
คูมือสําหรบัประชาชน : การรบัแบบแจงรายการเพื่อชําระภาษบีํารุงทองที่ 
หนวยงานที่ใหบริการ :ฝายรายไดสํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใหเจาของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปใดมีหนาที่เสียภาษีบํารุงทองท่ีในปน้ันและยื่นแบบแสดงรายการที่ดินตอเจาพนักงาน
ประเมินณสํานักงานเขตที่ท่ีดนิตั้งอยู 
 
กรณีท่ีดินรายใหมหรือปท่ีมีการตีราคาปานกลางใหเจาของท่ีดินยื่นแบบเสียภาษีภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการตีราคาปาน
กลางที่ดินหรือทุกรอบระยะเวลา 4 ปหรือภายใน 30 วันกรณีท่ีไดกรรมสิทธ์ิใหมหรือเปลีย่นแปลงการใชประโยชนท่ีดินใหม 
 
 
 
หมายเหต ุ
 
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรยีบรอยแลว 
 
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมคีวามบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพจิารณาไดเจาหนาที่จะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ย่ืนเพิ่มเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดังกลาวมเิชนนั้นจะถือวาผูย่ืนคําขอละท้ิงคําขอดังกลาวใหผูยื่นคาํขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวนัท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง
พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายรายไดสํานกังานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย 2 ถนน
พหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. หมายเลขโทรศัพท 
0 2279 4141 ตอ 6472 หมายเลขโทรสาร 0 2279 4141 ตอ 
6473/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (ตดิตอดวยตนเอง, ไปรษณีย)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :52 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับแบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีบํารุงทองท่ี (ภ.บ.ท.5) 
ตรวจสอบความถูกตองในการกรอกแบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษี
บํารุงทองท่ี (ภ.บ.ท.5) ดังน้ีการลงลายมือชื่อของเจาของท่ีดนิ
และผูชีเ้ขตพรอมลงวันเดือนปหรือกรณีนิติบุคคลใหผูมีอํานาจลง
ลายมือชื่อพรอมประทับตรา, แสดงหลักฐานประกอบขอเท็จจริง
ตามแบบแจงฯ,  
ลงรับแบบในระบบ MIS 2  ทันทีโดยระบุวันเดอืนปท่ีรับแลวให
ลงเลขรับไวในแบบภ.บ.ท.5 ลงลายมือชื่อเจาหนาท่ีผูรับแบบ,  
ออกใบรับแบบภ.บ.ท.5 ใหแกผูมายื่น 
 
 

1 ชั่วโมง ฝายรายไดสํานกังานเขต
พญาไท 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
(หมายเหต:ุ (การลงลายมือชื่อของเจาของท่ีดนิและผูชีเ้ขต
พรอมลงวันเดือนปหรือกรณีนิตบุิคคลใหผูมีอํานาจลงลายมือชื่อ
พรอมประทับตรา, แสดงหลักฐานประกอบขอเท็จจริงตามแบบ
แจงฯ)) 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบการเปนเจาของกรรมสิทธ์ิท่ีดิน,  ตรวจสอบท่ีตั้งและ
การใชประโยชน,  ประเมินภาษีคํานวณคาภาษี 
(หมายเหต:ุ -) 

45 วัน ฝายรายไดสํานกังานเขต
พญาไท 

 

3) การพิจารณา 
ออกหนังสือแจงการประเมิน (ภ.บ.ท.9) ผานระบบ MIS 2,  สง
หนังสือแจงการประเมิน (ภ.บ.ท.9) ใหผูเสียภาษีบํารุงทองท่ี
โดยตรงหรือทางไปรษณียลงทะเบียน 
(หมายเหต:ุ -) 

7 วัน ฝายรายไดสํานกังานเขต
พญาไท 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบาน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

โฉนดที่ดินและหนังสือสัญญาซื้อขายท่ีดินหรือหนังสือสัญญาอยาง
อื่น 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมท่ีดิน 

4) 
 

แผนท่ีต้ังท่ีดิน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมท่ีดิน 

5) 
 

ใบเสร็จรับเงินคาภาษีคร้ังสุดทาย (ถามี)
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

7) 
 

ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอื่นกระทําการแทน
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

หนังสือแตงต้ังผูจัดการมรดก 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 



ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ฝายรายไดสํานักงานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย 2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. หมายเลข

โทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6472 หมายเลขโทรสาร 0 2279 4141 ตอ 6473 
(หมายเหต:ุ (กรณีท่ีเจาของทีด่ินไมเห็นพองดวยหรือกรณีท่ีไดรับแจงการประเมินภาษีบํารงุทองท่ีแลวเหน็วาการ
ประเมินน้ันไมถกูตองก็มีสิทธ์ิย่ืนอุทธรณตอผูวาราชการกรุงเทพมหานครโดยยื่นตอเจาพนักงานประเมินภายใน
กําหนดเวลาดังตอไปน้ี 
1. เจาของท่ีดินมีสิทธ์ิอุทธรณการตีราคาปานกลางของที่ดินไดภายใน 
    30 วันนับจากวันที่ไดมีการประกาศราคาปานกลางของที่ดิน 
2. หากเห็นวาการประเมินไมถกูตองสามารถอทุธรณตอผูวาราชการ 
กรุงเทพมหานครณสํานักงานเขตภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับ 
แจงการประเมนิ)) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบฟอรมแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) 

(หมายเหต:ุ -) 
2) เอกสารแนบภาษีบํารุงทองท่ีตารางแสดงขั้นตอนระยะเวลาการรับแบบแจงรายการเพ่ือชําระภาษีบํารุงทองท่ี, การ

อุทธรณภาษีบํารุงทองท่ี, การผอนชําระภาษีฯตามพ.ร.บ.ภาษีบํารุงทองท่ี, การขอผอนชําระคาภาษีคางชําระ, 
หมายเลขโทรศัพท/โทรสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:การรับแบบแจงรายการเพื่อชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักการคลังสํานักการคลังสํานักการคลัง 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)พ.ร.บ.ภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. 2508 
 
2)กฎกระทรวงกําหนดทองท่ีในเขตกรุงเทพมหานครเพื่อการลดหยอนไมตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. 2545 
 
3)ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องการลดหยอนไมตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. 2525 
 
4)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการยกเวนหรือลดภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. 2509 
ระดับผลกระทบ:บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:คูมือปฏิบัติงานของฝายรายไดพ.ศ. 2555 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 52.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการรับแบบแจงรายการเพื่อชาํระภาษีบํารุงทองท่ีสํานักงานเขตพญา
ไทพิชญาณัฏฐ 16/07/2015 15:02 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: 07/11/2559 


