
คูมือสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนจัดตั้งมูลนิธิ 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
มูลนิธิเปนทรัพยสินที่จัดสรรไวโดยเฉพาะสําหรับวตัถุประสงคเพื่อการกุศลสาธารณะโดยมไิดมุงหาประโยชนมาแบงปนกันและ
ตองจดทะเบียนเปนนิติบุคคลตามกฎหมายแพงและพาณิชยการจดทะเบียนจัดตั้งตองมีเงินทุนจดทะเบียนไมนอยกวา 200,000 
บาทและมีกรรมการบริหารไมนอยกวา 3 คน 
หมายเหต ุ
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรยีบรอยแลว 
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมคีวามบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ย่ืนเพิ่มเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดังกลาวมเิชนนั้นจะถือวาผูย่ืนคําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอ
หรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสาํเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบ
อํานาจไวเปนหลักฐาน 
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวนัท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง
พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
"ฝายปกครองสาํนักงานเขตพญาไท 
13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. 
หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 หมายเลขโทรสาร 0 2279 
4145"    
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :69 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอจดทะเบียนจัดตั้งมลูนิธิย่ืนแบบคําขอจดทะเบียนตามแบบ
ม.น.1 และสํานักงานเขตตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ
ตามที่กําหนดไวในแบบคาํขอม.น.1 วาครบถวนหรือไม 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน ฝายปกครองสาํนักงาน
เขตพญาไท 

 

2) การพิจารณา 
สํานักงานเขตตรวจสอบความถกูตองในรายละเอียดของเอกสาร
ประกอบเรื่องตามที่กําหนดไวในคําขอม.น.1 และเสนอความเห็น
ตามลําดับชั้นพรอมท้ังสงคําขอและเอกสารประกอบคําขอให
สํานักปลัดกรุงเ ทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -) 

9 วัน ฝายปกครองสาํนักงาน
เขตพญาไท 

 

3) การพิจารณา 
สํานักปลัดกรุงเทพมหานครเสนอเรื่องตอผูบังคับบัญชา
ตามลําดับชั้นและสงคําขอและเอกสารประกอบใหนายทะเบยีน
สมาคมกรุงเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วัน ฝายปกครองสาํนักงาน
เขตพญาไท 

 

4) การพิจารณาโดยหนวยงานอื่น 
สอบถามความเห็นกรณีมูลนิธิมีชื่อวัตถปุระสงคหรือเครื่องหมาย
ท่ีเก่ียวของหรืออาจมีผลกระทบกับหนวยงานราชการที่เก่ียวของ 

30 วัน สํานักการสอบสวนและ
นิติการ 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
(หมายเหต:ุ -) 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบยีนมูลนิธิกรุงเทพมหานครรับจดทะเบียนและจัดสง
เอกสารใหสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -) 

20 วัน สํานักงานปลัดกระทรวง
มหาดไทย 

 

6) - 
สํานักปลัดกรุงเทพมหานครจัดสงเอกสารใหสํานักงานเขต  
(หมายเหต:ุ -) 

2 วัน ฝายปกครองสาํนักงาน
เขตพญาไท 

 
7) - 

สํานักงานเขตแจงผูย่ืนคําขอจดทะเบยีนรับเอกสารและชําระ
คาธรรมเนยีม (กรณีไดรับการอนุญาตจดทะเบียน) 
 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วัน ฝายปกครองสาํนักงาน
เขตพญาไท 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

แบบคําขอจดทะเบียนจัดต้ังมูลนิธิ ( ม.น.1) 
ฉบับจริง3ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

2) 
 

รายชื่อเจาของทรัพยสินและรายการทรัพยสินท่ีจะจัดสรร สําหรับ
มูลนิธิ 
ฉบับจริง3ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

รายชื่อท่ีอยูและอาชีพของผูท่ีจะเปนกรรมการมูลนิธิทุกคน 
ฉบับจริง3ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

ขอบังคับของมูลนิธิ
ฉบับจริง3ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

คํามั่นวาจะใหทรัพยสินแกมูลนิธิของเจาของทรัพยสิน ตาม 
(2) ท่ีมีผลตามกฎหมาย 
ฉบับจริง3ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

สําเนาพินัยกรรมในกรณีท่ีการขอจดทะเบียนมูลนิธิ หรือ
การจัดทรัพยสินสําหรับมูลนิธิตาม (2) เกิดข้ึนโดยผลของ
พินัยกรรมนั้น 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา3ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

บันทึกคําใหการของบุคคลท่ีจะเปนกรรมการมูลฺนิธิ 
ฉบับจริง3ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(แนบสําเนาภาพถายบตรประจําตัวประชาชนหรือบัตร
ประจําตัวอ่ืนท่ีสวนราชการหนวยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจออกใหและ
สําเนาทะเบยีนบานคนละ 3 ชดุ) 

- 

8) 
 

แผนผังโดยสังเขปแสดงท่ีต้ังสํานักงานใหญและท่ีต้ังสํานักงาน
สาขาทั้งปวง  (ถามี) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา3ฉบับ 
หมายเหตุ- 

9) 
 

หนังสืออนุญาตจากเจาของหรือผูครอบครองใหใชสถานท่ีตาม 
(8) พรอมเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครองครองเชนโฉนด
ท่ีดินสัญญาเชาเปนตน 
ฉบับจริง3ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

10) 
 

รายงานการประชุมจัดต้ังมูลนิธิ 
ฉบับจริง3ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

11) 
 

เอกสารอื่นๆเชนหนังสืออนุญาตจากเจาของชื่อหรือทายาทหรือ
สวนราชการหนวยงานของรัฐหรือนิติบุคคลท่ีเก่ียวของ 
ฉบับจริง3ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

12) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา3ฉบับ 
หมายเหตุ(ผูยื่ นคํารอง) 

กรมการปกครอง 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมคําขอ 

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

2) คาจดทะเบียนจัดต้ังมูลนิธิ 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 200 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) "ฝายปกครองสํานักงานเขตพญาไท  13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม.  หมายเลข

โทรศัพท 0 2279 4141 หมายเลขโทรสาร 0 2279 4145"    
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบคําขอจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิ (ม.น. 1) 

(หมายเหต:ุ -) 
 
หมายเหต ุ

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบยีนจัดตั้งมูลนิธิ 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักปลัดกรุงเทพมหานครสํานักปลัดกรุงเทพมหานครสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลายหนวยงาน 
หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบยีน 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)พระราชบญัญัติกําหนดความผิดเก่ียวกับหางหุนสวนจดทะเบียนหางหุนสวนจํากัดบริษัทจํากัดสมาคมและมูลนิธิพ.ศ. 2499 
แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 
 
2)กฎกระทรวงวาดวยการจดทะเบียนมูลนิธิการดําเนินกิจการและการทะเบยีนมูลนิธิพ.ศ. 2545 
 
3)กฎกระทรวงวาดวยคาธรรมเนียมมูลนิธิและการยกเวนคาธรรมเนียมมูลนิธิพ.ศ. 2545 
 
4)ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิสํานักงานเขตพญาไทเดือนลดา 17/07/2015 
12:51 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: 01/11/2559 


