
คูมือสําหรบัประชาชน : การกองสิ่งของวัสดกุอสรางตางๆชั่วคราวการกั้นรั้วช่ัวคราวการสราง
นั่งรานชั่วคราว 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
การพิจารณาอนุญาตฯจะตองไมมีผลกระทบกับประชาชนทีใ่ชท่ีสาธารณะเกินความจําเปนอํานาจในการพจิารณาอนุญาตตาม
มาตรา 49 แหงพระราชบัญญัตบิริหารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 กับขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องคาบริการ
พ.ศ.2543 โดยประชาชนตองยืน่คํารองฯณสํานักงานเขตที่จะทําการ 
 
พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558มาตรา 10 ผูอนุญาตตองดําเนินการ
ใหแลวเสรจ็ภายในกําหนดเวลาท่ีระบุไวในคูมือสําหรับประชาชนและแจงใหผูย่ืนคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ีพิจารณา
แลวเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน
เรยีบรอยแลว 
 
 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิม่เติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่น
คําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ
มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 
 3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวนัท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
ดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 
ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายโยธาสํานักงานเขตพญาไทเลขที่ 13 ซอยอารีย 2 ถนน
พหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. 10400 โทรศพัท/
โทรสาร 022794141 ตอ 6467/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสารผูขออนุญาตโดยกลุมงานรักษาท่ีสาธารณะ 
(หมายเหต:ุ (ฝายโยธาสํานักงานเขตทุกเขต)) 

1 ชั่วโมง ฝายโยธาสํานักงานเขต
พญาไท 

 
2) การพิจารณา 

ตรวจสอบสถานที่โดยกลุมงานรักษาท่ีสาธารณะ 
(หมายเหต:ุ (ฝายโยธาสํานักงานเขตทุกเขต)) 

3 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
พญาไท 

 
3) การพิจารณา 

พิจารณารายละเอียดในการอนญุาตกรณีอนุญาตโดยกลุมงาน
25 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต

พญาไท 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
รักษาท่ีสาธารณะ 
(หมายเหต:ุ (ฝายโยธาสํานักงานเขตทุกเขต)) 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผูอํานวยการเขตปฏิบัติราชการแทนผูวาราชการ
กรุงเทพมหานครลงนามอนุญาตพรอมแจงผูขออนุญาตมารบั
ใบอนุญาตฯ 
(หมายเหต:ุ (ฝายโยธาสํานักงานเขตทุกเขต)) 

2 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
พญาไท 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

คํารองขออนุญาตการตางๆ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

2) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
ฉบับจริง3ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

3) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารของผูแจงพรอมลงลายมอืชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารของผูแจงพรอมลงลายมอืชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนารับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(พรอมผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตท่ีออกใหไม
เกิน 6 เดือน ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

6) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารของผูมีอํานาจลงชื่อแทนพรอมลงลายมอืชื่อและ/
หรือประทับตรารับรองความถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารของผูมีอํานาจลงชื่อแทนพรอมลงลายมอืชื่อและ/
หรือประทับตรารับรองความถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ก้ันร้ัวช่ัวคราวคิดตามเนื้อท่ีท่ีก้ันร้ัวตารางเมตรละ

(หมายเหต:ุ (ตารางเมตรละ  50  บาท / เดือน)) 
คาธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

2) การสรางน่ังรานชั่วคราวคิดตามความยาวเมตรละ 
(หมายเหต:ุ (เมตรละ  50  บาท / เดือน)) 

คาธรรมเนียม 50 บาท 
 



ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

3) การกองสิ่งของวัสดุกอสรางตางๆชั่วคราวคิดตารางเมตรละ 
(หมายเหต:ุ (คดิตารางเมตรละ  20  บาท / วัน)) 

คาธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักงานเขตพญาไทเลขที่ 13 ซอยอารีย 2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. 10400 โทรศัพท/

โทรสาร 022794141 ตอ 6467 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขกรุงเทพมหานครโทร.1555
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
1) คํารองขออนุญาตการตางๆ 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

ข้ันตอนระยะเวลาและสวนงานที่รับผิดชอบ 
 
     1) ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับข้ันตอนที่ 2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
     1) สําเนาเอกสารทุกฉบับที่ย่ืนขออนุญาตเจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสําเนาทุกหนาทุกแผน 
 
 2) หนังสือมอบอํานาจควรมพียานอยางนอย 1 คนถาผูมอบอํานาจพิมพลายน้ิวมือตองมีพยานลงลายมอืชื่อรับรองไวดวย 2 คน
พยานตองลงลายมือชื่อเทาน้ันการพิมพลายน้ิวมือใหใชน้ิวหัวแมมือซายถามีความจําเปนที่จะตองใชน้ิวมืออ่ืนเพราะเหตุใดให
บันทึกความจําเปนไวในหนังสือดวย 
 
 3) หนังสือมอบอํานาจใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 
 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:การกองส่ิงของวัสดุกอสรางตางๆชั่วคราวการกั้นรั้วชั่วคราวการสรางน่ังรานชั่วคราว 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักการโยธาสํานักการโยธาสํานักการโยธา 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)ขอบัญญัติกรงุเทพมหานครเรื่องคาบริการพ.ศ.2543 
 
2)พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



3)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมืองพ.ศ. 2535
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:การพจิารณาอนุญาตฯจะตองไมมีผลกระทบกับประชาชนที่ใชท่ีสาธารณะ
เกินความจําเปนอํานาจในการพิจารณาอนุญาตตามมาตรา 49 แหงพระราชบัญญัติบริหารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 กับ
ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรือ่งคาบริการพ.ศ.2543  โดยประชาชนตองยื่นคํารองฯณสํานักงานเขตที่จะทําการ 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการกองสิ่งของวัสดุกอสรางตางๆชั่วคราวการกั้นรั้วชั่วคราวการสรางน่ังราน
ชั่วคราวสํานักงานเขตพญาไทน.ส.มณฑิกาจารุธรรม 22/07/2015 23:37 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: 04/11/2559 


