
คูมือสําหรบัประชาชน : การรบัแจงการสงเดก็เขาเรียนในสถานศกึษาที่จัดการศกึษาภาคบังคับ 
หนวยงานที่ใหบริการ :ฝายการศึกษาสํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใหบิดามารดาหรือบิดาหรือมารดาซ่ึงเปนผูใชอํานาจปกครองหรือผูปกครองตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยของเดก็ท่ีมี
อายุยางเขาปท่ีเจ็ด (หลักเกณฑการนับอายุเด็กเพื่อเขารับการศึกษาภาคบงัคับใหนับตามปปฏิทินหากเดก็อายุครบเจด็ปบริบูรณ
ในปใดใหนับวาเด็กมีอายุยางเขาปท่ีเจ็ดในปน้ัน) ท่ีมีภูมิลําเนาอยูในทองท่ีกรุงเทพมหานครนําเด็กในความปกครองไปแจงการ
สงเด็กเขาเรยีนในสถานศึกษาที่จัดการศึกษาภาคบังคับ (ระยะเวลาการแจงการสงเด็กเขาเรียนตามประกาศกรุงเทพมหานครเรื่อง
ใหผูปกครองสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาทีจั่ดการศึกษาภาคบังคับ) โดยติดตอดวยตนเองหรือแจงทางไปรษณียณฝาย
การศึกษาสํานักงานเขตทั้ง 50 เขต 
 
หมายเหต ุ
 
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
เรยีบรอยแลว 
 
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมคีวามบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพจิารณาไดเจาหนาที่จะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิม่เติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่น
คําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทกึความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ
มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวนัท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ. การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
"ฝายศึกษาสํานักงานเขตพญาไท 
13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม.
หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6478 หมายเลขโทรสาร 0 
2279 4141 ตอ 6478"    
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (หากไมสะดวกมาดวยตนเองสามารถสงเอกสารได
ทางไปรษณียณฝายการศึกษาสํานักงานเขต 50 เขตตามท่ีอยู )) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :60 นาที 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ฝายศึกษาสํานักงานเขตพญาไท 
13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไท
กทม. 
หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6478 หมายเลขโทรสาร 
0 2279 4141 ตอ 6478 
 
(หมายเหต:ุ (ณฝายการศึกษาสํานักงานเขตทั้ง 50 เขต)) 

40 นาที ฝายการศึกษาสํานักงาน
เขตพญาไท 

 

2) การพิจารณา 
ฝายศึกษาสํานักงานเขตพญาไท 

20 นาที ฝายการศึกษาสํานักงาน
เขตพญาไท 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไท
กทม. 
หมายเลขโทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6478 หมายเลขโทรสาร 
0 2279 4141 ตอ 6478 
 
(หมายเหต:ุ (ณฝายการศึกษาสํานักงานเขตทั้ง 50 เขต)) 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

สูติบัตร 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(หากเด็กไมมีสูติบัตรใหใชหลักฐานแสดงตนอ่ืนๆที่ทาง
ราชการออกใหพรอมสําเนาจํานวน 1 ชุด ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(โปรดเตรียมสําเนาทะเบียนบานทัง้ของผูปกครองและเด็ก) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(ของผูปกครองหากไมมีใหใชหลักฐานแสดงตนอื่นๆที่ทาง
ราชการออกใหสูจิบัตรทะเบียนบานฯลฯ) 

กรมการปกครอง 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) ฝายศึกษาสํานักงานเขตพญาไท 13 ซอยอารีย2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. หมายเลข

โทรศัพท 0 2279 4141 ตอ 6478 หมายเลขโทรสาร 0 2279 4141 ตอ 6478 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
1) แบบแจงการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาที่จัดการศึกษาภาคบังคับ

(หมายเหต:ุ -) 
 
หมายเหต ุ

ท่ีอยูและเบอรติดตอสํานักงานเขต 50 เขตhttp://www.bangkokeducation.in.th/cms/download/download/file/103.pdf 
 
ท่ีอยูและเบอรติดตอโรงเรียนในสังกัดกรุงเทพมหานครจํานวน 438 โรงเรียน
http://www.bangkokeducation.in.th/cms/download/download/file/100.pdf 
 
 
 



 
 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:การรับแจงการสงเด็กเขาเรยีนในสถานศึกษาที่จัดการศึกษาภาคบังคับ 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักการศึกษาสํานักการศึกษาสํานักการศึกษา 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการนับอายุเด็กเพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับพ.ศ. 2545 
 
2)ประกาศกรุงเทพมหานครเรือ่งแนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัดกรงุเทพมหานคร 
 
3)ประกาศกรุงเทพมหานครเรือ่งใหผูปกครองสงเด็กเขาเรยีนในสถานศึกษาที่จัดการศึกษาภาคบังคับ 
 
4)พระราชบญัญัติการศึกษาภาคบังคับพ.ศ. 2545 
 
5)ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรยีนในสถานศึกษาพ.ศ. 2548 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:สถาบันการศกึษา 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการรับแจงการสงเด็กเขาเรยีนในสถานศึกษาท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ
สํานักงานเขตพญาไทพิชญาณัฏฐ16/07/2015 16:26 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: 07/11/2559 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 


