
คูมือสําหรบัประชาชน : การยื่นแจงความประสงคจะกอสรางอาคารดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอน
อาคาร (แบบกทม.1) 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) ตามพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ทวิกําหนดวาผูใดจะกอสรางดดัแปลงรื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร
โดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นและตองดาํเนินการ 
 
      (1) แจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดพรอมท้ังแจงขอมูลและยื่นเอกสารดังตอไปน้ี
ดวย 
 
         (ก) ชื่อของผูรับผิดชอบงานออกแบบอาคารซึ่งจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุมประเภทวุฒิสถาปนิกตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพสถาปตยกรรมและจะตองไมเปนผูไดรับการแจงเวียนชื่อตามมาตรา 49
ทวิ 
 
         (ข) ชื่อของผูรับผิดชอบงานออกแบบและคาํนวณอาคารซึ่งจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคมุประเภทวุฒิวศิวกรตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพวิศวกรรมและจะตองไมเปนผูไดรับการแจงเวียนชื่อตามมาตรา 49
ทวิ 
 
         (ค) ชื่อของผูควบคุมงานซ่ึงจะตองเปนผูไดรับใบอนญุาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมตามกฎหมายวา
ดวยวิชาชีพสถาปตยกรรมและเปนผูไดรับใบอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวชิาชพี
วิศวกรรมและจะตองไมเปนผูไดรับการแจงเวยีนชื่อตามมาตรา 49ทวิ 
 
         (ง) สําเนาใบอนุญาตของบุคคลตาม (ก) (ข) และ (ค) 
 
ฯลฯ 
 
ตามพระราชบญัญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอนุญาตตอง
ดําเนินการใหแลวเสรจ็ภายในกําหนดเวลาที่ระบุไวในคูมือสําหรับประชาชนและแจงให 
ผูยื่นคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน
เรยีบรอยแลว 
 
 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิม่เติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่น
คําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ
มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 
     3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
ดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 

ชองทางการใหบริการ 



 

สถานท่ีใหบริการ 
กองควบคุมอาคารสํานักการโยธากรุงเทพมหานคร 
เลขที่ 111 ศาลาวาการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตร ี
แขวงดินแดงเขตดินแดงกรุงเทพฯ 10400/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายโยธาสํานักงานเขตพญาไทเลขที่ 13 ซอยอารีย 2 ถนน
พหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. 10400 โทรศพัท/
โทรสาร 022794141 ตอ 6467/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :120 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสารตรวจสอบสถานที่ชําระคาธรรมเนยีมและออก
ใบรับแจง 
(หมายเหต:ุ (หนวยงานรับผิดชอบฝายโยธาสํานักงานเขตทุก
เขต)) 

1 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
พญาไท 

 

2) การพิจารณา 
พิจารณาแผนผงับริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการคํานวณ 
(หมายเหต:ุ (หนวยงานรับผิดชอบฝายโยธาสํานักงานเขตทุก
เขต)) 

114 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
พญาไท 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถิ่นอนุญาตพรอมแจงผลการพิจารณา 
(หมายเหต:ุ (หนวยงานรับผิดชอบฝายโยธาสํานักงานเขตทุก
เขต)) 

5 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
พญาไท 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

หนังสือแจงความประสงคจะกอสรางอาคารดัดแปลงอาคารหรือรื้อ
ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ (แบบกทม.1) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

2) 
 

ตารางแสดงพื้นท่ีอาคารและพื้นท่ีเพือ่คํานวณที่จอดรถยนต 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

3) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่ถูกตองตาม
หลักเกณฑและเง่ือนไขท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ. 
2528) 
ฉบับจริง5ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

4) 
 

รายการคํานวณโครงสรางท่ีถูกตองตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ี
กําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 (พ.ศ. 2528) ฯ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 

สํานักการโยธา 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
หมายเหตุ(กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะอาคารพิเศษหรืออาคารท่ีกอสราง
ดวยวตัถถุาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 

5) 
 

รายการคํานวณระบบระบายอากาศระบบไฟฟาและระบบปองกัน
เพลิงไหมในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) ฯ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

6) 
 

รายการคํานวณระบบบําบัดนํ้าเสียและการระบายน้ําท้ิงในอาคาร
สูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) ฯ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

7) 
 

รายการคํานวณระบบประปาในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ
พิเศษตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) ฯ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

8) 
 

รายการคํานวณระบบลิฟตในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ
พิเศษตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) ฯ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

9) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารของผูแจงพรอมลงลายมอืชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตองกรณีบุคคลเปนผูแจงและกรณีหลายคนใหใชทุกคน) 

กรมการปกครอง 

10) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารของผูแจงพรอมลงลายมอืชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตองกรณีบุคคลเปนผูแจงและกรณีหลายคนใหใชทุกคน) 

กรมการปกครอง 

11) 
 

สําเนาหรือภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงคและ
ผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูแจงท่ีออกใหไมเกินหกเดือน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(พรอมสําเนาหรือภาพถายบตัรประจําตัวประชาชนและ
ทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผู
แจง)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

12) 
 

หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูแจง (หนังสือมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(พรอมสําเนาหรือภาพถายบตัรประจําตัวประชาชนและ
ทะเบียนบาน (กรณีมีการมอบอํานาจใหผูอื่นแจงแทน)) 

สํานักการโยธา 

13) 
 

หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารซึ่งจะตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมประเภท
วุฒิสถาปนิกตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพสถาปตยกรรมและจะตอง
ไมเปนผูไดรับการแจงเวียนช่ือตามมาตรา 49 ทวิ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 

สํานักการโยธา 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
หมายเหตุ(พรอมท้ังสําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯที่
ยังไมส้ินอาย)ุ 

14) 
 

หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานซึ่งจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาต
ใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมและจะตองไมเปนผูไดรับการแจงเวียนชื่อตาม
มาตรา๔๙ทวิ (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทเปน
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมแลวแต
กรณีและผูขออนุญาตระบุช่ือมาในคําขออนุญาตดวย) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(พรอมท้ังสําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯท่ี
ยังไมส้ินอาย)ุ 

สํานักการโยธา 

15) 
 

หนังสือรับรองการตรวจสอบงานออกแบบและคํานวณสวนตางๆ
ของโครงสรางพรอมเอกสารแสดงรายละเอยีดการคํานวณ
โครงสรางหลักท่ีใชในการคํานวณเพือ่ตรวจสอบงานออกแบบและ
คํานวณ (กรณีชนิดหรือประเภทอาคารที่กําหนดในกฎกระทรวง
กําหนดชนิดหรือประเภทของอาคารหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไข
ในการตรวจสอบงานออกแบบและคํานวณสวนตางๆของโครงสราง
อาคารพ.ศ. 2550) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(พรอมสําเนาหรือภาพถายใบประกอบวิชาชีพท่ียังไมส้ินอายุ
ทะเบียนบานและบัตรประจําตวัประชาชน) 

สํานักการโยธา 

16) 
 

สําเนาหรือภาพถายรายงานการวิเคราะหผลกระทบส่ิงแวดลอม
ฉบับสมบูรณ (กรณีอาคารที่ยื่นขออนุญาตเปนประเภทและขนาด
ของโครงการเขาขายตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ
และส่ิงแวดลอมเรื่องกําหนดประเภทและขนาดของโครงการหรือ
กิจการซึ่งตองจัดทํารายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม
และหลักเกณฑวิธีการระเบียบปฏิบัติและแนวทางการจัดทํา
รายงานการวิเคราะหผลกระทบส่ิงแวดลอม) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละส่ิงแวดลอม 

17) 
 

สําเนาหนังสือเห็นชอบรายงานการวิเคราะหผลกระทบส่ิงแวดลอม
จากสํานักนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม
และสรุปมาตรการปองกันและแกไขผลกระทบสิ่งแวดลอมและ
มาตรการตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดลอม 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละส่ิงแวดลอม 

18) 
 

สําเนาหรือภาพถายหนังสือสํานักการจราจรและขนสงเรื่องการ
พิจารณาตําแหนงทางเขา-ออกรถยนต (กรณีจัดท่ีจอดรถยนต
ต้ังแต 300 คันข้ึนไปและทางเขาออกเช่ือมกับถนนสาธารณะที่อยู
ในความดูแลของกรุงเทพมหานคร) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการจราจรและขนสง

19) 
 

กรณีอาคารที่ยื่นแจงเปนการดัดแปลงเพิ่มช้ันใหแสดงรายการ
คํานวณโครงสรางและตองมีสถาบันท่ีเชื่อถือไดเปนสวนราชการ
หรือนิติบุคคลซึ่งมีวิศวกรประเภทวุฒิวิศวกรสาขาวิศวกรรมโยธา
ตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพวิศวกรรมเปนผูใหคําแนะนําปรึกษา
และลงรายมือช่ือรับรองผลการตรวจสอบงานวิศวกรรมควบคุม

สํานักการโยธา 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
รับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคารวาสามารถตอเติมได
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

20) 
 

เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันท่ีเช่ือถือได (กรณี
โครงสรางหลักท่ีเปนเสาหรือคานหรือโครงหลังคาของอาคารที่
กอสรางดวยเหล็กโครงสรางรูปพรรณที่ไมไดใชคอนกรีตหุม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

21) 
 

สําเนาหรือภาพถายโฉนดที่ดินเลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ ส.ค. 1 
เลขท่ี………..........................................................................
................. 
...........................................................................................
......... 
………..................................................................................
......... (ขนาดเทาตนฉบับและตองครบถวนตามแผนผังบริเวณ
หรือท่ีระบุไวในหนังสือแจงความประสงค) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

22) 
 

หนังสือรับรองใหปลูกสรางอาคารในที่ดิน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(พรอมสําเนาหรือภาพถายทะเบียนบาาแลดะบัตรประชาขน
ของเจาของที่ดนิและพยานท่ีลงลายมือชื่อรับรองในเอกสาร (กรณีผูขอ
อนุญาตมิไดเปนเจาของอาคาร)) 

สํานักการโยธา 

23) 
 

สําเนาหรือภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงคและ
ผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจาของท่ีดินท่ีออกใหไมเกินหก
เดือน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(พรอมสําเนาหรือภาพถายบตัรประชาชนและทะเบยีนบานของ
ผูมีอํานาจลงชือ่แทนนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนเจาของที่ดิน)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

24) 
 

หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใช
ประโยชนท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบผมร.1) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

25) 
 

หนังสือยืนยันท่ีจะทําการร้ือถอนอาคารเดิมหรือสําเนาหรือ
ภาพถายคําขออนุญาตหรือหนังสือแจงความประสงคจะร้ือถอน
อาคารหรือใบอนุญาตหรือใบรับรองหนังสือแจงความประสงคจะร้ือ
ถอนอาคารเดิม (กรณีอาคารเดิมอยูในบริเวณที่จะกอสรางอาคาร
หรือดัดแปลงอาคาร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

26) 
 

หลักฐานการขออนุญาตเก่ียวกับอาคารที่จะทําการกอสราง
ดัดแปลงหรือร้ือถอนตามกฎหมายอื่นในสวนทเก่ีสวของ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
27) 

 
หลักฐานการขออนุญาตเก่ียวกับอาคารที่จะทําการกอสราง
ดัดแปลงหรือร้ือถอนตามกฎหมายอื่นในสวนทเก่ีสวของ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

28) 
 

หลักฐานการขออนุญาตเก่ียวกับอาคารที่จะทําการกอสราง
ดัดแปลงหรือร้ือถอนตามกฎหมายอื่นในสวนท่ีเก่ียวของ (ถามี) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

29) 
 

บันทึกการขออนุญาตปลูกสรางอาคารบริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกา
กําหนดเขตที่ดินในบริเวณท่ีท่ีจะเวนคืน (กรณีอยูในพระราช
กฤษฎีกากําหนดเขตท่ีดินในบริเวณท่ีท่ีจะเวนคืน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต

(1)  กอสรางอาคาร 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

2) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต
(2)  ดัดแปลงอาคาร 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

3) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต
(3)  ร้ือถอนอาคาร 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

4) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(1) อาคารสูงไมเกิน 2 ชั้นหรือสูงไมเกิน 12 เมตรคิด 0.50 บาท/
ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 0.5 บาท 
 
 

5) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(2) อาคารสูงเกิน 2 ชั้นแตไมเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 12 เมตร
แตไมเกิน 15 เมตรคิด 2.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 2 บาท 
 
 

6) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(3)  อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตรคิด 4.00 บาท/
ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 4 บาท 
 
 

7) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(4)  อาคารประเภทซึ่งตองรับนํ้าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหน่ึง
เกิน 500 กก./ตร.ม. คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 4 บาท 
 
 

8) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(5) ท่ีจอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถภายนอกอาคารคิด 
0.50 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 0.5 บาท 
 
 

9) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(6)  ปายคิด 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 4 บาท 
 
 



ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
10) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ

(7) อาคารประเภทซึ่งตองวัดความยาวเชนทางหรือทอระบายน้ํา
ร้ัวหรือกําแพงคิด 1.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 1 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) กองควบคุมอาคารสํานักการโยธากรุงเทพมหานครเลขที่  111  ศาลาวาการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตรี

แขวงดินแดงเขตดินแดงกรุงเทพฯ  10400 โทรศัพท : 0 2246 0301-2 ตอ 2046-7 โทรสาร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต : http://office.bangkok.go.th/bcd อีเมล :
 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขกรุงเทพมหานครโทร 1555
(หมายเหต:ุ -) 

3) สํานักงานเขตพญาไทเลขที่ 13 ซอยอารีย 2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. 10400 โทรศัพท/
โทรสาร 022794141 ตอ 6467 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) หนังสือแจงความประสงคจะกอสรางอาคารดดัแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ (แบบกทม.1) 

(หมายเหต:ุ -) 
2) ตารางแสดงพื้นที่อาคารและพืน้ที่เพื่อคํานวณที่จอดรถยนต 

(หมายเหต:ุ -) 
3) หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารผูออกแบบและคํานวณอาคารหรือผูควบคุมงานตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ

กทม.5) 
(หมายเหต:ุ -) 

4) หนังสือมอบอํานาจผูขออนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

5) หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดนิ 
(หมายเหต:ุ -) 

6) หนังสือรับรองใหปลูกสรางอาคารในที่ดิน 
(หมายเหต:ุ -) 

7) หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดนิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบผมร.1) 
(หมายเหต:ุ -) 

8) บันทึกการขออนุญาตปลูกสรางอาคารบริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกากําหนดเขตท่ีดินในบรเิวณที่ท่ีจะเวนคืน
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหต ุ

ข้ันตอนระยะเวลาและสวนงานที่รับผิดชอบ 
 
     1) ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับข้ันตอนที่ 2 
 
     2) ระยะเวลา 120 วันใหนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา๓๙ทวิหรือนับแตวันท่ีเริ่มการกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือ
เคลื่อนยายอาคารตามที่ไดแจงไวแลวแตกรณี (พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ตรีวรรคสอง) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 



 สําเนาหรือภาพถายเอกสารทุกฉบับที่ย่ืนแจงฯเจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสําเนาทุกหนาทุกแผน (กรณี
เปนนิติบคุคลใหดําเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
 หนังสือมอบอํานาจควรมีพยานอยางนอย 1 คนถาผูมอบอํานาจพิมพลายน้ิวมือตองมีพยานลงลายมือชื่อรับรองไวดวย 2 
คนพยานตองลงลายมือชื่อเทาน้ันการพิมพลายน้ิวมือใหใชน้ิวหัวแมมือซายถามีความจําเปนท่ีจะตองใชน้ิวมืออ่ืนเพราะเหตุใดให
บันทึกความจําเปนไวในหนังสือดวย 
 หนังสือมอบอํานาจใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบุคคลท่ีมิไดถือสัญชาติไทยใหแสดงสําเนาหนังสือเดินทางแทนสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:การยื่นแจงความประสงคจะกอสรางอาคารดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร (แบบกทม.1) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักการโยธาสํานักการโยธาสํานักการโยธา 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)พ.ร.บ.  การผังเมืองพ.ศ. 2518 
 
2)พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 
 
3)พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 
 
4)พ.ร.บ. สงเสริมและรักษาคณุภาพส่ิงแวดลอมแหงชาติพ.ศ. 2535 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 120.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการยื่นแจงความประสงคจะกอสรางอาคารดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอน
อาคาร (แบบกทม.1) สํานักงานเขตพญาไทน.ส.มณฑิกาจารธุรรม 22/07/2015 23:15 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: 28/10/2559 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 


