
คูมือสําหรบัประชาชน : การแจงความประสงคขอรับใบแทนใบแจงที่ชาํรุดหรือสูญหาย 
หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเขตพญาไทกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัตกิารขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
 
มาตรา 19 กรณีใบรับแจงชํารุดสูญหายหรือถูกทําลายในสาระสําคญัใหผูขุดดินตามมาตรา 17 ขอรับใบแทนใบรับแจงตอเจา
พนักงานทองถิ่นภายในสามสิบวันนับแตวันทีท่ราบถึงการชํารุดสูญหายหรือถูกทําลายดังกลาวภายใน 30 วัน 
 
ผูประสงคจะขอรับใบแทนรับแจงการขุดดินหรอืขอรับใบแทนใบรับแจงการถมดินโดยตดิตอท่ีฝายโยธาสํานักงานเขตพ้ืนท่ีดวย
ตนเองพรอมเอกสารหลักฐานตามท่ีระบุในขอ 14 ฝายโยธาสํานักงานเขตจะทําการตรวจสอบพิจารณาและออกใบแทนใบรับแจง
ภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรบัการแจง 
 
พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอนุญาตตองดําเนินการ
ใหแลวเสรจ็ภายในกําหนดเวลาท่ีระบุไวในคูมือสําหรับประชาชนและแจงใหผูย่ืนคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ีพิจารณา
แลวเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 
 
     1) ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตัง้แตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรยีบรอยแลว 
 
 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิม่เติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่น
คําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ
มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 
 3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวนัท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
ดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายโยธาสํานักงานเขตพญาไทเลขที่ 13 ซอยอารีย 2 ถนน
พหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. 10400 โทรศพัท/
โทรสาร 022794141 ตอ 6467/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 
1 ชั่วโมง ฝายโยธาสํานักงานเขต

พญาไท 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผดิชอบฝายโยธาสํานักงานเขตทุก
เขต)) 

 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบสถานที่ 
(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผดิชอบฝายโยธาสํานักงานเขตทุก
เขต)) 

1 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
พญาไท 

 

3) การพิจารณา 
พิจารณารายละเอียดตามรูปแบบและกฎหมาย/ระเบียบท่ี
เกี่ยวของ  
 
(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผดิชอบฝายโยธาสํานักงานเขตทุก
เขต 
)) 

28 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
พญาไท 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผูอํานวยการเขตลงนามใบรับแจง 
(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผดิชอบฝายโยธาสํานักงานเขตทุก
เขต)) 

1 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
พญาไท 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

หนังสือแจงความประสงคขอรับใบรับแจงการขุดดินหรือใบแทนใบ
รับแจงการถมดิน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารลงนามโดยเจาของอาคารหรือผูครอบครองที่ดินหรือ
ผูรับมอบอํานาจจากบุคคลดังกลาวโดยยื่นหนังสือขออนุญาตตอ
ผูอํานวยการเขต) 

สํานักการโยธา 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารของผูแจงพรอมลงลายมอืชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารของผูรับมอบอํานาจพรอมลงลายมือชื่อและ/หรือ
ประทับตรารับรองความถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งมีอายุไมเกินหก
เดือนนับแตวันรับรอง 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือประทับตรารับรองความถูกตอง) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจตามแบบด.4 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สํานักการโยธา 

6) 
 

สําเนาโฉนดที่ดินท่ีมีลายมือชื่อเจาของท่ีดินลงนามรับรอง 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือประทับตรารับรองความถูกตอง) 

กรมท่ีดิน 

7) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ชุด 

กรมการปกครอง 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารของผูแจงพรอมลงลายมอืชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตอง) 

8) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารของผูรับมอบอํานาจพรอมลงลายมือชื่อและ/หรือ
ประทับตรารับรองความถูกตอง) 

สํานักการโยธา 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ใบรับแจงการขุดดินหรือถมดิน  

(หมายเหต:ุ (ฉบับละ 500 บาท)) 
คาธรรมเนียม 500 บาท 
 
 

2) คาคัดสําเนาหรือถายเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (ฉบับละ 1 บาท)) 

คาธรรมเนียม 1 บาท 
 
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) สํานักงานเขตพญาไทเลขที่ 13 ซอยอารีย 2 ถนนพหลโยธินแขวงสามเสนในเขตพญาไทกทม. 10400 โทรศัพท/

โทรสาร 022794141 ตอ 6467 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขกรุงเทพมหานครโทร. 1555 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คํารองขออนุญาตการตางๆ 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

ข้ันตอนระยะเวลาและสวนงานที่รับผิดชอบ 
 
ข้ันตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับข้ันตอนที่ 2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
     1) สําเนาเอกสารทุกฉบับที่ย่ืนขออนุญาตเจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสําเนาทุกหนาทุกแผน 
 
 2) หนังสือมอบอํานาจควรมพียานอยางนอย 1 คนถาผูมอบอํานาจพิมพลายน้ิวมือตองมีพยานลงลายมอืชื่อรับรองไวดวย 2 คน
พยานตองลงลายมือชื่อเทาน้ันการพิมพลายน้ิวมือใหใชน้ิวหัวแมมือซายถามีความจําเปนที่จะตองใชน้ิวมืออ่ืนเพราะเหตุใดให
บันทึกความจําเปนไวในหนังสือดวย 
 
     3) หนังสือมอบอํานาจใหติดอากรแสตมปตามประมวลรษัฎากร 
 
 
 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



ชื่อกระบวนงาน:การแจงความประสงคขอรับใบแทนใบแจงท่ีชํารุดหรือสูญหาย 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักการโยธาสํานักการโยธาสํานักการโยธา 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดนิพ.ศ. 2543 
 
2)พระราชบญัญัติทางหลวงพ.ศ. 2535 แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2549 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  มาตรา 19 กรณีใบรับแจง
ชํารดุสูญหายหรือถูกทําลายในสาระสําคัญใหผูขุดดินตามมาตรา 17 ขอรับใบแทนใบรับแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นภายใน
สามสิบวันนับแตวันท่ีทราบถึงการชํารุดสูญหายหรือถูกทําลายดังกลาวภายใน 30 วัน 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชนการแจงความประสงคขอรับใบแทนใบแจงท่ีชํารุดหรือสูญหายสํานักงาน
เขตพญาไทน.ส.มณฑิกาจารธุรรม 22/07/2015 23:27 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: 04/11/2559 


