
การใหบริการติดตอราชการ  
 

ฝายปกครอง 
 

 การรับรองบุคคลและเรือ่งราวตาง ๆ   
1. รับรองวาเปนบุคคลเดียวกัน 
2. รับรองลายมือชื่อผูมอบอํานาจ 
3. รับรองสถานท่ีเกิด-รับรองการตาย 
4. รับรองวาเปนผูประสบสาธารณภัย  
5. รับรองความประพฤติ 
6. รับรองวาบุคคลยังมีชีวิตอยูเพ่ือไปรับบํานาญ 
7. รับรองสถานภาพการสมรส 
8. รับรองลายมือชื่อกรณีใหความยินยอมบุตรเดินทางไปตางประเทศ 
9. รับรองวาไดรับเงินคาเลี้ยงดูจากบุตร  หรือผูสงเงินใหในตางประเทศเพ่ือนําไปเปน 

                หลักฐานในการลดหยอนภาษี 
10. รับรองสถานะทางครอบครัวของคนงานท่ีไปทํางานในตางประเทศ  
11. รับรองลายมือชื่อผูคํ้าประกันในสัญญากูยืมเงินกองทุนเงินใหกูยืมเพ่ือการศึกษา  
12. รับรองรายการบริจาคทรัพยสินเพ่ือขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปน                              

ท่ีสรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ 
13. การสอบสวนเก่ียวกับสิทธิของบุคคลกรณีอ่ืน 
14. สอบสวนการอุปการะเลี้ยงดูหรือปกครองบุตรฝายเดียว 
15. สอบสวนประกอบการพิจารณาพักการลงโทษ 
16. สอบสวนทายาทเพ่ือรับบําเหน็จตกทอด 

 หลักฐาน 
1. บัตรประจําตัวประชาชนผูเก่ียวของฉบับจริงพรอมสําเนา 
2. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานของผูท่ีเก่ียวของฉบับจริงพรอมสําเนา 
3. พยานบุคคลท่ีเชื่อถือได อยางนอย 2 คน  
4. เอกสารตางๆ ท่ีเก่ียวของ 

 ขอควรทราบ 
1. กิจกรรมตางๆ มอบหมายใหผูอ่ืนทําการแทนไมได  ยกเวน ขอ 3 และขอ 7 
2. พยานตองเปนผูบรรลุนิติภาวะและทราบเรื่องท่ีจะใหรับรองเปนอยางดี 

 

การทําพินัยกรรม 
       พินัยกรรม คือ คําสั่งครั้งสุดทายซ่ึงแสดงเจตนากําหนดการเผื่อตายในเรื่องทรัพยสินหรือกิจกรรมตางๆ ของ
ผูทําพินัยกรรม เพ่ือท่ีจะเกิดผลบังคับตามกฎหมายเม่ือผูทําพินัยกรรมถึงแกความตาย  
       พินัยกรรมมี 5 แบบ ดังนี้ 

      1.พินัยกรรมแบบธรรมดา 



      2.พินัยกรรมแบบเขียนเองท้ังฉบับ 
     3.พินัยกรรมแบบเอกสารฝายเมือง 
     4.พินัยกรรมแบบเอกสารลับ 
     5.พินัยกรรมทําดวยวาจา 
  การทําพินัยกรรมท่ีตองติดตอราชการกับสํานักงานเขต มี 3 แบบ คือ 

1.พินัยกรรมแบบเอกสารฝายเมือง 
หลักฐาน 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ในทรัพยสินท่ีแจงไว 
4. กรณีผูทําพินัยกรรมอายุเกิน 60 ปหรือปวย ควรมีใบรับรองแพทยวามี สติสัมปชัญญะสมบูรณ 
5. พยานบุคคลท่ี 2 คน  (ตองไมมีสวนไดเสียกับพินัยกรรม) 

2. พินัยกรรมแบบเอกสารลับ 
หลักฐาน 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 

2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. พินัยกรรมท่ีเจาของไดลงลายมือชื่อและไดผลผนึกซองเรียบรอยแลว 
4. พยานอยางนอย 2คน    

          3. พินัยกรรมทําดวยวาจา 
              การทําพินัยกรรมดวยวาจาใชในกรณีท่ีบุคคลอยูในอันตรายเสี่ยงแกความตายและไมสามารถทํา
พินัยกรรมแบบอ่ืนได และตองกระทําตอหนาพยานอยางนอย 2 คน เม่ือการทําพินัยกรรมดวยวาจาสิ้นสุดลง พยาน
ตองแจงตอหนาผูอํานวยการเขตใหทราบถึงขอความท่ีผูทําพินัยกรรมไดสั่งไวดวยวาจา วันเดือนปท่ีทําพินัยกรรม
และสาเหตุท่ีไมสามารถทําพินัยกรรมแบบอ่ืนไดโดยเร็วท่ีสุด 
          หลักฐาน 

        1. บัตรประจําประชาชน 
        2. สําเนาทะเบียนบาน 
        3. พยานอยางนอย 2 คน ท่ีอยูในขณะทําพินัยกรรมดวยวาจา 

 

         การตัดทายาทโดยธรรมมิใหรับมรดก 
          หลักฐาน 

               1. บัตรประจําตัวประชาชน 

         2. สําเนาทะเบียนบาน 

               3. พยานอยางนอย 2 คน 
 

         การถอนการตัดทายาทโดยธรรมมิใหรับมรดก 
          หลักฐาน 

         1. บัตรประจําตัวประชาชน 
         2. สําเนาทะเบียนบาน 

                3. พยานอยางนอย 2 คน 
                4. หลักฐานการตัดทายาท โดยธรรมมิใหรับมรดก 



 
  

         การสละมรดก 
          หลักฐาน 

      1. บัตรประจําตัวประชาชน 
      2. สําเนาทะเบียนบาน 
      3. กรณีเปนผูเยาว บุคคลวิกลจริต หรือบุคคลผูไมสามารถจัดทําการงานของตนเองใช 
             - หลักฐานการยินยอมของบิดา มารดา ผูปกครอง ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ 
             -  คําพิพากษา หรือคําสั่งศาล 
      4. พยานอยางนอย 2 คน 

 

การใหบริการงานทะเบียนสมาคม 
      การจดทะเบียนจัดตัง้สมาคม 
      หลักฐาน (อยางละ 3 ชุด) 
           1.ขอบังคับของสมาคม 
           2.รายชื่อ ท่ีอยู และอาชีพของผูจะเปนสมาชิกไมนอยเกิน 10 คน 
           3.รายชื่อ ท่ีอยู และอาชีพของผูจะเปนกรรมการของสมาคม 
           4.รายงานการประชุมจัดตั้งสมาคม 
           5.แผนผังท่ีตั้งสังเขปของสมาคมท้ังสํานักงานใหญและสํานักงานสาขา (ถามี) 
           6.หนังสืออนุญาตใหใชสถานท่ีจัดตั้งสมาคม 
          7.สําเนาหรือภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีทางราชการออกใหและภาพถายสําเนา
ทะเบียนบานของผูจะเปนสมาชิกและผูจะเปนกรรมการของสมาคม 
          8.กรณีท่ีสมาคมมีวัตถุประสงคเก่ียวกับงานของสภาวัฒนธรรมแหงชาติ ใชสําเนาหรือภาพถายใบอนุญาต
จัดตั้งสมาคม หรือองคการตามกฎหมายวาดวยวัฒนธรรมแหงชาติ 

            9.เอกสารอ่ืนๆ เชน  

- บันทึกคําใหการฐานะและความประพฤติของผูจะเปนกรรมการของสมาคมตามแบบท่ีกําหนดให  
- หนังสือรับรองผูจะเปนกรรมการของสมาคม (กรณีไมตองสอบปากคํา)  

- กรรมการสมาคมท่ีเปนบุคคลตางดาว สํานักงานเขตหรืออําเภอตองสงขอมูลบุคคลไปตรวจสอบ
ประวัติฐานะและความประพฤติท่ีสํานักงานขาวกรองแหงชาติและสถานทูตของประเทศท่ีบุคคลนั้น
ถือสัญชาติอยู 

- หนังสืออนุญาตจากการกีฬาแหงประเทศไทย กรณีสมาคมมีวัตถุประสงคหลักเก่ียวกับการกีฬาหรือ
สงเสริมการกีฬาโดยตรง 

- หนังสืออนุญาตใหใชชื่อหรือตราสัญลักษณของสวนราชการ หนวยงานของรัฐหรือนิติบุคคลท่ี
เก่ียวของ 

คาธรรมเนียม  : 2,000 บาท 
ขอควรทราบ   :  กรรมการของสมาคมที่ยื่นคําขอตาม แบบ  ส.ค.1 ตองไมนอยกวา 3 คน 
 
 
 
 



      การจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับของสมาคม 
หลักฐาน (อยางละ 3 ชุด) 

1. รายงานการประชุมของท่ีประชุมใหญท่ีมีมติใหมีการแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับของสมาคม  
2. ขอบังคับของสมาคมฉบับเกาและฉบับใหม 
3. ตารางเปรียบเทียบขอบังคับของสมาคมฉบับเกาและใหม 
4. แผนผังท่ีตั้งโดยสังเขปของสมาคมและหนังสืออนุญาตใหใชสถานท่ีตั้งของสมาคมในกรณีท่ีมี   

การเปลี่ยนแปลงสถานท่ีตั้ง 
5. สําเนาใบสําคัญ ส.ค.4 (กรณีสมาคมท่ีไดรับการจดทะเบียนจัดตั้งใหม ซ่ึงยังไมเคยแตงตั้ง

กรรมการข้ึนใหมท้ังชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการมากอน) หรือ 
6. สําเนาใบสําคัญ ส.ค.6 ฉบับลาสุด (กรณีสมาคมท่ีไดรับการจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการข้ึนใหม

ท้ังชุด หรือเปลี่ยนแปลงกรรมการสมาคมมาแลว) 
คาธรรมเนียม : 200 บาท 
ขอควรทราบ :  
          -ยื่นคําขอตามแบบ ส.ค.2 ภายใน 14 วัน นับตั้งแตวันท่ีไดลงมติ หากเกินกําหนดปรับไมเกิน 10,000 
บาท 
          -ผูมีสิทธิ์ยื่นคํารอง ไดแก นายกสมาคมหรือผูไดรับมอบหมายตามขอบังคับหรือผูท่ีไดมอบหมายในท่ีประชุม
คณะกรรมการของสมาคม หรือหากบุคคลดังกลาวไมสามารถดําเนินการ ใหมอบอํานาจเปนลายลักษณอักษรให
ผูแทนเปนผูยื่นคํารอง 

 

การจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการของสมาคมข้ึนใหมทั้งชุด หรือการเปลี่ยนแปลงกรรมการของ
สมาคม 

          หลักฐาน (อยางละ 3 ชุด) 
1. รายงานการประชุมของสมาคมท่ีมีมติใหมีการแตงตั้งกรรมการข้ึนใหมท้ังชุด หรือการเปลี่ยนแปลง

กรรมการของสมาคม 
2. ขอบังคับของสมาคม 
3. รายชื่อกรรมการเกาและกรรมการใหม 
4. สําเนาหรือภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีทางราชการออกใหและถายภาพถายสําเนา

ทะเบียนบานของกรรมการใหม 
5. สําเนาใบสําคัญ ส.ค.4 (กรณีสมาคมท่ีไดรับการจดทะเบียนจัดตั้งใหมซ่ึงยังไมเคยแตงตั้งกรรมการ     

ข้ึนใหมท้ังชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการมากอน)  
6. สําเนาใบสมัคร ส.ค.6 ฉบับลาสุด (กรณีสมาคมไดรับการจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการข้ึนใหมท้ังชุด 

หรือเปลี่ยนแปลงกรรมการสมาคมมาแลว) 
7. เอกสารอ่ืนๆ เชน 

- บันทึกคําใหการฐานะและความประพฤติของผูจะเปนกรรมการของสมาคมตามแบบท่ีกําหนดให  

- หนังสือรับรองผูจะเปนกรรมการของสมาคม (กรณีไมตองสอบปากคํา) 

- กรรมการสมาคมท่ีเปนคนตางดาว สํานักงานเขตหรืออําเภอตองสงขอมูลบุคคลไปตรวจสอบประวัติ
ฐานะและความประพฤติท่ีสํานักงานขาวกรองแหงชาติและสถานทูตของประเทศท่ีบุคคลถือสัญชาติ
อยู 

คาธรรมเนียม : 200 บาท 



 
 
ขอควรทราบ :  
             -ยืนคําขอตามแบบ ส.ค.3 ภายใน 30 วัน นับแตวันนี้ท่ีมีการแตงตั้งหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการของ   
สมาคม หากเกินกําหนดปรับไมเกิน 10,000 บาท 
             -ผูมีสิทธิ์ยื่นคํารอง ไดแก นายกสมาคม หรือผูท่ีไดรับมอบหมายตามขอบังคับหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย   
ในท่ีประชุมคณะกรรมการของสมาคม หรือหากบุคคลดังกลาวไมสามารถดําเนินการไดใหมอบอํานาจเปนลาย
ลักษณอักษรใหผูแทนเปนผูยื่นคําขอ 

           

การขอจดทะเบียนเลิกสมาคม 
     หลักฐาน 

1.ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนจัดตั้งสมาคม (ส.ค.4) ฉบับจริง 
2.ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนการแตงตั้งกรรมการของสมาคมข้ึนใหมท้ังชุดหรือการเปลี่ยนแปลง   
กรรมการของสมาคม ซ่ึงเปนกรรมการท่ีอยูในตําแหนงขณะมีการเลิกสมาคม 
3.ขอบังคับของสมาคม 
4.เอกสารการแตงตั้งผูชําระบัญชี 
5.สําเนารายงานการประชุมของท่ีประชุมใหญสมาคมท่ีมีมติใหเลิกสมาคม 
6.เอกสารอ่ืนๆ (ถามี) 

ขอควรทราบ :  ยื่นคําขอภายใน 14 วัน นับตั้งแตวันท่ีมีการเลิกสมาคม หากเกินกําหนดกรรมการของสมาคมจะมี
โทษปรับไมเกินคนละ 10,000 บาท เวนแตกรรมการผูนั้นพิสูจนไดวามิไดเกิดจากการกระทําของตน 

 

       คาธรรมเนียมเพ่ิมเติมงานงานทะเบียนสมาคม 
- คาตรวจเอกสาร ครั้งละ 50 บาท 
- คาคัดและรับรองสําเนาเอกสาร แผนละ 10 บาท แตไมเกิน 500 บาท 

- คาคําขอใหเจาหนาท่ีดําเนินการใดๆ เก่ียวกับสมาคม ครั้งละ 5 บาท 
 

การใหบริการงานทะเบียนมูลนิธิ 
      การจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธ ิ
      ขอควรทราบ : ผูประสงคจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิใหยื่นคําขอตามแบบ ม.น.18 
      หลักฐาน (อยางละ 3 ชุด ) 

1. รายชื่อเจาของทรัพยสินและรายการทรัพยสินท่ีจัดสรรสําหรับมูลนิธิ พรอมหนังสือรับรองธนาคาร 
บัญชีเงินฝากของเจาของทรัพยสิน สําเนาโฉนดท่ีดิน (กรณียกท่ีดินใหมูลนิธิ) 

2. รายชื่อ ท่ีอยู และอาชีพของผูจะเปนกรรมการของมูลนิธิทุกคน (ไมนอยกวา 3 คนตาม ป.พ.พ. มาตรา 
111) 

3. ขอบังคับของมูลนิธิ ตองมีสาระสําคัญอยางนอย 6 รายการตาม ป.พ.พ. มาตรา 112 ดังนี้ 

- ชื่อมูลนิธิ 

- วัตถุประสงคของมูลนิธิ 

- ท่ีตั้งสํานักงานใหญและท่ีตั้งสํานักงานสาขาท้ังปวง 
- ทรัพยสินของมูลนิธิขณะจัดตั้ง 



- ขอกําหนดเก่ียวกับคณะกรรมการของมูลนิธิ เชน จํานวนกรรมการ การตั้งกรรมการ วาระการดํารง
ตําแหนงของกรรมการ การพนจากตําแหนงของกรรมการและการประชุมของคณะกรรมการ  

- ขอกําหนดเก่ียวกับการจัดการมูลนิธิ การจัดการทรัพยสินและบัญชีของมูลนิธิ 
4. หนังสือคําม่ันวาจะใหทรัพยสินแกมูลนิธิของเจาของทรัพยสินตามท่ีมีผลตามกฎหมาย โดยหนังสือให

คําม่ันตองมีผูใหคําม่ัน (เจาของทรัพยสิน) ผูรับคําม่ันตองเปนกรรมการมูลนิธิ (ท่ีไมใชผูใหคําม่ัน) และ
พยาน 2 คน 

5. สําเนาพินัยกรรม ในกรณีท่ีการขอจดทะเบียนมูลนิธิหรือการจัดทรัพยสินสําหรับมูลนิธิ(ตาม 1) เกิดข้ึน
โดยผลของพินัยกรรมนั้น 

6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวอ่ืนท่ีสวนราชการ หนวยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ
ออกให และสําเนาภาพถายสําเนาทะเบียนบานของบุคคลตาม (1) และ (2) หรือหลักฐานอ่ืนท่ี
สามารถแสดงสถานภาพของบุคคลและถ่ินท่ีอยูในทํานองเดียวกันในกรณีท่ีบุคคลดังกลาวเปนผูไมมี
หลักฐานตามกําหนด เชน คนตางดาวหรือพระภิกษุ 

7. แผนผังโดยสังเขปแสดงท่ีตั้งสํานักงานใหญ และท่ีตั้งสํานักงานสาขาท้ังปวง (ถามี) 
8. หนังสืออนุญาตจากเจาของหรือผูครอบครองใหใชสถานท่ีตาม (7) 
9. สําเนารายงานการประชุมจัดตั้งมูลนิธิ 
10. เอกสารอ่ืนๆ เชน  

- บันทึกคําใหการตรวจสอบฐานะและความประพฤติของผูท่ีจะเปนคณะกรรมการของมูลนิธิ  

- หนังสือรับรองผูจะเปนกรรมการของมูลนิธิ (ใชกรณีไมตองสอบปากคํา) 

- หนังสืออนุญาตจากเจาของชื่อ หรืทายาท หรือสวนราชการ หนวยงานของรัฐหรือนิติบุคคลท่ี
เก่ียวของ 

- กรรมการมูลนิธิเปนบุคคลตางดาว สํานักงานเขตหรืออําเภอ ตองสงขอมูลบุคคลไปตรวจสอบประวัติ 
ฐานะและความประพฤติท่ีสํานักงานขาวกรองแหงชาติ และสถานทูตของประเทศท่ีบุคคลนั้นถือ
สัญชาติอยู 

คาธรรมเนียม : 200 บาท 
 

การจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการของมูลนิธิข้ึนใหมทั้งชุดหรือการเปลี่ยนแปลงกรรมการของมูลนิธ ิ
    หลักฐาน (อยางละ 3 ชุด) 
         1.สําเนารายงานการประชุมหรือเอกสารอ่ืนท่ีแสดงถึงมติของคณะกรรมการของมูลนิธิท่ีใหมีการแตงตั้ง   

กรรมการข้ึนใหมท้ังชุดหรือการเปลี่ยนแปลงกรรมการของมูลนิธิ 
2. สําเนาบัญชีรายชื่อคณะกรรมการของมูลนิธิชุดเดิม 
3. รายชื่อ ท่ีอยู และอาชีพของผูจะเปนกรรมการของมูลนิธิท่ีขอแตงตั้งข้ึนใหมท้ังชุดหรือท่ีขอเปลี่ยนแปลง  
4. สําเนาขอบังคับของมูลนิธิ 

         5. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวอ่ืนท่ีสวนราชการ หนวยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ
ออกให และสําเนาทะเบียนบานของกรรมการมูลนิธิ ท่ีจะแตงตั้งข้ึนใหมท้ังชุด เวนแตในกรณีท่ีบุคคลดังกลาวเปนผู
ไมมีหลักฐานตามท่ีกําหนด เชน คนตางดาว หรือพระภิกษุ ใหใชหลักฐานอ่ืนท่ีสามารถแสดงสถานภาพของบุคคล
และถ่ินท่ีอยู  

           
 
 



 
          6. เอกสารอ่ืนๆ   

- บันทึกคําใหการตรวจสอบฐานะและความประพฤติของผูท่ีจะเปนคณะกรรมการของมูลนิธิ  

- สําเนาใบสําคัญ ม.น.3 (กรณีเปนมูลนิธิท่ีไดรับการจดทะเบียนจัดตั้งใหม ซ่ึงยังไมเคยแตงตั้ง
กรรมการข้ึนใหมท้ังชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการมากอน) หรือ 

- สําเนาใบสําคัญ ม.น.4 (กรณีเปนมูลนิธิท่ีไดรับการจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการข้ึนใหมท้ังชุดหรือ
เปลี่ยนแปลงกรรมการมูลนิธิมาแลว)  

คาธรรมเนียม : 50 บาท 
ขอควรทราบ  :  ยื่นคําขอตามแบบ ม.น.2 ภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีมีการประชุมลงมติแตงตั้ง หรือเปลี่ยนแปลง  
                     กรรมการของมูลนิธ ิหากเกินกําหนดปรับไมเกิน 10,000 บาท  

 

การขอจดทะเบียนการแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับของมูลนิธ ิ
       หลักฐาน (อยางละ 3 ชุด) 

1.สําเนารายงานการประชุมหรือเอกสารอ่ืนท่ีแสดงถึงมติของคณะกรรมการของมูลนิธิท่ีใหมี      
การแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับของมูลนิธิ 

         2.สําเนาขอบังคับของมูลนิธิฉบับปจจุบัน 
3.แบบแสดงรายการขอบังคับท่ีจะมีการแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับแตละขอ โดยลงชื่อของกรรมการ

มูลนิธิผูจัดทําดวย 
4.แผนผังโดยสังเขป แสดงท่ีตั้งสํานักงานใหญหรือสํานักงานสาขาแหงใหมของมูลนิธิ และหนังสือ

อนุญาตจากเจาของ หรือผูครอบครองใหใชสถานท่ีดังกลาวในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงท่ีตั้งสํานักงาน   
                   5.หนังสืออนุญาตจากเจาของ หรือผูครอบครองใหใชสถานท่ีขิงมูลนิธิ  

                    6. เอกสารอ่ืนๆ   
     - สําเนาใบสําคัญ ม.น.3 (กรณีเปนมูลนิธิท่ีไดรับการจดทะเบียนจัดตั้งใหม ซ่ึงยังไมเคยแตงตั้ง
กรรมการข้ึนใหมท้ังชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการมากอน) หรือ 
    - สําเนาใบสําคัญ ม.น.4 ฉบับลาสุด (กรณีเปนมูลนิธิท่ีเคยไดรับการจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการ     
ข้ึนใหมท้ังชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการมูลนิธิมาแลว)  

คาธรรมเนียม : 50 บาท 
ขอควรทราบ  :  ยื่นคําขอตามแบบ ม.น.2 ภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีมีการประชุมลงมติใหแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับ   
                    ของมูลนิธ ิหากเกินกําหนดปรับไมเกิน 10,000 บาท  

 

การเลิกมูลนิธ ิ
     หลักฐาน (อยางละ 3 ชุด) 

1.ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิ (ม.น.3) ฉบับจริง 
          2.ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนการแตงตั้งกรรมการของสมาคมข้ึนใหมท้ังชุด หรือการเปลี่ยนแปลง
กรรมการของมูลนิธิ ซ่ึงเปนกรรมการท่ีอยูในตําแหนงขณะมีการเลิกมูลนิธิ (ม.น.4) ฉบับจริง 

3.ขอบังคับของมูลนิธิท่ีบังคับใชในปจจุบัน 
4.เอกสารการแตงตั้งผูชําระบัญชี 
5.สําเนารายงานการประชุมของมูลนิธิท่ีมีมติใหเลิกมูลนิธิ 

 
 



 
ขอควรทราบ :  ยื่นคําขอตามแบบ ม.น.6 ภายใน 14 วัน นับตั้งแตวันท่ีมีการเลิกมูลนิธิ หากเกินกําหนดกรรมการ   
                   ของมูลนิธิทุกคนจะตองถูกดําเนินคดี ระวางโทษปรับไมเกินคนละ 10,000 บาท เวนแตพิสูจนได
วา  
                    มิไดเกิดจากการกระทําของตน 

 

คาธรรมเนียมเพ่ิมเติมงานงานทะเบียนมลูนิธ ิ
- คาคําขอ ฉบับละ 10 บาท 

- คาขอตรวจเอกสารเก่ียวกับมูลนิธิ สําหรับมูลนิธิหนึ่ง ครั้งละ 50 บาท  

- คาคัดและรับรองสําเนาเอกสาร ฉบับละ 10 บาท 

- คาคําขอใหเจาหนาท่ีดําเนินการใดๆ เก่ียวกับมูลนิธิ ครั้งละ 50 บาท 
 

ทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห    
      การจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห    
            หลักฐาน 
                1.คําขอจดทะเบียนสมาคมฯ ตามแบบ ส.ฌ. 1  และตองมีผูเริ่มกอการจัดตั้งจํานวนไมนอยกวา 7 
คน ลงนามในคําขอ จํานวน 2 ชุด 

                 2.ขอบังคับของสมาคม จํานวน 3 ฉบับ 
                3.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  หรือสําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐและสําเนาทะเบียนบาน
ของผูริเริ่มกอการจัดตั้งทุกคน 

                 4.ประวัติของผูเริ่มกอการจัดตั้งทุกคน ตามแบบ ส.ฌ. 2 
                 5.แผนผังแสดงท่ีตั้งของสํานักงานสมาคม 
                 6.หนังสืออนุญาตใหใชสถานท่ีเพ่ือเปนท่ีตั้งของสมาคม 
                 7.เอกสารอ่ืนๆ ( ถามี )  
คาธรรมเนียม :  คําขอจดทะเบียน 100 บาท   
                  :  ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคม (ส.ฌ.3) 500 บาท  
ขอควรทราบ  :  ผูเริ่มจัดตั้งสมาคมฯ จํานวนไมนอยกวา 7 คน เปนผูยื่นคําขอตอนายทะเบียนฌาปนกิจ 

           สงเคราะหประจําทองท่ี  
 

 การจดทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห    
      หลักฐาน 

1. คําขอจดทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคับ  แบบ ส.ฌ.4   จํานวน 2 ชุด  
2. รายงานการประชุมใหญ 
3. ขอบังคับของสมาคมฯ  เฉพาะสวนท่ีแกไขหรือเพ่ิมเติม หรือแกไขท้ังฉบับ  

คาธรรมเนียม :  50 บาท 
ขอควรทราบ  :  ยื่นคํารองภายใน 14 วัน นับแตท่ีประชุมใหญลงมติ ไมนอยกวา 2 ใน 3 ของจํานวนสมาชิก  
 

 การแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห    
      หลักฐาน 



1. คําขอจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการ แบบ ส.ฌ. 6 จํานวน 2 ชุด  
2. รายงานการประชุมใหญท่ีมีมติแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการ 
3. ประวัติแสดงหลักฐานของกรรมการผูไดรับเลือกตั้ง แบบ ส.ฌ. 2 
4. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ 
5. สําเนาทะเบียนบาน 
6. รูปถายขนาด 3 X 4 เซนติเมตร คนละ 1 รูป 
7. เอกสารอ่ืน ๆ ( ถามี ) 

คาธรรมเนียม : 50 บาท 
ขอควรทราบ :  ยื่นคํารองภายใน 14 วัน นับแตวันท่ีท่ีประชุมใหญลงมติ   
 

การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 
     ดําเนินการได 3 กรณี     
               1.ท่ีประชุมลงมติใหเลิก   
               2.นายทะเบียนสั่งใหเลิกตามมาตรา 52   
               3.ศาลสั่งใหเลิกมาตรา 54    
      หลักฐาน 

1. คําขอเลิกสมาคมฯ และตั้งผูชําระบัญชีตามแบบ ส.ฌ.10 จํานวน 2 ชุด 
2. รายงานการประชุมใหญของสมาคมท่ีมีมติเลิกสมาคมคะแนนเสียงไมนอยกวา 2 ใน 3 ของผูมาประชุม  

และเลือกตั้งผูชําระบัญชี จํานวน 2 ชุด 
3. หลักฐานของผูชําระบัญชี ตามแบบ ส.ฌ.11 จํานวน 2 ชุด 

คาธรรมเนียม :  25 บาท 
 

การจดทะเบียนพาณิชย 
กิจการท่ีตองจดทะเบียนพาณิชย  ณ  ฝายปกครอง  สํานักงานเขต ไดแก 
1. การทําโรงสีขาวและการทําโรงเลื่อยท่ีใชเครื่องจักร 
2. การขายสินคาไมวาอยางใดๆ อยางเดียวหรือหลายอยางก็ตาม  คิดรวมท้ังสิ้น ในวันหนึ่ง วันใด    
     ขายไดเปนเงินตั้งแต 20 บาทข้ึนไป หรือมีสินคาดังกลาวไวเพ่ือขาย  มีคารวมท้ังสิ้นเปนเงินตั้งแต 
     500 บาท ข้ึนไป  
3. การเปนนายหนาหรือตัวแทนคาตางๆ ซ่ึงทําการเก่ียวกับสินคาไมวาอยางใด ๆ อยางเดียว   
     หรือหลายอยางก็ตาม  และสินคานั้นมีคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใด เปนเงินตั้งแต 20 บาท ข้ึนไป 
4. การประกอบหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไมวาอยางใดๆ อยางเดียว หรือหลายอยางก็ตาม และขาย 
     สินคาท่ีผลิตไดมีคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต 20 ข้ึนไป หรือในวันหนึ่งวันใดมีสินคา  
     ท่ีผลิตไดมีคารวมท้ังสิ้นเปนเงินตั้งแต 500 บาท ข้ึนไป 
5. การขนสงทางทะเล การขนสงโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนตประจําทาง  การขนสงโดยรถไฟ  
       การขนสงโดยรถราง  การขนสงโดยรถประจําทาง การขายทอดทางตลาด การรับซ้ือขายท่ีดิน     
       การใหกูยืมเงิน  การรับแลกเปลี่ยน หรือซ้ือขายเงินตราตางประเทศ  การซ้ือขายตั๋วเงิน การธนาคาร 
       การโพยกวน  การทําโรงรับจํานํา และการทําโรงแรม 
6. ขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิตอลเฉพาะท่ี

เก่ียวกับการบันเทิง  
7. ขายอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี 



8. ซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบเครือขายอินเตอรเน็ต  
9. การบริการอินเตอรเน็ต 
10. การใหเชาพ้ืนท่ีของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย     
11. บริการเปนตลาดกลางในการซ้ือขายสินคา หรือบริการโดยการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบ   

เครือขายอินเตอรเน็ต  
12. ผลิต รับจางผลิต แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิตอล

เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง  
13. การใหบริการเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือใชอินเตอรเน็ต     
14. การใหบริการฟงเพลงและรองเพลงโดยคาราโอเกะ 
15. การใหบริการเครื่องเลนเกมส 
16. การใหบริการตูเพลง 
17. โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการทําหัตถกรรมจากงาชาง การคาปลีก การคาสงงาชาง และ

ผลิตภัณฑจากงาชาง     
ในกรณีท่ีผูประกอบพาณิชยกิจเปนหางหุนสวนสามัญนิติบุคคล หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัดตาม

ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย หรือบริษัทมหาชนจํากัด ตามกฎหมายวาดวยบริษัทมหาชนจํากัด ประกอบ
พาณิชยกิจตาม (1)-(5) จะไดรับการยกเวน ไมตองจดทะเบียนพาณิชย แตหากประกอบพาณิชยกิจตาม (6)-(17) 
จะไมไดรับการยกเวนตองจดทะเบียนพาณิชย  

พาณิชยกิจตามลําดับท่ี (8)-(11) ถือเปนการจดทะเบียนพาณิชยอิเล็กทรอนิกส 
 

    การจดทะเบียนพาณิชย  
 หลักฐาน 
         1.กรณีคณะบุคคล หรือหางหุนสวนสามัญท่ีมิใชนิติบุคคล ใชบัตรประจําตัวประชาชนเจาของกิจการ 
หรือหุนสวนผูจัดการ  กรณีนิติบุคคลตางประเทศ ใชบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับผิดชอบในการ
ประกอบกิจการในประเทศ 
          2. สําเนาทะเบียนบานของเจาของกิจการ และสําเนาทะเบียนบานท่ีตั้งสํานักงาน 
          3. หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากร 10 บาท  (ถามี) 
          4. บัตรประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ  (ถามี) 
          5. หลักฐานเฉพาะ ดังนี้   
          * กรณีเจาของกิจการมิไดเปนเจาบาน ณ สถานประกอบการนั้น   
             หนังสือยินยอมจากเจา บานพรอมสําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ
เจาบาน 

* กรณีเชาสถานท่ี 
  (1) ผูใหเชาเปนบุคคลธรรมดา 
      -สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีตั้งสถานท่ีประกอบการ    

                           -สําเนาสัญญาเชา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
                 -สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูใหเชา (เจาบาน) 

                           -เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์อาคารสถานท่ีตั้งสํานักงาน 
 (2) ผูใหเชามีสถานะเปนบริษัท 

                           -สําเนาสัญญาเชาพรอมลงลายมือชื่อของผูมีอํานาจกระทําการแทนบริษัท 
                 -สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจกระทําการแทนบริษัท 



 (3) กรณีการซ้ืออาคารชุด / หองชุด 
                           -สําเนาโฉนดท่ีดิน/หองชุด 
                 6.กรณีคณะบุคคล /หางหุนสวนสามัญท่ีมิใชนิติบุคคล ใหแนบเอกสารของผูเปนหุนสวนท่ีเก่ียวของ 
เชน หนังสือจดจัดตั้งคณะบุคคล/หางหุนสวนสามัญท่ีมิใชนิติบุคคล  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียน
ผูเปนหุนสวน 
คาธรรมเนียม :  50 บาท 
ขอควรทราบ :   ยื่นคําขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันท่ีเริ่มประกอบกิจการ 
 

 การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย 
                หลักฐาน 

           1.กรณีคณะบุคคล หรือหางหุนสวนสามัญท่ีมิใชนิติบุคคล ใชบัตรประจําตัวประชาชนเจาของ
กิจการ หรือหุนสวนผูจัดการ  กรณีนิติบุคคลตางประเทศ ใชบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับผิดชอบใน
การประกอบกิจการในประเทศ 
          2. สําเนาทะเบียนบานของเจาของกิจการ  
          3. หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากร 10 บาท  (ถามี) 
          4. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ  (ถามี) 
          5. ใบทะเบียนพาณิชย   

คาธรรมเนียม :  20 บาท 
ขอควรทราบ :   ยื่นคําขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลง 
 

 การจดยกเลิกทะเบียนพาณิชย 
                หลักฐาน 

           1.กรณีคณะบุคคล หรือหางหุนสวนสามัญท่ีมิใชนิติบุคคล ใชบัตรประจําตัวประชาชนเจาของ
กิจการ หรือหุนสวนผูจัดการ  กรณีนิติบุคคลตางประเทศ ใชบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับผิดชอบใน
การประกอบกิจการในประเทศ 

                      2. ใบทะเบียนพาณิชยหรือใบแจงความ กรณีใบทะเบียนพาณิชยสูญหาย 
                      3. สําเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ กรณีเปนนิติบุคคลตางประเทศ 
                      4. สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบกิจการ กรณีท่ีผูประกอบกิจการถึงแกกรรม  
                      5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
                      6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
คาธรรมเนียม :  20 บาท 
ขอควรทราบ :   ยื่นคําขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเลิกประกอบกิจการ หากแจงยกเลิกโดยผู
ประกอบ  
                     กิจการถึงแกกรรมใหลงชื่อโดยทายาทคนใดคนหนึ่งหรือผูจัดการมรดก หรือผูทําการแทนทายาท   
                     หรือผูรับมอบอํานาจจากทายาท 
 

คาธรรมเนียมเพ่ิมเติม 
                   -  คาออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 30 บาท 
                   -  ตรวจเอกสาร ครั้งละ 20 บาท  
                   -  คัดสําเนาและรับรองสําเนา ฉบับละ 30 บาท 
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