
การใหบริการติดตอราชการ  
 

ฝายปกครอง 
 

 การรับรองบุคคลและเรือ่งราวตาง ๆ   
1. รับรองวาเปนบุคคลเดียวกัน 
2. รับรองลายมือชื่อผูมอบอํานาจ 
3. รับรองสถานท่ีเกิด-รับรองการตาย 
4. รับรองวาเปนผูประสบสาธารณภัย  
5. รับรองความประพฤติ 
6. รับรองวาบุคคลยังมีชีวิตอยูเพ่ือไปรับบํานาญ 
7. รับรองสถานภาพการสมรส 
8. รับรองลายมือชื่อกรณีใหความยินยอมบุตรเดินทางไปตางประเทศ 
9. รับรองวาไดรับเงินคาเลี้ยงดูจากบุตร  หรือผูสงเงินใหในตางประเทศเพ่ือนําไปเปน 

                หลักฐานในการลดหยอนภาษี 
10. รับรองสถานะทางครอบครัวของคนงานท่ีไปทํางานในตางประเทศ  
11. รับรองลายมือชื่อผูคํ้าประกันในสัญญากูยืมเงินกองทุนเงินใหกูยืมเพ่ือการศึกษา  
12. รับรองรายการบริจาคทรัพยสินเพ่ือขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปน                              

ท่ีสรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ 
13. การสอบสวนเก่ียวกับสิทธิของบุคคลกรณีอ่ืน 
14. สอบสวนการอุปการะเลี้ยงดูหรือปกครองบุตรฝายเดียว 
15. สอบสวนประกอบการพิจารณาพักการลงโทษ 
16. สอบสวนทายาทเพ่ือรับบําเหน็จตกทอด 

 หลักฐาน 
1. บัตรประจําตัวประชาชนผูเก่ียวของฉบับจริงพรอมสําเนา 
2. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานของผูท่ีเก่ียวของฉบับจริงพรอมสําเนา 
3. พยานบุคคลท่ีเชื่อถือได อยางนอย 2 คน  
4. เอกสารตางๆ ท่ีเก่ียวของ 

 ขอควรทราบ 
1. กิจกรรมตางๆ มอบหมายใหผูอ่ืนทําการแทนไมได  ยกเวน ขอ 3 และขอ 7 
2. พยานตองเปนผูบรรลุนิติภาวะและทราบเรื่องท่ีจะใหรับรองเปนอยางดี 

 

การทําพินัยกรรม 
       พินัยกรรม คือ คําสั่งครั้งสุดทายซ่ึงแสดงเจตนากําหนดการเผื่อตายในเรื่องทรัพยสินหรือกิจกรรมตางๆ ของ
ผูทําพินัยกรรม เพ่ือท่ีจะเกิดผลบังคับตามกฎหมายเม่ือผูทําพินัยกรรมถึงแกความตาย  
       พินัยกรรมมี 5 แบบ ดังนี้ 

      1.พินัยกรรมแบบธรรมดา 



      2.พินัยกรรมแบบเขียนเองท้ังฉบับ 
     3.พินัยกรรมแบบเอกสารฝายเมือง 
     4.พินัยกรรมแบบเอกสารลับ 
     5.พินัยกรรมทําดวยวาจา 
  การทําพินัยกรรมท่ีตองติดตอราชการกับสํานักงานเขต มี 3 แบบ คือ 

1.พินัยกรรมแบบเอกสารฝายเมือง 
หลักฐาน 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ในทรัพยสินท่ีแจงไว 
4. กรณีผูทําพินัยกรรมอายุเกิน 60 ปหรือปวย ควรมีใบรับรองแพทยวามี สติสัมปชัญญะสมบูรณ 
5. พยานบุคคลท่ี 2 คน  (ตองไมมีสวนไดเสียกับพินัยกรรม) 

2. พินัยกรรมแบบเอกสารลับ 
หลักฐาน 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 

2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. พินัยกรรมท่ีเจาของไดลงลายมือชื่อและไดผลผนึกซองเรียบรอยแลว 
4. พยานอยางนอย 2คน    

          3. พินัยกรรมทําดวยวาจา 
              การทําพินัยกรรมดวยวาจาใชในกรณีท่ีบุคคลอยูในอันตรายเสี่ยงแกความตายและไมสามารถทํา
พินัยกรรมแบบอ่ืนได และตองกระทําตอหนาพยานอยางนอย 2 คน เม่ือการทําพินัยกรรมดวยวาจาสิ้นสุดลง พยาน
ตองแจงตอหนาผูอํานวยการเขตใหทราบถึงขอความท่ีผูทําพินัยกรรมไดสั่งไวดวยวาจา วันเดือนปท่ีทําพินัยกรรม
และสาเหตุท่ีไมสามารถทําพินัยกรรมแบบอ่ืนไดโดยเร็วท่ีสุด 
          หลักฐาน 

        1. บัตรประจําประชาชน 
        2. สําเนาทะเบียนบาน 
        3. พยานอยางนอย 2 คน ท่ีอยูในขณะทําพินัยกรรมดวยวาจา 

 

         การตัดทายาทโดยธรรมมิใหรับมรดก 
          หลักฐาน 

               1. บัตรประจําตัวประชาชน 

         2. สําเนาทะเบียนบาน 

               3. พยานอยางนอย 2 คน 
 

         การถอนการตัดทายาทโดยธรรมมิใหรับมรดก 
          หลักฐาน 

         1. บัตรประจําตัวประชาชน 
         2. สําเนาทะเบียนบาน 

                3. พยานอยางนอย 2 คน 
                4. หลักฐานการตัดทายาท โดยธรรมมิใหรับมรดก 



 
  

         การสละมรดก 
          หลักฐาน 

      1. บัตรประจําตัวประชาชน 
      2. สําเนาทะเบียนบาน 
      3. กรณีเปนผูเยาว บุคคลวิกลจริต หรือบุคคลผูไมสามารถจัดทําการงานของตนเองใช 
             - หลักฐานการยินยอมของบิดา มารดา ผูปกครอง ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ 
             -  คําพิพากษา หรือคําสั่งศาล 
      4. พยานอยางนอย 2 คน 

 

การใหบริการงานทะเบียนสมาคม 
      การจดทะเบียนจัดตัง้สมาคม 
      หลักฐาน (อยางละ 3 ชุด) 
           1.ขอบังคับของสมาคม 
           2.รายชื่อ ท่ีอยู และอาชีพของผูจะเปนสมาชิกไมนอยเกิน 10 คน 
           3.รายชื่อ ท่ีอยู และอาชีพของผูจะเปนกรรมการของสมาคม 
           4.รายงานการประชุมจัดตั้งสมาคม 
           5.แผนผังท่ีตั้งสังเขปของสมาคมท้ังสํานักงานใหญและสํานักงานสาขา (ถามี) 
           6.หนังสืออนุญาตใหใชสถานท่ีจัดตั้งสมาคม 
          7.สําเนาหรือภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีทางราชการออกใหและภาพถายสําเนา
ทะเบียนบานของผูจะเปนสมาชิกและผูจะเปนกรรมการของสมาคม 
          8.กรณีท่ีสมาคมมีวัตถุประสงคเก่ียวกับงานของสภาวัฒนธรรมแหงชาติ ใชสําเนาหรือภาพถายใบอนุญาต
จัดตั้งสมาคม หรือองคการตามกฎหมายวาดวยวัฒนธรรมแหงชาติ 

            9.เอกสารอ่ืนๆ เชน  

- บันทึกคําใหการฐานะและความประพฤติของผูจะเปนกรรมการของสมาคมตามแบบท่ีกําหนดให  
- หนังสือรับรองผูจะเปนกรรมการของสมาคม (กรณีไมตองสอบปากคํา)  

- กรรมการสมาคมท่ีเปนบุคคลตางดาว สํานักงานเขตหรืออําเภอตองสงขอมูลบุคคลไปตรวจสอบ
ประวัติฐานะและความประพฤติท่ีสํานักงานขาวกรองแหงชาติและสถานทูตของประเทศท่ีบุคคลนั้น
ถือสัญชาติอยู 

- หนังสืออนุญาตจากการกีฬาแหงประเทศไทย กรณีสมาคมมีวัตถุประสงคหลักเก่ียวกับการกีฬาหรือ
สงเสริมการกีฬาโดยตรง 

- หนังสืออนุญาตใหใชชื่อหรือตราสัญลักษณของสวนราชการ หนวยงานของรัฐหรือนิติบุคคลท่ี
เก่ียวของ 

คาธรรมเนียม  : 2,000 บาท 
ขอควรทราบ   :  กรรมการของสมาคมที่ยื่นคําขอตาม แบบ  ส.ค.1 ตองไมนอยกวา 3 คน 
 
 
 
 



      การจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับของสมาคม 
หลักฐาน (อยางละ 3 ชุด) 

1. รายงานการประชุมของท่ีประชุมใหญท่ีมีมติใหมีการแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับของสมาคม  
2. ขอบังคับของสมาคมฉบับเกาและฉบับใหม 
3. ตารางเปรียบเทียบขอบังคับของสมาคมฉบับเกาและใหม 
4. แผนผังท่ีตั้งโดยสังเขปของสมาคมและหนังสืออนุญาตใหใชสถานท่ีตั้งของสมาคมในกรณีท่ีมี   

การเปลี่ยนแปลงสถานท่ีตั้ง 
5. สําเนาใบสําคัญ ส.ค.4 (กรณีสมาคมท่ีไดรับการจดทะเบียนจัดตั้งใหม ซ่ึงยังไมเคยแตงตั้ง

กรรมการข้ึนใหมท้ังชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการมากอน) หรือ 
6. สําเนาใบสําคัญ ส.ค.6 ฉบับลาสุด (กรณีสมาคมท่ีไดรับการจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการข้ึนใหม

ท้ังชุด หรือเปลี่ยนแปลงกรรมการสมาคมมาแลว) 
คาธรรมเนียม : 200 บาท 
ขอควรทราบ :  
          -ยื่นคําขอตามแบบ ส.ค.2 ภายใน 14 วัน นับตั้งแตวันท่ีไดลงมติ หากเกินกําหนดปรับไมเกิน 10,000 
บาท 
          -ผูมีสิทธิ์ยื่นคํารอง ไดแก นายกสมาคมหรือผูไดรับมอบหมายตามขอบังคับหรือผูท่ีไดมอบหมายในท่ีประชุม
คณะกรรมการของสมาคม หรือหากบุคคลดังกลาวไมสามารถดําเนินการ ใหมอบอํานาจเปนลายลักษณอักษรให
ผูแทนเปนผูยื่นคํารอง 

 

การจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการของสมาคมข้ึนใหมทั้งชุด หรือการเปลี่ยนแปลงกรรมการของ
สมาคม 

          หลักฐาน (อยางละ 3 ชุด) 
1. รายงานการประชุมของสมาคมท่ีมีมติใหมีการแตงตั้งกรรมการข้ึนใหมท้ังชุด หรือการเปลี่ยนแปลง

กรรมการของสมาคม 
2. ขอบังคับของสมาคม 
3. รายชื่อกรรมการเกาและกรรมการใหม 
4. สําเนาหรือภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีทางราชการออกใหและถายภาพถายสําเนา

ทะเบียนบานของกรรมการใหม 
5. สําเนาใบสําคัญ ส.ค.4 (กรณีสมาคมท่ีไดรับการจดทะเบียนจัดตั้งใหมซ่ึงยังไมเคยแตงตั้งกรรมการ     

ข้ึนใหมท้ังชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการมากอน)  
6. สําเนาใบสมัคร ส.ค.6 ฉบับลาสุด (กรณีสมาคมไดรับการจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการข้ึนใหมท้ังชุด 

หรือเปลี่ยนแปลงกรรมการสมาคมมาแลว) 
7. เอกสารอ่ืนๆ เชน 

- บันทึกคําใหการฐานะและความประพฤติของผูจะเปนกรรมการของสมาคมตามแบบท่ีกําหนดให  

- หนังสือรับรองผูจะเปนกรรมการของสมาคม (กรณีไมตองสอบปากคํา) 

- กรรมการสมาคมท่ีเปนคนตางดาว สํานักงานเขตหรืออําเภอตองสงขอมูลบุคคลไปตรวจสอบประวัติ
ฐานะและความประพฤติท่ีสํานักงานขาวกรองแหงชาติและสถานทูตของประเทศท่ีบุคคลถือสัญชาติ
อยู 

คาธรรมเนียม : 200 บาท 



 
 
ขอควรทราบ :  
             -ยืนคําขอตามแบบ ส.ค.3 ภายใน 30 วัน นับแตวันนี้ท่ีมีการแตงตั้งหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการของ   
สมาคม หากเกินกําหนดปรับไมเกิน 10,000 บาท 
             -ผูมีสิทธิ์ยื่นคํารอง ไดแก นายกสมาคม หรือผูท่ีไดรับมอบหมายตามขอบังคับหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย   
ในท่ีประชุมคณะกรรมการของสมาคม หรือหากบุคคลดังกลาวไมสามารถดําเนินการไดใหมอบอํานาจเปนลาย
ลักษณอักษรใหผูแทนเปนผูยื่นคําขอ 

           

การขอจดทะเบียนเลิกสมาคม 
     หลักฐาน 

1.ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนจัดตั้งสมาคม (ส.ค.4) ฉบับจริง 
2.ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนการแตงตั้งกรรมการของสมาคมข้ึนใหมท้ังชุดหรือการเปลี่ยนแปลง   
กรรมการของสมาคม ซ่ึงเปนกรรมการท่ีอยูในตําแหนงขณะมีการเลิกสมาคม 
3.ขอบังคับของสมาคม 
4.เอกสารการแตงตั้งผูชําระบัญชี 
5.สําเนารายงานการประชุมของท่ีประชุมใหญสมาคมท่ีมีมติใหเลิกสมาคม 
6.เอกสารอ่ืนๆ (ถามี) 

ขอควรทราบ :  ยื่นคําขอภายใน 14 วัน นับตั้งแตวันท่ีมีการเลิกสมาคม หากเกินกําหนดกรรมการของสมาคมจะมี
โทษปรับไมเกินคนละ 10,000 บาท เวนแตกรรมการผูนั้นพิสูจนไดวามิไดเกิดจากการกระทําของตน 

 

       คาธรรมเนียมเพ่ิมเติมงานงานทะเบียนสมาคม 
- คาตรวจเอกสาร ครั้งละ 50 บาท 
- คาคัดและรับรองสําเนาเอกสาร แผนละ 10 บาท แตไมเกิน 500 บาท 

- คาคําขอใหเจาหนาท่ีดําเนินการใดๆ เก่ียวกับสมาคม ครั้งละ 5 บาท 
 

การใหบริการงานทะเบียนมูลนิธิ 
      การจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธ ิ
      ขอควรทราบ : ผูประสงคจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิใหยื่นคําขอตามแบบ ม.น.18 
      หลักฐาน (อยางละ 3 ชุด ) 

1. รายชื่อเจาของทรัพยสินและรายการทรัพยสินท่ีจัดสรรสําหรับมูลนิธิ พรอมหนังสือรับรองธนาคาร 
บัญชีเงินฝากของเจาของทรัพยสิน สําเนาโฉนดท่ีดิน (กรณียกท่ีดินใหมูลนิธิ) 

2. รายชื่อ ท่ีอยู และอาชีพของผูจะเปนกรรมการของมูลนิธิทุกคน (ไมนอยกวา 3 คนตาม ป.พ.พ. มาตรา 
111) 

3. ขอบังคับของมูลนิธิ ตองมีสาระสําคัญอยางนอย 6 รายการตาม ป.พ.พ. มาตรา 112 ดังนี้ 

- ชื่อมูลนิธิ 

- วัตถุประสงคของมูลนิธิ 

- ท่ีตั้งสํานักงานใหญและท่ีตั้งสํานักงานสาขาท้ังปวง 
- ทรัพยสินของมูลนิธิขณะจัดตั้ง 



- ขอกําหนดเก่ียวกับคณะกรรมการของมูลนิธิ เชน จํานวนกรรมการ การตั้งกรรมการ วาระการดํารง
ตําแหนงของกรรมการ การพนจากตําแหนงของกรรมการและการประชุมของคณะกรรมการ  

- ขอกําหนดเก่ียวกับการจัดการมูลนิธิ การจัดการทรัพยสินและบัญชีของมูลนิธิ 
4. หนังสือคําม่ันวาจะใหทรัพยสินแกมูลนิธิของเจาของทรัพยสินตามท่ีมีผลตามกฎหมาย โดยหนังสือให

คําม่ันตองมีผูใหคําม่ัน (เจาของทรัพยสิน) ผูรับคําม่ันตองเปนกรรมการมูลนิธิ (ท่ีไมใชผูใหคําม่ัน) และ
พยาน 2 คน 

5. สําเนาพินัยกรรม ในกรณีท่ีการขอจดทะเบียนมูลนิธิหรือการจัดทรัพยสินสําหรับมูลนิธิ(ตาม 1) เกิดข้ึน
โดยผลของพินัยกรรมนั้น 

6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวอ่ืนท่ีสวนราชการ หนวยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ
ออกให และสําเนาภาพถายสําเนาทะเบียนบานของบุคคลตาม (1) และ (2) หรือหลักฐานอ่ืนท่ี
สามารถแสดงสถานภาพของบุคคลและถ่ินท่ีอยูในทํานองเดียวกันในกรณีท่ีบุคคลดังกลาวเปนผูไมมี
หลักฐานตามกําหนด เชน คนตางดาวหรือพระภิกษุ 

7. แผนผังโดยสังเขปแสดงท่ีตั้งสํานักงานใหญ และท่ีตั้งสํานักงานสาขาท้ังปวง (ถามี) 
8. หนังสืออนุญาตจากเจาของหรือผูครอบครองใหใชสถานท่ีตาม (7) 
9. สําเนารายงานการประชุมจัดตั้งมูลนิธิ 
10. เอกสารอ่ืนๆ เชน  

- บันทึกคําใหการตรวจสอบฐานะและความประพฤติของผูท่ีจะเปนคณะกรรมการของมูลนิธิ  

- หนังสือรับรองผูจะเปนกรรมการของมูลนิธิ (ใชกรณีไมตองสอบปากคํา) 

- หนังสืออนุญาตจากเจาของชื่อ หรืทายาท หรือสวนราชการ หนวยงานของรัฐหรือนิติบุคคลท่ี
เก่ียวของ 

- กรรมการมูลนิธิเปนบุคคลตางดาว สํานักงานเขตหรืออําเภอ ตองสงขอมูลบุคคลไปตรวจสอบประวัติ 
ฐานะและความประพฤติท่ีสํานักงานขาวกรองแหงชาติ และสถานทูตของประเทศท่ีบุคคลนั้นถือ
สัญชาติอยู 

คาธรรมเนียม : 200 บาท 
 

การจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการของมูลนิธิข้ึนใหมทั้งชุดหรือการเปลี่ยนแปลงกรรมการของมูลนิธ ิ
    หลักฐาน (อยางละ 3 ชุด) 
         1.สําเนารายงานการประชุมหรือเอกสารอ่ืนท่ีแสดงถึงมติของคณะกรรมการของมูลนิธิท่ีใหมีการแตงตั้ง   

กรรมการข้ึนใหมท้ังชุดหรือการเปลี่ยนแปลงกรรมการของมูลนิธิ 
2. สําเนาบัญชีรายชื่อคณะกรรมการของมูลนิธิชุดเดิม 
3. รายชื่อ ท่ีอยู และอาชีพของผูจะเปนกรรมการของมูลนิธิท่ีขอแตงตั้งข้ึนใหมท้ังชุดหรือท่ีขอเปลี่ยนแปลง  
4. สําเนาขอบังคับของมูลนิธิ 

         5. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวอ่ืนท่ีสวนราชการ หนวยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ
ออกให และสําเนาทะเบียนบานของกรรมการมูลนิธิ ท่ีจะแตงตั้งข้ึนใหมท้ังชุด เวนแตในกรณีท่ีบุคคลดังกลาวเปนผู
ไมมีหลักฐานตามท่ีกําหนด เชน คนตางดาว หรือพระภิกษุ ใหใชหลักฐานอ่ืนท่ีสามารถแสดงสถานภาพของบุคคล
และถ่ินท่ีอยู  

           
 
 



 
          6. เอกสารอ่ืนๆ   

- บันทึกคําใหการตรวจสอบฐานะและความประพฤติของผูท่ีจะเปนคณะกรรมการของมูลนิธิ  

- สําเนาใบสําคัญ ม.น.3 (กรณีเปนมูลนิธิท่ีไดรับการจดทะเบียนจัดตั้งใหม ซ่ึงยังไมเคยแตงตั้ง
กรรมการข้ึนใหมท้ังชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการมากอน) หรือ 

- สําเนาใบสําคัญ ม.น.4 (กรณีเปนมูลนิธิท่ีไดรับการจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการข้ึนใหมท้ังชุดหรือ
เปลี่ยนแปลงกรรมการมูลนิธิมาแลว)  

คาธรรมเนียม : 50 บาท 
ขอควรทราบ  :  ยื่นคําขอตามแบบ ม.น.2 ภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีมีการประชุมลงมติแตงตั้ง หรือเปลี่ยนแปลง  
                     กรรมการของมูลนิธ ิหากเกินกําหนดปรับไมเกิน 10,000 บาท  

 

การขอจดทะเบียนการแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับของมูลนิธ ิ
       หลักฐาน (อยางละ 3 ชุด) 

1.สําเนารายงานการประชุมหรือเอกสารอ่ืนท่ีแสดงถึงมติของคณะกรรมการของมูลนิธิท่ีใหมี      
การแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับของมูลนิธิ 

         2.สําเนาขอบังคับของมูลนิธิฉบับปจจุบัน 
3.แบบแสดงรายการขอบังคับท่ีจะมีการแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับแตละขอ โดยลงชื่อของกรรมการ

มูลนิธิผูจัดทําดวย 
4.แผนผังโดยสังเขป แสดงท่ีตั้งสํานักงานใหญหรือสํานักงานสาขาแหงใหมของมูลนิธิ และหนังสือ

อนุญาตจากเจาของ หรือผูครอบครองใหใชสถานท่ีดังกลาวในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงท่ีตั้งสํานักงาน   
                   5.หนังสืออนุญาตจากเจาของ หรือผูครอบครองใหใชสถานท่ีขิงมูลนิธิ  

                    6. เอกสารอ่ืนๆ   
     - สําเนาใบสําคัญ ม.น.3 (กรณีเปนมูลนิธิท่ีไดรับการจดทะเบียนจัดตั้งใหม ซ่ึงยังไมเคยแตงตั้ง
กรรมการข้ึนใหมท้ังชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการมากอน) หรือ 
    - สําเนาใบสําคัญ ม.น.4 ฉบับลาสุด (กรณีเปนมูลนิธิท่ีเคยไดรับการจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการ     
ข้ึนใหมท้ังชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการมูลนิธิมาแลว)  

คาธรรมเนียม : 50 บาท 
ขอควรทราบ  :  ยื่นคําขอตามแบบ ม.น.2 ภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีมีการประชุมลงมติใหแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับ   
                    ของมูลนิธ ิหากเกินกําหนดปรับไมเกิน 10,000 บาท  

 

การเลิกมูลนิธ ิ
     หลักฐาน (อยางละ 3 ชุด) 

1.ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิ (ม.น.3) ฉบับจริง 
          2.ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนการแตงตั้งกรรมการของสมาคมข้ึนใหมท้ังชุด หรือการเปลี่ยนแปลง
กรรมการของมูลนิธิ ซ่ึงเปนกรรมการท่ีอยูในตําแหนงขณะมีการเลิกมูลนิธิ (ม.น.4) ฉบับจริง 

3.ขอบังคับของมูลนิธิท่ีบังคับใชในปจจุบัน 
4.เอกสารการแตงตั้งผูชําระบัญชี 
5.สําเนารายงานการประชุมของมูลนิธิท่ีมีมติใหเลิกมูลนิธิ 

 
 



 
ขอควรทราบ :  ยื่นคําขอตามแบบ ม.น.6 ภายใน 14 วัน นับตั้งแตวันท่ีมีการเลิกมูลนิธิ หากเกินกําหนดกรรมการ   
                   ของมูลนิธิทุกคนจะตองถูกดําเนินคดี ระวางโทษปรับไมเกินคนละ 10,000 บาท เวนแตพิสูจนได
วา  
                    มิไดเกิดจากการกระทําของตน 

 

คาธรรมเนียมเพ่ิมเติมงานงานทะเบียนมลูนิธ ิ
- คาคําขอ ฉบับละ 10 บาท 

- คาขอตรวจเอกสารเก่ียวกับมูลนิธิ สําหรับมูลนิธิหนึ่ง ครั้งละ 50 บาท  

- คาคัดและรับรองสําเนาเอกสาร ฉบับละ 10 บาท 

- คาคําขอใหเจาหนาท่ีดําเนินการใดๆ เก่ียวกับมูลนิธิ ครั้งละ 50 บาท 
 

ทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห    
      การจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห    
            หลักฐาน 
                1.คําขอจดทะเบียนสมาคมฯ ตามแบบ ส.ฌ. 1  และตองมีผูเริ่มกอการจัดตั้งจํานวนไมนอยกวา 7 
คน ลงนามในคําขอ จํานวน 2 ชุด 

                 2.ขอบังคับของสมาคม จํานวน 3 ฉบับ 
                3.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  หรือสําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐและสําเนาทะเบียนบาน
ของผูริเริ่มกอการจัดตั้งทุกคน 

                 4.ประวัติของผูเริ่มกอการจัดตั้งทุกคน ตามแบบ ส.ฌ. 2 
                 5.แผนผังแสดงท่ีตั้งของสํานักงานสมาคม 
                 6.หนังสืออนุญาตใหใชสถานท่ีเพ่ือเปนท่ีตั้งของสมาคม 
                 7.เอกสารอ่ืนๆ ( ถามี )  
คาธรรมเนียม :  คําขอจดทะเบียน 100 บาท   
                  :  ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคม (ส.ฌ.3) 500 บาท  
ขอควรทราบ  :  ผูเริ่มจัดตั้งสมาคมฯ จํานวนไมนอยกวา 7 คน เปนผูยื่นคําขอตอนายทะเบียนฌาปนกิจ 

           สงเคราะหประจําทองท่ี  
 

 การจดทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห    
      หลักฐาน 

1. คําขอจดทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคับ  แบบ ส.ฌ.4   จํานวน 2 ชุด  
2. รายงานการประชุมใหญ 
3. ขอบังคับของสมาคมฯ  เฉพาะสวนท่ีแกไขหรือเพ่ิมเติม หรือแกไขท้ังฉบับ  

คาธรรมเนียม :  50 บาท 
ขอควรทราบ  :  ยื่นคํารองภายใน 14 วัน นับแตท่ีประชุมใหญลงมติ ไมนอยกวา 2 ใน 3 ของจํานวนสมาชิก  
 

 การแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห    
      หลักฐาน 



1. คําขอจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการ แบบ ส.ฌ. 6 จํานวน 2 ชุด  
2. รายงานการประชุมใหญท่ีมีมติแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการ 
3. ประวัติแสดงหลักฐานของกรรมการผูไดรับเลือกตั้ง แบบ ส.ฌ. 2 
4. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ 
5. สําเนาทะเบียนบาน 
6. รูปถายขนาด 3 X 4 เซนติเมตร คนละ 1 รูป 
7. เอกสารอ่ืน ๆ ( ถามี ) 

คาธรรมเนียม : 50 บาท 
ขอควรทราบ :  ยื่นคํารองภายใน 14 วัน นับแตวันท่ีท่ีประชุมใหญลงมติ   
 

การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 
     ดําเนินการได 3 กรณี     
               1.ท่ีประชุมลงมติใหเลิก   
               2.นายทะเบียนสั่งใหเลิกตามมาตรา 52   
               3.ศาลสั่งใหเลิกมาตรา 54    
      หลักฐาน 

1. คําขอเลิกสมาคมฯ และตั้งผูชําระบัญชีตามแบบ ส.ฌ.10 จํานวน 2 ชุด 
2. รายงานการประชุมใหญของสมาคมท่ีมีมติเลิกสมาคมคะแนนเสียงไมนอยกวา 2 ใน 3 ของผูมาประชุม  

และเลือกตั้งผูชําระบัญชี จํานวน 2 ชุด 
3. หลักฐานของผูชําระบัญชี ตามแบบ ส.ฌ.11 จํานวน 2 ชุด 

คาธรรมเนียม :  25 บาท 
 

การจดทะเบียนพาณิชย 
กิจการท่ีตองจดทะเบียนพาณิชย  ณ  ฝายปกครอง  สํานักงานเขต ไดแก 
1. การทําโรงสีขาวและการทําโรงเลื่อยท่ีใชเครื่องจักร 
2. การขายสินคาไมวาอยางใดๆ อยางเดียวหรือหลายอยางก็ตาม  คิดรวมท้ังสิ้น ในวันหนึ่ง วันใด    
     ขายไดเปนเงินตั้งแต 20 บาทข้ึนไป หรือมีสินคาดังกลาวไวเพ่ือขาย  มีคารวมท้ังสิ้นเปนเงินตั้งแต 
     500 บาท ข้ึนไป  
3. การเปนนายหนาหรือตัวแทนคาตางๆ ซ่ึงทําการเก่ียวกับสินคาไมวาอยางใด ๆ อยางเดียว   
     หรือหลายอยางก็ตาม  และสินคานั้นมีคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใด เปนเงินตั้งแต 20 บาท ข้ึนไป 
4. การประกอบหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไมวาอยางใดๆ อยางเดียว หรือหลายอยางก็ตาม และขาย 
     สินคาท่ีผลิตไดมีคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต 20 ข้ึนไป หรือในวันหนึ่งวันใดมีสินคา  
     ท่ีผลิตไดมีคารวมท้ังสิ้นเปนเงินตั้งแต 500 บาท ข้ึนไป 
5. การขนสงทางทะเล การขนสงโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนตประจําทาง  การขนสงโดยรถไฟ  
       การขนสงโดยรถราง  การขนสงโดยรถประจําทาง การขายทอดทางตลาด การรับซ้ือขายท่ีดิน     
       การใหกูยืมเงิน  การรับแลกเปลี่ยน หรือซ้ือขายเงินตราตางประเทศ  การซ้ือขายตั๋วเงิน การธนาคาร 
       การโพยกวน  การทําโรงรับจํานํา และการทําโรงแรม 
6. ขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิตอลเฉพาะท่ี

เก่ียวกับการบันเทิง  
7. ขายอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี 



8. ซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบเครือขายอินเตอรเน็ต  
9. การบริการอินเตอรเน็ต 
10. การใหเชาพ้ืนท่ีของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย     
11. บริการเปนตลาดกลางในการซ้ือขายสินคา หรือบริการโดยการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบ   

เครือขายอินเตอรเน็ต  
12. ผลิต รับจางผลิต แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิตอล

เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง  
13. การใหบริการเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือใชอินเตอรเน็ต     
14. การใหบริการฟงเพลงและรองเพลงโดยคาราโอเกะ 
15. การใหบริการเครื่องเลนเกมส 
16. การใหบริการตูเพลง 
17. โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการทําหัตถกรรมจากงาชาง การคาปลีก การคาสงงาชาง และ

ผลิตภัณฑจากงาชาง     
ในกรณีท่ีผูประกอบพาณิชยกิจเปนหางหุนสวนสามัญนิติบุคคล หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัดตาม

ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย หรือบริษัทมหาชนจํากัด ตามกฎหมายวาดวยบริษัทมหาชนจํากัด ประกอบ
พาณิชยกิจตาม (1)-(5) จะไดรับการยกเวน ไมตองจดทะเบียนพาณิชย แตหากประกอบพาณิชยกิจตาม (6)-(17) 
จะไมไดรับการยกเวนตองจดทะเบียนพาณิชย  

พาณิชยกิจตามลําดับท่ี (8)-(11) ถือเปนการจดทะเบียนพาณิชยอิเล็กทรอนิกส 
 

    การจดทะเบียนพาณิชย  
 หลักฐาน 
         1.กรณีคณะบุคคล หรือหางหุนสวนสามัญท่ีมิใชนิติบุคคล ใชบัตรประจําตัวประชาชนเจาของกิจการ 
หรือหุนสวนผูจัดการ  กรณีนิติบุคคลตางประเทศ ใชบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับผิดชอบในการ
ประกอบกิจการในประเทศ 
          2. สําเนาทะเบียนบานของเจาของกิจการ และสําเนาทะเบียนบานท่ีตั้งสํานักงาน 
          3. หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากร 10 บาท  (ถามี) 
          4. บัตรประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ  (ถามี) 
          5. หลักฐานเฉพาะ ดังนี้   
          * กรณีเจาของกิจการมิไดเปนเจาบาน ณ สถานประกอบการนั้น   
             หนังสือยินยอมจากเจา บานพรอมสําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ
เจาบาน 

* กรณีเชาสถานท่ี 
  (1) ผูใหเชาเปนบุคคลธรรมดา 
      -สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีตั้งสถานท่ีประกอบการ    

                           -สําเนาสัญญาเชา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
                 -สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูใหเชา (เจาบาน) 

                           -เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์อาคารสถานท่ีตั้งสํานักงาน 
 (2) ผูใหเชามีสถานะเปนบริษัท 

                           -สําเนาสัญญาเชาพรอมลงลายมือชื่อของผูมีอํานาจกระทําการแทนบริษัท 
                 -สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจกระทําการแทนบริษัท 



 (3) กรณีการซ้ืออาคารชุด / หองชุด 
                           -สําเนาโฉนดท่ีดิน/หองชุด 
                 6.กรณีคณะบุคคล /หางหุนสวนสามัญท่ีมิใชนิติบุคคล ใหแนบเอกสารของผูเปนหุนสวนท่ีเก่ียวของ 
เชน หนังสือจดจัดตั้งคณะบุคคล/หางหุนสวนสามัญท่ีมิใชนิติบุคคล  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียน
ผูเปนหุนสวน 
คาธรรมเนียม :  50 บาท 
ขอควรทราบ :   ยื่นคําขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันท่ีเริ่มประกอบกิจการ 
 

 การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย 
                หลักฐาน 

           1.กรณีคณะบุคคล หรือหางหุนสวนสามัญท่ีมิใชนิติบุคคล ใชบัตรประจําตัวประชาชนเจาของ
กิจการ หรือหุนสวนผูจัดการ  กรณีนิติบุคคลตางประเทศ ใชบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับผิดชอบใน
การประกอบกิจการในประเทศ 
          2. สําเนาทะเบียนบานของเจาของกิจการ  
          3. หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากร 10 บาท  (ถามี) 
          4. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ  (ถามี) 
          5. ใบทะเบียนพาณิชย   

คาธรรมเนียม :  20 บาท 
ขอควรทราบ :   ยื่นคําขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลง 
 

 การจดยกเลิกทะเบียนพาณิชย 
                หลักฐาน 

           1.กรณีคณะบุคคล หรือหางหุนสวนสามัญท่ีมิใชนิติบุคคล ใชบัตรประจําตัวประชาชนเจาของ
กิจการ หรือหุนสวนผูจัดการ  กรณีนิติบุคคลตางประเทศ ใชบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับผิดชอบใน
การประกอบกิจการในประเทศ 

                      2. ใบทะเบียนพาณิชยหรือใบแจงความ กรณีใบทะเบียนพาณิชยสูญหาย 
                      3. สําเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ กรณีเปนนิติบุคคลตางประเทศ 
                      4. สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบกิจการ กรณีท่ีผูประกอบกิจการถึงแกกรรม  
                      5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
                      6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
คาธรรมเนียม :  20 บาท 
ขอควรทราบ :   ยื่นคําขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเลิกประกอบกิจการ หากแจงยกเลิกโดยผู
ประกอบ  
                     กิจการถึงแกกรรมใหลงชื่อโดยทายาทคนใดคนหนึ่งหรือผูจัดการมรดก หรือผูทําการแทนทายาท   
                     หรือผูรับมอบอํานาจจากทายาท 
 

คาธรรมเนียมเพ่ิมเติม 
                   -  คาออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 30 บาท 
                   -  ตรวจเอกสาร ครั้งละ 20 บาท  
                   -  คัดสําเนาและรับรองสําเนา ฉบับละ 30 บาท 
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