
คูม่อืสาหรบัประชาชนํ  : การขอโอนการดาํเนนิกจิการสถานทีจ่าํหนา่ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสม
อาหาร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกรงุเทพมหานครํ ั  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
ผูรั้บใบอนุญาตทีป่ระสงคโ์อนการดําเนนิกจิการใหแ้กผู่อ้ ืน่ใหย้ืน่คําขอตามแบบสอ.11 พรอ้มเอกสารหลกัฐานทีถ่กูตอ้งและ
ครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนีต้อ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายสงแวดลอ้มและสขุาภบิาลสานักงานเขตทีส่ถานประกอบการิ่ ํ
ตัง้อยูแ่ละเมือ่ไดรั้บอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่แลว้จงึจะดําเนนิการได ้
 
หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ
พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้ง
ดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชนน่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ่
โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ ้ํ
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้ํ
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้
เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
ชองทางการใหบ้รกิาร่  
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายสงแวดลอ้มและสขุาภบิาลสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยิ่ ํ ั
เลขที ่50 ถนนศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยั
กรงุเทพมหานคร 10100 โทร. 02-281-3965/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 08:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ่  

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :5 วนั 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้อรับใบโอนยืน่คําขอโอนการดําเนนิกจิการสถานทีจํ่าหน่าย
อาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารสอ.11 พรอ้มเอกสารหลกัฐาน
เจา้หนา้ทีล่งรับคําขอโอนกจิการ 
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชวโมงั่  ฝ่ายสงแวดลอ้มและิ่
สขุาภบิาลสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

2) ฝ่ายสงแวดลอ้มและิ่
สขุาภบิาลสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

การพจิารณา 5 วนั 
เจา้หนา้ทีพ่จิารณาคําขอ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

บตัรประจาํตวัประชาชน 1) 
 ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา-คนไทย) 

สานักบรหิารการทะเบยีนํ  

2) 
 

หนงัสอรบัรองนติบิคุคลื  
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีนติบิคุคล-คนไทย,ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 



ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
3) 

 
แบบคาํขอโอนการดาํเนนิกจิการสถานทีจ่าํหนา่ยอาหารหรอื
สถานทีส่ะสมอาหารสอ.11 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

4) 
 

ใบอนญุาตประกอบกจิการสถานทีจ่าํหนา่ยและสะสมอาหาร (ฉบบั
จรงิ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

5) 
 

สาเนาทะเบยีนบา้นของบา้นทีใ่ชเป็นทีต่ ัง้สถานประกอบการพรอ้มํ ้
รบัรองสาเนาถกูตอ้งํ  
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สานักบรหิารการทะเบยีนํ  

6) 
 

หนงัสอมอบอํานาจทีถ่กูตอ้งตามกฎหมายพรอ้มื สาเนาบตัรํ
ประจาํตวัประชาชนของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอาํนาจแสดง
บตัรประจาํตวัประชาชน (กรณีผูโ้อนหรอืผูร้บัโอนไมส่ามารถมา
ยืน่คาํขอดว้ยตนเอง) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สานักบรหิารการทะเบยีนํ  

7) 
 

หนงัสอแจง้การใชประโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชื ้ ้
ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรงุเทพมหานครทีไ่ดร้บัการรบัรอง
ตรวจสอบจากเจา้หนา้ทีแ่ลว้ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

8) 
 

หลกัฐานการอนญุาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารที่
แสดงวา่อาคารดงักลา่วสามารถใชประกอบกจิการตามทีข่อ้
อนญุาตได ้
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

9) 
 

หลกัฐานแสดงกรรมสทธิห์รอืสทธใินการใชอาคารทีเ่ป็นสถานิ ิ ้
ประกอบการเชนโฉนดทีด่นิสญญาซอขายสญญาเชาหนงัสอ่ ื ่ ืั ั้
ยนิยอมใหใ้ชอาคารฯลฯ้  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

10) 
 

หนงัสอรบัรองผา่นการอบรมหลกัสตูรสขุาภบิาลอาหารของื
กรงุเทพมหานครของผูย้ ืน่ขอรบัโอนใบอนญุาต 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

11) 
 

ใบรบัรองแพทยก์ารตรวจโรคตดิตอ่ 9 โรคไดแ้กว่ณัโรค
อหวิาตกโรคไขร้ากสาดนอ้ยโรคบดิไขส้กุใสโรคคางทมูโรคเรอืน้
โรคผวิหนงัทีน่า่รงัเกยีจและโรคตบัอกัเสบทีเ่กดิจากไวรสัเอตาม
จาํนวนผูส้มผสัอาหารั  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการแพทย ์



ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
12) 

 
แผนทีส่งเขปแสดงสถานทีต่ ัง้ของสถานประกอบการั  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

13) 
 

แผนผงัหรอืภาพถา่ยบรเิวณภายในและภายนอกของสถาน
ประกอบการแสดงใหเ้ห็นถงึกระบวนการผลติการป้องกนัมลพษิ
สขุลกัษณะภายในสถานประกอบการระบบความปลอดภยัในการ
ทํางานเป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมเ่สยคา่ธรรมเนยีมี  

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรอ้งเรยีน่  แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชองทางการรอ้งเรยีน ่ / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยเลขที ่ํ ั 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกทมั . 

10100 โทร. 02-281-6117 
(หมายเหต:ุ -) 

2) 2. ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขก์ทม. 1555   
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสานักปลดัสานักนายกรัฐมนตรีํ ํ  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชอแบบฟอรม์ื่  
1) คําขอโอนการดําเนนิกจิการสถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ -) 
 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชอกระบวนงานื่ :การขอโอนการดําเนนิกจิการสถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สานักอนามัยสานักอนามัยสานักอนามัยํ ํ ํ  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 
 
2)พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
 
3)พระราชบญัญัตอิาหารพ.ศ. 2522 
 
4)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 
 
5)กฎกระทรวงใหใ้ชบงัคบัผังเมอืงรวมกรงุเทพมหานครพ้ .ศ.2556 
 
6)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 
 
7)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมสาหรับการดําเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  ํ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2548 
 
8)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งสถานทีจํ่าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 
 
9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสงแวดลอ้มเรือ่งกําหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน้ําทิง้จากอาคารบางประเภิ่
และบางขนาด 
 
10)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2535 
 
11)พระราชบญัญัตสิงเสรมิและรักษาคณุภาพสงแวดลอ้มแหง่ชาตพิ่ ิ่ .ศ.2535 
 
12)พระราชบญัญัตสิถานบรกิารพ.ศ.2509 
 
13)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรงุเทพมหานครพ.ศ. 2549 
 
14)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจัดตัง้สถานทีจํ่าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2546 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พนืทีใ่หบ้รกิาร้ :ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 5.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
 
ชออา้งองิของคูม่อืประชาชนื่ :การขอโอนการดําเนนิกจิการสถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารสานักงานเขตป้อมํ
ปราบศตรพูา่ยนธิวิดเีกษมวงศสาเนาคูม่อืประชาชน ั ์ ํ 17/07/2015 15:23 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสาหรับประชาชนํ  
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาหรบัํ เจา้หนา้ที ่


