
คูม่อืสาหรบัประชาชนํ  : การตอ่อายใุบอนญุาตจดัต ัง้สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสม
อาหาร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกรงุเทพมหานครํ ั  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
ใบอนุญาตประกอบกจิการประเภทสถานทีจํ่าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารทีอ่อกตามพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ
พ.ศ.2535 มอีายหุนึง่ปีดงันัน้ผูรั้บใบอนุญาตทีป่ระสงคจ์ะประกอบกจิการตอ่ไปตอ้งยืน่คําขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่นใบอนุญาตสน้ิ
อายเุมือ่ไดย้ืน่คําขอพรอ้มชาระคา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะสงไมต่อ่อายุํ ั่
ใบอนุญาตหากมายืน่ขอตอ่ใบอนุญาตแลว้ไมช่าระคา่ธรรมเนยีมการอนุญาตตามกําหนดเจา้พนักงานทอ้งถิน่มอํีานาจปรับฐานํ
ชาระคา่ธรรมเนยีมํ ลา่ชารอ้ยละ ้ 20 ของคา่ธรรมเนยีมทีค่า้งชาระกรณทีีผู่ป้ระกอบการคา้งชาระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กนัเกนิกวา่สองํ ํ
ครัง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอํีานาจสงใหผู้นั้น้หยดุการดําเนนิกจิการไวจ้นกวา่จะไดเ้สยคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจํานวนหรอืั่ ี
กรณียืน่คําขอตอ่อายใุบอนุญาตหลงัใบอนุญาตสนอายแุลว้ตอ้งดําเนนิการขออนุญาตใหม่ิ้  
 
เงือ่นไขในการยืน่คําขอตอ่อายใุบอนุญาต 
 
 1. ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี ้
 
 2. ตอ้งยืน่คําขอกอ่นใบอนุญาตสนอายุิ้  
 
 3. ไมอ่ยูร่ะหวา่งมคํีาสงใหป้รับปรงุแกไ้ขสถานประกอบการหรอืกั่ รณีกอ่เหตเุดอืดรอ้นรําคาญตอ้งดําเนนิการแกไ้ขใหแ้ลว้เสร็จจงึ
จะพจิารณาตอ่อายใุบอนุญาต 
 
4. ตอ้งยนิยอมใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ผูซ้งไดรั้บแตง่ตัง้จากเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้พนักงานสาธารณสขุเขา้ไปในสถานึ่
ประกอบการระหวา่งพระอาทติยข์ ึน้และพระอาทติยต์กหรอืในเวลาทําการเพือ่ตรวจสอบหรอืควบคมุใหเ้ป็นไปตามขอ้กําหนด
ทอ้งถิน่หรอืพระราชบญัญตันิีต้ลอดจนการใหข้อ้มลูขอ้เท็จจรงิหรอืแสดงเอกสารหลกัฐานทีเ่กีย่วขอ้ง 
 
หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ
พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้ง
ดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชนน่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ่
โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ ้ํ
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาเนาบนัทกึํ ความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้
เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 

ชองทางการใหบ้รกิาร่  
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายสงแวดลอ้มและสขุาภบิาลสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยิ่ ํ ั
เลขที ่50 ถนนศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยั
กรงุเทพมหานคร 10100 โทร. 02-281-3965/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
 
 
 
 
 
 



ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ่  

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :15 วนั 
 
 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตยืน่คําขอตอ่ใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่
จําหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารสอ.5  พรอ้มเอกสาร
หลกัฐานและเจา้หนา้ทีล่งรับคําขอตอ่ใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชวโมงั่  ฝ่ายสงแวดลอ้มและิ่
สขุาภบิาลสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

2) การพจิารณา 
การตรวจสอบขอ้มลูสถานประกอบการวา่กอ่เหตเุดอืดรอ้น
รําคาญ 
 
(หมายเหต:ุ -) 

15 วนั ฝ่ายสงแวดลอ้มและิ่
สขุาภบิาลสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

 
 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
 
 
ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา-คนไทย) 

สานักบรหิารการทะเบยีนํ  

2) 
 

หนงัสอรบัรองนติบิคุคลื  
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีนติบิคุคล-คนไทย,ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

3) 
 

คาํขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัต ัง้สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารหรอืสถานที่
สะสมอาหารสอ.5 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

4) 
 

ใบอนญุาตจดัต ัง้สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 
(ฉบบัจรงิ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

5) 
 

สาเนาทะเบยีนบา้นของบา้นทีใ่ชเป็นทีต่ ัง้สถานประกอบการพรอ้มํ ้
รบัรองสาเนาถกูตอ้งํ  
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สานักบรหิารการทะเบยีนํ  

6) 
 

หนงัสอมอบอํานาจื ทีถ่กูตอ้งตามกฎหมายพรอ้มสาเนาบตัรํ
ประจาํตวัประชาชนของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอาํนาจแสดง
บตัรประจาํตวัประชาชน (กรณีผูถ้อืใบอนญุาตไมส่ามารถมายืน่คาํ
ขอดว้ยตวัเอง ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สานักบรหิารการทะเบยีนํ  



ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
7) 

 
หลกัฐานแสดงกรรมสทธิห์รอืสทธใินการใชอาคารทีเ่ป็นสถานิ ิ ้
ประกอบการเชนโฉนดทีด่นิสญญาซอขายสญญาเชาหนงัสอ่ ื ่ ืั ั้
ยนิยอมใหใ้ชอาคารฯลฯ้  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

8) 
 

หนงัสอรบัรองผา่นการอบรมหลกัสตูรสขุาภบิาลอาหารของื
กรงุเทพมหานครของผูย้ ืน่ขอใบอนญุาตและตามจาํนวนผูส้มผสัั
อาหาร 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

9) 
 

ใบรบัรองแพทยก์ารตรวจโรคตดิตอ่ 9 โรคไดแ้กว่ณัโรค
อหวิาตกโรคไขร้ากสาดนอ้ยโรคบดิไขส้กุใสโรคคางทมูโรคเรอืน้
โรคผวิหนงัทีน่า่รงัเกยีจและโรคตบัอกัเสบทีเ่กดิจากไวรสัเอตาม
จาํนวนผูส้มผสัอาหารั  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการแพทย ์

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) คา่ธรรมเนยีมการตอ่อายุใบอนุญาตจดัต ัง้สถานทีจ่ําหนา่ยอาหาร

หรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 
(หมายเหต:ุ ( - พืน้ทีป่ระกอบการไมเ่กนิ 300 ตารางเมตรอตัรา
คา่ธรรมเนยีม 2,000 บาทตอ่ปี 
  - พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ 300 ตารางเมตรคดิเพิม่ตารางเมตรละ 5 บาท
โดยใหค้ดิพืน้ทีเ่ป็นจํานวนเต็มปัดเศษทิง้แตร่วมแลว้คา่ธรรมเนยีมไมเ่กนิ 
3,000 บาทตอ่ปี 
)) 

คา่ธรรมเนยีม 2,000 บาท 
 
 

 

ชองทางการรอ้งเรยีน่  แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชองทางการรอ้งเรยีน ่ / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยเลขที ่ํ ั 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกทมั . 

10100 โทร. 02-281-6117 
(หมายเหต:ุ -) 

2) 2. ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขก์ทม. 1555   
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสานักปลดัสานักนายกรัฐมนตรีํ ํ  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชอแบบฟอรม์ื่  
1) คําขอตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 



 

ชอกระบวนงานื่ :การตอ่อายใุบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สานักอนามัยสานักอนามัยสานักอนามัยํ ํ ํ  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 
 
2)พระราชบญัญัตอิาหารพ.ศ. 2522 
 
3)พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ.2522 
 
4)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 
 
5)กฎกระทรวงใหใ้ชบงัคบัผังเมอืงรวมกรงุเทพมหานครพ้ .ศ.2556 
 
6)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 
 
7)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมสาหรับการดําเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  ํ (ฉบบัที ่2) 
พ.ศ. 2548 
 
8)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งสถานทีจํ่าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 
 
9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสงแวดลอ้มเรือ่งกําหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน้ําทิง้จากอาคารบางประเภิ่
และบางขนาด 
 
10)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2535 
 
11)พระราชบญัญัตสิงเสรมิและรักษาคณุภาพสงแวดลอ้มแหง่ชาตพิ่ ิ่ .ศ.2535 
 
12)พระราชบญัญัตสิถานบรกิารพ.ศ.2509 
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