
คูม่อืสาหรบัประชาชนํ  : การเปลีย่นแปลงรายการหรอืประเภทสนคา้หรอืลกัษณะวธิกีารจาํหนา่ยิ
หรอืสถานทีจ่ดัวางสนคา้ิ  
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกรงุเทพมหานครํ ั  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
ทีห่รอืทางสาธารณะหมายความวา่สถานทีห่รอืทางซงมใิชเป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใชประโยชนห์รอืใชสญจรได ้ึ่ ่ ้ ้ ั  
 
บรเิวณทีห่รอืทางสาธารณะทีต่ัง้วางจําหน่ายสนคา้ตอ้งเป็นทีห่รอืทางสาธารณะทีป่ระกาศเป็นจดุผอ่นผันตามพระราชบญัญัติิ
รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ.2535 
 
พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 41 กําหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มหีนา้ทีค่วบคมุดแูลทีห่รอืทางสาธารณะ
เพือ่ประโยชนใ์ชสอยของประชาชนทั่วไปซงถอืไดว้า่เป็นหนา้ทีห่ลกัทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งรักษาผลประโยชนข์อง้ ึ่
ประชาชนผูส้ญจรไปมาเป็นสาคญัการทีจ่ะอนุญาตใหม้กีารจําหน่ายสนคา้ในพืน้ทีใ่ดจงึตอ้งพจิารณาโดยรอบคอบและเป็นั ํ ิ
ประโยชนแ์กป่ระชาชนโดยสวนรวม่  
 
ตามมาตรา 41 วรรค 2 แหง่พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 กฎหมายบงัคบัใหผู้จํ้าหน่ายสนคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะิ
ไมว่า่จะเป็นการจําหน่ายโดยลกัษณะวธิกีารจัดวางสนคา้ในทีห่นึง่ทีใ่ดเป็นปกตหิรอืเรข่ายจะตอ้งขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานิ
ทอ้งถิน่กอ่นดําเนนิกจิการซึง่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะระบชุนดิหรอืประเภทสนคา้ลกัษณะวธิกีารจําหน่ายและสถานทีจ่ะจัดวางิ
สนคา้และเงือ่นไขอืน่ๆทีเ่ห็นสมควรในใบอนุญาตก็ไดท้ัง้นีเ้พราะการจําหน่ายสนคา้แตล่ะประเภทโดยเฉพาะเรือ่งอาหารน้ําดืม่จิ ิ
มคีวามเสยงตอ่การปนเป้ือนของเชอโรคและสงสกปรกไดง้า่ี่ ื้ ิ่ ยและเกีย่วพันกบัลกัษณะวธิกีารขายประเภทสนคา้ลกัษณะวธิกีาริ
จําหน่ายหรอืสถานทีจั่ดวางสนคา้ซงจะมผีลตอ่การระบาดของโรคไดง้า่ยดว้ยและในการเปลีย่นแปลงประเภทลกัษณะวธิกีารหรอืิ ึ่
สถานทีจํ่าหน่ายสนคา้ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจะตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่กอ่นดําเนนิการเปลีย่นิ แปลงซงเจา้พนักงานทอ้งถิน่จะึ่
ไดจ้ดแจง้ในใบอนุญาตตอ่ไปตามมาตรา 41 วรรค 4 
 
ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งการจําหน่ายสนคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพิ .ศ. 2545 ขอ้ 19 หากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะ
เปลีย่นแปลงชนดิหรอืประเภทสนคา้หรอืลกัษณะวธิกีารจําหน่ายหรอืสถานทีจั่ดวางสิ นิคา้ใหแ้ตกตา่งไปจากทีร่ะบไุวใ้น
ใบอนุญาตหรอืรายการอืน่ใดใหย้ืน่คําขอตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีก่รงุเทพมหานครกําหนด 
 
 
 
ผูรั้บใบอนุญาตทีป่ระสงคจ์ะเปลีย่นแปลงชนดิหรอืประเภทสนคา้หรอืลกัษณะวธิกีารจําหน่ายหรอืสถานทีจั่ดวางสนคา้หรอืผูช้วยิ ิ ่
จําหน่ายสนคา้ในทีห่รืิ อทางสาธารณะใหย้ืน่คําขอเปลีย่นแปลงรายการดงักลา่วตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ดว้ยตนเองตามแบบที่
กรงุเทพมหานครกําหนดพรอ้มกบัเอกสารหลกัฐานทีถ่กูตอ้งตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนีณ้ฝ่ายสงแวดลอ้มและสขุาภบิาลิ่
สานักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยู่ํ  
 
หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ
พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้ง
ดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชนน่ันจะถอืวา่ผู ้่ ยืน่คําขอละทิง้คําขอ
โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ ้ํ
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้ํ
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้
เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
 
 
 
 
 



ชองทางการใหบ้รกิาร่  
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ณฝ่ายสงแวดลอ้มและสขุาภบิาลสานักงานิ่ ํ เขตป้อมปราบศตรพูา่ยั
เลขที ่50 ถนนศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยั
กรงุเทพมหานคร 10100 โทร. 02-281-3965/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (วนัจันทรถ์งึวนัศกุร(์ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กําหนด))) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ่  

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :30 วนั 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน 
        1.1 กรณีเอกสารหลกัฐานถกูตอ้งครบถว้นใหเ้จา้หนา้ที่
ออกใบรับคําขอเปลีย่นแปลงชนดิหรอืประเภทสนคา้ฯใหผู้รั้บิ
ใบอนุญาต 
      1.2 กรณีเอกสารหลกัฐานไมถ่กูตอ้งไมค่รบถว้นเจา้หนา้ที่
แจง้ผูข้อรับใบอนุญาตทราบทนัทแีละแกไ้ขทนัท ี
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชวโมงั่  ฝ่ายสงแวดลอ้มและิ่
สขุาภบิาลสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาลงนามอนุญาตหรอืไมอ่นุญาตใน
คําขอ 
(หมายเหต:ุ -) 

30 วนั ฝ่ายสงแวดลอ้มและิ่
สขุาภบิาลสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สานักบรหิารการทะเบยีนํ  

2) 
 

ใบสาคญัการเปลีย่นชอํ ื่  
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต(ุใหถ้า่ยสาเนาเอกสารพรอ้มรับรองสาเนาถกูตอ้งํ ํ ) 

สานักบรหิารการทะเบยีนํ  

3) 
 

ทะเบยีนสมรส 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต(ุของผูข้อรับใบอนุญาตผูช้วยจําหน่ายสนคา้แลว้แตก่รณีเป็น่ ิ
ตน้ใหถ้า่ยสาเนาเอกสารพรอ้มรับรองสาเนาถกูตอ้งํ ํ ) 

สานักบรหิารการทะเบยีนํ  

4) 
 

คาํขอเปลีย่นแปลงชนดิหรอืประเภทสนคา้หรอืลกัษณะวธิกีาริ
จาํหนา่ยหรอืสถานทีจ่ดัวางสนคา้หรอืผูช้วยจาํหนา่ยสนคา้ในที่ิ ่ ิ
หรอืทางสาธารณะแบบสณ.9 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

5) 
 

 ใบอนญุาตเป็นผูจ้าํหนา่ยสนคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะิ
ฉบบัเดมิ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 



ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
6) 

 
สาเนาบตัรประจาํตวัประชาชนและสาเนาทะเบยีนบา้นของผูช้วยํ ํ ่
จาํหนา่ยสนคา้พรอ้มรบัรองสาเนาถกูตอ้ง ิ ํ (กรณีเปลีย่นแปลง
ผูช้วยจาํหนา่ยสนคา้่ ิ ) 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

รปูถา่ยหนา้ตรงครึง่ตวัไมส่วมหมวกไมส่วมแวน่ตาดาํขนาด 1 x 
1.5 นิว้ถา่ยไวไ้มเ่กนิ 60 วนัของผูช้วยจาํหนา่ยสนคา้พรอ้มเขยีน่ ิ
ชอ่ื–สกลุของเจา้ของรปูไวด้า้นหลงัรปูถา่ยทกุใบ (กรณี
เปลีย่นแปลงผูช้วยผูจ้าํหนา่ยสนคา้่ ิ ) 
ฉบบัจรงิ3ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต(ุคนละ 3 รปู) 

- 

8) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผูช้วยจาํหนา่ยสนคา้ตามแบบสณ่ ิ .11 พรอ้ม
ผลเอ็กเรยป์อดและผลการตรวจเพาะเชอในอจุจาระ ื้ (กรณี
เปลีย่นแปลงผูช้วยผูจ้าํหนา่ยสนคา้่ ิ ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

9) 
 

สาเนาหนงัสอรบัรองวา่ผูช้วยจาํหนา่ยสนคา้ผา่นการอบรมํ ื ่ ิ
หลกัสตูรการสขุาภบิาลอาหารทีก่รงุเทพมหานครรบัรองทีย่งัไมส่น้ิ
อาย ุ(กรณีการจาํหนา่ยสนคา้ประเภทอาหาริ ) พรอ้มรบัรองสาเนาํ
ถกูตอ้ง(กรณีเปลีย่นแปลงผูช้วยผูจ้าํหนา่ยสนคา้่ ิ ) 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต(ุคนละ 1 ฉบบั) 

กรงุเทพมหานคร 

10) 
 

หลกัฐานอืน่ๆทีเ่ก ีย่วขอ้งกบัการขอเปลีย่นแปลงชนดิหรอืประเภท
สนคา้หรอืลกัษณะวธิกีารจาํหนา่ยหรอืสถานทีจ่ดัวางสนคา้หรอืิ ิ
ผูช้วยจาํหนา่ยสนคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพรอ้มเซนชอรบัรอง่ ิ ็ ื่
เอกสารทกุฉบบั 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมม่ ี

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชองทางการรอ้งเรยีน่  แนะนําบรกิาร 
 

ลาํดบั ชองทางการรอ้งเรยีน ่ / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยเลขที ่ํ ั 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกทมั . 

10100 โทร. 02-281-6117 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสานักปลดัสานักนายกรัฐมนตรีํ ํ  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300)) 

 
 



แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชอแบบฟอรม์ื่  
คําขอเปลีย่นแปลงชนดิหรอืประเภทสนคา้หรอืลกัษณะวธิกีารจําหน่ายหรอืสถานทีจั่ดวางสนคา้หรอืผูช้วยจําหน่ายิ ิ ่
สนคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะแบบสณิ .9 

1) 

(หมายเหต:ุ -) 
 
หมายเหต ุ

การแจง้ขยายผลการพจิารณา 
1.ในกรณีทีม่เีหตจํุาเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคํีาสงไมอ่นุญาตไดภ้ายในกําหนด ั่ 30 วนัให ้
ขยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆละไมเ่กนิ 15 วนัแตต่อ้งมหีนังสอแจง้การขยายเวลาและเหตจํุาเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ข้อื
อนุญาตทราบกอ่นสนกําหนด ิ้ 30 วนัหรอืตามทีข่ยายเวลาไวแ้ลว้นัน้แลว้แตก่รณี 
 
2.ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาคําขอใหผู้รั้บใบอนุญาตไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแ้จง้ขยายผลการ
พจิารณาคําขอใหผู้รั้บใบอนุญาตทราบทกุ 7 วนันับจากวนัทีรั่บคําขอจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มทัง้สงสาเนาการแจง้ให ้่ ํ
คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทกุครัง้ 
 

ชอกระบวนงานื่ :การเปลีย่นแปลงรายการหรอืประเภทสนคา้หรอืลกัษณะวธิกีารจําหน่ายหรอืสถานทีจั่ดวางสนคา้ิ ิ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สานักอนามัยสานักอนามัยสานักอนามัยํ ํ ํ  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสวนภมูภิาคและสวนทอ้งถิน่ ่ ่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมสาหรับการดําเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ ํ (ฉบบัที2่)
พ.ศ.2548 
 
2)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจําหน่ายสนคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพิ .ศ. 2545 
 
3)ประกาศกรงุเทพมหานครเรือ่งกําหนดจดุผอ่นผันใหทํ้าการคา้หาบเร–่แผงลอยลงวนัที ่31 พฤษภาคม 2548 
 
4)พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 
 
5)พระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 
 
6)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจําหน่ายสนคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ ิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2551 
 
7)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจําหน่ายสนคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพิ .ศ. 2546 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พนืทีใ่หบ้รกิาร้ :ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
 

ชออา้งองิของคูม่อืประชาชนื่ :การเปลีย่นแปลงรายการหรอืประเภทสนคา้หรอืลกัษณะวธิกีารจําหน่ายหรอืสถานทีจั่ดวางสนคา้ิ ิ
สานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยนธิวิดเีกษมวงศสาเนาคูม่อืประชาชน ํ ั ์ ํ 17/07/2015 11:03 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสาหรับประชาชนํ  
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาหรบัํ เจา้หนา้ที ่


