
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การออกใบแทนใบอนญุาตจดัต ัง้ตลาด 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
ตลาดหมายความวา่สถานทีซ่ ึง่ปกตจัิดไวใ้หผู้ค้า้ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่จําหน่ายสนิคา้ประเภทสตัวเ์นือ้สตัวผั์กผลไมแ้ละอาหารอนัมี
สภาพเป็นของสดประกอบหรอืปรงุแลว้หรอืของเสยีงา่ยทัง้นีไ้มว่า่จะมกีารจําหน่ายสนิคา้ประเภทอืน่ดว้ยหรอืไมก็่ตามและ
หมายความรวมถงึบรเิวณซึง่จัดไวสํ้าหรับผูค้า้ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่จําหน่ายสนิคา้ดงักลา่วเป็นประจําหรอืเป็นครัง้คราวหรอืตามวนัที่
กําหนด 
 
พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535มาตรา34กําหนดวา่หา้มมใิหผู้ใ้ดจัดตัง้ตลาดเวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้
พนักงานทอ้งถิน่ตามมาตรา56 
 
ซึง่ขอ้กําหนดในมาตรา 34ไมไ่ดบ้งัคบัใชแ้กก่ระทรวงทบวงกรมราชการสว่นทอ้งถิน่ทีไ่ดจั้ดตัง้ตลาดขึน้ตามอํานาจหนา้ทีแ่ตใ่น
การดําเนนิกจิการตลาดจะตอ้งปฏบิตัเิชน่เดยีวกบัผูรั้บใบอนุญาตตามบทบญัญัตอิืน่แหง่พระราชบญัญัตนิีด้ว้ยและใหเ้จา้พนักงาน
ทอ้งถิน่มอํีานาจกําหนดเงือ่นไขเป็นหนังสอืใหผู้จั้ดตัง้ตลาดตามขอ้นีป้ฏบิตัเิป็นการเฉพาะรายก็ได ้
 
ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งตลาดพ.ศ. 2546ไดม้ขีอ้กําหนดเกีย่วกบัใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดดงันี ้
 
ขอ้39ผูใ้ดประสงคจ์ะจัดตัง้ตลาดใหย้ืน่คําขอรับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบพรอ้มกบัหลกัฐานตามที่
กรงุเทพมหานครกําหนด 
 
ตามกฎกระทรวงวา่ดว้ยสขุลกัษณะของตลาดพ.ศ. 2551ไดแ้บง่ตลาดออกเป็น 2ประเภท 
 
1. ตลาดประเภทที1่ไดแ้กต่ลาดทีม่โีครงสรา้งอาคารและมลีกัษณะตามทีกํ่าหนดไวใ้นสว่นที1่ 
 
2. ตลาดประเภทที2่ไดแ้กต่ลาดทีไ่มม่โีครงสรา้งอาคารและมลีกัษณะตามทีกํ่าหนดไวใ้นสว่นที2่ 
 
เงือ่นไขการยืน่คําขอรับใบแทนใบอนุญาต 
 
กรณีใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดสญูหายถกูทําลายหรอืชํารดุในสาระสําคญัผูรั้บใบอนุญาตสามารถยืน่คําขอรับใบแทนใบอนุญาตตอ่
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลสํานักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยูพ่รอ้มเอกสารหลกัฐานทีถ่กูตอ้ง
และครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนีโ้ดยตอ้งยืน่คําขอภายในสบิหา้วนันับแตว่นัทีไ่ดท้ราบถงึการสญูหายถกูทําลายหรอืชํารดุ
เงือ่นไขและวธิกีารไดรั้บใบอนุญาตและการชาํระคา่ธรรมเนยีมใหเ้ป็นไปตามทีก่รงุเทพมหานครกําหนด 
 
หมายเหต1ุ.ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ
พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้ง
ดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ
โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้
เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 
50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม.  
โทร.0-2281-3965/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 



 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :5 วนั 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูรั้บใบอนุญาตยืน่คําขอรับใบแทนใบอนุญาตขอรับใบแทน
ใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดแบบต.5 พรอ้มเอกสารและเจา้หนา้ทีล่ง
รับคําขอรับใบแทนใบอนุญาตพรอ้มทัง้ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ
สขุาภบิาลสํานักงานเขต
ป้อมปราบศตัรพูา่ย 

 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีพ่จิารณาคําขอ 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ
สขุาภบิาลสํานักงานเขต
ป้อมปราบศตัรพูา่ย 

 
 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบสาํคญัการเปลีย่นชือ่ทะเบยีนสมรสเป็นตน้ในกรณีทีม่กีาร
เปลีย่นแปลงชือ่ตวัชือ่สกลุหรอืคาํนําหนา้นามใหถ้า่ยสาํเนา
เอกสารพรอ้มรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิคุคลพรอ้มสาํเนาบตัร
ประจาํตวัประชาชนของผูแ้ทนนติบิคุคลหรอืหนงัสอืเดนิทางหรอื
ใบอนญุาตทํางาน (กรณีเป็นนติบิคุคล) 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

5) 
 

 คาํขอรบัใบแทนใบอนญุาตจดัต ัง้ตลาดต.5 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

สาํเนาทะเบยีนบา้นของบา้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถานประกอบการพรอ้ม
รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

7) 
 

ใบอนญุาตจดัต ัง้ตลาดฉบบัเดมิ (กรณีใบอนญุาตชํารดุใน
สาระสาํคญั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 



ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
8) 

 
หนงัสอืมอบอาํนาจทีถ่กูตอ้งตามกฎหมายและบตัรประจาํตวั
ประชาชนของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอาํนาจ (กรณีเจา้ของไม่
สามารถมายืน่คาํขอดว้ยตนเอง) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 
 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม.  โทร.0-

2281-6117 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยรั์บแจง้ทกุขก์รงุเทพมหานคร 1555 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอรับใบแทนใบอนุญาตขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดต.5 

(หมายเหต:ุ -) 
 
 

หมายเหต ุ

19. การแจง้ขยายผลการพจิารณา 
 
1. ในกรณีทีม่เีหตจํุาเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบแทนใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคํีาสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในกําหนด 5 
วนัตอ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจํุาเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ข้ออนุญาตทราบกอ่นสิน้กําหนดตามทีข่ยายเวลาไว ้
 
2. ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาคําขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแ้จง้
ขยายผลการพจิารณาคําขอใหผู้รั้บใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดทราบทกุ 7 วนันับจากวนัทีรั่บคําขอจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จ
พรอ้มทัง้สง่สําเนาการแจง้ใหค้ณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทกุครัง้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่

ชือ่กระบวนงาน:การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 
 
2)พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
 
3)พระราชบญัญัตอิาหารพ.ศ. 2522 
 
4)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 
 
5)กฎกระทรวงวา่ดว้ยสขุลกัษณะของตลาดพ.ศ. ๒๕๕๑ 
 
6)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรงุเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๕๖ 
 
7)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 
 
8)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมสําหรับการดําเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบบัที ่2) 
พ.ศ. 2548 
 
9)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งตลาดพ.ศ. ๒๕๔๖ 
 
10)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้มเรือ่งกําหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน้ําทิง้จากอาคารบางประเภท
และบางขนาด 
 
11)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ. ๒๕๑๘แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที3่) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 
12)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ. ๒๕๓๕ 
 
13)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยการขอและการออกใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดพ.ศ.2548 
 
14)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรงุเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๔๙ 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 5.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกมลจันทนม์า่นโคกสงู
สําเนาคูม่อืประชาชน 19/07/2015 05:18 
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