
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การออกใบอนญุาตดาํเนนิการสสุานและฌาปนสถาน 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
พระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 มาตรา 6 หา้มมใิหผู้ใ้ดจัดตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรอืสสุาน
และฌาปนสถานเอกชนเวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 
 
การขออนุญาตและการอนุญาตใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง 
 
มาตรา 7 เมือ่ไดจั้ดตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรอืสสุานและฌาปนสถานเอกชนเสร็จแลว้หา้มมใิหดํ้าเนนิการเวน้แตจ่ะ
ไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 
 
และมาตรา 8 กําหนดคณุสมบตัขิองผูไ้ดรั้บใบอนุญาตไวด้งันี ้
 
 
 มอีายไุมตํ่า่กวา่ยีส่บิปีบรบิรูณ์ 
 ไมเ่ป็นผูม้คีวามประพฤตเิสือ่มเสยีหรอืบกพรอ่งในศลีธรรมอนัด ี
 ไมเ่ป็นบคุคลวกิลจรติหรอืจติฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
 ไมเ่ป็นคนไรค้วามสามารถหรอืคนเสมอืนไรค้วามสามารถ 
 
 
ในกรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผูข้อรับใบอนุญาตตามมาตรา 6 ผูแ้ทนของนติบิคุคลนัน้ตอ้งมคีณุสมบตัติามทีกํ่าหนดขา้งตน้ดว้ย 
 
ใบอนุญาตทีอ่อกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ใหใ้ชไ้ดจ้นถงึวนัที ่31 ธนัวาคมของปีทีส่ามนับแตปี่ทีอ่อกใบอนุญาต 
 
 
 
หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถ
พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้ง
ดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ
โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้
เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 
50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม.  
โทร.0-2281-3965/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
 
 
 
 
 



ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :30 วนั 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่คําขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สสุานและฌาปน
สถานตามแบบสฌ.3 พรอ้มหลกัฐานและเจา้หนา้ทีล่งทะเบยีน
รับคํารอ้งขอ 
(หมายเหต:ุ (การนับเวลาจะเริม่นับเมือ่เจา้หนา้ทีไ่ดรั้บคําขอและ
หลกัฐานทีถ่กูตอ้งครบถว้น)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ
สขุาภบิาลสํานักงานเขต
ป้อมปราบศตัรพูา่ย 

 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบสสุานและฌาปนสถานพจิารณาอนุญาตหรอืออก
หนังสอื/ลงนามอนุญาตในคําขอฯหรอืแนะนําใหป้รับปรงุแกไ้ข 
(หมายเหต:ุ -) 

30 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ
สขุาภบิาลสํานักงานเขต
ป้อมปราบศตัรพูา่ย 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สาํเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา -คนไทย) 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

3) 
 

หนงัสอืเดนิทาง 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สาํเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา,นติบิคุคล -คนตา่งดา้ว) 

กองหนังสอืเดนิทาง 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีนติบิคุคล -คนไทย, ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

5) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีนติบิคุคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

 คาํขอรบัใบอนญุาตดาํเนนิการสสุานและฌาปนสถาน 
(แบบสฌ.3) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

7) 
 

สาํเนาทะเบยีนบา้นของบา้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สสุานและฌาปนสถาน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

8) 
 

 หนงัสอืมอบอาํนาจทีถ่กูตอ้งตามกฎหมายพรอ้มสาํเนา
บตัรประจาํตวัประชาชนของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอาํนาจ
แสดงบตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สาํเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุกรณีผูข้ออนุญาตไมส่ามารถมายืน่คําขอดว้ยตนเอง) 

- 



ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
9) 

 
 หนงัสอืยนิยอมใหเ้ป็นผูด้าํเนนิการสสุานและฌาปนสถาน
ของผูไ้ดร้บัใบอนญุาตจดัต ัง้สสุานและฌาปนสถาน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

10) 
 

 สาํเนาใบอนญุาตจดัต ัง้สสุานและฌาปนสถานหรอืใบแทน
ใบอนญุาตดงักลา่ว 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

 

 
คา่ธรรมเนยีม 
 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) การออกใบอนญุาตดาํเนนิการสสุานและฌาปนสถาน 

(หมายเหต:ุ (ตอ่ 3 ปี)) 
คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
 
 

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม.  โทร.0-

2281-6117 
(หมายเหต:ุ -) 

2)  ศนูยรั์บแจง้ทกุขก์ทม. 1555 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอรับใบอนุญาตดําเนนิการสสุานและฌาปนสถาน (แบบสฌ.3) 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชือ่กระบวนงาน:การออกใบอนุญาตดําเนนิการสสุานและฌาปนสถาน 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 
 
2)กฎกระทรวงฉบบัที ่2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 
 
3)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งสสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2546 
 
4)ประกาศกระทรวงมหาดไทยเรือ่งแตง่ตัง้เจา้พนักงานทีป่ฏบิตักิารตามพระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 
 
5)ประกาศกระทรวงสาธารณสขุเรือ่งแตง่ตัง้เจา้พนักงานสาธารณสขุตามพระราชบญัญัตสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 
 
6)พ.ร.บ. สสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การออกใบอนุญาตดําเนนิการสสุานและฌาปนสถานสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกมล
จันทนม์า่นโคกสงูสําเนาคูม่อืประชาชน 18/07/2015 01:01 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่


