
คูม่อืสําหรบัประชาชน : บอกเลกิการดาํเนนิกจิการสถานทีจ่าํหนา่ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสม
อาหาร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งสถานทีจํ่าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 ออกตามความในพระราชบญัญัตกิาร
สาธารณสขุพ.ศ. 2535 กําหนดใหก้ารจําหน่ายอาหารในสถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรอืการสะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ดซึง่มี
พืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งขออนุญาตหากสถานทีด่งักลา่วมพีืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่
เพือ่ขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ผูไ้ดรั้บอนุญาตตอ้งดแูลรักษาสถานทีจํ่าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารใหถ้กูตอ้งตาม
หลกัเกณฑเ์กีย่วกบัสขุลกัษณะกรรมวธิกีารจําหน่ายทําประกอบปรงุเก็บรักษาอาหารภาชนะอปุกรณ์น้ําใชแ้ละของใชอ้ืน่ๆรวมทัง้
สขุลกัษณะสว่นบคุคลของผูจํ้าหน่ายอาหารผูป้รงุอาหารและผูใ้หบ้รกิารรวมทัง้ป้องกนัมใิหเ้กดิเหตรํุาคาญและป้องกนัโรคตดิตอ่ 
 
เมือ่ผูรั้บใบอนุญาตไมป่ระสงคจ์ะประกอบกจิการอกีตอ่ไปใหย้ืน่คําขอบอกเลกิการดําเนนิกจิการตามแบบสอ.10 
ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยตอ้งยืน่กอ่นถงึกําหนดเสยีคา่ธรรมเนยีมครัง้ตอ่ไป 
เงือ่นไขในการยืน่คําขอรับใบแทนใบอนุญาต 
 
 1. ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบทุีร่ะบใุนคูม่อืนี ้
 
 2. ตอ้งไมม่คีา่ธรรมเนยีมคา้งชําระกรณีมคีา่ธรรมเนยีมคา้งชาํระตอ้งเสยีคา่ปรับรอ้ยละยีส่บิของจํานวนคา่ธรรมเนยีมทีค่า้งชําระ 
 
หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ
พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้ง
ดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ
โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้
เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 
50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม.  
โทร.0-2281-3965/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :7 วนั 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ผูรั้บใบอนุญาตยืน่คําขอบอกเลกิการดําเนนิกจิการสถานที่
จําหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารสอ.10 พรอ้มเอกสาร
หลกัฐานเจา้หนา้ทีล่งรับคําขอบอกเลกิการดําเนนิกจิการพรอ้ม
ทัง้ตรวจสอบเอกสาร 
 
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ
สขุาภบิาลสํานักงานเขต
ป้อมปราบศตัรพูา่ย 

 



ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
2) การพจิารณา 

2. การพจิารณา 
เสนอเจา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาอนุมัตใิหเ้ลกิการดําเนนิ
กจิการจําหน่ายทะเบยีน 
 
(หมายเหต:ุ -) 

7 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ
สขุาภบิาลสํานักงานเขต
ป้อมปราบศตัรพูา่ย 

 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

3) 
 

คาํขอบอกเลกิการดาํเนนิกจิการสถานทีจ่าํหนา่ยอาหารหรอื
สถานทีส่ะสมอาหารสอ.10 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

4) 
 

สาํเนาทะเบยีนบา้นของบา้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถานประกอบการพรอ้ม
รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

5) 
 

ใบอนญุาต / หนงัสอืรบัรองการแจง้จดัต ัง้สถานทีจ่าํหนา่ยอาหาร
หรอืสถานทีส่ะสมอาหาร (ฉบบัจรงิ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

6) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจทีถ่กูตอ้งตามกฎหมายพรอ้มสาํเนาบตัร
ประจาํตวัประชาชนของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอาํนาจแสดง
บตัรประจาํตวัประชาชน (กรณีผูป้ระกอบการไมส่ามารถมายืน่คาํ
ขอดว้ยตวัเอง) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

 
คา่ธรรมเนยีม 
 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
 
 
 



ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) 1. ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม.  

โทร.0-2281-6117 
(หมายเหต:ุ -) 

2) 2. ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขก์ทม. 1555   
(หมายเหต:ุ -) 
ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี3) 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอบอกเลกิการดําเนนิกจิการสถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่

ชือ่กระบวนงาน:บอกเลกิการดําเนนิกจิการสถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 
 
2)พระราชบญัญัตอิาหารพ.ศ. 2522 
 
3)พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ.2522 
 
4)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 
 
5)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรงุเทพมหานครพ.ศ.2556 
 
6)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 
 
7)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมสําหรับการดําเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบบัที ่2) 
พ.ศ. 2548 
 
8)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งสถานทีจํ่าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 
 
9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้มเรือ่งกําหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน้ําทิง้จากอาคารบางประเภท
และบางขนาด 
 



10)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2535 
 
11)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 
 
12)พระราชบญัญัตสิถานบรกิารพ.ศ.2509 
 
13)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรงุเทพมหานครพ.ศ. 2549 
 
14)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจัดตัง้สถานทีจํ่าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2546 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 7.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:บอกเลกิการดําเนนิกจิการสถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารสํานักงานเขตป้อม
ปราบศตัรพูา่ยกมลจันทนม์า่นโคกสงูสําเนาคูม่อืประชาชน 18/07/2015 00:56 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


