
คูม่อืสาหรบัประชาชนํ  : การขอใชสถานที่้ : สวนสาธารณะ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกรงุเทพมหานครํ ั  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
กรงุเทพมหานครมหีนา้ทีใ่หบ้รกิารในการจัดใหม้แีละบํารงุสถานทีพั่กผอ่นหยอ่นใจตามพระราชบญัญัตริะเบยีบบรหิารราชการ
กรงุเทพมหานครพ.ศ. 2528 ซงไดแ้กส่วนสาธารณะในความรับผดิชอบของกรงุเทพมหานครโดยผูอํ้านวยการสานักสงแวดลอ้ม ึ่ ํ ิ่
(ผูอํ้านวยการสานักสวสัดกิารสงคมเดมิํ ั ) เป็นผูม้อํีานาจอนุญาตใหใ้ชสวนสาธารณะและอาคารสถานทีใ่นสวนสาธารณะตาม้
ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยการดําเนนิงานของสวนสาธารณะพ.ศ. 2528 ซงการขอใชบรกิารสถานทีส่วนสาธารณะจะตอ้งึ่ ้
เสยคา่บรกิารตามขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิารพี .ศ.2543 และระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยอตัราคา่บรกิารและ
หลกัเกณฑว์ธิกีารเงือ่นไขในการยกเวน้หรอืลดหยอ่นคา่บรกิารพ.ศ. 2544 รวมทัง้จะตอ้งปฏบิตัติามกฎระเบยีบตามกฎหมายที่
เกีย่วขอ้งและชดใชคา่เสยหายทีเ่กดิขึน้ทกุประการ ้ ี (กรณีมคีวามเสยหายี ) ทัง้นีผู้ใ้ชบรกิารตอ้งแจง้ความประสงคแ์ละจัดสง้ ่
หนังสอขอใชบริื ้ การถงึหน่วยงานลว่งหนา้อยา่งนอ้ย 5 วนัทําการ 
 
หมายเหต ุ
 
 1. ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2. กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชนนัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอโดยเจา้หนา้ที่่ และผูย้ืน่
คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บํ
มอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
 3. เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 

ชองทางการใหบ้รกิาร่  
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะสานักงานเขตป้อมปราบํ
ศตรพูา่ย ั 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยั
กทม.  โทร.0-2281-3012/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สานักงานสวนสาธารณะอาคารสานักการระบายน้ําศาลาวา่กาํ ํ
กรงุเทพมหานคร 2 ถนนมติรไมตรแีขวงดนิแดงเขตดนิแดง
กทม.10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ่  

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :5 วนัทําการ 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
การตรวจสอบเอกสาร 10 นาท ี ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ
สานักงานเขตป้อมปราบํ

ศตรพูา่ยั  

1) 
รับเรือ่งตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (สานักงานสวนสาธารณะํ )) 

 



ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
2) การพจิารณา 

จัดทําและเสนอหนังสอื 
(หมายเหต:ุ (สานักงานสวนสาธารณะํ )) 

3 วนัทําการ ฝ่ายรักษาความสะอาด
และสวนสาธารณะ

สานักงานเขตป้อมปราบํ
ศตรพูา่ยั  

 
3) - 

ตดิตอ่ขอรับหนังสออนุญาตและชาระคา่บรกิารื ํ  
(หมายเหต:ุ (สานักงานสวนสาธารณะํ )) 

1 วนัทําการ ฝ่ายรักษาความสะอาด
และสวนสาธารณะ

สานักงานเขตป้อมปราบํ
ศตรพูา่ยั  

 
 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

 
ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนงัสอขอใชบรกิารื ้  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต(ุระบสุถานทีว่นัเวลาวตัถปุระสงคร์ายละเอยีดของงานและ
กจิกรรมพรอ้มจํานวนผูเ้ขา้รว่มงานและกจิกรรม) 

สานักสงแวดลอ้มํ ิ่  

3) 
 

เอกสารแสดงเรือ่งราวของภาพยนตร ์(story board ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีใชสถานทีถ่า่ยทําภาพยนตรภ์าพยนตรโ์ฆษณาและการ้
บนัทกึเทปโทรทัศน)์ 

- 

4) 
 

หนงัสออนญุาตใหถ้า่ยทาํภาพยนตรใ์นประเทศไทยจากกองื
กจิการภาพยนตรก์รมการทอ่งเทีย่วกระทรวงทอ่งเทีย่วและกฬีา 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีผูข้อใชตอ้งการใชสถานทีส่าหรับถา่ยทําภาพยนตร์้ ้ ํ
ตา่งประเทศ) 

กองกจิการภาพยนตร ์

 
คา่ธรรมเนยีม 
 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ถา่ยทําภาพยนตรแ์ละการบนัทกึเทปโทรทศันเ์พือ่ธรุกจิวนัละ 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 6,000 บาท 
 
 

2) ถา่ยภาพนิง่เพือ่ธรุกจิวนัละ 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 3,000 บาท 
 
 

3) กจิกรรมเพือ่หารายไดไ้มเ่กนิ 6 ชวโมงวนัละั่  
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 4,000 บาท 
 
 

4) กจิกรรมเพือ่หารายไดเ้กนิ 6 ชวโมงวนัละั่  
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 7,500 บาท 
 
 

 



ชองทางการรอ้งเรยีน่  แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชองทางการรอ้งเรยีน ่ / แนะนําบรกิาร 
1) สานักสงแวดลอ้ม ํ ิ่ - ทําหนังสอแจง้ผูอํ้านวยการสานักสงแวดลอ้มเลขที ่ื ํ ิ่ 111 ถนนมติรไมตรแีขวงดนิแดงเขตดนิ

แดงกทม. 10400 
(หมายเหต:ุ -) 

2) สานักงานสวนสาธารณะ ํ - โทรศพทแ์จง้สานักงานสวนสาธารณะสานักสงแวดลอ้มโทรั ํ ํ ิ่ . 0-2246 8540 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขก์รงุเทพมหานคร - โทรศพท ์ั 1555 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนสานักปลดัสานักนายกรัฐมนตรีํ ํ  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชอแบบฟอรม์ื่  
1) ใบตดิตอ่ขอรับหนังสออนุญาตในการใชสถานที่ื ้  

(หมายเหต:ุ -) 
2) ตวัอยา่งหนังสอขอใชสถานทีส่วนสาธารณะื ้  

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

รายละเอยีดชองทางการตดิตอ่ขอใชบรกิารสวนสาธารณะ่ ้  
 
1. สวนลมุพนิ ี192 ถ.วทิยแุขวงลมุพนิเีขตปทมุวนักทม. 10330 โทร 0-2252 7006, 0-2252 5948 
 
2. สวนจตจัุกรถ.กําแพงเพชร 3 แขวงจตจัุกรเขตจตจัุกรกทม. 10900 โทร 0-2272 4575, 0-2272 4575 
 
3. สวนสราญรมยถ์.เจรญิกรงุแขวงพระบรมมหาราชวงัเขตพระนครกทม.10200 โทร 0-2221 0195, 0-2222 1035 
 
4. สวนพระนครถ.ลาดกระบงัแขวงลาดกระบงัเขตลาดกระบงักทม. 10520 โทร 0-2326 9994, 0-2326 9994 
 
5. สวนรมณีนาถถ.ศรพิงษ์แขวงสาราญราษฎรเ์ขตพระนครกทมิ ํ .10200 โทร 0-2221 5181, 0-2221 5181 
 
6. สวนธนบรุรีมยถ์.พทุธบชูาแขวงบางมดเขตทุง่ครกุทม.10140 โทร 0-2426 3210, 0-2426 3210 377 
 
7. สวนสรนิทราพฤกษาพรรณถนนจรัญสนทิวงศแิ ์ ขวงบางขนุศรเีขตบางกอกนอ้ยกทม. 10700 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่านักงานสวนํ
ธนบรุรีมย ์
 
8. สวนเสรไีทยถ.เสรไีทยแขวงคลองกุม่เขตบงึกุม่กทม. 10230 โทร 0-2379 7884, 0-2379 7884 
 
9. สวนหนองจอกถ.เลยีบวารแีขวงกระทุม่รายเขตหนองจอกกทม. 10530 โทร 0-2543 1082, 0-2543 1082 
 
10. อทุยานเบญจสรถิิ .สขุมุวทิแขวงคลองตนัเขตคลองเตยกทม.10110 โทร 0-2626 0810, 0-2626 0810 
 
11. สวนวชรเบญจทศัถิ .กําแพงเพชร 3 แขวงจตจัุกรเขตจตจัุกรกทม. 10900 โทร 0-2537 9221, 0-2537 9221 
 
12. สวนลาดพรา้ว 71 ถนนลาดพรา้วแขวงลาดพรา้วเขตลาดพรา้วกทม. 10230 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่านักงานสวนวชรเบญจทศัํ ิ  
 
13. สวนสนตภิาพถั .ราชวถิแีขวงถนนพญาไทเขตราชเทวกีทม. 10400 โทร 0-2245 2461, 0-2245 2461 
 
14. สวนสาธารณะเฉลมิพระเกยีรต ิ6 รอบพระชนมพรรษาถ.พระราม 3 แขวงบางโคลเ่ขตบางคอแหลมกทม.10210 โทร 0-
2289 1578, 0-2289 1578 
 



15. สวนรมณียท์ุง่สกนัถี .เวฬวุนารามแขวงสกนัเขตดอนเมอืงกทมี .10210 โทร 0-2565 5510, 0-2565 5510 
 
16. สวนทววีนารมยถ์.เลยีบคลองทววีฒันาแขวงทววีฒันาเขตทววีฒันากทม. 10170 โทร 0-2487 3199, 0-2487 3199 
 
17. สวน 50 พรรษามหาจักรสีรนิธรถิ . เฉลมิพระเกยีรตริ.9 ซ.28 แขวงดอกไมเ้ขตประเวศกทม.10250 โทร 0-2337 5077, 0-
2337 5077 
 
18. สวนกฬีารามอนิทราซ.รามอนิทรา 5 ถ.รามอนิทราแขวงอนุสาวรยีเ์ขตบางเขนกทม. 10220 โทร 0-2551 0612, 0-2551 
0612 
 
19. สวนวนธรรมซ.7 ถ. เฉลมิพระเกยีรตริ.9 แขวงหนองบอนเขตประเวศกทม.10250 โทร 0-23980 4083 0-2398 4084 
 
20. สวน 60 พรรษาสมเด็จพระบรมราชนนีาถถิ .รม่เกลา้ซ.24 แขวงคลองสองตน้นุ่นเขตลาดกระบงักทม.10520 โทร 0-2543 
9793, 0-2543 9793 
 
21. สวนเบญจกติถิ.รัชดาภเิษกแขวงคลองเตยเขตคลองเตยกทม. 10110 โทร 0-2254 1263, 0-2254 1263 สามารถตดิตอ่ได ้
ทีส่านักงานอทุยานเบญจสริํ ิ  
 
22. สวนสนตปิราการถั .พระอาทติยแ์ขวงชนะสงครามเขตพระนครกทม. 10200 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่านักงานสวนสราญรมย์ํ  
 
23. สวนนาคราภริมยถ์.มหาราชแขวงพระบรมมหาราชวงัเขตพระนครกทม.10200 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่านักงานสวนสราญรมย์ํ  
 
24. สวนวชัราภริมยใ์ตท้างแยกตา่งระดบัวชัรพลถ.รามอนิทราแขวงทา่แรง้เขตบางเขนกทม.10220 โทร 0-2508 2108 
 
25. สวนสาธารณะเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษาพระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วัฯ (สาทร) ซ.งามดพูลถี.พระราม 4 แขวงทุง่มหาเมฆ
เขตสาทรกทม.10120 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่านักงานสวนสาธารณะเฉลมิพระเกยีรต ิํ 6 รอบพระชนมพรรษา 
 
26. สวนพรรณภริมยถ์.พระราม 9 แขวงบางกะปิเขตหว้ยขวางกทม.10310 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่านักงานสวนสนตภิาพํ ั  
 
27. สวนหลวงพระราม 8 ถ.อรณุอมัรนิทรแ์ขวงบางยีข่นัเขตบางพลดักทม.10700 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่านักงานสวนทววีนารมย์ํ  
 
28. สวนสาธารณะเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษาพระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วัฯ (บางกอกนอ้ย) ถนนบางขนุนนทแ์ขวงบางขนุนนท์
เขตบางกอกนอ้ยกทม.10700 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่านักงานสวนธนบรุรีมย์ํ  
 
- สาหรับสวนสาธารณะเฉลมิพระเกยีรต ิํ 6 รอบพระชนมพรรษาจะตอ้งขออนุญาตการทางพเิศษแหง่ประเทศไทยกอ่นสงหนังสอ่ ื
ขออนุญาตใชสถานที่้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชอกระบวนงานื่ :การขอใชสถานที่้ : สวนสาธารณะ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สานักสงแวดลอ้มสานักสงแวดลอ้มสานักสงแวดลอ้มํ ิ่ ํ ิ่ ํ ิ่  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิารพ.ศ.2543 
 
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรงุเทพมหานครพ.ศ. 2528 
 
3)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 
 
4)การคดิคา่เสยหายของตน้ไมย้นืตน้ไมด้อกไมป้ระดบัและหญา้ี  
 
5)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งการชดใชคา่เสยหายอนัเกดิจากการละเมดิพ้ ี .ศ.2529 
 
6)ประกาศกรงุเทพมหานครเรือ่งกําหนดเวลาเปิด-ปิดสวนสาธารณะทัง้ 2 สวนของกรงุเทพมหานคร 
 
7)ประกาศกรงุเทพมหานครเรือ่งกําหนดเวลาเปิด-ปิดสวนสาธารณะทัง้ 3 สวนของกรงุเทพมหานคร 
 
8)ประกาศกรงุเทพมหานครเรือ่งกําหนดเวลาเปิด-ปิดสวนสาธารณะทัง้ 5 สวนของกรงุเทพมหานคร 
 
9)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยการดําเนนิงานของสวนสาธารณะพ.ศ.2528 
 
10)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัเิกีย่วกบัการชดใชคา่เสยหายอนัเกดิจากการละเมดิพ้ ี .ศ.2532 
 
11)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยอตัราคา่บรกิารและหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขในการยกเวน้หรอืลดหยอ่นคา่บรกิาร
พ.ศ.2544 
 
12)หลกัเกณฑใ์นการพจิารณาปลกูและคดิคา่เสยหายตน้ไมใ้นเขตกรงุเทพมหานครพี .ศ.2526 ตามคําสงกรงุเทพมหานครที ่ั่
1024/2526 ลงวนัที ่24 มนีาคม 2526 
 
13)ประกาศกรงุเทพมหานครเรือ่งการจัดระเบยีบในสวนสาธารณะพ.ศ. 2546 ลงวนัที ่31 ธนัวาคม 2546 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พนืทีใ่หบ้รกิาร้ :ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
 
ชออา้งองิของคูม่อืประชาชนื่ :การขอใชสถานที่้ : สวนสาธารณะสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกมลจันทนม์า่นโคกสงูสาเนาํ ั ํ
คูม่อืประชาชน 18/07/2015 00:34 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสาหรับประชาชนํ  
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วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาหรบัํ เจา้หนา้ที ่


