
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การใหบ้รกิารเกีย่วกบัเศษวสัดกุอ่สรา้ง 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
กรงุเทพมหานครมอํีานาจหนา้ทีใ่นการดแูลรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยตามพระราชบญัญัตริะเบยีบบรหิาร
ราชการกรงุเทพมหานครพ.ศ.2528 โดยเจา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารจะตอ้งมกีารดแูลรักษาความสะอาดของอาคารสถานทีม่ี
การจัดเก็บมลูฝอยและนําไปทิง้ตามวนัเวลาทีกํ่าหนดประชาชนเจา้ของอาคารสถานทีห่ากมเีศษวสัดกุอ่สรา้งสามารถขอรับบรกิาร
เกีย่วกบัเศษวสัดกุอ่สรา้งจากกรงุเทพมหานครโดยชาํระคา่บรกิารตามขอ้บญัญัตทิีกํ่าหนด 
 
หมายเหต ุ
ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดทํา
บนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอ
หรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ. การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ยืน่หนังสอืแจง้ความประสงคด์ว้ยตนเองทีสํ่านักสิง่แวดลอ้มอาคาร
ศาลาวา่การกรงุเทพมหานคร 2 เลขที ่111 ถนนมติรไมตรแีขวง
ดนิแดงเขตดนิแดงกทม 10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน/
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ทําหนังสอืแจง้ผูอํ้านวยการสํานักสิง่แวดลอ้มเลขที ่111 ถนนมติร
ไมตรแีขวงดนิแดงเขตดนิแดงกทม 10400/ไปรษณีย/์ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ยืน่หนังสอืแจง้ความประสงคด์ว้ยตนเองทีสํ่านักงานเขตพืน้ทีใ่น
สถานทีท่ีข่อรับบรกิารเกีย่วกบัเศษวสัดกุอ่สรา้ง/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ทําหนังสอืแจง้ผูอํ้านวยการเขตพืน้ทีใ่นสถานทีท่ีข่อรับบรกิาร
เกีย่วกบัเศษวสัดกุอ่สรา้ง/ไปรษณีย/์ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะสํานักงานเขตป้อมปราบ
ศตัรพูา่ย 50 ถ.กรงุเกษมแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบฯกทม. 
10100 โทร.0-2282-3012/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :7 วนั 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายรักษาความสะอาด
และสวนสาธารณะ

สํานักงานเขตป้อมปราบ
ศตัรพูา่ย 

 
2) การพจิารณา 

พจิารณาตรวจสอบสถานทีเ่สน้ทางการเดนิรถประเมนิปรมิาณมลู
ฝอยจัดเตรยีมวสัดอุปุกรณ์และจัดรถยนตใ์หบ้รกิารพรอ้ม
เจา้หนา้ที ่
(หมายเหต:ุ -) 

4 วนั ฝ่ายรักษาความสะอาด
และสวนสาธารณะ

สํานักงานเขตป้อมปราบ
ศตัรพูา่ย 

 
3) - 

จัดทําหนังสอืแจง้ผูข้อรับบรกิารทราบเพือ่ชําระเงนิคา่บรกิาร
เกีย่วกบัเศษวสัดกุอ่สรา้ง 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วนั ฝ่ายรักษาความสะอาด
และสวนสาธารณะ

สํานักงานเขตป้อมปราบ
ศตัรพูา่ย 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนงัสอืแจง้ความประสงคข์อรบับรกิารเกีย่วกบัเศษวสัดกุอ่สรา้ง 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้สถานทีท่ ีแ่จง้ความประสงคข์อรบับรกิารเกีย่วกบั
เศษวสัดกุอ่สรา้ง 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ค่ า ต ั ด เ ศ ษ ว ั ส ดุ ก่ อ ส ร้ า ง ขึ้ น ร ถ โ ด ย แ ร ง ง า น

(ร า ค า ลู ก บ า ศ ก์ เ ม ต ร ล ะ  90 บ า ท )
 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 90 บาท 
 
 

2) ค่ า ต ัด เ ศ ษ ว ั ส ดุ ก่ อ ส ร้ า ง ขึ้ น ร ถ โ ด ย ใ ช้ เ ค รื่ อ ง จ ัก ร
(ร า ค า ลู ก บ า ศ ก์ เ ม ต ร ล ะ  125 บ า ท )
 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 125 บาท 
 
 

3) ค่ า ข น
(ระยะทางไมเ่กนิ 10 กโิลเมตรลกูบาศกเ์มตรละ 100 บาทสว่นที่
เกนิ 10 กโิลเมตรคดิเพิม่ลกูบาศกเ์มตรละกโิลเมตรละ 15 บาท 
(เศษของกิโล เมตรให้ค ิด เ ต็ม  1 กิโล เมตร )
 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 100 บาท 
 
 



ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ค่ า บ ริ ก า ร กํ า จ ั ด เ ศ ษ ว ั ส ดุ ก่ อ ส ร้ า ง
(ต ั น ล ะ  500 บ า ท )
 

คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 4) 
 
 

(หมายเหต:ุ -) 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
ทําหนังสอืแจง้ผูอํ้านวยการสํานักสิง่แวดลอ้มเลขที ่111 ถนนมติรไมตรแีขวงดนิแดงเขตดนิแดงกทม.10400 1) 
(หมายเหต:ุ -) 
โทรศพัทแ์จง้กลุม่งานจัดการมลูฝอยกองจัดการขยะของเสยีอนัตรายและสิง่ปฏกิลูสํานักสิง่แวดลอ้มโทร 0 2246 
1939 

2) 

(หมายเหต:ุ -) 
โทรศพัทแ์จง้ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขก์รงุเทพมหานครโทร 1555 3) 
(หมายเหต:ุ -) 
ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 50 ถ.กรงุเกษมแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบฯกทม. 10100 โทร.0-
2281-6117 

4) 

(หมายเหต:ุ -) 
ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี5) 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่

ชือ่กระบวนงาน:การใหบ้รกิารเกีย่วกบัเศษวสัดกุอ่สรา้ง 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สํานักสิง่แวดลอ้มสํานักสิง่แวดลอ้มสํานักสิง่แวดลอ้ม 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)ขอ้บงัคบักรงุเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจัดการมลูฝอยและสิง่ปฏกิลูของอาคารสถานทีแ่ละสถานบรกิารการ
สาธารณสขุพ.ศ. 2545 
 
2)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งการเก็บขนและกําจัดสิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยพ.ศ. 2544 
 
3)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิารพ.ศ. 2543 
 
4)พรบ.การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ.2535 
 
5)พรบ.การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 
 
6)พรบ.การสาธารณสขุพ.ศ.2550 
 



7)พรบ.ระเบยีบบรหิารราชการกรงุเทพมหานครพ.ศ.2528 
 
8)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยอตัราคา่บรกิารและหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขในการยกเวน้หรอืลดหยอ่นคา่บรกิาร
พ.ศ.2544 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:ไมร่ะบ ุ
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การใหบ้รกิารเกีย่วกบัเศษวสัดกุอ่สรา้งสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกมลจันทนม์า่นโคกสงู
สําเนาคูม่อืประชาชน 27/08/2015 14:01 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


