
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัสมาคม 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
ขอ้บงัคบัของสมาคมทีน่ายทะเบยีนสมาคมไดรั้บจดทะเบยีนไวแ้ลว้หากสมาชกิของสมาคมเห็นวา่ขอ้บงัคบับางขอ้ยังไมเ่หมาะสม
กบัสถานการณ์ปัจจบุนัสมาชกิของสมาคมสามารถแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบันัน้ๆไดโ้ดยตอ้งเป็นตามขอ้บงัคบัของสมาคมทีไ่ด ้
กําหนดไวซ้ ึง่ตอ้งทําโดยมตขิองทีป่ระชมุใหญข่องสมาคมและตอ้งนําไปจดทะเบยีนตอ่นายทะเบยีนสมาคมภายใน 14 วนั
นับตัง้แตว่นัทีม่มีตทิีป่ระชมุ 
หมายเหต ุ
1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอ
หรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายปกครองสาํนักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 50 ถ.ศภุมติรแขวง
วดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม. โทร. 02-2816117/
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :69 วนั 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
ฝ่ายปกครองสํานักงาน
เขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 

การตรวจสอบเอกสาร 1) 1 วนั 
ผูข้อจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัของสมาคมยืน่แบบคํา
ขอจดทะเบยีนตามแบบส.ค.2 และสํานักงานเขตตรวจสอบ
เอกสารหลกัฐานประกอบตามทีกํ่าหนดไวใ้นแบบคําขอส.ค.2 วา่
ครบถว้นหรอืไม ่
(หมายเหต:ุ -) 

 

2) ฝ่ายปกครองสํานักงาน
เขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 

การพจิารณา 9 วนั 
สํานักงานเขตตรวจสอบความถกูตอ้งในรายละเอยีดของเอกสาร
ประกอบเรือ่งตามทีกํ่าหนดไวใ้นแบบคําขอส.ค. 2 และเสนอ
ความเห็นตามลําดบัชัน้พรอ้มทัง้จัดสง่คําขอและเอกสารประกอบ
คําขอใหสํ้านักปลดักรงุเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -) 

 

3) ฝ่ายปกครองสํานักงาน
เขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 

การพจิารณา 5 วนั 
สํานักปลดักรงุเทพมหานครเสนอเรือ่งตอ่ผูบ้งัคบับญัชา
ตามลําดบัชัน้และสง่คําขอและเอกสารประกอบใหน้ายทะเบยีน
สมาคมกรงุเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -) 

 

4) สํานักการสอบสวนและ
นติกิาร 

การพจิารณาโดยหนว่ยงานอืน่ 30 วนั 
สอบถามความเห็นกรณีสมาคมมชีือ่วตัถปุระสงคห์รอืเครือ่งหมาย
ทีเ่กีย่วขอ้งหรอือาจมผีลกระทบกบัหน่วยงานราชการทีเ่กีย่วขอ้ง  
(หมายเหต:ุ -) 



ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
5) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

นายทะเบยีนสมาคมพจิารณารับจดทะเบยีนและจัดสง่เอกสารให ้
สํานักปลดักรงุเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -) 

20 วนั สํานักการสอบสวนและ
นติกิาร 

 

6) - 
สํานักปลดักรงุเทพมหานครจัดสง่เอกสารใหสํ้านักงานเขต 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วนั ฝ่ายปกครองสํานักงาน
เขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 

 
7) - 

สํานักงานเขตแจง้ผูย้ืน่คําขอจดทะเบยีนรับเอกสารและชําระ
คา่ธรรมเนยีม (กรณีไดรั้บการอนุญาตจดทะเบยีน) 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วนั ฝ่ายปกครองสํานักงาน
เขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แบบคาํขอจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัสมาคม 
ฉบบัจรงิ3ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

2) 
 

รายงานการประชุมของทีป่ระชุมใหญท่ีม่มีตใิหม้กีารแกไ้ขเพิม่เตมิ
ขอ้บงัคบัของสมาคม 
ฉบบัจรงิ3ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

ขอ้บงัคบัของสมาคมฉบบัเกา่และฉบบัใหม ่
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาํเนา3ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

ตารางเปรยีบเทยีบขอ้บงัคบัของสมาคมฉบบัเกา่และฉบบัใหม ่
ฉบบัจรงิ3ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

แผนผงัแสดงทีต่ ัง้สงัเขปของสมาคมและหนงัสอือนญุาตใหใ้ช้
สถานทีต่ ัง้ของสมาคมในกรณีทีม่กีารเปลีย่นแปลงทีต่ ัง้สาํนกังาน
ใหญห่รอืสาํนกังานสาขาหรอืมกีารต ัง้สาํนกังานสาขาขึน่ใหม่
พรอ้มเอกสารแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธคิรอบครองเชน่โฉนดทีด่นิ
หรอืสญัญาเชา่เป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ3ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

รายชือ่คณะกรรมการสมาคมชุดปจัจบุนั 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาํเนา3ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาํเนา3ฉบบั 
หมายเหต(ุผูย้ืน่คํารอ้ง) 

กรงุเทพมหานคร 

คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) คา่ธรรมเนยีมคาํขอ 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 5 บาท 
 



ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
คา่จดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัสมาคม คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 2) 
(หมายเหต:ุ -)  

 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม. โทร. 02-
2816117 

1) 

(หมายเหต:ุ -) 
ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี2) 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัของสมาคม (ส.ค.2) 

(หมายเหต:ุ -) 
หมายเหต ุ

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 

ชือ่กระบวนงาน:การจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัสมาคม 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สํานักปลดักรงุเทพมหานครสํานักปลดักรงุเทพมหานครสํานักปลดักรงุเทพมหานคร 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พระราชบญัญัตกํิาหนดความผดิเกีย่วกบัหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีนหา้งหุน้สว่นจํากดับรษัิทจํากดัสมาคมและมลูนธิพิ.ศ. 2499 
แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2535 
 
2)ประกาศกระทรวงมหาดไทยเรื่อ่งแตง่ตัง้นายทะเบยีนสมาคมลงวนัที ่15 กนัยายน 2547 
 
3)กฎกระทรวง (พ.ศ. 2537) ออกตามความประมวลกฎหมายแพง่และพาณชิย)์ 
 
4)กฎกระทรวงฉบบัที ่2 (พ.ศ.2547) ออกตามความประมวลกฎหมายแพง่และพาณชิย ์
 
5)ประมวลกฎหมายแพง่และพาณชิย ์
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัสมาคมสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยพนติามณีนารถ
สําเนาคูม่อืประชาชน 16/07/2015 17:11 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่


