
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การออกหนงัสอืรบัรองการใหบ้รกิารจดัเก็บมลูฝอยและหรอืสิง่ปฏกิลูเพือ่
นําไปใชป้ระกอบเรือ่งราวตา่งๆ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
กรงุเทพมหานครมอํีานาจหนา้ทีใ่นการดแูลรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยตามพระราชบญัญัตริะเบยีบบรหิาร
ราชการกรงุเทพมหานครพ.ศ.2528 โดยเจา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารจะตอ้งมกีารดแูลรักษาความสะอาดของอาคารสถานทีม่ี
การจัดเก็บมลูฝอยและนําไปทิง้ตามวนัเวลาทีกํ่าหนดผูป้ระสงคจ์ะใหอ้อกหนังสอืรับรองการใหบ้รกิารจัดเก็บมลูฝอยและหรอืสิง่
ปฏกิลูเพือ่นําไปใชป้ระกอบเรือ่งราวตา่งๆตอ้งปฏบิตัติามขอ้บงัคบักรงุเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจัดการมลูฝอยและสิง่
ปฏกิลูของอาคารสถานทีแ่ละสถานบรกิารการสาธารณสขุพ.ศ.2544 และตอ้งมภีาชนะหรอืหอ้งพักมลูฝอยแยกประเภทอยา่ง
ชดัเจนโดยผูป้ระสงคจ์ะใหอ้อกหนังสอืรับรองการใหบ้รกิารจัดเก็บมลูฝอยและหรอืสิง่ปฏกิลูเพือ่นําไปใชป้ระกอบเรือ่งราวตา่งๆ
ตอ้งยื่น่หนังสอืแจง้ความประสงคด์ว้ยตนเองพรอ้มหลกัฐานหรอืยืน่เอกสารพรอ้มหลกัฐานสง่ทางไปรษณียต์ามสถานที ่/ ชอ่ง
ทางการใหบ้รกิารไดโ้ดยไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีมแตอ่ยา่งใด 
 
หมายเหต ุ
 
 
 ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที่
จะจัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่
คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บ
มอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พ.ร.บ. การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ยืน่หนังสอืแจง้ความประสงคด์ว้ยตนเองทีสํ่านักสิง่แวดลอ้มอาคาร
ศาลาวา่การกรงุเทพมหานคร 2 เลขที ่111 ถนนมติรไมตรแีขวง
ดนิแดงเขตดนิแดงกทม 10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ทําหนังสอืแจง้ผูอํ้านวยการสํานักสิง่แวดลอ้มเลขที ่111 ถนนมติร
ไมตรแีขวงดนิแดงเขตดนิแดงกทม 10400/ไปรษณีย ์
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ยืน่หนังสอืแจง้ความประสงคด์ว้ยตนเองทีฝ่่ายรักษาความสะอาด
และสวนสาธารณะสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 50 ถ.ศภุมติร
แขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม.  โทร.0-2281-
3012/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ทําหนังสอืแจง้ผูอํ้านวยการเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 50 ถ.ศภุมติร
แขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม.  โทร.0-2281-
6117/ไปรษณีย ์
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 



 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :7 วนั 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายรักษาความสะอาด
และสวนสาธารณะ

สํานักงานเขตป้อมปราบ
ศตัรพูา่ย 

 
2) การพจิารณา 

พจิารณาตรวจสอบสถานทีท่ีข่อรับบรกิารผังบรเิวณ/แบบแปลน
สถานทีพั่กมลูฝอยเสน้ทางการเดนิรถเขา้ออกประเมนิปรมิาณมลู
ฝอยขดีความสามารถในการจัดเก็บมลูฝอย 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วนั ฝ่ายรักษาความสะอาด
และสวนสาธารณะ

สํานักงานเขตป้อมปราบ
ศตัรพูา่ย 

 
3) - 

จัดทําหนังสอืแจง้ผูข้อรับบรกิารทราบผลการพจิารณาออก
หนังสอืรับรองการจัดเก็บมลูฝอยและหรอืสิง่ปฏกิลู 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วนั ฝ่ายรักษาความสะอาด
และสวนสาธารณะ

สํานักงานเขตป้อมปราบ
ศตัรพูา่ย 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สาํเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืแจง้ความประสงคข์อใหร้บัรองการจดัเก็บมลูฝอย 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

สาํเนาโฉนดทีด่นิพรอ้มรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมทีด่นิ 

5) 
 

แบบแปลนอาคารสถานที ่
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

ภาพถา่ยแสดงสถานทีต่ ัง้สถานทีท่ ีแ่จง้ความประสงคใ์หจ้ดัเก็บมลู
ฝอย 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้และขนาดหอ้งพกัขยะ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 



ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
8) 

 
ผงับรเิวณสถานทีท่ ีแ่จง้ความประสงคใ์หจ้ดัเก็บมลูฝอย 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

9) 
 

แบบขยายหอ้งพกัขยะ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

10) 
 

รายการคาํนวณปรมิาณขยะทีค่าดวา่นา่จะเกดิขึน้ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ทําหนังสอืแจง้ผูอํ้านวยการสํานักสิง่แวดลอ้มเลขที ่111 ถนนมติรไมตรแีขวงดนิแดงเขตดนิแดงกทม 10400 

(หมายเหต:ุ -) 
2) โทรศพัทแ์จง้กล◌่มุงานจัดการมลูฝอยกองจัดการขยะของเสยีอนัตรายและสิง่ปฏกิลูสํานักสิง่แวดลอ้มโทร 0 2246 

1939 
(หมายเหต:ุ -) 

3) โทรศพัทแ์จง้ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขก์รงุเทพมหานครโทร 1555 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ทําหนังสอืแจง้ผูอํ้านวยการเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม.  
โทร.0-2281-6117 
(หมายเหต:ุ -) 

5) ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม.  โทร.0-
2281-6117 
(หมายเหต:ุ -) 

6) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) ตวัอยา่ง 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชือ่กระบวนงาน:การออกหนังสอืรับรองการใหบ้รกิารจัดเก็บมลูฝอยและหรอืสิง่ปฏกิลูเพือ่นําไปใชป้ระกอบเรือ่งราวตา่งๆ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สํานักสิง่แวดลอ้มสํานักสิง่แวดลอ้มสํานักสิง่แวดลอ้ม 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พรบ.การสาธารณสขุพ.ศ.2550 
 
2)ขอ้บงัคบักรงุเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจัดการมลูฝอยและสิง่ปฏกิลูของอาคารสถานทีแ่ละสถานบรกิารการ
สาธารณสขุพ.ศ. 2545 
 
3)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งการเก็บขนและกําจัดสิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยพ.ศ. 2544 
 
4)พรบ.การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ.2535 
 
5)พรบ.การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 
 
6)พรบ.ระเบยีบบรหิารราชการกรงุเทพมหานครพ.ศ.2528 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:ไมร่ะบ ุ
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การออกหนังสอืรับรองการใหบ้รกิารจัดเก็บมลูฝอยและหรอืสิง่ปฏกิลูเพือ่นําไปใชป้ระกอบ
เรือ่งราวตา่งๆสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกมลจันทนม์า่นโคกสงูสําเนาคูม่อืประชาชน 17/07/2015 23:57 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่


