
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การอนญุาตตดิต ัง้ป้ายโฆษณาในทีส่าธารณะ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
เนือ่งจากพระราชบญัญตัรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 เป็นกฎหมายทีม่บีทบญัญัติ
เกีย่วกบัการดําเนนิงานดา้นรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงมาตรา 10 ไดบ้ญัญัตวิา่&ldquo;การ
โฆษณาดว้ยการปิดทิง้หรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิในทีส่าธารณะจะกระทําไดต้อ่เมือ่ไดรั้บหนังสอือนุญาตจากเจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่หรอืพนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละตอ้งปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑห์รอืเงือ่นไขทีกํ่าหนดในหนังสอือนุญาตดว้ย&rdquo; 
โดยมหีลกัเกณฑต์ามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบ
เรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 และประกาศกรงุเทพมหานครดงันี ้
 
  1. ขอ้ความหรอืภาพในแผน่ประกาศหรอืใบปลวิไมข่ดัตอ่กฎหมายความสงบเรยีบรอ้ยหรอืศลีธรรมอนัดขีองประชาชน 
 
 2. ผูข้ออนุญาตจะตอ้งจัดทําคํารับรองเป็นหนังสอืวา่จะเก็บปลดรือ้ถอนขดุลบหรอืลา้งแผน่ประกาศหรอืใบปลวิหรอืป้ายโฆษณา
เมือ่หนังสอือนุญาตหมดอายไุมเ่กนิ 3 วนั 
 
 3. ในกรณีทีม่กีฎหมายกําหนดใหก้ารโฆษณาเรือ่งใดตอ้งไดรั้บอนุมัตขิอ้ความหรอืภาพทีใ่ชใ้นการโฆษณาหรอืตอ้งปฏบิตัติาม
กฎหมายใดตอ้งไดรั้บอนุมัตหิรอืไดป้ฏบิตัติามกฎหมายนัน้แลว้ 
 
 4. ป้ายโฆษณาทีจ่ะขออนุญาตตดิตัง้ตอ้งไมอ่ยูใ่นบรเิวณหา้มตดิตัง้ป้ายโฆษณาอนัไดแ้กบ่รเิวณครอ่มถนนหรอืทางสาธารณะวง
เวยีนอนุสาวรยีส์ะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดนิขา้มสะพานลอยรถขา้มรวมทัง้สว่นประกอบของสะพานลอยรัว้หรอืแผง
เหล็กรมิถนนป้ายจราจรและสญัญาณไฟฟ้าจราจรป้ายประกาศของทางราชการรัว้หรอืกําแพงหรอืผนังอาคารของทางราชการ
ศาลาทีพั่กผูโ้ดยสารเกาะกลางถนนสวนหยอ่มสวนสาธารณะถนนตน้ไมแ้ละเสาไฟฟ้าซึง่อยูใ่นทีส่าธารณะทัง้นีเ้วน้แตเ่ป็นการ
ตดิตัง้เพือ่งานพระราชพธิรัีฐพธิหีรอืการตอ้นรับราชอาคนัตกุะหรอืแขกเมอืงของรัฐบาล 
 
5.การอนุญาตตดิตัง้ป้ายโฆษณาทีเ่ป็นการคา้จะอนุญาตครัง้ละไมเ่กนิหกสบิวนัการอนุญาตตดิตัง้ป้ายโฆษณาทีไ่มเ่ป็นการคา้จะ
อนุญาตครัง้ละไมเ่กนิสามสบิวนั 
 
หมายเหต ุ
 
  1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
   2)กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่
คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บ
มอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
   3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
 
 
 
 
 
 



ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายเทศกจิสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 50 ถ.ศภุมติรแขวง
วดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม.  โทร.0-2282-2008, 0-
2282-8659/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :7 วนั 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้ออนุญาตยืน่คํารอ้งตามแบบร.ส.1ทา้ยกฎกระทรวง 
(พ.ศ.2535) ออกตามความในพระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาด
และความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ.2535 
 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี ฝ่ายเทศกจิสํานักงาน
เขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 

 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีก่องนโยบายและแผนงานตรวจสอบขอ้มลูตาม
กฎกระทรวง 
 
(หมายเหต:ุ (กลุม่งานนติกิารกองนโยบายและแผนงานสํานัก
เทศกจิรับผดิชอบ)) 

3 วนั ฝ่ายเทศกจิสํานักงาน
เขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 

 

3) การพจิารณา 
เสนอผูอํ้านวยการสํานักเทศกจิ (ปฏบิตัริาชการแทนผูว้า่ราชการ
กรงุเทพมหานคร) พจิารณาลงนามในใบคํารอ้งขออนุญาต
โฆษณา (กรณีทีส่ามารถอนุญาตได)้ หรอืในหนังสอืแจง้ผูข้อ
อนุญาต (กรณีไมส่ามารถอนุญาตได)้ 
(หมายเหต:ุ (กลุม่งานนติกิารกองนโยบายและแผนงานสํานัก
เทศกจิรับผดิชอบ)) 

1 วนั ฝ่ายเทศกจิสํานักงาน
เขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในใบอนุญาตหรอืหนังสอืแจง้ผูข้ออนุญาต (กรณีไม่
สามารถอนุญาตได)้ และแจง้ผลการพจิารณาตอ่ผูข้ออนุญาต 
(หมายเหต:ุ (กลุม่งานนติกิารกองนโยบายและแผนงานสํานัก
เทศกจิรับผดิชอบ)) 

2 วนั ฝ่ายเทศกจิสํานักงาน
เขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

ใบคาํรอ้งขออนญุาตโฆษณา (แบบร.ส.1) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

แผนผงัแสดงเขตทีจ่ะปิดทิง้หรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิหรอื
ป้ายโฆษณาและบรเิวณใกลเ้คยีง 
ฉบบัจรงิ2ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

ตวัอยา่งของแผน่ประกาศหรอืใบปลวิหรอืป้ายโฆษณาทีจ่ะโฆษณา 
ฉบบัจรงิ2ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 



ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
4) 

 
หนงัสอืแสดงการรบัรองของผูข้ออนญุาตวา่จะเก็บปลดรือ้ถอนขดู
ลบหรอืลา้งแผน่ประกาศหรอืใบปลวิหรอืป้ายโฆษณาเมือ่หนงัสอื
อนญุาตหมดอายไุมเ่กนิ 3 วนั 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หนงัสอืแสดงการไดร้บัอนมุตัขิอ้ความหรอืภาพทีใ่ชใ้นการโฆษณา
กรณีทีม่กีฎหมายกําหนดหรอืตอ้งปฏบิตัติามกฎหมายใด 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) หนงัสอือนญุาตใหปิ้ดทิง้หรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิเพือ่การ

โฆษณาทีเ่ป็นการคา้ 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
 
 

2) หนงัสอือนญุาตใหปิ้ดทิง้หรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิเพือ่การ
โฆษณาอืน่ๆทีไ่มเ่ป็นการคา้ 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 100 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม.  โทร.0-

2281-6117 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คํารอ้งขออนุญาตโฆษณา 

(หมายเหต:ุ -) 
2) หนังสอือนุญาต 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชือ่กระบวนงาน:การอนุญาตตดิตัง้ป้ายโฆษณาในทีส่าธารณะ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สํานักเทศกจิสํานักเทศกจิสํานักเทศกจิ 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:กฎกระทรวง(พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบญัญตัรัิกษาความ
สะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. ๒๕๓๕ 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 7.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 2.5  

จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 9  

จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การอนุญาตตดิตัง้ป้ายโฆษณาในทีส่าธารณะสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกมลจันทนม์า่น
โคกสงูสําเนาคูม่อืประชาชน 17/07/2015 23:36 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่


