
คูม่อืสาหรบัประชาชนํ  : การกองสงของวสัดกุอ่สรา้งตา่งๆชวคราวการก ัน้ร ัว้ชวคราวการสรา้งิ่ ั่ ั่
น ัง่รา้นชวคราวั่  
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกรงุเทพมหานครํ ั  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
การพจิารณาอนุญาตฯจะตอ้งไมม่ผีลกระทบกบัประชาชนทีใ่ชทีส่าธารณะเกนิความจําเป็นอํานาจในการพจิารณาอนุญาตตาม้
มาตรา 49 แหง่พระราชบญัญัตบิรหิารราชการกรงุเทพมหานครพ.ศ.2528 กบัขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิาร
พ.ศ.2543 โดยประชาชนตอ้งยืน่คํารอ้งฯณสานักงานเขตทีจ่ะทําการํ  
 
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งดําเนนิการ
ใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณาํ
แลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชนนัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่่
คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บํ
มอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 
 

ชองทางการใหบ้รกิาร่  
 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายโยธาสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ย ํ ั 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดั
โสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกทมั . 10100 โทร. 0-2280-7256/
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ่  

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :30 วนั 
 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสารผูข้ออนุญาตโดยกลุม่งานรักษาทีส่าธารณะ 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุเขตํ )) 

1 ชวโมงั่  ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 
2) ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ

ป้อมปราบศตรพูา่ยั  
การพจิารณา 3 วนั 
ตรวจสอบสถานทีโ่ดยกลุม่งานรักษาทีส่าธารณะ 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุเขตํ ))  



ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
3) การพจิารณา 

พจิารณารายละเอยีดในการอนุญาตกรณีอนุญาตโดยกลุม่งาน
รักษาทีส่าธารณะ 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุเขตํ )) 

25 วนั ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอผูอํ้านวยการเขตปฏบิตัริาชการแทนผูว้า่ราชการ
กรงุเทพมหานครลงนามอนุญาตพรอ้มแจง้ผูข้ออนุญาตมารับ
ใบอนุญาตฯ 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุเขตํ )) 

2 วนั ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

 
ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คาํรอ้งขออนญุาตการตา่งๆ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สาเนาํ 0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

สานักการโยธาํ  

2) 
 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ3ชดุ 
สาเนาํ 0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

สานักการโยธาํ  

3) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชอและื่ /หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สาเนาทะเบยีนบา้นํ  
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชอและื่ /หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สาเนารบัรองการจดทะเบยีนวตัถปุระสงค์ํ  
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุพรอ้มผูม้อํีานาจลงชอแทนนติบิคุคลผูข้ออนุญาตทีอ่อกใหไ้ม่ื่
เกนิ 6 เดอืน ) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารของผูม้อํีานาจลงชอแทนพรอ้มลงลายมอืชอและื่ ื่ /
หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

สาเนาทะเบยีนบา้นํ  
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารของผูม้อํีานาจลงชอแทนพรอ้มลงลายมอืชอและื่ ื่ /
หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 
 
 
 

 



คา่ธรรมเนยีม 
 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ก ัน้ร ัว้ชวคราวคดิตามเนอืทีท่ ีก่ ัน้ร ัว้ตารางเมตรละั่ ้  

(หมายเหต:ุ (ตารางเมตรละ  50  บาท / เดอืน)) 
คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
 
 

2) การสรา้งน ัง่รา้นชวคราวคดิตามความยาวเมตรละั่  
(หมายเหต:ุ (เมตรละ  50  บาท / เดอืน)) 

คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
 
 

3) การกองสงของวสัดกุอ่สรา้งตา่งๆชวคราวคดิตารางเมตรละิ่ ั่  
(หมายเหต:ุ (คดิตารางเมตรละ  20  บาท / วนั)) 

คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
 
 

 
 

ชองทางการรอ้งเรยีน่  แนะนําบรกิาร 
 
 

ลาํดบั ชองทางการรอ้งเรยีน ่ / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ย ํ ั 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกทมั . 10100 

โทร. 0-2281-6117 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขก์รงุเทพมหานครโทร.1555 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสานักปลดัสานักนายกรัฐมนตรีํ ํ  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300)) 

 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
 
 

ลาํดบั ชอแบบฟอรม์ื่  
1) คํารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 

(หมายเหต:ุ -) 
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอนระยะเวลาและสวนงานทีรั่บผดิชอบ่  
 
     1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบัขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
     1) สาเนาเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชอรับรองสาเนาทกุหนา้ทกุแผน่ํ ื่ ํ  
 
 2) หนังสอมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย ื 1 คนถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชอรับรองไวด้ว้ย ื่ 2 คน
พยานตอ้งลงลายมอืชอเทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชนิว้หวัแมม่อืซายถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชนิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้ื่ ้ ้ ้
บนัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 
 3) หนังสอมอบอํานาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากรื  
 
 
 
 
 



 

ชอกระบวนงานื่ :การกองสงของวสัดกุอ่สรา้งตา่งๆชวคราวการกัน้รัว้ชวคราวการสรา้งน่ังรา้นชวคราวิ่ ั่ ั่ ั่  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สานักการโยธาสานักการโยธาสานักการโยธาํ ํ ํ  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิารพ.ศ.2543 
 
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรงุเทพมหานครพ.ศ. 2528 
 
3)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. 2535 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พนืทีใ่หบ้รกิาร้ :ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:การพจิารณาอนุญาตฯจะตอ้งไมม่ผีลกระทบกบัประชาชนทีใ่ชทีส่าธารณะ้
เกนิความจําเป็นอํานาจในการพจิารณาอนุญาตตามมาตรา 49 แหง่พระราชบญัญัตบิรหิารราชการกรงุเทพมหานครพ.ศ.2528 กบั
ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิารพ.ศ.2543  โดยประชาชนตอ้งยืน่คํารอ้งฯณสานักงานเขตทีจ่ะทําํ การ 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
 

ชออา้งองิของคูม่อืประชาชนื่ :การกองสงของวสัดกุอ่สร ้ิ่ างตา่งๆชวคราวการกัน้รัว้ชวคราวการสรา้งน่ังรา้นชวคราวสานักงานั่ ั่ ั่ ํ
เขตป้อมปราบศตรพูา่ยกมลจันทนม์า่นโคกสงูสาเนาคูม่อืประชาชน ั ํ 05/08/2015 11:34 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสาหรับประชาชนํ  
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาหรบัํ เจา้หนา้ที ่


