
คูม่อืสาหรบัประชาชนํ  : การขออนญุาตตดัคนัหนิทางเทา้ลดระดบัคนัหนิทางเทา้และทาํทางเชอมื่
ในทีส่าธารณะ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกรงุเทพมหานครํ ั  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
พระราชบญัญัตทิางหลวงพ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2549 
 
มาตรา 37หา้มมใิหผู้ใ้ดสรา้งทางถนนหรอืสงอืน่ใดในเขตทางหลวงเพือ่เป็นทางเขา้ออกทางหลวงเวน้แตไ่ดรั้บอนุญาตเป็นิ่
หนังสอจากผูอํ้านวยการทางหลวงหรอืผูซ้งไดรั้บมอบหมายจากผูอํ้านวยการื ึ่ ทางหลวงในการอนุญาตผูอํ้านวยการทางหลวงหรอื
ผูซ้งไดรั้บมอบหมายจากผูอํ้านวยการทางหลวงจะกําหนดเงือ่นไขอยา่งใดก็ไดร้วมทัง้มอํีานาจกําหนดมาตรการในการจัดการเพือ่ึ่
รักษาสงแวดลอ้มการป้องกนัอบุตัภิยัและการตดิขดัของการจราจริ่  
 
การอนุญาตตามวรรคหนึง่เมือ่มคีวามจําเป็นแกง่านทางหรอืเมือ่ปรากฏวา่ผูไ้ดรั้บอนุญาตไดก้ระทําการผดิเงือ่นไขทีกํ่าหนดในการ
อนุญาตผูอํ้านวยการทางหลวงหรอืผูซ้งไดรั้บมอบหมายจากผูอํ้านวยการทางหลวงจะเพกิถอนเสยก็ได ้ึ่ ี  
 
ทางถนนหรอืสงอืน่ใดทีส่รา้งขึน้โดยไมไ่ดรั้บอนุญาตหรอืไมป่ฏบิตัติามเงือ่นไขทีกํ่าหนดใหผู้อํ้านวยการทาิ่ งหลวงหรอืผูซ้งไดรั้บึ่
มอบหมายจากผูอํ้านวยการทางหลวงมอํีานาจสงใหผู้ก้ระทําการดงักลา่วรือ้ถอนหรอืทําลายภายในกําหนดเวลาอนัสมควรถา้ไม่ั่
ปฏบิตัติามใหผู้อํ้านวยการทางหลวงหรอืผูซ้งไดรั้บมอบหมายจากผูอํ้านวยการทางรือ้ถอนหรอืทําลายโดยผูนั้น้จะเรยีกรอ้งึ่
คา่เสยหายไมไ่ดแ้ละต ้ี องเป็นผูเ้สยคา่ใชจา่ยในการนัน้ี ้  
 
&ldquo;การตดัคนัหนิทางเทา้&rdquo; หมายความวา่การตดัคนัหนิทางเทา้เพือ่ทําทางเขา้ออกในทีส่าธารณะโดยใหพ้ืน้
ทางเขา้ออกอยูร่ะดบัเดยีวกบัทางเทา้และลาดลงบรรจบกบัผวิจราจรตรงขอบคนัหนิมคีวามลาดชนรอ้ยละ ั 25หรอืมสีวนลาดยาว่
ไมเ่กนิ 75.0เซนตเิมตรรัศมผีายปากเทา่กบัความกวา้งของทางเทา้แตไ่มเ่กนิ 5.00เมตร 
 
&ldquo;การลดระดบัคนัหนิทางเทา้&rdquo; หมายความวา่การลดระดบัคนัหนิทางเทา้เพือ่ทําทางเขา้ออกในทีส่าธารณะโดยให ้
ตดัคนัหนิลดระดบัลงเหลอื 3.0เซนตเิมตรพืน้ทีท่างเขา้ออกอยูร่ะดบัเดยีวกบัทางเทา้และลาดลงสขูอบคนัหนิตามแนวถนนขา้งละ่
ไมเ่กนิ 1.00เมตร 
 
&ldquo;การทําทางเชอมื่ &rdquo; หมายความวา่การทําทางเชอมเพือ่เป็นทางเขา้ออกสผูวิจราจรของถนนสาธารณะทีย่ังื่ ่
กอ่สรา้งปรับปรงุไมเ่ต็มเขตทาง 
 
ผูป้ระสงคจ์ะขออนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ลดระดบัคนัหนิทางเทา้และทําทางเชอมในที่ื่ สาธารณะจะกระทําไดต้อ่เมือ่ไดรั้บ
อนุญาตการยืน่คําขออนุญาตจะตอ้งปฏบิตัติามแบบทา้ยระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยการขออนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ลดระดบั
คนัหนิทางเทา้และทําทางเชอมในทีส่าธารณะพื่ .ศ. 2531ดงันี ้
 
 
 ถา้ถนนหรอืซอยใดอยูใ่นความดแูลรับผดิชอบของสานักงานเขตใหผู้อํ้านวยการเขตทอ้งทีเ่ป็นผูพ้จิารณาอนุญาตถา้ํ
ถนนใดอยูใ่นความรับผดิชอบของสานักการโยธาใหส้านักงานเขตทอ้งทีส่งเรือ่งใหส้านักการโยธาโดยสานักงานกอ่สรา้งและํ ํ ่ ํ ํ
บรูณะ (ศนูยก์อ่สรา้งและบรูณะถนนประจําเขตพืน้ที)่ พจิารณากําหนดเงือ่นไขประกอบการอนุญาตในรปูแบบคณะกรรมการรว่ม
แลว้แจง้ใหส้านักงานเขตทอ้งทีเ่ป็นผูอ้อกใบอนุญาตตามแบบทา้ยระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยการขออนุญาตตดัคนัหนิทางํ
เทา้ลดระดบัคนัหนิทางเทา้และทําทางเชอมในทีส่าธารณะพื่ .ศ. 2531ระยะเวลาการอนุญาตใหเ้ป็นไปตามทีกํ่าหนดในใบอนุญาต 
 หา้มมใิหต้ดัคนัหนิทางเทา้หรอืลดระดบัคนัหนิทางเทา้เพือ่ทําทางเขา้ออกตกึแถวหอ้งแถวหรอือาคารทีม่สีภาพเหมอืน
ตกึแถวหอ้งแถวเป็นการเฉพาะแตล่ะหอ้งยกเวน้ทีเ่ป็นทางลอดไปสทูีจ่อดรถยนตท์ีไ่มม่ทีางเขา้ออกอืน่ซงอยูด่า้นหลงัอาคารนัน้่ ึ่  
 การตดัคนัหนิทางเทา้หรอืลดระดบัคนัหนิทางเทา้เพือ่เป็นทางเขา้ออกของอาคารดงัตอ่ไปนีใ้หอ้นุญาตไดต้าม
หลกัเกณฑด์งันี ้
 
 
ฯลฯ 
 



พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งดําเนนิการ
ใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาหรับประชาชนํ และแจง้ใหผู้ย้ ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณา
แลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชนนัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอ่ ละทิง้คําขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่
คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บํ
มอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 
 
 
ชองทางการใหบ้รกิาร่  
 
 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายโยธาสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ย ํ ั 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดั
โสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกทมั . 10100 โทร. 0-2280-7256/
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สานักการโยธาํ /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (โดยสานักงานกอ่สรา้งและบรูณะศนูยก์อ่สรา้งและํ
บรูณะถนนประจําเขตพืน้ทีใ่นฐานะผูกํ้าหนดเงือ่นไขประกอบการ
อนุญาตในรปูแบบคณะกรรมการรว่ม)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
การทางพเิศษแหง่ประเทศไทย/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ในฐานะเจา้ของพืน้ทีใ่นเขตทางพเิศษทีอ่นุญาตให ้
ผูข้อรับไปดําเนนิการตอ่)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
 
 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ่  

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :30 วนั 
 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้ออนุญาตยืน่เรือ่งและเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุเขตํ )) 

1 ชวโมงั่  ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 



ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
2) การพจิารณา 

ตรวจสอบหลกัฐานการเป็นสาธารณประโยชนเ์อกสารสทธิก์าริ
ไดม้าและหลกัฐานพรอ้มทัง้ตรวจสอบสภาพทีต่อ้งดําเนนิการ
และรายละเอยีดตา่งๆใหม้ากทีส่ดุพรอ้มทีจ่ะประสานกบั
หน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง 
(หมายเหต:ุ (ตรวจสอบหลกัฐานการเป็นสาธารณประโยชน์
เอกสารสทธิก์ารไดม้าและหลกัฐาน  ิ (ระยะเวลา  3 ชวโมงั่ ) / 
กรณีตอ้งตรวจสอบหลกัฐานทีส่าธารณะจากสานักงานทีด่นิํ
กรงุเทพมหานคร (ระยะเวลา 7 วนั) 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุเขตํ )) 

6 วนั ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

3) การพจิารณา 
พจิารณาความถกูตอ้งในรายละเอยีดวา่มสีวนใดขดัแยง้กบั่
หลกัเกณฑร์ะเบยีบแบบแผนและขอ้กําหนดตา่งๆของทาง
ราชการหรอืไมอ่ยา่งไร 
(หมายเหต:ุ (ศนูยก์อ่สรา้งและบรูณะถนนเขตพืน้ทีส่านักการํ
โยธาและฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุเขตํ )) 

7 วนั ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

4) การพจิารณา 
ตดิตอ่และประสานงานกบัผูข้ออนุญาตเพือ่อภปิราย และ
แกไ้ขปัญหารว่มกนั (ในกรณีทีม่ปัีญหาขอ้ขดัแยง้) 
(หมายเหต:ุ (ศนูยก์อ่สรา้งและบรูณะถนนเขตพืน้ทีส่านักการํ
โยธาและฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุเขตํ )) 

5 วนั ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

5) การพจิารณา 
ประสานกบัศนูยก์อ่สรา้งและบรูณะถนนประจําเขตพืน้ทีส่านักงานํ
กอ่สรา้งและบรูณะสานักการโยธาในรปูแบบคณะกรรมการเพือ่ํ
พจิารณาเงือ่นไขในการอนุญาตรว่มกนั 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุเขตํ )) 

5 วนั ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
สรปุขอ้มลูรายละเอยีดและเงือ่นไขตา่งๆ เสนอผูอํ้านวยการ
เขตพจิารณาลงนามหนังสออนุญาต ื (เมือ่ถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ระเบยีบแบบแผน 
ขอ้กําหนดตา่งๆของทางราชการและเงือ่นไขในการ 
อนุญาต) 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุเขตํ )) 

7 วนั ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

 
ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คาํรอ้งขออนญุาตตดัคนัหนิทางเทา้ลดระดบัคนัหนิทางเทา้และ
หรอืทาํทางเชอมในทีส่าธารณะื่  
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สาเนาํ 0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

สานักการโยธาํ  

2) 
 

สาเนาใบอนญุาตกอ่สรา้งอาคารหรอืใบอนญุาตขดุดนิถมดนิพรอ้มํ
แผนผงับรเิวณ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

สานักการโยธาํ  

3) 
 

สาเนาหนงัสอรบัรองการจดทะเบยีนนติบิคุคลํ ื  
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารแสดงความเป็นเจา้ของพรอ้มลงลายมอืชอและื่ /หรอื
ประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
4) 

 
บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารแสดงความเป็นเจา้ของพรอ้มลงลายมอืชอและื่ /หรอื
ประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สาเนาทะเบยีนบา้นํ  
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารแสดงความเป็นเจา้ของพรอ้มลงลายมอืชอและื่ /หรอื
ประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 
 
 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) การคนัหนิทางเทา้ 

(หมายเหต:ุ (การคนัหนิทางเทา้อตัราคา่บรกิารสงูสดุยาวเมตรละ 200 
บาท)) 

คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
 
 

2) พนืทีท่างเทา้้  
(หมายเหต:ุ (พืน้ทีท่างเทา้อตัราคา่บรกิารสงูสดุตารางเมตรละ 200 
บาท)) 

คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
 
 

 
 
 
ชองทางการรอ้งเรยีน่  แนะนําบรกิาร 
 
 

ลาํดบั ชองทางการรอ้งเรยีน ่ / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ย ํ ั 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกทมั . 10100 

โทร. 0-2281-6117 
(หมายเหต:ุ -) 

2) สานักงานกอ่สรา้งและบรูณะสานักการโยธา ํ ํ 111 ถนนมติรไมตรเีขตดนิแดงกรงุเทพมหานคร 10400 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขก์รงุเทพมหานครโทร.1555 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนสานักปลดัสานักนายกรัฐมนตรีํ ํ  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชอแบบฟอรม์ื่  
1) คําขออนุญาตการตดัคนัหนิทางเทา้ลดระดบัทางเทา้และหรอืทํางานเชอมในทีส่าธารณะื่  

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

ขัน้ตอนระยะเวลาและสวนงานทีรั่บผดิชอบ่  
 
     1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบัขัน้ตอนที ่2 
 
 
 
 
 



 

ชอกระบวนงานื่ :การขออนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ลดระดบัคนัหนิทางเทา้และทําทางเชอมในทีส่าธารณะื่  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สานักการโยธาสานักการโยธาสานักการโยธาํ ํ ํ  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานทีเ่ชอมโยงหลายหน่วยงานื่  
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)การขออนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ลดระดบัคนัหนิทางเทา้และทําทางเชอมในทีส่าธารณะพื่ .ศ. 2531 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พนืทีใ่หบ้รกิาร้ :ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตัทิางหลวงพ.ศ.2535 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
 

ชออา้งองิของคูม่อืประชาชนื่ :การขออนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ลดระดบัคนัหนิทางเทา้และทําทางเชอมในทีส่าธารณะื่
สานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกมลจันทนม์า่นโคกสงูสาเนาคูม่อืประชาชน ํ ั ํ 05/08/2015 11:30 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสาหรับประชาชนํ  
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาหรบัํ เจา้หนา้ที ่


