
คูม่อืสาหรบัประชาชนํ  : การแจง้ความประสงคจ์ะทาํการถมดนิ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกรงุเทพมหานครํ ั  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 
 
มาตรา 26 ผูใ้ดประสงคจ์ะทําการถมดนิโดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดบัทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีงและมพีืน้ทีข่องเนนิ
ดนิเกนิสองพันตารางเมตรหรอืมพีืน้ทีเ่กนิกวา่ทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกําหนดตอ้งแจง้ถมดนินัน้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตาม
แบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่กําหนดภายใน 7 วนั 
 
ผูป้ระสงคจ์ะทําการถมดนิตามทีก่ฎหมายหรอืเจา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกําหนดตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยตดิตอ่ที่
ฝ่ายโยธาสาํ นักงานเขตพืน้ทีด่ว้ยตนเองพรอ้มเอกสารหลกัฐานตามทีร่ะบใุนขอ้ 14 
 
ผูป้ระสงคจ์ะทําการถมดนิตามทีก่ฎหมายหรอืเจา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกําหนดแจง้เรือ่งราวตอ่สานักงานเขตพืน้ทีแ่ลว้ฝ่ายํ
โยธาสานักงานเขตจะทําการตรวจสอบพจิารณาและออกใบรับแจง้หรอืมหีนังสอแจง้ไมอ่นุญาตพรอ้มํ ื ดว้ยเหตผุลใหผู้ป้ระสงคจ์ะ
ทําการฯทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บการแจง้ 
 
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งดําเนนิการ
ใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ ืน่คําขอทราบํ ภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณา
แลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
     1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชนนัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอโดยเจา้หนา้่ ทีแ่ละผูย้ืน่
คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บํ
มอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 

ชองทางการใหบ้รกิาร่  
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายโยธาสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ย ํ ั 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดั
โสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกทมั . 10100 โทร. 0-2280-7256/
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
 
 
 
 
 



ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ่  

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :7 วนั 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุํ
เขต)) 

1 ชวโมงั่  ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบสถานทีแ่ละพจิารณารายละเอยีดตามรปูแบบและ
กฎหมาย/ระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุํ
เขต)) 

6 วนั ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอผูอํ้านวยการเขตลงนามใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุํ
เขต)) 

1 วนั ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอแจง้ความประสงคจ์ะทาํการขดุดนิหรอืถมดนิื  
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สาเนาํ 0ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารลงนามโดยเจา้ของอาคารหรอืผูค้รอบครองทีด่นิหรอื
ผูรั้บมอบอํานาจจากบคุคลดงักลา่วโดยยืน่หนังสอขออนุญาตตอ่ื
ผูอํ้านวยการเขต) 

สานักการแพทย์ํ  

2) 
 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ3ชดุ 
สาเนาํ 0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

สานักการแพทย์ํ  

3) 
 

รายการคาํนวณ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สาเนาํ 0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

สานักการแพทย์ํ  

4) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชอและื่ /หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สาเนาทะเบยีนบา้นํ  
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชอและื่ /หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สาเนาหนงัสอรบัรองการจดทะเบยีนนติบิคุคลซงมอีายไุมเ่กนิหกํ ื ึ่
เดอืนนบัแตว่นัรบัรอง 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 
 

หนงัสอมอบอํานาจตามแบบดื .4 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สาเนาํ 0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

สานักการแพทย์ํ  



ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
8) 

 
หนงัสอแสดงความยนิยอมของเจา้ของทีด่นิตามแบบดื .3 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สาเนาํ 0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

สานักการแพทย์ํ  

9) 
 

หนงัสอรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพวศิวกรรมควบคมุพรอ้มสาเนาื ี ํ
ใบอนญุาตจากผูป้ระกอบวชิาชพี วศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สาเนาํ 0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

สานักการแพทย์ํ  

10) 
 

หนงัสอรบัรองของผูค้วบคมุงานพรอ้มสาเนาใบอนญุาตผูป้ระกอบื ํ
วชิาชพวศิวกรรมควบคมุี  
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สาเนาํ 0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

สานักการแพทย์ํ  

11) 
 

สาเนาโฉนดทีด่นิทีม่ลีายมอืชอเจา้ของทีด่นิลงนามรบัรองํ ื่  
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

กรมทีด่นิ 

12) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารของผูรั้บมอบอํานาจพรอ้มลงลายมอืชอและื่ /หรอื
ประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

13) 
 

สาเนาทะเบยีนบา้นํ  
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารของผูรั้บมอบอํานาจพรอ้มลงลายมอืชอและื่ /หรอื
ประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ใบรบัแจง้การถมดนิ 

(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 500 บาท)) 
คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
 
 

2) คา่คดัสาเนาหรอืถา่ยเอกสารํ  
(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 1 บาท)) 

คา่ธรรมเนยีม 1 บาท 
 
 

 

ชองทางการรอ้งเรยีน่  แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชองทางการรอ้งเรยีน ่ / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ย ํ ั 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกทมั . 10100 

โทร. 0-2281-6117 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขก์รงุเทพมหานครโทร. 1555 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสานักปลดัสานักนายกรัฐมนตรีํ ํ  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300)) 

 
 
 
 



แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
 
 

ลาํดบั ชอแบบฟอรม์ื่  
1) ใบแจง้การขดุดนิ/ถมดนิตามพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 (แบบด.1) 

(หมายเหต:ุ -) 
2) หนังสอแสดงความยนิยอมของเจา้ของทีด่นิ ื (แบบด.3) 

(หมายเหต:ุ -) 
3) หนังสอมอบอํานาจ ื (แบบด.4) 

(หมายเหต:ุ -) 
4) หนังสอรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพวศิวกรรมควบคมุ ื ี (แบบด.5) 

(หมายเหต:ุ -) 
 
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอนระยะเวลาและสวนงานทีรั่บผดิชอบ่  
 
ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบัขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
     1) สาเนาเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชอรับรองสาเนาทกุหนา้ทกุแผน่ํ ื่ ํ  
 
 2) หนังสอมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย ื 1 คนถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชอรับรองไวด้ว้ย ื่ 2 คน
พยานตอ้งลงลายมอืชอเทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชื่ น้ิว้หวัแมม่อืซายถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชนิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้้ ้
บนัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอดว้ยื  
 
     3) หนังสอมอบอํานาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากรื  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชอกระบวนงานื่ :การแจง้ความประสงคจ์ะทําการถมดนิ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สานักการโยธาสานักการโยธาสานักการโยธาํ ํ ํ  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 
 
2)กฎกระทรวงใหใ้ชบงัคบัผังเมอืงรวมกรงุเทพมหานครพ้ .ศ.2556 
 
3)พระราชบญัญัตทิางหลวงพ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2549 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พนืทีใ่หบ้รกิาร้ :ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  มาตรา 26 ผูใ้ดประสงคจ์ะ
ทําการถมดนิโดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดบัทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีงและมพีืน้ทีข่องเนนิดนิเกนิสองพันตารางเมตร
หรอืมพีืน้ทีเ่กนิกวา่ทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกําหนดตอ้งแจง้ถมดนินัน้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีเ่จา้พนักงาน
ทอ้งถิน่กําหนดภายใน 7 วนั 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 7.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
 

ชออา้งองิของคูม่อืประชาชนื่ :การแจง้ความประสงคจ์ะทําการถมดนิสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกมลจันทนม์า่นโคกสงูํ ั
สาเนาคูม่อืประชาชน ํ 05/08/2015 11:07 
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วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาหรบัํ เจา้หนา้ที ่


