
คูม่อืสาหรบัประชาชนํ  : การแจง้ชอผูค้วบคมุงาน ื่ (แบบน.4) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกรงุเทพมหานครํ ั  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 29 กําหนดวา่ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตตอ้งมหีนังสอแจง้ชอผูค้วบคมุงานกบัวนัื ื่
เร ิม่ตน้และวนัสนสดุการดําเนนิการตามทีไ่ดรั้บอนุญาตใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบพรอ้มทัง้แนบหนังสอแสดงความยนิยอมของิ้ ื
ผูค้วบคมุงานมาดว้ย 
 
ผูค้วบคมุงานจะเป็นบคุคลใดหรอืเป็นเจา้ของอาคารก็ไดเ้วน้แตจ่ะเป็นการตอ้งหา้มตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพวศิวกรรมหรอืี
กฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพสถาปัตยกรรมี  
 
   2) ตามพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 กําหนดวา่ในกรณีทีก่ารกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ย
อาคารทีข่ออนุญาตนัน้มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดกํ้าหนดเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพวศิวกรรมี
หรอืเป็นวชิาชพสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพสถาปัตยกรรมวศิวกรหรอืสถาปนกิผูรั้บผดิชอบในการนัน้จะตอ้งี ี
เป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพวศิวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายดงักลา่วแลว้แตก่รณีี ใหเ้จา้
พนักงานทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิารณาคําขอนัน้ 
 
   3) ตามพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่&ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่อาคารทีบ่คุคล
อาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชสอยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บสามเมตรขึน้ไปการวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึ้ ิ
พืน้ดาดฟ้าสาหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชนสงูสดุํ ั ้  
 
   4) ตามพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่&ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความวา่
อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพืน้ทีอ่าคารหรอืสวนใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท้ ่ ั
โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชนในหลงัเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมื่ั ้ นตารางเมตรขึน้ไป 
 
   5) ตามคําสงกรงุเทพมหานครที ่ั่ 369/2556 เรือ่งมอบอํานาจของผูว้า่ราชการกรงุเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ
อาคารกําหนดวา่ 
 
     (1) อาคารทกุประเภทยกเวน้อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธาสานักงานเขตพืน้ที่ํ  
 
     (2) อาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคารสานักการโยธาํ  
ศาลาวา่การกรงุเทพมหานคร 2 
 
ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาหรัํ บประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชนนัน้จะถอืวา่ผู ้่ ยืน่คําขอละทิง้คําขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่
คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บํ
มอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 



 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 
ชองทางการใหบ้รกิาร่  
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
กองควบคมุอาคารสานักการโยธากรงุเทพมหานครํ  
เลขที ่ 111  ศาลาวา่การกรงุเทพมหานคร 2   ถนนมติรไมตรี
แขวงดนิแดงเขตดนิแดงกรงุเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายโยธาสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ย ํ ั 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดั
โสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกทมั . 10100 โทร. 0-2280-7256/
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ่  

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :30 วนั 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุเขตํ )) 

1 ชวโมงั่  ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 
2) การพจิารณา 

พจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุเขตํ )) 

25 วนั ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

รับทราบการแจง้ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาสานักงานเขตทกุเขตํ )) 

5 วนั ฝ่ายโยธาสานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

 
ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คาํรอ้งขออนญุาตการตา่งๆ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สาเนาํ 0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

สานักการโยธาํ  

2) 
 

สาเนาหรอืภาพถา่ยใบอนญุาตกอ่สรา้งอาคารดดัแปลงอาคารหรอืํ
รอืถอนอาคาร ้ (แบบอ.1) หรอืใบอนญุาตเคลือ่นยา้ยอาคาร (แบ
บอ.2) หรอืใบอนญุาตเปลีย่นการใชอาคาร ้ (แบบอ.3) หรอื
ใบอนญุาตดดัแปลงหรอืใชทีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทางเขา้ออกของ้
รถเพือ่การอืน่ (แบบอ.4) หรอืใบรบัหนงัสอแจง้ความประสงคจ์ะื
กอ่สรา้งอาคารดดัแปลงเคลือ่นยา้ยหรอืรอืถอนอาคารตามมาตรา ้
39 ทว ิ(แบบกทม.6) พรอ้มหนงัสอรบัทราบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯื  
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

สานักการโยธาํ  



ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
3) 

 
บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชทกุคน้ ) พรอ้มลง
ลายมอืชอและื่ /หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สาเนาทะเบยีนบา้นํ  
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชทกุคน้ ) พรอ้มลง
ลายมอืชอและื่ /หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สาเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอรบัรองการจดทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละํ ื
ผูม้อีาํนาจลงชอแทนนติบิคุคลผูไ้ดร้บัใบอนญุาตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิื่
หกเดอืน 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุพรอ้มสาเนาหรอืภาพถา่ยบตัรประจําตวัประชาชนและํ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชอแทนนติบิคุคล ื่ (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้
ไดรั้บใบอนุญาต)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 
 

หนงัสอแสดงความเป็นตวัแทนของไดร้บัใบอนญุาต ื (หนงัสอมอบื
อํานาจ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สาเนาํ 0ชดุ 
หมายเหต(ุพรอ้มสาเนาหรอืภาพถา่ยบตัรประจําตวัประชาชนและํ
ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่แจง้แทน) 

สานักการโยธาํ  

7) 
 

หนงัสอแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน ื (แบบน.4) ซงจะตอ้งึ่
เป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพสถาปตัยกรรมี
ควบคมุหรอืวชิาชพวศิวกรรมควบคมุและจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัการี
แจง้เวยีนชอตามมาตรา ื่ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอาคารมลีกัษณะขนาด
อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพวศิวกรรมควบคมุหรอืวชิาชพี ี
สถาปตัยกรรมควบคมุแลว้แตก่รณีและผูข้ออนญุาตระบชุอมาในื่
คาํขออนญุาตดว้ย) พรอ้มท ัง้สาเนาหรอืภาพถา่ยใบอนญุาตํ
ประกอบวชิาชพฯทีย่งัไมส่นอายุี ิ้  
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สาเนาํ 0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

สานักการโยธาํ  

8) 
 

สาเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอสาคญัแสดงวา่ผูร้บัจา้งเหมากอ่สรา้งํ ํื
เป็นผูข้นึทะเบยีนเป็นผูร้บัจา้งเหมาดา้นงานทางไวก้บั้
กรงุเทพมหานคร 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สาเนาํ 1ชดุ 
หมายเหต(ุพรอ้มเอกสารสาเนาหรอืภาพถา่ยหนังสอรับรองการจดํ ื
ทะเบยีนวตัถปุระสงคแ์ละผูม้อํีานาจลงชอแทนนติบิคุคลผูรั้บจา้งเหมาื่
กอ่สรา้งทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืนและสานาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้นบตัรํ
ประจําตวัประชาชนของผูม้อํีานาจลงชอแทนนติบิคุคล ื่ (กรณีเป็นการ
กอ่สรา้งสะพาน)) 

สานักการํ โยธา 

 
 
 
 

 



คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) การแจง้ชอผูค้วบคมุงาน ื่ (แบบน.4) 

(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม)) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชองทางการรอ้งเรยีน่  แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชองทางการรอ้งเรยีน ่ / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคารสานักการโยธากรงุเทพมหานคร  ํ 111  ศาลาวา่การกรงุเทพมหานคร 2   ถนนมติรไมตรแีขวงดนิ

แดงเขตดนิแดงกรงุเทพฯ  10400 โทรศพท์ั  : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร : 0 
2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :
 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขก์รงุเทพมหานครโทร 1555 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ฝ่ายปกครองสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ย ํ ั 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกทมั . 10100 
โทร. 0-2281-6117 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนสานักปลดัสานักนายกรัฐมนตรีํ ํ  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชอแบบฟอรม์ื่  
1) คํารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 

(หมายเหต:ุ -) 
2) หนังสอแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานตามมาตรา ื 29 (แบบน.4) 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

ขัน้ตอนระยะเวลาและสวนงานทีรั่บผดิชอบ่  
 
ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบัขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
 
 สาเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชอรับรองสาเนาทกุหนา้ทกุแผน่ ํ ื่ ํ
(กรณีเป็นนติบิคุคลใหดํ้าเนนิการตามหนังสอรับรองการจดทะเบยีนฯื ) 
 หนังสอมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย ื 1 คนถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชอรัื่ บรองไวด้ว้ย 2 
คนพยานตอ้งลงลายมอืชอเทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชนิว้หวัแมม่อืซายถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชนิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้ื่ ้ ้ ้
บนัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอดว้ยื  
 หนังสอมอบอํานาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากรื  
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญชาตไิทยใหแ้สดั งสาเนาหนังสอเดนิทางแทนสาเนาบตัรประจําตวัประชาชนํ ื ํ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ชอกระบวนงานื่ :การแจง้ชอผูค้วบคมุงาน ื่ (แบบน.4) 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สานักการโยธาสานักการโยธาสานักการโยธาํ ํ ํ  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
 
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรงุเทพมหานครพ.ศ. 2528 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พนืทีใ่หบ้รกิาร้ :ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตัวิธิปีฏบิตัริาชการปกครอง (ฉบบัที๒่) พ.ศ. ๒๕๕๗มาตรา
๓๙/๑ 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
 

ชออา้งองิของคูม่อืประชาชนื่ :การแจง้ชอผูค้วบคมุงาน ื่ (แบบน.4) สานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกมลจันทนม์า่นโคกสงูํ ั
สาเนาคูม่อืประชาชน ํ 05/08/2015 11:05 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสาหรับประชาชนํ  
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาหรบัํ เจา้หนา้ที ่


