
คูม่อืสาหรบัประชาชนํ  : การจา่ยเงนิของกรงุเทพมหานคร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกรงุเทพมหานครํ ั  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1.) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
2.) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีกํ่าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชนนัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิ้่ งคําขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้ํ
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
3.) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 

ชองทางการใหบ้รกิาร่  
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายการคลงัสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ย ํ ั 50 ถ.ศภุมติรแขวง
วดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกทมั .  โทร.0-2280-8014, 0-
2281-4979/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ศนูยบ์รกิารจดุเดยีวเบ็ดเสร็จ (One Stop Service) สานักงานเขตํ
ป้อมปราบศตรพูา่ย ั 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบ
ศตรพูา่ยกทมั .  โทร.0-2282-4974/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ่  

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :5 นาท ี
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
ฝ่ายการคลงัสานักงานํ
เขตป้อมปราบศตรพูา่ยั  

การตรวจสอบเอกสาร 3 นาท ี1) 
การรับและตรวจสอบเอกสารหลกัฐานทีนํ่ามาขอรับเงนิจาก
กรงุเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -) 

 

2) ฝ่ายการคลงัสานักงานํ
เขตป้อมปราบศตรพูา่ยั  

การพจิารณา 2 นาท ี
การจา่ยเงนิใหแ้กผู่ม้ารับบรกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

บตัรประจาํตวัประชาชน 1) 
 ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สาเนาทะเบยีนพานชิย ์ํ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
3) 

 
หนงัสอมอบอํานาจื  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีมอบอํานาจ) 

- 

4) 
 

สาเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูม้อบอํานาจํ  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีมอบอํานาจ) 

- 

5) 
 

สาเนาหนงัสอรบัรองการจดทะเบยีนนติบิคุคลํ ื (อายไุมเ่กนิ 1 ปี) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีเป็นนติบิคุคล) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 
 

ใบเสร็จรบัเงนิ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

ใบกาํกบัภาษ ี(ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาเนาํ 1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมเ่สยคา่ธรรมเนยีมี  

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรอ้งเรยีน่  แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชองทางการรอ้งเรยีน ่ / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ย ํ ั 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกทมั .  โทร.0-

2281-6117 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสานักปลดัสานักนายกรัฐมนตรีํ ํ  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชอแบบฟอรม์ื่  
1) แบบฟอรม์หนังสอมอบอํานาจื  

(หมายเหต:ุ -) 
2) แบบฟอรม์หนังสอมอบฉันทะื  

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชอกระบวนงานื่ :การจา่ยเงนิของกรงุเทพมหานคร 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สานักการคลงัสานักการคลงัสานักการคลงัํ ํ ํ  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีต่อ่เนือ่งจากหน่วยงานอืน่ 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อืน่ๆ (เชนการออกผลการวเิคราะห ์่ / ใหค้วามเห็นชอบ) 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยการรับเงนิการเบกิจา่ยเงนิการเก็บรักษาเงนิการนําสงเงนิและการตรวจเงนิพ่ .ศ.2555 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พนืทีใ่หบ้รกิาร้ :ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:คูม่อืปฏบิตัริาชการฝ่ายการคลงัณศนูยบ์รกิารกรงุเทพมหานคร (Bangkok  
Service Center) 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 5.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
 

ชออา้งองิของคูม่อืประชาชนื่ :การจา่ยเงนิของกรงุเทพมหานครสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกมลจันทนม์า่นโคกสงูสาเนาํ ั ํ
คูม่อืประชาชน 17/07/2015 21:51 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสาหรับประชาชนํ  
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาหรบัํ เจา้หนา้ที ่


