
คูม่อืสาหรบัประชาชนํ  : การจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัมลูนธิ ิ
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกรงุเทพมหานครํ ั  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
ขอ้บงัคบัของมลูนธิทิีน่ายทะเบยีนมลูนธิไิดรั้บจดทะเบยีนไวแ้ลว้หากกรรมการมลูนธิเิห็นวา่ขอ้บงัคบับางขอ้ยังไมเ่หมาะสมกบั
สถานการณ์ปัจจบุนัคณะกรรมการมลูนธิสิามารถขอแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบันัน้ๆไดโ้ดยตอ้งเป็นไปตามขอ้บงัคบัของมลูนธิทิีไ่ด ้
กําหนดไวซ้งตอ้งทําโดยมตขิองทีป่ระชมุคณะกรรมการมลูนธิแิละตอ้งนําไปจดทะเบยีนตอ่นายทะเบยีนมลูนธิภิายใน ึ่ 30 วนั
นับตัง้แตว่นัทีม่มีตทิีป่ระชมุ 
หมายเหต ุ
1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชนนัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอ่
หรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้ํ บมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 

ชองทางการใหบ้รกิาร่  
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายปกครองสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ย ํ ั 50 ถ.ศภุมติรแขวง
วดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกทมั . โทร. 02-2816117/
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ่  

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :69 วนั 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
ฝ่ายปกครองสานักงานํ
เขตป้อมปราบศตรพูา่ยั  

การตรวจสอบเอกสาร 1) 1 วนั 
ผูข้อจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัของมลูนธิยิืน่แบบคําขอ
จดทะเบยีนตามแบบม.น.2 และสานักงานเขตตรวจสอบเอกสารํ
หลกัฐานประกอบตามทีกํ่าหนดไวใ้นแบบคําขอม.น.2 วา่
ครบถว้นหรอืไม ่
 
(หมายเหต:ุ -) 

 

2) ฝ่ายปกครองสานักงานํ
เขตป้อมปราบศตรพูา่ยั  

การพจิารณา 9 วนั 
สานักงานเขตตรวจสอบความถกูตอ้งในรายละเอยีดของเอกสารํ
ประกอบเรือ่งตามทีกํ่าหนดไวใ้นแบบคําขอม.น.2 และเสนอ
ความเห็นตามลําดบัชนพรอ้มทัง้จัดสงคําขอและเอกสารประกอบั ้ ่
คําขอใหส้านักปลดักรงุเทพมหานครํ  
(หมายเหต:ุ -) 

 

3) ฝ่ายปกครองสานักงานํ
เขตป้อมปราบศตรพูา่ยั  

การพจิารณา 5 วนั 
สานักปลดักรงุเทพมหานครเสนอเรือ่งตอ่ผูบ้งัคบับญัชาํ
ตามลําดบัชนและสงคําขอและเอกสารประกอบใหน้ายทะเบยีนั ้ ่
มลูนธิกิรงุเทพมหานคร 
 

 

(หมายเหต:ุ -) 



ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผดิชอบ่  
4) การพจิารณาโดยหนว่ยงานอืน่ 

สอบถามความเห็นกรณีมลูนธิมิชีอวตัถปุระสงคห์รอืเครือ่งหมายื่
ทีเ่กีย่วขอ้งหรอือาจมผีลกระทบกบัหน่วยงานราชการทีเ่กีย่วขอ้ง 
(หมายเหต:ุ -) 

30 วนั สานักการสอบสวนและํ
นติกิาร 

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนมลูนธิกิรงุเทพมหานครรับจดทะเบยีนและจัดสง่
เอกสารใหส้านักปลดักรงุเทพมหานครํ  
(หมายเหต:ุ -) 

20 วนั สานักการสอบสวนและํ
นติกิาร 

 

6) - 
สานักปลดักรงุเทพมหานครจัดสงเอกสารใหส้านักงานเขตํ ่ ํ  
  
 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วนั ฝ่ายปกครองสานักงานํ
เขตป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

7) - 
สานักงานเขตแจง้ผูย้ืน่คําขอจดทะเบยีนรับเอกสารและชาระํ ํ
คา่ธรรมเนยีม (กรณีไดรั้บการอนุญาตจดทะเบยีน) 
  
 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วนั ฝ่ายปกครองสานักงานํ
เขตป้อมปราบศตรพูา่ยั  

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ื่ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แบบคาํขอจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัของมลูนธิ ิ(ม.น.2) 
ฉบบัจรงิ3ฉบบั 
สาเนาํ 0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

2) 
 

สาเนารายงานการประชุมหรอืเอกสารอืน่ทีแ่สดงถงึมตขิองํ
คณะกรรมการมลูนธิใิหม้กีารแกไ้ขเพิม่เตมิของมลูนธิ ิ
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาเนาํ 3ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

ขอ้บงัคบัของมลูนธิใินปจัจบุนัและขอ้บงัคบัของมลูนธิใินสวนที่่
ประสงคจ์ะขอแกไ้ขเพิม่เตมิ (พรอ้มตารางเปรยีบเทยีบ) 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาเนาํ 3ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

แผนผงัโดยสงเขปแสดงทีต่ ัง้สานกังานใหญห่รอืสานกังานสาขาั ํ ํ
แหง่ใหมข่องมลูนธิแิละหนงัสออนญุาตจากเจา้ของหรอืผู ้ื
ครอบครองใหใ้ชสถานทีด่งักลา่วในกรณีทีม่กีารเปลีย่นแปลงทีต่ ัง้้
สานกังานใหญห่รอืสานกังานสาขาพรอ้มเอกสารแสดงกรรมสทธิ์ํ ํ ิ
หรอืสทธคิรอบครองเชนโฉนดทีด่นิสญญาเิ ่ ั ชาเป็นตน้่  
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาเนาํ 3ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

รายชอคณะกรรมการมลูนธิชุิดปจัจบุนั ื่ (ม.น.4) 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาเนาํ 3ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

6) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สาเนาํ 3ฉบบั 
หมายเหต(ุผูย้ืน่คํารอ้ง) 

กรมการปกครอง 



คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) คา่ธรรมเนยีมคาํขอ 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
 
 

2) คา่จดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัมลูนธิ ิ
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
 
 

 
ชองทางการรอ้งเรยีน่  แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชองทางการรอ้งเรยีน ่ / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ย ํ ั 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตรพูา่ยกทมั . โทร. 02-

2816117 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสานักปลดัสานักนายกรัฐมนตรีํ ํ  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุตกทมิ . 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชอแบบฟอรม์ื่  
1) แบบคําขอจดทะเบยีนการแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บบัคบัของมลูนธิ ิ(ม.น.2) 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชอกระบวนงานื่ :การจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัมลูนธิ ิ
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สานักปลดักรงุเทพมหานครสานักปลดักรงุเทพมหานครสานักปลดักรงุเทพมหานครํ ํ ํ  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานทีเ่ชอมโยงหลายหน่วยงานื่  
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พระราชบญัญัตกํิาหนดความผดิเกีย่วกบัหา้งหุน้สวนจดทะเบยีนหา้งหุน้สวนจํากดับรษัิทจํากดัสมาคมและมลูนธิพิ่ ่ .ศ. 2499 
แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2535 
 
2)กฎกระทรวงวา่ดว้ยการจดทะเบยีนมลูนธิกิารดําเนนิกจิการและการทะเบยีนมลูนธิพิ.ศ. 2545 
 
3)กฎกระทรวงวา่ดว้ยคา่ธรรมเนยีมมลูนธิแิละการยกเวน้คา่ธรรมเนยีมมลูนธิพิ.ศ. 2545 
 
4)ประมวลกฎหมายแพง่และพาณชิย ์
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พนืทีใ่หบ้รกิาร้ :ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
 

ชออา้งองิของคูม่อืประชาชนื่ :การจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัมลูนธิสิานักงานเขตป้อมปราบศตรพูา่ยพนติามณีนารถํ ั
สาเนาคูม่อืประชาชน ํ 16/07/2015 17:00 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสาหรับประชาชนํ  
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาหรบัํ เจา้หนา้ที ่


