
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัแบบแจง้รายการเพือ่ชําระภาษบีาํรงุทอ้งที ่
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
ใหเ้จา้ของทีด่นิในวนัที ่1 มกราคมของปีใดมหีนา้ทีเ่สยีภาษีบํารงุทอ้งทีใ่นปีนัน้และยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิตอ่เจา้พนักงาน
ประเมนิณสํานักงานเขตทีท่ีด่นิตัง้อยู ่
 
กรณีทีด่นิรายใหมห่รอืปีทีม่กีารตรีาคาปานกลางใหเ้จา้ของทีด่นิยืน่แบบเสยีภาษีภายในเดอืนมกราคมของปีทีม่กีารตรีาคาปาน
กลางทีด่นิหรอืทกุรอบระยะเวลา 4 ปีหรอืภายใน 30 วนักรณีทีไ่ดก้รรมสทิธิใ์หมห่รอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชนท์ีด่นิใหม ่
 
 
หมายเหต ุ
 
1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายรายไดสํ้านักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 50 ถ.ศภุมติรแขวง
วดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม.  โทร.0-2280-7851, 0-
2281-0202/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ตดิตอ่ดว้ยตนเอง, ไปรษณีย)์) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :52 วนั 
 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับแบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีบํารงุทอ้งที ่(ภ.บ.ท.5) 
ตรวจสอบความถกูตอ้งในการกรอกแบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษี
บํารงุทอ้งที ่(ภ.บ.ท.5) ดงันีก้ารลงลายมอืชือ่ของเจา้ของทีด่นิ
และผูช้ ีเ้ขตพรอ้มลงวนัเดอืนปีหรอืกรณีนติบิคุคลใหผู้ม้อํีานาจลง
ลายมอืชือ่พรอ้มประทับตรา, แสดงหลกัฐานประกอบขอ้เท็จจรงิ
ตามแบบแจง้ฯ,  
ลงรับแบบในระบบ MIS 2  ทันทโีดยระบวุนัเดอืนปีทีรั่บแลว้ให ้
ลงเลขรับไวใ้นแบบภ.บ.ท.5 ลงลายมอืชือ่เจา้หนา้ทีผู่รั้บแบบ,  
ออกใบรับแบบภ.บ.ท.5 ใหแ้กผู่ม้ายืน่ 
 
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายรายไดสํ้านักงานเขต
ป้อมปราบศตัรพูา่ย 

 



ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ (การลงลายมอืชือ่ของเจา้ของทีด่นิและผูช้ ีเ้ขต
พรอ้มลงวนัเดอืนปีหรอืกรณีนติบิคุคลใหผู้ม้อํีานาจลงลายมอืชือ่
พรอ้มประทับตรา, แสดงหลกัฐานประกอบขอ้เท็จจรงิตามแบบ
แจง้ฯ)) 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบการเป็นเจา้ของกรรมสทิธิท์ีด่นิ,  ตรวจสอบทีต่ัง้และ
การใชป้ระโยชน,์  ประเมนิภาษีคํานวณคา่ภาษี 
(หมายเหต:ุ -) 

45 วนั ฝ่ายรายไดสํ้านักงานเขต
ป้อมปราบศตัรพูา่ย 

 

3) การพจิารณา 
ออกหนังสอืแจง้การประเมนิ (ภ.บ.ท.9) ผา่นระบบ MIS 2,  สง่
หนังสอืแจง้การประเมนิ (ภ.บ.ท.9) ใหผู้เ้สยีภาษีบํารงุทอ้งที่
โดยตรงหรอืทางไปรษณียล์งทะเบยีน 
(หมายเหต:ุ -) 

7 วนั ฝ่ายรายไดสํ้านักงานเขต
ป้อมปราบศตัรพูา่ย 

 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

โฉนดทีด่นิและหนงัสอืสญัญาซือ้ขายทีด่นิหรอืหนงัสอืสญัญาอยา่ง
อืน่ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมทีด่นิ 

4) 
 

แผนทีต่ ัง้ทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมทีด่นิ 

5) 
 

ใบเสร็จรบัเงนิคา่ภาษคีร ัง้สดุทา้ย (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

6) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคล) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 
 

ใบมอบอํานาจกรณีใหผู้อ้ ืน่กระทาํการแทน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

8) 
 

หนงัสอืแตง่ต ัง้ผูจ้ดัการมรดก 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สาํเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 



คา่ธรรมเนยีม 
 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
 
 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ย 50 ถ.ศภุมติรแขวงวดัโสมนัสเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกทม.  โทร.0-

2281-6117 
(หมายเหต:ุ (กรณีทีเ่จา้ของทีด่นิไมเ่ห็นพอ้งดว้ยหรอืกรณีทีไ่ดรั้บแจง้การประเมนิภาษีบํารงุทอ้งทีแ่ลว้เห็นวา่การ
ประเมนินัน้ไมถ่กูตอ้งก็มสีทิธิย์ืน่อทุธรณ์ตอ่ผูว้า่ราชการกรงุเทพมหานครโดยยืน่ตอ่เจา้พนักงานประเมนิภายใน
กําหนดเวลาดงัตอ่ไปนี ้
1. เจา้ของทีด่นิมสีทิธิอ์ทุธรณ์การตรีาคาปานกลางของทีด่นิไดภ้ายใน 
    30 วนันับจากวนัทีไ่ดม้กีารประกาศราคาปานกลางของทีด่นิ 
2. หากเห็นวา่การประเมนิไมถ่กูตอ้งสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูว้า่ราชการ 
กรงุเทพมหานครณสํานักงานเขตภายใน 30 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บ 
แจง้การประเมนิ)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
 
 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) แบบฟอรม์แสดงรายการทีด่นิ (ภ.บ.ท.5) 

(หมายเหต:ุ -) 
2) เอกสารแนบภาษีบํารงุทอ้งทีต่ารางแสดงขัน้ตอนระยะเวลาการรับแบบแจง้รายการเพือ่ชําระภาษีบํารงุทอ้งที,่ การ

อทุธรณ์ภาษีบํารงุทอ้งที,่ การผอ่นชําระภาษีฯตามพ.ร.บ.ภาษีบํารงุทอ้งที,่ การขอผอ่นชําระคา่ภาษีคา้งชําระ, 
หมายเลขโทรศพัท/์โทรสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชือ่กระบวนงาน:การรับแบบแจง้รายการเพือ่ชําระภาษีบํารงุทอ้งที ่
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สํานักการคลงัสํานักการคลงัสํานักการคลงั 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.ภาษีบํารงุทอ้งทีพ่.ศ. 2508 
 
2)กฎกระทรวงกําหนดทอ้งทีใ่นเขตกรงุเทพมหานครเพือ่การลดหยอ่นไมต่อ้งเสยีภาษีบํารงุทอ้งทีพ่.ศ. 2545 
 
3)ขอ้บญัญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งการลดหยอ่นไมต่อ้งเสยีภาษีบํารงุทอ้งทีพ่.ศ. 2525 
 
4)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการยกเวน้หรอืลดภาษีบํารงุทอ้งทีพ่.ศ. 2509 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามสําคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:คูม่อืปฏบิตังิานของฝ่ายรายไดพ้.ศ. 2555 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 52.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การรับแบบแจง้รายการเพือ่ชําระภาษีบํารงุทอ้งทีสํ่านักงานเขตป้อมปราบศตัรพูา่ยกมลจันทน์
มา่นโคกสงูสําเนาคูม่อืประชาชน 17/07/2015 20:41 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่


