
ร่างขอบเขตของงาน (Terms of Refetencence : TOR) 
รายการจ้างเหมายามดูแลทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัยให้แก่โรงเรียนในสังกัดกรุงเทพมหานคร                       

ของเขตประเวศ จ านวน 15  โรงเรียน 
*********************** 

 1. ความเป็นมาของโครงการจ้างเหมายามดูแลทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัยให้แก่โรงเรียนใน
สังกัดกรุงเทพมหานคร  ของเขตประเวศ   
  ด้วยผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครและคณะผู้บริหารกรุงเทพมหานคร  มีความห่วงใยใน                   
สวัสดิภาพของนักเรียน  ข้าราชการครูกรุงเทพมหานคร และบุคลากรในโรงเรียน  ซึ่งความปลอดภัยเป็นสิทธิ
พ้ืนฐาน ของมนุษย์  เด็กนักเรียนทุกคนมีสิทธิที่จะได้รับการคุ้มครองและดูแล  ประกอบกับปัจจุบันทรัพย์สิน
โรงเรียนบางประเภทเกิดการสูญหาย  เนื่องจากถูกโจรกรรม  ทั้งที่มีสาเหตุมาจากสภาพเศรษฐกิจชะลอตัว                 
สภาพปัญหายาเสพติด แหล่งอบายมุข  ท าให้เกิดความไม่ปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของทางราชการ และ  
ความไม่ปลอดภัยของนักเรียนในโรงเรียนสังกัดกรุงเทพมหานคร 
  กรุงเทพมหานครจึงได้ก าหนดมาตรการต่าง ๆ  เพ่ือเป็นการระวังและป้องกันอุบัติภัยและ              
ภัยต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นโดยธรรมชาติหรือมนุษย์กระท าขึ้น  โครงการจ้างยามดูแลทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัย
ให้แก่นักเรียนและข้าราชการครูกรุงเทพมหานครในโรงเรียนสังกัดกรุงเทพมหานคร  เป็นนโยบายหลักของ
กรุงเทพมหานคร โดยปีงบประมาณ พ.ศ.2559  ผู้บริหารกรุงเทพมหานครมีนโยบายให้ขอจัดสรรงบประมาณ            
ในการด าเนินโครงการจ้างยามดูแลทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัยให้แก่โรงเรียนในสังกัดกรุงเทพมหานคร 
ในส่วนของส านักงานเขตประเวศ มีโรงเรียนในสังกัด จ านวน 15 โรงเรียน  รวมยามทั้งสิ้น จ านวน 35 คน                 
โดยจัดจ้างยามจ านวน 2 ผลัด ๆ ละ 1 คน ให้กับโรงเรียนขนาดเล็กและขนาดกลาง  และจ้างยามผลัดกลางวัน
ผลัดละ 1 คน ผลัดกลางคืนผลัดละ 2 คน ส าหรับโรงเรียนขนาดใหญ่  ในระหว่างเวลา 07.00 น. –  19.00 น.  
และเวลา 19.00 น. –  07.00 น.  ของวันรุ่งขึ้นตลอด 24 ชั่วโมง  เพ่ือดูแลทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัย
ให้แก่โรงเรียนในสังกัดกรุงเทพมหานครอย่างต่อเนื่อง    
 2. วัตถุประสงค์ 
  2.1  เ พ่ือดูแลทรัพย์ สิ น ให้ แก่ โ รง เรี ยน ในสั งกั ดกรุ ง เทพมหานคร ของ เขตประ เวศ              
จ านวน   15 โรงเรียน  ได้แก่  โรงเรียนแก่นทองอุปถัมภ์  โรงเรียนวัดกระทุ่มเสือปลา โรงเรียนคลองมะขามเทศ  
โรงเรียนสุเหร่าจรเข้ขบ  โรงเรียนสุเหร่าทางควาย  โรงเรียนสุเหร่าทับช้าง  โรงเรียนสุเหร่าบึงหนองบอน   
โรงเรียนสุเหร่าศาลาลอย  โรงเรียนสุเหร่าบ้านม้า  โรงเรียนคลองปักหลัก  โรงเรียนงามมานะ  โรงเรียนคชเผือก -
อนุสรณ์  โรงเรียนสุวิทย์เสรีอนุสรณ์  โรงเรียนอยู่เป็นสุขอนุสรณ์ และโรงเรียนมัธยมสุวิทย์เสรีอนุสรณ์ 
  2.2 เพ่ือป้องกันและดูแลความปลอดภัยให้แก่นักเรียน  ข้าราชการครูกรุงเทพมหานคร           
และบุคลากรในโรงเรียน 
  2.3 สร้างความมั่นใจให้แก่นักเรียน  ข้าราชการครูกรุงเทพมหานคร  และบุคลากรในโรงเรียน 
  2.4 เพ่ือยกระดับมาตรฐานโรงเรียนในสังกัดกรุงเทพมหานครให้มีประสิทธิภาพด้านความ
ปลอดภัยให้สูงขึ้น 
 3. คุณสมบัติผู้ประสงค์จะเสนอราคา   ผู้ประสงค์จะเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติ  ดังต่อไปนี้ 
  3.1 เป็นผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประมูลจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
  3.2 ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว 
หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
 

         3.3 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์... 
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3.3 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ประสงค์จะเสนอราคารายอ่ืน ที่เข้าเสนอราคาให้แก่

กรุงเทพมหานคร และ/หรือ ต้องไม่ เป็นผู้มีประโยชน์ร่วมกันกับผู้ ให้บริการตลาดกลางอิ เล็กทรอนิกส์                        
ณ  วันประกาศประมูลจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคา
อย่างเป็นธรรมในการประมูลจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 

3.4 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน  ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ
ผู้ประสงค์จะเสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

3.5 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับ
รายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ 

3.6 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐต้องลงทะเบียนในระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลางที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

3.7 คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร  เว้นแต่การรับจ่ายเงินแต่ละครั้ง ซึ่งมีมูลค่า  
ไม่เกินสามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจรับจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 

3.8 เมื่อเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐแล้ว คู่สัญญาต้องจัดท าบัญชีแสดงรายรับรายจ่ายและ
ปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการจัดท า
และแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการที่บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2554 
และ(ฉบับที่ 2)พ.ศ.2554 โดยเคร่งครัด 
 4. แบบ รูป รายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะ    

4.1 คุณสมบัติเฉพาะยามดูแลทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัย  ประกอบด้วย 
  4.1.1 เป็นบุคคลที่มีอายุไม่ต่ ากว่า 18 ปี (สิบแปดปีบริบูรณ์)  และอายุไม่เกิน 50 ปี  ส่วนสูง      
ไมต่่ ากว่า 160 เซนติเมตร (ยกเว้นเป็นหญิงไม่จ ากัดส่วนสูง และให้ปฏิบัติงานเฉพาะภาคกลางวัน) 
  4.1.2 มีประสบการณ์ด้านการรักษาความปลอดภัย  เช่น ผ่านการรับราชการทหารประจ าการ
หรือเคยผ่านการอบรมหลักสูตรการรักษาความปลอดภัยมาแล้วอย่างใดอย่างหนึ่ง  หรือเคยผ่านงานด้านการรักษา
ความปลอดภัย  ซึ่งมีเอกสารรับรองและ/หรือต้องได้รับการฝึกอบรมเป็นอย่างดีมาแล้วในด้านต่าง ๆ เช่น 
       - การบรรเทาสารธารณภัย 
       - การจราจร 
  ทั้งนี้ให้จัดเอกสารประกอบการรับรองดังกล่าว 
  4.1.3 มีความประพฤติเรียบร้อย  สุภาพ  มีสัมมาคารวะ  ซื่อสัตย์  สุจริต  มีบุคลิกและ
ความสามารถเหมาะสมตามวิชาชีพด้านการรักษาความปลอดภัย 
  4.1.4  เป็นบุคคลที่ไม่เคยต้องคดีอาญา ผ่านการตรวจสอบประวัติจากกองทะเบียนประวัติ               
อาชญากรจากส านักงานต ารวจแห่งชาติโดยมีหลักฐานประกอบ 
  4.1.5 ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง 
  4.1.6 มีวุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าชั้นประถมศึกษาปีที่ 4 
   
 
         /4.1.7 ไม่เป็นผู้มีร่างกาย... 
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     4.1.7 ไม่เป็นผู้มีร่างกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  ไร้ความสามารถ  หรือ                       
จิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ หรือเป็นโรค  ดังนี้ 
       - โรคเรื้อนในระยะติดต่อหรือในระยะท่ีปรากฏว่าเป็นที่รังเกียจแก่สังคม 
       - โรคเท้าช้างในระยะที่ปรากฏอาการเป็นที่รังเกียจแก่สังคม 
       - โรคติดยาเสพติด 
       - โรคพิษสุราเรื้อรัง 
  4.2 หน้าที่และความรับผิดชอบของผู้รับจ้างเหมายามดูแลทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัย
ให้แก่โรงเรียนในสังกัดกรุงเทพมหานคร 
        4.2.1 มีหน้าที่ตรวจตราดูแลทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัยบริเวณพ้ืนที่ของโรงเรียน 
        4.2.2 ตรวจตราดูแลป้องกันทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัยในบริเวณพ้ืนที่รับผิดชอบ                
โดยไม่ให้ผู้ใดเข้ามาท าการข่มขู่ กลั่นแกล้ง เรียกเก็บเงิน หรือแสวงหาผลประโยชน์อ่ืนใดในบริเวณพ้ืนที่รับผิดชอบ
ในโรงเรียน 
        4.2.3 ตรวจตราบุคคลที่ผ่านเข้า –  ออก บริเวณพ้ืนที่รับผิดชอบและสอดส่องบุคคล  ซึ่งมี
พฤติการณ์ที่อาจเป็นภัยต่ออาคารสถานที่  ทรัพย์สิน  หรือบุคคลที่อยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบและห้ามดื่มสุรา        
และสูบบุหรี่ในโรงเรียนโดยเด็ดขาด 
        4.2.4 ตรวจตราและจัดระเบียบการเข้า –  ออก ยานพาหนะของข้าราชการ ลูกจ้าง 
ผู้ปกครอง  นักเรียน และผู้มาติดต่อราชการ ตลอดจนอ านวยความสะดวกแก่ผู้มาติดต่อราชการ 
         4.2.5 ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ต ารวจ  เพ่ือจับกุมผู้ฝ่าฝืนตามความจ าเป็นและความ
เหมาะสม เช่น 
          (1) ผู้ฝ่าฝืนเล่นกีฬาที่อาจเป็นอันตรายต่อทรัพย์สินบริเวณโรงเรียน 
          (2) ผู้ฝ่าฝืนเล่นการพนัน  มั่วสุม  ดื่มสุรายาเสพติดและส่งเสียงอันเป็นเหตุร าคาญ 
          (3) พบเห็นผู้ท าการลักทรัพย์  วิ่งราวทรัพย์  ชิงทรัพย์ในบริเวณโรงเรียน 
          (4) การฝ่าฝืนหรือในกรณีอ่ืนอันเป็นการท าลายความสงบเรียบร้อยที่เกิดขึ้นในโรงเรียน 
          (5) การฝ่าฝืนในกรณีอ่ืน ๆ อันท าให้เกิดความเสียหายแก่โรงเรียน 
          (6) กรณีเกิดเหตุร้ายหรืออุบัติภัยในพ้ืนที่รับผิดชอบ  ต้องใช้ความพยายามอย่างเต็มที่ใน
อันที่จะบรรเทาหรือระงับเหตุนั้น ๆ  และแจ้งให้ผู้บริหารที่ได้รับมอบอ านาจทราบพร้อมทั้งแจ้งศูนย์แจ้งเหตุด่วน
เหตุร้าย (โทร. 191) สถานีต ารวจนครบาลในพ้ืนที่หรือศูนย์ดับเพลิง กทม. (โทร.199) สถานีดับเพลิงในพ้ืนที่โดย
ทันท ี

       4.2.6 ให้ความช่วยเหลือแก่บุคคลที่ได้รับอันตราย หรือเจ็บป่วย 
       4.2.7 เปิด– ปิด ประตูโรงเรียนและตรวจตราป้องกันและดูแลรักษาความปลอดภัยทั่วๆไป 

โดยเฉพาะด้านอัคคีภัย  การโจรกรรมและอ่ืน ๆ รวมถึงการช่วยขจัดการสูญเสียโดยเปล่าประโยชน์ เช่น การปิดน้ า
และไฟฟ้าทีเ่ปิดทิ้งไว้รวมทั้งวัสดุอุปกรณ์ที่วางผิดปกติ 

       4.2.8 ตรวจตราความเป็นระเบียบเรียบร้อย  หากพบสิ่งของวางเกะกะ หรือมีสภาพ
ล่อแหลมต่อการสูญหายหรือเป็นอันตรายต้องแจ้งเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างทราบทันทีเพ่ือเก็บรักษาและป้องกันให้
ปลอดภัย 

        /4.2.9  ตรวจตราดูแล... 
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4.2.9  ตรวจตราดูแลความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของพ้ืนที่รับผิดชอบและ
ป้องกันมิให้ผู้ใดเข้ามาสร้างความสกปรก  และความไม่เป็นระเบียบเรียบร้อยในพื้นท่ีรับผิดชอบ เช่น 

          (ก) ทิ้งสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยนอกภาชนะรองรับ 
          (ข) อาบน้ า  ล้างรถ  หรือซักล้างสิ่งใด ๆ 
          (ค) ถ่ายอุจจาระปัสสาวะ 
          (ง) ขูด กะเทาะ ขีดเขียน พ่นสี หรือท าให้ปรากฏด้วยประการใด ๆ ซึ่งข้อความภาพ หรือ

รูปรอยใด ๆ ที่ก าแพงทางเดิน  อาคารหรือสิ่งก่อสร้างอย่างอ่ืน 
          (จ) ติดตั้ง  ตาก  วาง  หรือแขวนสิ่งใด 
          (ฉ) ห้ามพักหลับนอนในพื้นท่ีรับผิดชอบ 
4.2.10 ให้บันทึกเหตุการณ์แต่ละวันและลงลายมือชื่อ ในสมุดบันทึก  โดยมีผู้ควบคุมดูแลยาม

เซ็นชื่อก ากับทุกวัน 
4.2.11 ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนใดในด้านการรักษาความปลอดภัย ตามค าสั่งหรือค าแนะน าของผู้ว่าจ้าง

หรือผู้แทนของผู้ว่าจ้าง 
4.2.12 เฝ้าสังเกตพ้ืนที่รับผิดชอบ และแจ้งให้ผู้ว่าจ้าง และ/หรือเจ้าหน้าที่ต ารวจทราบถึง

พฤติกรรมและ/หรือบุคคลใด ๆ ที่เป็นที่น่าสงสัยโดยทันที 
4.2.13 ให้ปฏิบัติหน้าที่โดยมีการผลัดเปลี่ยนเวรวันละ 2 ผลัด (ห้ามควงเวร) 
4.2.14 ในระหว่างการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่จะต้องแต่งเครื่องแบบ ให้ เรียบร้อยและ                       

ติดบัตรประจ าตัวที่มีรูปถ่ายไว้ตลอดเวลา  พร้อมจัดหาอุปกรณ์ในการปฏิบัติหน้าที่ในการรักษาความปลอดภัย 
ส าหรับเจ้าหน้าที่ซึ่งมิได้อยู่ในระหว่างปฏิบัติหน้าที่ให้ออกนอกบริเวณพื้นที่โรงเรียน 
 5. ระยะเวลาด าเนินการ    การจ้างเหมายามดูแลทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัยให้แก่โรงเรียนใน
สังกัดกรุงเทพมหานครของเขตประเวศ  จ านวน 15 โรงเรียน  ผู้รับจ้างจะต้องด าเนินการในปีงบประมาณ               
พ.ศ.2559   ตั้งแต่วันที่  1  ตุลาคม  2558  ถึงวันที่ 30 กันยายน 2559   รวมระยะเวลา 12 เดือน  นับถัด
จากวันลงนามในสัญญาจ้าง 
 6. ระยะเวลาส่งมอบงาน   โดยส่งมอบงานเป็นรายเดือนตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 ถึงวันที่ 30 
กันยายน 2559  รวม 12 งวด โดยผู้รับจ้างจะต้องส่งใบแจ้งหนี้ให้ผู้ว่าจ้างเมื่อครบก าหนด 8 (แปด) วัน นับแต่
วันที่ให้บริการครบทุก ๆ 1 (หนึ่ง) เดือน หากปฏิบัติงานไม่ครบเดือน จะเบิกจ่ายตามจ านวนวันที่ได้ปฏิบัติงานจริง
ในแต่ละงวด 
 7. วงเงินในการจ้างเหมา  งบประมาณในการจ้างเหมายามดูแลทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัยให้แก่
โรงเรียนในสังกัดกรุงเทพมหานครของเขตประเวศ  จ านวน 15 โรงเรียน  วงเงินงบประมาณที่ได้รับ                   
7,442,016 บาทต่อปี  โดยกรุงเทพมหานครสงวนสิทธิ์จะก่อหนี้ผูกพันเมื่อได้รับอนุมัติเงินประจ างวด  หรือมีเงิน
งบประมาณเพียงพอ   โดยผู้ประมูลได้ไม่มีสิทธิ์เรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ ทั้งสิ้น  โดยก าหนด 
      7.1 ด าเนินการตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม  2558  ถึงวันที่ 30 กันยายน 2559 รวม 12 งวด          
วงเงินงบประมาณ 7,442,016 บาท (เจ็ดล้านสี่แสนสี่หมื่นสองพันสิบหกบาทถ้วน) 
 
  
                 /7.2 ราคากลาง... 
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 7.2  ราคากลางการจ้างเหมายามดูแลทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัยให้แก่โรงเรียนในสังกัด
กรุงเทพมหานคร ของเขตประเวศ ในอัตราเดือนละ 17,719 บาท (หนึ่งหมื่นเจ็ดพันเจ็ดร้อยสิบเก้าบาทถ้วน) 
ยามจ านวน  35 คน  ระยะเวลาปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558  ถึงวันที่ 30 กันยายน 2559                        
12 งวด  รวมวงเงินในการจ้างเหมาเงินทั้งสิ้น  7,442,016 บาท (เจ็ดล้านสี่แสนสี่หมื่นสองพันสิบหกบาทถ้วน) 
   7.3  ในการเสนอราคาผู้เสนอราคาต้องเสนอลดราคาขั้นต่ า (Minimum Bid)  ไม่น้อยกว่า                
ครั้งละ 10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) จากราคาสูงสุดของการประมูลฯ และการเสนอลดราคาครั้งถัด ๆ ไป                   
ต้องเสนอลดราคาครั้งละไม่น้อยกว่า 10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) จากราคาครั้งสุดท้ายที่เสนอลดแล้ว 
            หมายเหตุ    ประชาชนผู้สนใจสามารถวิจารณ์  เสนอความคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะเกี่ยวกับ
ขอบเขตของงานจ้างนี้ เป็นลายลักษณ์อักษร  โดยทางไปรษณีย์ตอบรับด่วนพิเศษ (EMS) จ่าหน้าซองถึง 
“คณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงาน TOR” ฝ่ายการศึกษา  ส านักงานเขตประเวศ  เลขที่ 33 ซอยเฉลิม
พระเกียรติ ร.9 ซ.81  แขวงประเวศ  เขตประเวศ กทม.10250 หรือทางเว็บไซต์ของกรุงเทพมหานคร 
www.bangkok.go.th/prawet  และที่ prawet_education@hotmail.com  โดยระบุชื่อที่อยู่ และหมายเลข
โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อไป     
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