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คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกหนังสืออนุญาตให้ติดตัง้ ตาก วาง หรือแขวนส่ิงใด ๆ ในท่ีสาธารณะ 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: สํานกัเทศกิจ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกหนงัสืออนญุาตให้ติดตัง้ ตาก วาง หรือแขวนสิ่งใด ๆ ในท่ีสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สํานกัเทศกิจ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การออกหนงัสืออนญุาตให้ติดตัง้ ตาก วาง หรือแขวนสิ่งใด 

ๆ ในท่ีสาธารณะ 08/04/2015 10:05  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายเทศกิจ สํานกังานเขตพืน้ที่ทีป่ระสงค์จะขออนญุาต/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุราชการ) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ตามพระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 มาตรา 39ได้กําหนด

หลกัเกณฑ์ให้ผู้ติดตัง้ ตาก วาง หรือแขวนสิ่งตา่ง ๆ ในท่ีสาธารณะ ต้องได้รับหนงัสืออนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน

หรือพนกังานเจ้าหน้าท่ี 
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  หมายเหต ุ

 

  1) ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 

  2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้ 

เจ้าหน้าท่ีจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผู้ ย่ืนคําขอจะต้อง

ดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนคําขอละ

ทิง้คําขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความ

บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 

 

  3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

                  

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ ย่ืนคําขออนญุาต 
 

10 นาที สํานกัเทศกิจ (ฝ่ายเทศกิจ 

สํานกังานเขต

พืน้ท่ีท่ีขออนญุาต

เป็นหนว่ยงานท่ี

รับผิดชอบ โดย

ระยะเวลาใน

ขัน้ตอนท่ี 1 นบั

รวมกบัขัน้ตอนท่ี 

2) 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีเทศกิจตรวจสอบ

ข้อมลู 
 

1 วนั สํานกัเทศกิจ (ฝ่ายเทศกิจ 

สํานกังานเขต

พืน้ท่ีท่ีขออนญุาต

เป็นหนว่ยงานท่ี

รับผิดชอบ) 

3) 

การพิจารณา 
 

เสนอขออนญุาตจากเจ้า

พนกังานท้องถ่ินหรือผู้ได้รับ

มอบหมายจากเจ้าพนกังาน

ท้องถ่ิน 
 

1 วนั สํานกัเทศกิจ (ฝ่ายเทศกิจ 

สํานกังานเขต

พืน้ท่ีท่ีขออนญุาต

เป็นหนว่ยงานท่ี

รับผิดชอบ) 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในหนงัสืออนญุาต 

และแจ้งผลการพิจารณาตอ่

ผู้ขออนญุาต 
 

2 วนั สํานกัเทศกิจ (สํานกังานเขต

พืน้ท่ีท่ีขออนญุาต

เป็นหนว่ยงานท่ี

รับผิดชอบ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   4 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

สํานกับริหารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
ใบคําร้องขอ

อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

แผนผงัแสดง

บริเวณท่ีจะตดิตัง้ 

ตาก วาง 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เสียค่าธรรมเนียมรักษาความสะอาดตามข้อกาํหนดท้องถิ่น 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ปัจจุบนัไม่มีข้อบญัญติัท้องถ่ินที่กําหนดค่าธรรมเนียมรักษาความสะอาดในส่วนนีแ้ต่อย่างใด)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน สํานกัเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขท่ี 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ์  เขตธนบรีุ 

กรุงเทพมหานคร โทร. 0 2465 0532 ตอ่ 3314 โทรสาร 0 2465 7036 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายเทศกิจ สํานกังานเขตพืน้ท่ี 50 เขต 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คําร้องขออนญุาตการตา่ง ๆ 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 



5/5 
 

เบอร์โทรศพัท์ติดตอ่ ฝ่ายเทศกิจ 50 เขต 

 

 

วันท่ีพมิพ์ 11/09/2558 

สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย Nuttawoot Jakchatjareon 

อนุมัตโิดย Rangsan Yuwarat 

เผยแพร่โดย อภิชาต กรรมสิทธ์ิ 

 

 

 
 


