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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือชาํระภาษีป้าย 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: สํานกังานเขตปทมุวนั 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือชําระภาษีป้าย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สํานกังานเขตปทมุวนั 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

2) กฎกระทรวง ฉบบัที ่2 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

3) กฎกระทรวง ฉบบัที ่4 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

4) กฎกระทรวง ฉบบัที ่5 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

5) กฎกระทรวง ฉบบัที ่8 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา คําสัง่กรุงเทพมหานคร ท่ี 297/2536 เร่ือง วิธีปฏิบตัเิก่ียวกบั

การดําเนินการจดัเก็บและเร่งรัดภาษี ภาษีป้าย  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  37 วนั  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือชําระภาษีป้าย สํานกังานเขตปทมุวนั(นายอิทธิพล ฤทธิ

ยา)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
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1) สถานท่ีให้บริการ - ฝ่ายรายได ้สํานกังานเขตปทมุวนั 

เลขที ่12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนนพระรามที ่1 แขวงรองเมือง  

เขตปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330  

โทรศพัท์ 0 2214 0207 โทรสาร 0 2214 0207 

 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ให้เจ้าของป้ายซึง่จะต้องเสียภาษีป้าย ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย ณ ฝ่ายรายได้ สํานกังานเขตซึง่ป้ายนัน้ติดตัง้อยู่

ภายในเดือนมีนาคมของทกุปี ป้ายท่ีตดิตัง้ใหมห่รือมีการเปล่ียนแปลงหลงัจากเดือนมีนาคม ให้ย่ืนแบบภายใน 15 วนั 

นบัแตว่นัติดตัง้หรือแสดงป้าย หรือนบัตัง้แตว่นัเปล่ียนแปลงแก้ไขแล้วแตก่รณี ให้เจ้าของป้ายมีหน้าท่ีเสียภาษีโดยเสีย

เป็นรายปี ยกเว้นป้ายท่ีเร่ิมติดตัง้หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตัง้แตว่นัเร่ิมตดิตัง้หรือแสดงจนถึงวนัสิน้ปี และคดิ

ภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือนของปี โดยเร่ิมเสียภาษีป้ายตัง้แตง่วดท่ีตดิตัง้ป้ายจนถึงงวดสดุท้ายของปี 

 

 

 

หมายเหต ุ

 

1) ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อกระบวนงานจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุ

ไว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 

2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้ 

เจ้าหน้าท่ีจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการ

แก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนคําขอละทิง้คําขอ

ดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 

 

3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่
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พระราชบญัญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับแบบแจ้งรายการเพ่ือ

ชําระภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

ตรวจสอบความถกูต้องใน

การกรอกแบบแจ้งรายการ

เพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1), 

ลงรับแบบในสมดุรับแบบ 

และในระบบ MIS 2  ออก

ใบรับแบบ ภ.ป.1 ให้แก่ผู้มา

ย่ืน 
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายรายได้

สํานกังานเขต

ปทมุวนั 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบความถกูต้องของ

รายการในแบบ ภ.ป.1  

เปรียบเทียบกบัเอกสาร

หลกัฐานและข้อเท็จจริง,  

ตรวจสอบป้าย เชน่ 

ประเภท ขนาด ข้อความ

หรือภาพท่ีปรากฎในป้าย,  

ประเมินภาษีพร้อมบนัทกึ

รายการเพ่ือให้พนกังาน

เจ้าหน้าท่ีให้ความเห็นชอบ 
 

30 วนั ฝ่ายรายได้

สํานกังานเขต

ปทมุวนั 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

แจ้งการประเมิน 

ออกหนงัสือแจ้งการ

ประเมิน (ภ.ป.3) ด้วยระบบ 

MIS 2,  สง่หนงัสือแจ้งการ

7 วนั ฝ่ายรายได้

สํานกังานเขต

ปทมุวนั 

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ประเมิน (ภ.ป.3) ให้กบั

เจ้าของป้ายโดยตรงหรือ

ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 
 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   37 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

2) 
ทะเบียนบ้าน

เจ้าของป้าย 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

ทะเบียนการค้า

หรือทะเบียน

พาณิชย์ 

กรุงเทพมหานคร 1 1 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาตตดิตัง้

ป้ายหรือ

ใบเสร็จรับเงิน

จากร้านทําป้าย 

(ถ้ามี) 

กรุงเทพมหานคร 1 1 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล (กรณีนิติ

บคุคล) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

1 1 ฉบบั - 

4) 

ใบมอบอํานาจ

กรณีให้ผู้ อ่ืน

กระทําการแทน 

- 1 1 ฉบบั - 

5) อ่ืน ๆ - 1 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายรายได้ สํานกังานเขตปทมุวนั เลขท่ี 12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนนพระรามท่ี 1 แขวง

รองเมือง เขตปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330 โทรศพัท์ 0 2214 0207 โทรสาร 0 2214 0207 

หมายเหตุ (เมื่อผูมี้หนา้ทีเ่สียภาษีป้ายไดร้ับแจ้งการประเมินแลว้ หากเห็นว่าการประเมินนัน้ไม่ถูกต้องมีสิทธ์ิ

อทุธรณ์การประเมินต่อผูว่้าราชการกรุงเทพมหานคร โดยยืน่อทุธรณ์ผ่านพนกังานเจ้าหนา้ทีที่ฝ่่ายรายได ้

สํานกังานเขตทอ้งที่ ซ่ึงยืน่แบบแสดงรายการภาษีไว ้โดยตอ้งยืน่อทุธรณ์ ภายใน 30 วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้ับแจ้ง

การประเมิน) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบฟอร์มแสดงรายการเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

- 

 

2) เอกสารแนบภาษีป้าย  ตารางแสดงขัน้ตอน ระยะเวลา การรับแบบแจ้งเพ่ือชําระภาษีป้าย, การอทุธรณ์ภาษี
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ป้าย, การผอ่นชําระคา่ภาษีฯ ตาม พ.ร.บ.ภาษีป้าย, การขอผอ่นชําระคา่ภาษีฯ ค้างชําระ, หมายเลขโทรศพัท์/

โทรสาร 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 30/07/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานเขตปทมุวนั 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


