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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดตัง้สถานท่ีจาํหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสม

อาหาร 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตปทมุวนั 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอรับหนงัสือรับรองการแจ้งจดัตัง้สถานท่ีจําหนา่ยอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตปทมุวนั 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522 

 

3) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 

 

4) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคมุการใช้ พ.ศ.2552 

 

5) กฎกระทรวงใหใ้ช้บงัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 

 

6) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานคร เร่ือง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

7) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานคร เร่ือง ค่าธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสขุ  

(ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2548 

 

8) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานคร เร่ือง สถานทีจํ่าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2545 

 

9) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้ม เร่ือง กําหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน้ําท้ิงจาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 

 

10) พระราชบญัญติัผงัเมือง พ.ศ.2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที่ 3) พ.ศ.2535 
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11) พระราชบญัญติัส่งเสริมและรักษาคณุภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ.2535 

 

12) พระราชบญัญติัสถานบริการ พ.ศ.2509 

 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวิธีปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549 

 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยหลกัเกณฑ์การจดัตัง้สถานทีจํ่าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 

พ.ศ.2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  7 วนั  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอรับหนงัสือรับรองการแจ้งจดัตัง้สถานท่ีจําหนา่ยอาหารหรือสถานท่ีสะสม

อาหาร   สํานกังานเขตปทมุวนั(นายประจวบ  น้อยอามาตย์)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายส่ิงแวดลอ้มและสขุาภิบาล สํานกังานเขตปทมุวนั เลขที ่12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนน

พระรามที ่1 แขวงรองเมือง เขตปทมุวนั 

กรุงเทพฯ 10130 โทร.02-214 1044 และ 02-215 3658 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการประเภทสถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร ท่ีมีพืน้ท่ีไมเ่กิน 200 ตาราง

เมตร ต้องย่ืนคําขอรับหนงัสือรับรองการแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน ณ ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาล สํานกังานเขตท่ี

สถานประกอบการตัง้อยู ่

 

 เง่ือนไขในการย่ืนคําขอรับใบอนญุาต 

 

1. ก่อนการก่อสร้างหรือปรับปรุงอาคารเพ่ือใช้ประกอบกิจการประเภทสถานท่ีจําหนา่ยอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร

ผู้ประกอบการจะต้องตรวจสอบ ดงันี ้

 

 1.1 ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดนิหรือเปล่ียนแปลงการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายวา่ด้วยผงัเมือง 

 

 1.2 ตรวจสอบอาคารท่ีจะใช้ประกอบกิจการให้ถกูต้องตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคาร 

 

2. ผู้ประกอบกิจการต้องย่ืนเอกสารท่ีถกูต้องและครบถ้วนตามรายการท่ีระบใุนคูมื่อนี ้

 

3. การพิจารณาอนญุาตจะพิจารณาผลกระทบตอ่สิทธิของคูก่รณีตามกฎหมายวา่ด้วยวิธีปฏิบตัริาชการทางปกครอง

ประกอบด้วย 

 

4. สภาพสขุลกัษณะการประกอบการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้

ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตุ

ไมใ่ห้สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ 

โดยผู้ ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเช่นนัน่

จะถือวา่ผู้ ย่ืนคําขอละทิง้คําขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าวและจะมอบสําเนา

บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้

ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับย่ืนคําขอรับหนงัสือ

รับรองการแจ้งจดัตัง้สถานท่ี

จําหนา่ยอาหารหรือสถานท่ี

สะสมอาหาร สอ.1 พร้อม

เอกสารหลกัฐาน เจ้าหน้าท่ี

ลงรับคําขอใบอนญุาต 
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิ่งแวดล้อม

และสขุาภิบาล

สํานกังานเขต

ปทมุวนั 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

2. การพิจารณาอนญุาต/ไม่

อนญุาต 
 

7 วนั ฝ่ายสิ่งแวดล้อม

และสขุาภิบาล

สํานกังานเขต

ปทมุวนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

สํานกับริหารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา-คนไทย) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

กรมการค้า

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล-

คนไทย,ตา่งด้าว) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คําขอรับหนงัสือ

รับรองการแจ้ง

จดัตัง้สถานท่ี

จําหนา่ยอาหาร

หรือสถานท่ี

สะสมอาหาร 

สอ.1 

สํานกัอนามยั 1 0 ฉบบั - 

2) 

สําเนาทะเบียน

บ้านของบ้านท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

พร้อมรับรอง

สําเนาถกูต้อง 

สํานกับริหารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือมอบ

อํานาจท่ีถกูต้อง

ตามกฎหมาย

พร้อมสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ

แสดงบตัร

ประจําตวั

ประชาชน (กรณี

ผู้ ถือหนงัสือ

รับรองการแจ้งไม่

สามารถมาย่ืนคํา

ขอด้วยตวัเอง) 

สํานกับริหารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

4) หนงัสือแจ้งการ กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใช้ประโยชน์ท่ีดนิ

หรือเปล่ียนแปลง

การใช้ประโยชน์

ท่ีดนิในเขต

กรุงเทพมหานคร 

ท่ีได้รับการ

รับรองตรวจสอบ

จากเจ้าหน้าท่ี

แล้ว 

5) 

หลกัฐานการ

อนญุาตตาม

กฎหมายวา่ด้วย

การควบคมุ

อาคารท่ีแสดงวา่

อาคารดงักล่าว

สามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามท่ีขออนญุาต

ได้ 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

6) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสิทธ์ิหรือ

สิทธิในการใช้

อาคารท่ีเป็น

สถาน

ประกอบการ เชน่ 

โฉนดท่ีดนิ 

สญัญาซือ้ขาย 

สญัญาเชา่ 

หนงัสือยินยอม

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ให้ใช้อาคาร ฯลฯ 

7) 

หนงัสือรับรอง

ผา่นการอบรม

หลกัสตูร

สขุาภิบาลอาหาร

ของ

กรุงเทพมหานคร

ของผู้ ย่ืนขอ

ใบอนญุาตและ

ตามจํานวนผู้

สมัผสัอาหาร 

สํานกัอนามยั 1 0 ฉบบั - 

8) 

ใบรับรองแพทย์ 

การตรวจ

โรคตดิตอ่ 9 โรค 

ได้แก่ วณัโรค 

อหิวาตกโรค ไข้

รากสาดน้อย โรค

บดิ ไข้สกุใส โรค

คางทมู โรคเรือ้น 

โรคผิวหนงัท่ีนา่

รังเกียจ และโรค

ตบัอกัเสบท่ีเกิด

จากไวรัสเอ ตาม

จํานวนผู้สมัผสั

อาหาร 

กรมการแพทย์ 1 0 ฉบบั - 

9) 

แผนท่ีสงัเขป 

แสดงสถานท่ีตัง้

ของสถาน

ประกอบการ 

- 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

10) 

แผนผงัหรือ

ภาพถ่ายบริเวณ

ภายในและ

ภายนอกของ

สถาน

ประกอบการ 

แสดงให้เห็นถึง

กระบวนการผลิต 

การป้องกนั

มลพิษ 

สขุลกัษณะ

ภายในสถาน

ประกอบการ 

ระบบความ

ปลอดภยัในการ

ทํางาน เป็นต้น 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดตัง้สถานท่ีจาํหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

หมายเหตุ ( - พืน้ทีป่ระกอบการไม่เกิน 10 ตารางเมตร อตัราค่าธรรมเนียม 100 บาทต่อปี 

 - พืน้ทีป่ระกอบการเกิน 10 ตารางเมตรคิดเพ่ิมตารางเมตรละ 5 บาท โดยใหคิ้ดพืน้ที่เป็นจํานวนเต็มปัดเศษท้ิง 

แต่รวมแลว้ค่าธรรมเนียมไม่เกิน 1,000 บาทต่อปี 

)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาล สํานกังานเขตปทมุวนั เลขท่ี 12/1-4 ซอยรองเมือง 5 

ถนนพระรามท่ี 1 แขวงรองเมือง เขตปทมุวนั  กรุงเทพฯ 10130 โทร.02-214 1044 และ 02-215 3658 
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หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน 2. ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ กทม. 1555   

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คําขอรับใบอนญุาตหรือหนงัสือรับรองการแจ้ง จดัตัง้สถานท่ีจําหนา่ยอาหาร หรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 01/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานเขตปทมุวนั 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


