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คู่มือสาํหรับประชาชน: การเปล่ียนแปลงรายการหรือประเภทสินค้าหรือลักษณะวิธีการจาํหน่ายหรือสถานท่ี

จัดวางสินค้า 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตปทมุวนั 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การเปล่ียนแปลงรายการหรือประเภทสินค้าหรือลกัษณะวิธีการจําหนา่ยหรือสถานท่ีจดัวางสินค้า 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตปทมุวนั 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานคร เร่ือง ค่าธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสขุ 

(ฉบบัที2่)พ.ศ.2548 

 

2) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑ์ในการจําหน่ายสินคา้ในทีห่รือทางสาธารณะ พ.ศ. 2545 

 

3) ประกาศกรุงเทพมหานคร เร่ือง กําหนดจุดผ่อนผนัใหทํ้าการค้าหาบเร่ – แผงลอย ลงวนัที ่31 พฤษภาคม 2548 

 

4) พระราชบญัญติัการสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

5) พระราชบญัญติัรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 

 

6) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑ์ในการจําหน่ายสินค้าในทีห่รือทางสาธารณะ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2551 

 

7) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑ์ในการจําหน่ายสินค้าในทีห่รือทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถติิ 
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 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การเปล่ียนแปลงรายการหรือประเภทสินค้าหรือลกัษณะวิธีการจําหน่ายหรือสถานท่ี

จดัวางสินค้า  สํานกังานเขตปทมุวนั(นายประจวบ  น้อยอามาตย์)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายส่ิงแวดลอ้มและสขุาภิบาล สํานกังานเขตปทมุวนั เลขที ่12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนน

พระรามที ่1 แขวงรองเมือง เขตปทมุวนั 

กรุงเทพฯ 10130 โทร.02-214 1044 และ 02-215 3658 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหตุ (วนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด)) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ท่ีหรือทางสาธารณะหมายความวา่สถานท่ีหรือทางซึง่มิใชเ่ป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใช้ประโยชน์หรือใช้

สญัจรได้ 

 

 บริเวณท่ีหรือทางสาธารณะท่ีตัง้วางจําหน่ายสินค้า ต้องเป็นท่ีหรือทางสาธารณะท่ีประกาศเป็นจดุผ่อนผนัตาม

พระราชบญัญตัรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.2535 

 

 พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 41 กําหนดให้เจ้าพนกังานท้องถ่ิน มีหน้าท่ีควบคมุดแูลท่ีหรือทาง

สาธารณะ เพ่ือประโยชน์ใช้สอยของประชาชนทัว่ไป ซึง่ถือได้วา่เป็นหน้าท่ีหลกัท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินจะต้องรักษา

ผลประโยชน์ของประชาชนผู้สญัจรไปมาเป็นสําคญั การท่ีจะอนญุาตให้มีการจําหนา่ยสินค้าในพืน้ท่ีใด จงึต้องพิจารณา

โดยรอบคอบและเป็นประโยชน์แก่ประชาชนโดยสว่นรวม 

 

ตามมาตรา 41 วรรค 2 แหง่พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 กฎหมายบงัคบัให้ผู้ จําหน่ายสินค้าในท่ีหรือทาง

สาธารณะ ไมว่า่จะเป็นการจําหนา่ยโดยลกัษณะวิธีการจดัวางสินค้าในท่ีหนึง่ท่ีใดเป็นปกติ หรือเร่ขาย จะต้องขออนญุาต

ตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินก่อนดําเนินกิจการ ซึง่เจ้าพนกังานท้องถ่ินจะระบชุนิดหรือประเภทสินค้า ลกัษณะวิธีการจําหนา่ย 

และสถานท่ีจะจดัวางสินค้า และเง่ือนไขอ่ืน ๆ ท่ีเห็นสมควร ในใบอนญุาตก็ได้ ทัง้นี ้เพราะการจําหน่ายสินค้าแตล่ะ

ประเภท โดยเฉพาะเร่ืองอาหาร นํา้ด่ืม จะมีความเส่ียงตอ่การปนเปือ้นของเชือ้โรค และสิ่งสกปรกได้ง่าย และเก่ียวพนักบั
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ลกัษณะ วิธีการขายประเภทสินค้า ลกัษณะวิธีการจําหน่าย หรือสถานท่ีจดัวางสินค้า ซึง่จะมีผลตอ่การระบาดของโรคได้

ง่ายด้วยและในการเปล่ียนแปลงประเภท ลกัษณะวิธีการหรือสถานท่ีจําหน่ายสินค้า ผู้ ได้รับใบอนญุาตจะต้องแจ้งตอ่เจ้า

พนกังานท้องถ่ินก่อนดําเนินการเปล่ียนแปลง ซึง่เจ้าพนกังานท้องถ่ินจะได้จดแจ้งในใบอนญุาตตอ่ไป ตามมาตรา 41 

วรรค 4 

 

 ข้อบญัญตักิรุงเทพมหานคร เร่ือง การจําหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2545 ข้อ 19 หากผู้ได้รับใบอนญุาต

ประสงค์จะเปล่ียนแปลงชนิดหรือประเภทสินค้า หรือลกัษณะวิธีการจําหน่ายหรือสถานท่ีจดัวางสินค้าให้แตกตา่งไปจาก

ท่ีระบไุว้ในใบอนญุาตหรือรายการอ่ืนใด ให้ย่ืนคําขอตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด 

 

 

 

 ผู้ รับใบอนญุาตท่ีประสงค์จะเปล่ียนแปลงชนิดหรือประเภทสินค้า หรือลกัษณะวิธีการจําหนา่ย หรือสถานท่ีจดัวางสินค้า 

หรือผู้ชว่ยจําหนา่ยสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ ให้ย่ืนคําขอเปล่ียนแปลงรายการดงักลา่วตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินด้วย

ตนเอง ตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด พร้อมกบัเอกสารหลกัฐานท่ีถกูต้องตามรายการท่ีระบใุนคูมื่อนี ้ณ ฝ่าย

สิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาล สํานกังานเขต ท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้

ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตุ

ไมใ่ห้สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ 

โดยผู้ ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเช่นนัน่

จะถือวา่ผู้ ย่ืนคําขอละทิง้คําขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าวและจะมอบสําเนา

บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้

ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐาน 

        1.1 กรณีเอกสาร

หลกัฐานถกูต้องครบถ้วน 

ให้เจ้าหน้าท่ีออกใบรับคํา

ขอเปล่ียนแปลงชนิดหรือ

ประเภทสินค้าฯ ให้ผู้ รับ

ใบอนญุาต 

      1.2 กรณีเอกสาร

หลกัฐานไมถ่กูต้องไม่

ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งผู้

ขอรับใบอนญุาตทราบทนัที

และแก้ไขทนัที  
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิ่งแวดล้อม

และสขุาภิบาล

สํานกังานเขต

ปทมุวนั 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน

พิจารณาลงนามอนญุาต 

หรือไมอ่นญุาตในคําขอ 

       
 

30 วนั ฝ่ายสิ่งแวดล้อม

และสขุาภิบาล

สํานกังานเขต

ปทมุวนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจําตวั สํานกับริหารการ 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประชาชน ทะเบียน 

2) 

ใบสําคญัการ

เปล่ียนช่ือ 

สํานกับริหารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (ให้ถ่ายสําเนา

เอกสารพร้อม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง) 

3) 

ทะเบียนสมรส สํานกับริหารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (ของผู้ขอรับ

ใบอนญุาต ผู้ชว่ย

จําหนา่ยสินค้า 

แล้วแตก่รณี เป็น

ต้น ให้ถ่ายสําเนา

เอกสารพร้อม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คําขอ

เปล่ียนแปลง

ชนิดหรือประเภท

สินค้าหรือ

ลกัษณะวิธีการ

จําหนา่ยหรือ

สถานท่ีจดัวาง

สินค้าหรือผู้ชว่ย

จําหนา่ยสินค้าใน

ท่ีหรือทาง

สาธารณะ แบบ 

สณ.9 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 

 ใบอนญุ

าตเป็นผู้ จําหนา่ย

สินค้าในท่ีหรือ

ทางสาธารณะ

ฉบบัเดมิ 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

3) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บ้านของผู้ชว่ย

จําหนา่ยสินค้า 

พร้อมรับรอง

สําเนาถกูต้อง 

(กรณี

เปล่ียนแปลง

ผู้ชว่ยจําหนา่ย

สินค้า) 

- 0 1 ฉบบั - 

4) 

รูปถ่ายหน้าตรง

คร่ึงตวัไมส่วม

หมวก ไมส่วม

แวน่ตาดํา ขนาด 

1 x 1.5 นิว้ ถ่าย

ไว้ไมเ่กิน 60 วนั

ของผู้ชว่ย

จําหนา่ยสินค้า

พร้อมเขียนช่ือ – 

สกลุของเจ้าของ

รูปไว้ด้านหลงัรูป

ถ่ายทกุใบ (กรณี

- 3 0 ฉบบั (คนละ 3 รูป) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เปล่ียนแปลง

ผู้ชว่ยผู้ จําหนา่ย

สินค้า) 

5) 

ใบรับรองแพทย์

ของผู้ชว่ย

จําหนา่ยสินค้า 

ตามแบบ สณ.11 

พร้อมผลเอ็กเรย์

ปอด และผลการ

ตรวจเพาะเชือ้ใน

อจุจาระ (กรณี

เปล่ียนแปลง

ผู้ชว่ยผู้ จําหนา่ย

สินค้า) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

6) 

สําเนาหนงัสือ

รับรองว่าผู้ชว่ย

จําหนา่ยสินค้า

ผา่นการอบรม

หลกัสตูรการ

สขุาภิบาลอาหาร

ท่ี

กรุงเทพมหานคร

รับรอง ท่ียงัไมส่ิน้

อาย ุ(กรณีการ

จําหนา่ยสินค้า

ประเภทอาหาร) 

พร้อมรับรอง

สําเนาถกูต้อง

(กรณี

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบบั (คนละ 1 ฉบบั) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เปล่ียนแปลง

ผู้ชว่ยผู้ จําหนา่ย

สินค้า) 

7) 

หลกัฐานอ่ืนๆ ท่ี

เก่ียวข้องกบัการ

ขอเปล่ียนแปลง

ชนิดหรือประเภท

สินค้าหรือ

ลกัษณะวิธีการ

จําหนา่ยหรือ

สถานท่ีจดัวาง

สินค้าหรือผู้ชว่ย

จําหนา่ยสินค้าใน

ท่ีหรือทาง

สาธารณะ พร้อม

เซ็นช่ือรับรอง

เอกสารทกุฉบบั 

- 0 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาล สํานกังานเขตปทมุวนั เลขท่ี 12/1-4 ซอยรองเมือง 5 

ถนนพระรามท่ี 1 แขวงรองเมือง เขตปทมุวนั  กรุงเทพฯ 10130 โทร.02-214 1044 และ 02-215 3658 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 



9/9 
 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คําขอเปล่ียนแปลงชนิดหรือประเภทสินค้าหรือลกัษณะวิธีการจําหนา่ยหรือสถานท่ีจดัวางสินค้าหรือผู้ชว่ย

จําหนา่ยสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ แบบ สณ.9 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

การแจ้งขยายผลการพิจารณา 

 

1.ในกรณีท่ีมีเหตจํุาเป็นท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีคําสัง่ไมอ่นญุาตได้ภายในกําหนด 

30 วนั ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไมเ่กิน 2 ครัง้ๆละไมเ่กิน 15 วนั แตต้่องมีหนงัสือแจ้งการขยายเวลาและเหตจํุาเป็นใน

แตล่ะครัง้ให้ผู้ขออนญุาตทราบ ก่อนสิน้กําหนด 30 วนั หรือตามท่ีขยายเวลาไว้แล้วนัน้ แล้วแตก่รณี 

 

2.ในกรณีท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ิน พิจารณาคําขอให้ผู้ รับใบอนญุาตไมแ่ล้วเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1.ให้แจ้งขยายผล

การพิจารณาคําขอให้ผู้ รับใบอนญุาตทราบทกุ 7 วนั นบัจากวนัท่ีรับคําขอ จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมทัง้สง่

สําเนาการแจ้งให้คณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครัง้ 

 

 

วันท่ีพมิพ์ 01/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานเขตปทมุวนั 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


