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คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตปทมุวนั 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตปทมุวนั 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

3) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522 

 

4) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคมุการใช้ พ.ศ.2552 

 

5) กฎกระทรวงว่าดว้ยสขุลกัษณะของตลาด พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

6) กฎกระทรวงใหใ้ช้บงัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

7) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานคร เร่ือง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

8) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานคร เร่ือง ค่าธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสขุ  

(ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2548 

 

9) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานคร เร่ือง ตลาด พ.ศ. ๒๕๔๖ 

 

10) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้ม เร่ือง กําหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน้ําท้ิงจาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 
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11) พระราชบญัญติัผงัเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที่3) พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

12) พระราชบญัญติัส่งเสริมและรักษาคณุภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยการขอและการออกใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด พ.ศ.2548 

 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวิธีปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๔๙ 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  5 วนั  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด   สํานกังานเขตปทมุวนั(นายประจวบ  น้อย

อามาตย์)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายส่ิงแวดลอ้มและสขุาภิบาล สํานกังานเขตปทมุวนั เลขที ่12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนน

พระรามที ่1 แขวงรองเมือง เขตปทมุวนั 

กรุงเทพฯ 10130 โทร.02-214 1044 และ 02-215 3658 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการกําหนด) 

2) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายส่ิงแวดลอ้มและสขุาภิบาล สํานกังานเขตปทมุวนั เลขที ่12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนน

พระรามที ่1 แขวงรองเมือง เขตปทมุวนั 

กรุงเทพฯ 10130 โทร.02-214 1044 และ 02-215 3658 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการกําหนด) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ตลาด หมายความวา่ สถานท่ีซึง่ปกตจิดัไว้ให้ผู้ ค้าใช้เป็นท่ีชมุนมุเพ่ือจําหนา่ยสินค้าประเภทสตัว์ เนือ้สตัว์ ผกั ผลไม้ และ

อาหารอนัมีสภาพเป็นของสด ประกอบหรือปรุงแล้ว หรือของเสียง่าย ทัง้นีไ้มว่า่จะมีการจําหนา่ยสินค้าประเภทอ่ืนด้วย

หรือไมก็่ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึง่จดัไว้สําหรับผู้ ค้าใช้เป็นท่ีชมุนมุเพ่ือจําหนา่ยสินค้าดงักลา่วเป็นประจํา

หรือเป็นครัง้คราวหรือตามวนัท่ีกําหนด 

 

 พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535มาตรา34กําหนดวา่ ห้ามมิให้ผู้ใดจดัตัง้ตลาดเว้นแตจ่ะได้รับใบอนญุาตจาก

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตามมาตรา56 

 

 ซึง่ข้อกําหนดในมาตรา 34ไมไ่ด้บงัคบัใช้แก่กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถ่ินท่ีได้จดัตัง้ตลาดขึน้ตามอํานาจ

หน้าท่ี แตใ่นการดําเนินกิจการตลาดจะต้องปฏิบตัเิชน่เดียวกบัผู้ รับใบอนญุาตตามบทบญัญตัิอ่ืนแหง่พระราชบญัญตันีิ ้

ด้วย และให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอํานาจกําหนดเง่ือนไขเป็นหนงัสือให้ผู้จดัตัง้ตลาดตามข้อนีป้ฏิบตัเิป็นการเฉพาะรายก็

ได้ 

 

  ข้อบญัญตัิกรุงเทพมหานคร เร่ือง ตลาด พ.ศ. 2546ได้มีข้อกําหนดเก่ียวกบัใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดดงันี ้

 

  ข้อ39ผู้ใดประสงค์จะจดัตัง้ตลาดให้ย่ืนคําขอรับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินตามแบบพร้อมกบัหลกัฐานตามท่ี

กรุงเทพมหานครกําหนด 

 

 ตามกฎกระทรวงวา่ด้วยสขุลกัษณะของตลาด พ.ศ. 2551ได้แบง่ตลาดออกเป็น 2ประเภท 

 

1. ตลาดประเภทท่ี1ได้แก่ ตลาดท่ีมีโครงสร้างอาคาร และมีลกัษณะตามท่ีกําหนดไว้ในสว่นท่ี1 

 

2. ตลาดประเภทท่ี2ได้แก่ ตลาดท่ีไมมี่โครงสร้างอาคาร และมีลกัษณะตามท่ีกําหนดไว้ในสว่นท่ี2 

 

เง่ือนไขการย่ืนคําขอรับใบแทนใบอนญุาต 
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  กรณีใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดสญูหาย ถกูทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคญั ผู้ รับใบอนญุาตสามารถย่ืนคําขอรับใบแทน

ใบอนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน ณ ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาล สํานกังานเขตท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่พร้อม

เอกสารหลกัฐานท่ีถกูต้องและครบถ้วนตามรายการท่ีระบใุนคูมื่อนี ้โดยต้องย่ืนคําขอภายในสิบห้าวนันบัแตว่นัท่ีได้ทราบ

ถึงการสญูหาย ถกูทําลายหรือชํารุดเง่ือนไขและวิธีการได้รับใบอนญุาตและการชําระคา่ธรรมเนียมให้เป็นไปตามท่ี

กรุงเทพมหานครกําหนด 

 

หมายเหต1ุ.ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้

ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตุ

ไมใ่ห้สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ 

โดยผู้ ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเช่นนัน่

จะถือวา่ผู้ ย่ืนคําขอละทิง้คําขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าวและจะมอบสําเนา

บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้

ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ รับใบอนญุาตย่ืนคําขอรับ

ใบแทนใบอนญุาตขอรับใบ

แทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด 

แบบ ต.5 พร้อมเอกสารและ

เจ้าหน้าท่ีลงรับคําขอรับใบ

แทนใบอนญุาตพร้อมทัง้

ตรวจสอบเอกสาร 
 

10 นาที ฝ่ายสิ่งแวดล้อม

และสขุาภิบาล

สํานกังานเขต

ปทมุวนั 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีพิจารณาคําขอ 
 

5 วนั ฝ่ายสิ่งแวดล้อม

และสขุาภิบาล

สํานกังานเขต

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ปทมุวนั 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   5 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

2) ทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

3) 

ใบสําคญัการ

เปล่ียนช่ือ 

ทะเบียนสมรส 

เป็นต้น ในกรณีท่ี

มีการ

เปล่ียนแปลงช่ือ

ตวั ช่ือสกลุ หรือ

คํานําหน้านาม

ให้ถ่ายสําเนา

เอกสารพร้อม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

4) 

สําเนาหนงัสือ

รับรองการจด

ทะเบียนนิติ

กรมการค้า

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บคุคล พร้อม

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของ

ผู้แทนนิติบคุคล

หรือหนงัสือ

เดนิทางหรือ

ใบอนญุาต

ทํางาน (กรณี

เป็นนิติบคุคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

 คําขอรับ

ใบแทน

ใบอนญุาตจดัตัง้

ตลาด  ต.5 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

สําเนาทะเบียน

บ้านของบ้านท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

พร้อมรับรอง

สําเนาถกูต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

3) 

ใบอนญุาตจดัตัง้

ตลาดฉบบัเดมิ 

(กรณีใบอนญุาต

ชํารุดใน

สาระสําคญั) 

- 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) 

หนงัสือมอบ

อํานาจท่ีถกูต้อง

ตามกฎหมาย 

และบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

(กรณีเจ้าของไม่

สามารถมาย่ืนคํา

ขอด้วยตนเอง) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาล สํานกังานเขตปทมุวนั เลขท่ี 12/1-4 ซอยรองเมือง 5 

ถนนพระรามท่ี 1 แขวงรองเมือง เขตปทมุวนั  กรุงเทพฯ 10130 โทร.02-214 1044 และ 02-215 3658 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คําขอรับใบแทนใบอนญุาตขอรับใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด ต.5 

- 

 



8/8 
 

 

19. หมายเหตุ 

19. การแจ้งขยายผลการพิจารณา 

 

1. ในกรณีท่ีมีเหตจํุาเป็นท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินไมอ่าจออกใบแทนใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีคําสัง่ไมอ่นญุาตได้ภายใน

กําหนด 5 วนั ต้องมีหนงัสือแจ้งการขยายเวลาและเหตจํุาเป็นในแตล่ะครัง้ให้ผู้ขออนญุาตทราบก่อนสิน้กําหนดตามท่ี

ขยายเวลาไว้ 

 

2. ในกรณีท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินพิจารณาคําขอรับใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดไมแ่ล้วเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ให้

แจ้งขยายผลการพิจารณาคําขอให้ผู้ รับใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดทราบทกุ 7 วนั นบัจากวนัท่ีรับคําขอจนกวา่จะ

พิจารณาแล้วเสร็จพร้อมทัง้ส่งสําเนาการแจ้งให้คณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครัง้ 

 

 

วันท่ีพมิพ์ 01/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานเขตปทมุวนั 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


