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คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตดาํเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตปทมุวนั 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบอนญุาตดําเนินการสสุานและฌาปนสถาน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตปทมุวนั 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญติัสสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528 

 

2) กฎกระทรวง ฉบบัที ่2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญติัสสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528 

 

3) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานคร เร่ือง สสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2546 

 

4) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ือง แต่งตัง้เจ้าพนกังานที่ปฏิบติัการตามพระราชบญัญติัสสุานและฌาปนสถาน 

พ.ศ.2528 

 

5) ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ เร่ือง แต่งตัง้เจ้าพนกังานสาธารณสขุตามพระราชบญัญติัสสุานและฌาปนสถาน 

พ.ศ.2528 

 

6) พ.ร.บ. สสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  
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 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบอนญุาตดําเนินการสสุานและฌาปนสถาน สํานกังานเขตปทมุวนั (นาย

ประจวบ น้อยอามาตย์)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายส่ิงแวดลอ้มและสขุาภิบาล สํานกังานเขตปทมุวนั เลขที ่12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนน

พระรามที ่1 แขวงรองเมือง เขตปทมุวนั 

กรุงเทพฯ 10130 โทร.02-214 1044 และ 02-215 3658 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการกําหนด) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

พระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 มาตรา 6 ห้ามมิให้ผู้ใดจดัตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือ

สสุานและฌาปนสถานเอกชน เว้นแตจ่ะได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน 

 

การขออนญุาตและการอนญุาตให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

 

มาตรา 7 เม่ือได้จดัตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสสุานและฌาปนสถานเอกชนเสร็จแล้ว ห้ามมิให้ดําเนินการ 

เว้นแตจ่ะได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน 

 

และมาตรา 8 กําหนดคณุสมบตัขิองผู้ ได้รับใบอนญุาตไว้ดงันี ้

 

 

 มีอายไุมต่ํ่ากวา่ย่ีสิบปีบริบรูณ์ 

 ไมเ่ป็นผู้ มีความประพฤตเิส่ือมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอนัดี 

 ไมเ่ป็นบคุคลวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 

 ไมเ่ป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 

 

 

ในกรณีท่ีนิตบิคุคลเป็นผู้ขอรับใบอนญุาตตามมาตรา 6 ผู้แทนของนิตบิคุคลนัน้ต้องมีคณุสมบตัติามท่ีกําหนดข้างต้นด้วย 
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ใบอนญุาตท่ีออกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ให้ใช้ได้จนถึงวนัท่ี 31 ธนัวาคมของปีท่ีสามนบัแตปี่ท่ีออกใบอนญุาต 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้

ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตุ

ให้ไมส่ามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ 

โดยผู้ ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเช่นนัน้

จะถือวา่ผู้ ย่ืนคําขอละทิง้คําขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าวและจะมอบสําเนา

บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้

ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตย่ืนคํา

ขอรับใบอนญุาตจดัตัง้

สสุานและฌาปนสถานตาม

แบบ สฌ.3 พร้อมหลกัฐาน

และเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียน

รับคําร้องขอ 
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิ่งแวดล้อม

และสขุาภิบาล

สํานกังานเขต

ปทมุวนั 

(การนบัเวลาจะ

เร่ิมนบัเม่ือ

เจ้าหน้าท่ีได้รับคํา

ขอและหลกัฐานท่ี

ถกูต้องครบถ้วน) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสสุานและฌาปน

สถาน พิจารณาอนญุาต

หรือออกหนงัสือ/ลงนาม

อนญุาตในคําขอฯ หรือ

แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไข 
 

30 วนั ฝ่ายสิ่งแวดล้อม

และสขุาภิบาล

สํานกังานเขต

ปทมุวนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 
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14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณี บคุคล

ธรรมดา -คนไทย) 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

สํานกับริหารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณี บคุคล

ธรรมดา -คนไทย) 

3) 

หนงัสือเดนิทาง กองหนงัสือ

เดนิทาง 

1 0 ชดุ (กรณี บคุคล

ธรรมดา,นิตบิคุคล 

-คนตา่งด้าว) 

4) 
หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

กรมการค้า

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณี นิตบิคุคล -

คนไทย, ตา่งด้าว) 

5) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณี นิตบิคุคล -

คนไทย) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

 คําขอรับ

ใบอนญุาต

ดําเนินการสสุาน

และฌาปนสถาน 

(แบบ สฌ.3) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

สําเนาทะเบียน

บ้านของบ้านท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สสุาน

สํานกับริหารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

และฌาปนสถาน 

3) 

 หนงัสือ

มอบอํานาจท่ี

ถกูต้องตาม

กฎหมายพร้อม

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ

แสดงบตัร

ประจําตวั

ประชาชน  

- 1 0 ชดุ (กรณีผู้ขออนญุาต

ไมส่ามารถมาย่ืน

คําขอด้วยตนเอง) 

4) 

 หนงัสือ

ยินยอมให้เป็น

ผู้ ดําเนินการ

สสุานและฌาปน

สถานของผู้ได้รับ

ใบอนญุาตจดัตัง้

สสุานและฌาปน

สถาน 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

 สําเนา

ใบอนญุาตจดัตัง้

สสุานและฌาปน

สถาน หรือใบ

แทนใบอนญุาต

ดงักลา่ว 

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
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1) การออกใบอนุญาตดาํเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ (ต่อ 3 ปี)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเขตปทมุวนั เลขท่ี 12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนนพระรามท่ี 1 แขวงรองเมือง 

เขตปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330 โทรศพัท์ 022153658, 02214 1044 โทรสาร 022153658 สํานกังานเขตปทมุวนั  

ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาล 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูย์รับแจ้งทกุข์ กทม. 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คําขอรับใบอนญุาตดําเนินการสสุานและฌาปนสถาน (แบบ สฌ.3) 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 01/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานเขตปทมุวนั 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 
 


