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คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตให้ทาํการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตปทมุวนั 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบอนญุาตให้ทําการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตปทมุวนั 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวง (พ.ศ.2493) ออกตามความในพระราชบญัญติัควบคมุการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

พ.ศ.2493 

 

2) พระราชบญัญติัควบคมุการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง พ.ศ.2493 

 

3) ระเบียบปฏิบติัการยื่นคําร้องการพิจารณาออกใบอนญุาตตามพระราชบญัญติัควบคมุการโฆษณาโดยใช้เคร่ือง

ขยายเสียง พ.ศ.2493 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา  พระราชบญัญตัิควบคมุการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

พ.ศ.2493  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  3 วนั  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบอนญุาตให้ทําการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง  สํานกังานเขตปทมุ

วนั (นายประจวบ น้อยอามาตย์)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ สํานกังานเขตปทมุวนั เลขที่ 12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนนพระรามที ่1 แขวงรองเมือง เขต



2/7 
 

ปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330 โทรศพัท์ 022153658, 02214 1044 โทรสาร 022153658/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการกําหนด) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

พระราชบญัญตัิควบคมุการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง พ.ศ.2493 กําหนดให้ผู้ ท่ีจะทําการโฆษณาโดยใช้เคร่ือง

ขยายเสียงด้วยกําลงัไฟฟ้าจะต้องขอรับใบอนญุาตตอ่พนกังานเจ้าหน้าท่ีก่อน เม่ือได้รับอนญุาตแล้วจงึทําการโฆษณาได้ 

 

การย่ืนคําร้องขออนญุาตทําการโฆษณา ให้ปฏิบตัติามระเบียบปฏิบตัิการย่ืนคําร้องและการพิจารณาออกใบอนญุาต

ตามพระราชบญัญัติควบคมุการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง พ.ศ.2493 

 

 

 ผู้ มีใบอนญุาตให้มีเพ่ือใช้เคร่ืองขยายเสียงและไมโครโฟน ประสงค์จะใช้เคร่ืองนัน้ทําโฆษณา ให้ย่ืนคําร้องขอตาม

แบบ ฆ.ษ.1 ตอ่เจ้าพนกังานตํารวจเจ้าของท้องท่ีซึง่ผู้ ย่ืนคําร้องนัน้มีภมูิลําเนาอยู ่หรือสถานท่ีโฆษณานัน้อยูใ่นเขต

อํานาจ 

 การย่ืนคําร้องโดยผู้แทนซึง่ได้รับมอบฉนัทะ โดยถกูต้องจากผู้ มีใบอนญุาต คงอนญุาตให้ทําได้ 

 เป็นหน้าท่ีของตํารวจท้องท่ี ท่ีได้รับคําร้องขอนัน้พิจารณาคําร้องขอโดยคํานงึถึงสถานท่ีเวลา และเคร่ืองอปุกรณ์ท่ีจะ

ทําการโฆษณาแล้วแสดงความคดิเห็นไว้ในคําร้องขอนัน้ เพ่ือผู้ ร้องขอจะได้นําไปแสดงตอ่พนกังานผู้อนญุาต 

 

 

ข้อกําหนดและประเภทใบอนญุาต 

 

ประเภท 1 การโฆษณากิจการท่ีไมเ่ป็นไปในทํานองการค้า มีกําหนดอายคุราวละไมเ่กิน 15 วนั 

 

ประเภท 2 การโฆษณาท่ีเป็นไปในทํานองการค้า 

 

ก. โฆษณาเคล่ือนท่ี มีกําหนดอายคุราวละไมเ่กิน 5 วนั 

 

ข. โฆษณาประจําท่ี มีกําหนดอายคุราวละไมเ่กิน 15 วนั 
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หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้

ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตุ

ให้ไมส่ามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ 

โดยผู้ ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเช่นนัน้

จะถือวา่ผู้ ย่ืนคําขอละทิง้คําขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าวและจะมอบสําเนา

บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้

ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ มีใบอนญุาตให้มีเพ่ือใช้

เคร่ืองขยายเสียงและ

ไมโครโฟน ย่ืนคําร้องขอ

ตามแบบ ฆ.ษ.1 ท่ีเจ้า

พนกังานตํารวจเจ้าของ

ท้องท่ีให้ความเห็นชอบแล้ว 

พร้อมหลกัฐาน และ

เจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนรับคํา

ร้องขอ 
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิ่งแวดล้อม

และสขุาภิบาล

สํานกังานเขต

ปทมุวนั 

(การนบัเวลาจะ

เร่ิมนบัเม่ือ

เจ้าหน้าท่ีได้รับคํา

ขอและหลกัฐานท่ี

ถกูต้องครบถ้วน) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาอนญุาต/ไม่

อนญุาต และเม่ือได้รับ

ใบอนญุาตแล้ว ผู้ ย่ืนคําร้อง

ขอต้องนําใบอนญุาตมา

แจ้งตอ่สถานีตํารวจนคร

บาลท้องท่ีลงนามรับทราบ

3 วนั ฝ่ายสิ่งแวดล้อม

และสขุาภิบาล

สํานกังานเขต

ปทมุวนั 

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ก่อนจงึจะดําเนินการ

โฆษณาได้ 
 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   3 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณี บคุคล

ธรรมดา -คนไทย) 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

สํานกับริหารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณี บคุคล

ธรรมดา -คนไทย) 

3) 

หนงัสือเดนิทาง

และใบอนญุาต

ทํางาน 

กองหนงัสือ

เดนิทาง 

1 0 ชดุ (กรณี บคุคล

ธรรมดา,นิตบิคุคล 

-คนตา่งด้าว) 

4) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

กรมการค้า

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณี นิตบิคุคล -

คนไทย, คนตา่ง

ด้าว) 

5) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณี นิตบิคุคล -

คนไทย) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1)  คําร้อง กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ขออนญุาตทํา

การโฆษณาโดย

ใช้เคร่ืองขยาย

เสียง (แบบ 

ฆ.ษ.1) 

2) 

 หนงัสือ

มอบอํานาจท่ี

ถกูต้องตาม

กฎหมายพร้อม

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ

แสดงบตัร

ประจําตวั

ประชาชน 

- 1 0 ชดุ (กรณีผู้ขออนญุาต

ไมส่ามารถมาย่ืน

คําขอด้วยตนเอง) 

3) 

 หนงัสือ

ยินยอมให้ใช้

สถานท่ีหรือ

สญัญาเชา่ กรณี

ผู้ขออนญุาตไมมี่

กรรมสิทธ์ิใน

อาคารหรือ

สถานท่ีท่ีขอ

อนญุาต 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

 สําเนา

ทะเบียนรถยนต์ 

(กรณีเป็นการ

กรมการขนสง่ทาง

บก 

1 0 ชดุ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

โฆษณา

เคล่ือนท่ี) ท่ีระบุ

ช่ือผู้ ย่ืนคําร้อง 

หรือหนงัสือ

ยินยอมให้ใช้

รถยนต์ กรณีท่ี

ไมใ่ชเ่จ้าของ

รถยนต์ พร้อม

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของ

เจ้าของรถยนต์ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) การออกใบอนุญาตให้ทาํการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

กรณี โฆษณากจิการท่ีไม่เป็นไปในทาํนองการค้า 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ -   

 

2) การออกใบอนุญาตให้ทาํการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

กรณี ท่ีเป็นไปในทาํนองการค้า (โฆษณาเคล่ือนท่ี)  

 ค่าธรรมเนียม 60 บาท 

หมายเหตุ -   

 

3) การออกใบอนุญาตให้ทาํการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

กรณี ท่ีเป็นไปในทาํนองการค้า (โฆษณาประจาํท่ี)  

 ค่าธรรมเนียม 75 บาท 

หมายเหตุ -   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเขตปทมุวนั เลขท่ี 12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนนพระรามท่ี 1 แขวงรองเมือง 

เขตปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330 โทรศพัท์ 022153658, 02214 1044 โทรสาร 022153658 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับแจ้งทกุข์ กทม. 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คําร้องขออนญุาตทําการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.1) 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 01/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานเขตปทมุวนั 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


