
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขออนญุาตใหก้อ่สรา้ง ปรบัปรงุ ตอ่เชือ่ม สะพานคนเดนิขา้มทาง
สาธารณะ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตปทมุวนั กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตาม พ.ร.บ. ทางหลวง พ.ศ. 2535 ไดกํ้าหนดให ้มาตรา 47 หา้มมใิหผู้ใ้ดสรา้งอาคารหรอืสิง่อืน่ใดในเขตทางหลวง หรอืรุกล้ํา
เขา้ไปในเขตทางหลวง เวน้แตไ่ดรั้บอนุญาตเป็นหนังสอืจากผูอํ้านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอํ้านวยการ
ทางหลวง ในการอนุญาตผูอํ้านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอํ้านวยการทางหลวงจะกําหนดเงือ่นไขอยา่งใดก็
ได ้รวมทัง้มอํีานาจกําหนดมาตรการในการจัดการ เพือ่รักษาสิง่แวดลอ้ม การป้องกนัอบุตัภิัย และการตดิขัดของการจราจรดว้ย 
 
 ผูไ้ดรั้บอนุญาตตามวรรคหนึง่ ตอ้งชําระคา่ใชเ้ขตทางหลวงตามอตัราทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง 
 
 การอนุญาตตามวรรคหนึง่ เมือ่มคีวามจําเป็นแกง่านทาง หรอืเมือ่ปรากฏวา่ผูไ้ดรั้บอนุญาตไดก้ระทําผดิเงือ่นไขทีกํ่าหนดในการ
อนุญาต ผูอํ้านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอํ้านวยการทางหลวงจะเพกิถอนเสยีก็ได ้
 
อาคารหรอืสิง่อืน่ใดทีส่รา้งขึน้โดยไม่ไดรั้บอนุญาต หรอืไมป่ฏบิตัติามเงือ่นไขทีกํ่าหนด ใหนํ้า มาตรา 37 วรรคสาม มาใชบ้ังคบั
โดยอนุโลม 
 
 ดงันัน้ การยืน่ขออนุญาตดําเนนิการตามวรรคหนึง่ขา้งตน้ ซึง่เป็นการขออนุญาตเพือ่ดําเนนิการกอ่สรา้งในเขตทางสาธารณะใน
ความรับผดิชอบของกรุงเทพมหานคร ผูข้ออนุญาตจะตอ้งดําเนนิการจัดทําแบบรายละเอยีดทีม่ลีักษณะรูปแบบภมูสิถาปัตยท์ี่
สอดคลอ้งเป็นไปตามนโยบายของกรุงเทพมหานคร ซึง่จะตอ้งไดรั้บความเห็นชอบจากสาํนักการโยธาเป็นทีย่ตุแิลว้ นํามายืน่
พรอ้มหนังสอืแจง้ความประสงคแ์ละรายละเอยีดเอกสารหลกัฐานเพือ่ประกอบการพจิารณา 
 
  พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตปทมุวัน เลขที ่12/1-4 ซอยรองเมอืง 5 
ถนนพระรามที ่1 แขวงรองเมอืง เขตปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 



โทรศพัท ์0 
 
2214 3004 ตอ่ 6314-16 โทรศพัทแ์ละโทรสาร 0 2214 3015/
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  
 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 135 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

การตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานออกแบบ  สํานักการโยธา))  

1 ชัว่โมง สาํนักการโยธา 
 

2) การพจิารณา 
การพจิารณารายละเอยีดเพือ่เสนออนุญาต พรม้ลงนามอนุญาต 
(หมายเหต:ุ (1. การพจิารณาแบบรายละเอยีดดา้นวศิวกรรมและ
อืน่ ๆ หน่วยงานสาํนักงานออกแบบ สาํนักการโยธา เป็น
ผูรั้บผดิชอบ 
2. การพจิารณาโดยหน่วยงานอืน่ เพือ่ใชป้ระกอบการพจิารณา 
2.1 คณะกรรมการกําหนดจุดการกอ่สรา้งสะพานคนเดนิขา้ม 
สาํนักการจราจรและขนสง่ เป็นผูรั้บผดิชอบ 
2.2 กรณีขา้ม ค ูคลองสาธารณะ การทางพเิศษแหง่ประเทศไทย 
เป็นผูรั้บผดิชอบ 
2.3 กรณีขา้มทีด่นิในความรับผดิชอบของหน่วยงาน กรมทาง
หลวงและหน่วยงานอืน่ ๆ เป็นผูรั้บผดิชอบ))  

135 วนั สาํนักการโยธา 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คํารอ้งขออนุญาตใหก้อ่สรา้ง ปรบัปรุง ตอ่เชือ่ม สะพานคนเดนิ
ขา้มทางสาธารณะ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(ลงนามโดยเจา้ของอาคารหรอืผูค้รอบครองทีด่นิ หรอืผูรั้บ
มอบอํานาจจากบคุคลดงักลา่ว โดยยืน่หนังสอืขออนุญาตตอ่ผูอํ้านวยการ
สาํนักการโยธา) 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณียืน่แบบบคุคล) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณียืน่แบบบคุคล) 

สาํนักการโยธา 

4) 
 

สําเนาหนงัสอืจดทะเบยีนบรษิทั 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณียืน่แบบนติบิคุคล) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

5) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีใหบ้คุคลอืน่กระทําการแทน) 

สาํนักการโยธา 

6) 
 

แบบรายละเอยีดซึง่ไดร้บัความเห็นชอบจากสํานกัการโยธาเป็นที่
ยตุแิลว้ 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 4 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

7) 
 

รายการคํานวณประกอบแบบ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

8) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุระดบัสามญั
วศิวกรขึน้ไป 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุระดบั
สามญัสถาปนกิขึน้ไปพรอ้มแนบสําเนาบตัร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

10) 
 

เอกสารหลกัฐานแสดงสทิธคิรองครองเด็ดขาดเหนอือาคาร/ทีด่นิ
ทีเ่กีย่วขอ้งตอ่เนือ่ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีตอ่เชือ่มเขา้อาคาร เชน่สําเนาโฉนดทีด่นิ หนังสอืขอ
อนุญาตปลกูสรา้งอาคาร สญัญาเชา่/ใหส้ทิธิ ์เป็นตน้) 

สาํนักการโยธา 

11) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุฯ พรอ้มลง
ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

12) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุฯ พรอ้ม
ลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) กรณีกอ่สรา้งดว้ยคา่ใชจ้า่ยของผูข้ออนุญาตท ัง้ส ิน้ 

(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม))  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

2) กรณีการขออนุญาตตอ่เชือ่มจากสะพานคนขา้มของ กทม. เดมิ
เขา้สูอ่าคารเอกชน 
(หมายเหต:ุ (คดิคา่ธรรมเนยีมรอ้ยละ 50 ของมลูคา่การกอ่สรา้งสะพาน
คนเดนิขา้มปัจจบุนัทีจ่ะตอ่เชือ่ม ))  

 คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตปทมุวัน เลขที ่12/1-4 ซอยรองเมอืง 5 ถนนพระรามที ่1 แขวงรองเมอืง เขตปทมุวนั 

กรุงเทพฯ 10330 โทรศพัท ์0   2214 3004 ตอ่ 6314-16 โทรศพัทแ์ละโทรสาร 0 2214 3015 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
(หมายเหต:ุ -)  



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คํารอ้งขออนุญาตกอ่สรา้งปรับปรุงตอ่เชือ่มสะพานคนเดมิขา้มทางสาธารณะ 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
รายงานเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
     1) สาํเนาเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 
 2) หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุด ให ้
บนัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 
 3) หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขออนุญาตใหก้อ่สรา้ง ปรับปรุง ตอ่เชือ่ม สะพานคนเดนิขา้มทางสาธารณะ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
  
3)พระราชบัญญัตทิางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2549  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 135.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขออนุญาตใหก้อ่สรา้ง ปรับปรุง ตอ่เชือ่ม สะพานคนเดนิขา้มทางสาธารณะ สาํนักงานเขต
ปทมุวนั (นายชาครติ  จะแบ) 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


