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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรย่ืนแจ้งควำมประสงค์จะก่อสร้ำงอำคำร ดัดแปลงอำคำร หรือรือ้ถอนอำคำร (แบบ 
กทม.1) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ฝ่ายโยธาส านกังานเขตปทมุวนั 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การย่ืนแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรือรือ้ถอนอาคาร (แบบ กทม.1) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ฝ่ายโยธาส านกังานเขตปทมุวนั 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การผงัเมือง พ.ศ. 2518 
 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 
 

3) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 
 

4) พ.ร.บ. ส่งเสริมและรักษาคณุภาพส่ิงแวดลอ้มแห่งชาติ พ.ศ. 2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  120 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การย่ืนแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรือรือ้ถอนอาคาร 
(แบบ กทม.1) ส านกังานเขตปทมุวนั (นายชาคริต  จะแบ)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายโยธา ส านกังานเขตปทมุวนั เลขที ่12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนนพระรามที ่1 แขวงรอง

เมือง เขตปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330 โทรศพัท์ 0 
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2214 3004 ต่อ 6314-16 โทรศพัท์และโทรสาร 0 2214 3015/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ทวิ ก าหนดว่า ผู้ใดจะก่อสร้าง ดดัแปลง รือ้ถอน หรือ
เคล่ือนย้ายอาคารโดยไมย่ื่นค าขอรับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินก็ได้โดยการแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินและต้อง
ด าเนินการ 
 
      (1) แจ้งให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินทราบตามแบบท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินก าหนดพร้อมทัง้แจ้งข้อมลูและย่ืนเอกสาร
ดงัตอ่ไปนีด้้วย 
 
         (ก) ช่ือของผู้ รับผิดชอบงานออกแบบอาคารซึง่จะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนญุาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคมุประเภทวฒุิสถาปนิกตามกฎหมายวา่ด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรม และจะต้องไมเ่ป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนช่ือตาม
มาตรา 49ทว ิ
 
         (ข) ช่ือของผู้ รับผิดชอบงานออกแบบและค านวณอาคารซึง่จะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนญุาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุประเภทวฒุิวิศวกรตามกฎหมายวา่ด้วยวิชาชีพวิศวกรรม และจะต้องไมเ่ป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนช่ือ
ตามมาตรา 49ทวิ 
 
         (ค) ช่ือของผู้ควบคมุงานซึง่จะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนญุาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุตาม
กฎหมายวา่ด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรมและเป็นผู้ได้รับใบอนญุาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุตามกฎหมาย
วา่ด้วยวิชาชีพวิศวกรรม และจะต้องไมเ่ป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนช่ือตามมาตรา 49ทว ิ
 
         (ง) ส าเนาใบอนญุาตของบคุคลตาม (ก) (ข) และ (ค) 
 
ฯลฯ 
 
     ตามพระราชบญัญตัิการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้



3/22 
 

อนญุาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน และแจ้งให้ 
ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้อง
ด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทึกดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละ
ทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
     3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 
แหง่ พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอียดเพิ่มเตมิได้ท่ี www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบสถานท่ี ช าระ
คา่ธรรมเนียม และออกใบ
รับแจ้ง 
 

1 วนั ฝ่ายโยธา
ส านกังานเขต
ปทมุวนั 

(หนว่ยงาน
รับผิดชอบ ฝ่าย
โยธา ส านกังาน
เขตทกุเขต) 

2) 
การพิจารณา 
 

พิจารณาแผนผงับริเวณ 
แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน หรือ

114 วนั ฝ่ายโยธา
ส านกังานเขต
ปทมุวนั 

(หนว่ยงาน
รับผิดชอบ ฝ่าย
โยธา ส านกังาน
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

รายการค านวณ 
 

เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน
อนญุาต พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา
ส านกังานเขต
ปทมุวนั 

(หนว่ยงาน
รับผิดชอบ ฝ่าย
โยธา ส านกังาน
เขตทกุเขต) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   120 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสำรของผู้แจ้ง 
พร้อมลงลำยมือ
ช่ือและ/หรือ
ประทบัตรำรับรอง
ควำมถกูต้อง 
กรณีบคุคลเป็นผู้
แจ้ง และกรณี
หลำยคนให้ใช้ทกุ
คน) 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ชดุ (เอกสำรของผู้แจ้ง 
พร้อมลงลำยมือ
ช่ือและ/หรือ
ประทบัตรำรับรอง
ควำมถกูต้อง 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กรณีบคุคลเป็นผู้
แจ้ง และกรณี
หลำยคนให้ใช้ทกุ
คน) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หนงัสือแจ้งควำม
ประสงค์จะ
ก่อสร้ำงอำคำร 
ดดัแปลงอำคำร 
หรือรือ้ถอน
อำคำร ตำม
มำตรำ 39 ทวิ 
(แบบ  กทม.1) 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 

2) 

ตำรำงแสดงพืน้ท่ี
อำคำร และพืน้ท่ี
เพ่ือค ำนวณท่ี
จอดรถยนต์ 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 

3) 

แผนผงับริเวณ 
แบบแปลน 
รำยกำรประกอบ
แบบแปลนท่ี
ถกูต้องตำม
หลกัเกณฑ์และ
เง่ือนไข ท่ีก ำหนด
ในกฎกระทรวง 
ฉบบัท่ี 10 (พ.ศ. 

ส ำนกักำรโยธำ 5 0 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2528) 

4) 

รำยกำรค ำนวณ
โครงสร้ำงท่ี
ถกูต้องตำม
หลกัเกณฑ์และ
เง่ือนไข ท่ีก ำหนด
ในกฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 6 (พ.ศ. 
2528) ฯ 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ (กรณีท่ีเป็นอำคำร
สำธำรณะ อำคำร
พิเศษ หรืออำคำร
ท่ีก่อสร้ำงด้วยวตัถุ
ถำวรและวตัถทุน
ไฟเป็นสว่นใหญ่) 

5) 

รำยกำรค ำนวณ
ระบบระบำย
อำกำศ ระบบ
ไฟฟ้ำและระบบ
ป้องกนัเพลิงไหม้
ในอำคำรสงูหรือ
อำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ ตำม
กฎกระทรวงฉบบั
ท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) ฯ 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 

6) 

รำยกำรค ำนวณ
ระบบบ ำบดัน ำ้
เสียและกำร
ระบำยน ำ้ทิง้ใน
อำคำรสงูหรือ
อำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ ตำม
กฎกระทรวงฉบบั
ท่ี 33 (พ.ศ. 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2535) ฯ 

7) 

รำยกำรค ำนวณ
ระบบประปำใน
อำคำรสงูหรือ
อำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ ตำม
กฎกระทรวงฉบบั
ท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) ฯ 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 

8) 

รำยกำรค ำนวณ
ระบบลิฟต์ใน
อำคำรสงูหรือ
อำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ ตำม
กฎกระทรวงฉบบั
ท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) ฯ 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 

9) 

ส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำยหนงัสือ
รับรองกำรจด
ทะเบียน 
วตัถปุระสงค์ 
และผู้ มีอ ำนำจลง
ช่ือแทนนิตบิคุคล
ผู้แจ้งท่ีออกให้ไม่
เกินหกเดือน 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชดุ (พร้อมส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำยบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน และ
ทะเบียนบ้ำนของ
ผู้ มีอ ำนำจลงช่ือ
แทนนิติบคุคล 
(กรณีท่ีนิตบิคุคล
เป็นผู้แจ้ง)) 

10) 
หนงัสือแสดง
ควำมเป็นตวัแทน
ของผู้แจ้ง 

ส ำนกักำรโยธำ 0 1 ชดุ (พร้อมส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำยบตัร
ประจ ำตวั
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(หนงัสือมอบ
อ ำนำจ) 

ประชำชน และ
ทะเบียนบ้ำน 
(กรณีมีกำรมอบ
อ ำนำจให้ผู้ อ่ืนแจ้ง
แทน)) 

11) 

หนงัสือรับรองวำ่
เป็นผู้ออกแบบ
อำคำร ซึง่จะต้อง
เป็นผู้ได้รับ
ใบอนญุำตให้
เป็นผู้ประกอบ
วิชำชีพ
สถำปัตยกรรม
ควบคมุประเภท
วฒุิสถำปนิกตำม
กฎหมำยวำ่ด้วย
วิชำชีพ
สถำปัตยกรรม 
และจะต้องไม่
เป็นผู้ได้รับกำร
แจ้งเวียนช่ือตำม
มำตรำ 49 ทว ิ

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ (พร้อมทัง้ส ำเนำ
หรือภำพถ่ำย
ใบอนญุำต
ประกอบวิชำชีพฯ 
ท่ียงัไมส่ิน้อำย)ุ 

12) 

หนงัสือรับรองวำ่
เป็นผู้ควบคมุงำน 
ซึง่จะต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนญุำต
ให้เป็นผู้ประกอบ
วิชำชีพ
สถำปัตยกรรม

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ (พร้อมทัง้ส ำเนำ
หรือภำพถ่ำย
ใบอนญุำต
ประกอบวิชำชีพฯ 
ท่ียงัไมส่ิน้อำย)ุ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ควบคมุ หรือ
วิชำชีพวิศวกรรม
ควบคมุ และ
จะต้องไมเ่ป็นผู้
ได้รับกำรแจ้ง
เวียนช่ือตำม
มำตรำ ๔๙ ทวิ 
(กรณีท่ีเป็น
อำคำรมีลกัษณะ 
ขนำด อยูใ่น
ประเภทเป็น
วิชำชีพวิศวกรรม
ควบคมุหรือ
วิชำชีพ
สถำปัตยกรรม
ควบคมุ แล้วแต่
กรณี และผู้ขอ
อนญุำตระบช่ืุอ
มำในค ำขอ
อนญุำตด้วย) 

13) 

หนงัสือรับรอง
กำรตรวจสอบ
งำนออกแบบ
และค ำนวณส่วน
ตำ่งๆ ของ
โครงสร้ำง พร้อม
เอกสำรแสดง
รำยละเอียดกำร
ค ำนวณ

ส ำนกักำรโยธำ 0 1 ชดุ (พร้อมส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำยใบ
ประกอบวิชำชีพท่ี
ยงัไมส่ิน้อำย ุ
ทะเบียนบ้ำน และ
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

โครงสร้ำงหลกัท่ี
ใช้ในกำรค ำนวณ
เพ่ือตรวจสอบ
งำนออกแบบ
และค ำนวณ 
(กรณีชนิดหรือ
ประเภทอำคำรท่ี
ก ำหนดใน
กฎกระทรวง
ก ำหนดชนิดหรือ
ประเภทของ
อำคำร 
หลกัเกณฑ์ 
วิธีกำร และ
เง่ือนไขในกำร
ตรวจสอบงำน
ออกแบบและ
ค ำนวณส่วนตำ่ง 
ๆ ของโครงสร้ำง
อำคำร พ.ศ. 
2550) 

14) 

ส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำยรำยงำน
กำรวิเครำะห์
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม ฉบบั
สมบรูณ์ (กรณี
อำคำรท่ีย่ืนขอ
อนญุำตเป็น

ส ำนกังำนนโยบำย
และแผน
ทรัพยำกรธรรมชำ
ตแิละสิ่งแวดล้อม 

0 1 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ประเภทและ
ขนำดของ
โครงกำรเข้ำขำ่ย
ตำมประกำศ
กระทรวง
ทรัพยำกรธรรมช
ำตแิละ
สิ่งแวดล้อม เร่ือง 
ก ำหนดประเภท
และขนำดของ
โครงกำรหรือ
กิจกำรซึง่ต้อง
จดัท ำรำยงำน
กำรวิเครำะห์
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม และ
หลกัเกณฑ์ 
วิธีกำร ระเบียบ
ปฏิบตัแิละแนว
ทำงกำรจดัท ำ
รำยงำนกำร
วิเครำะห์
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม) 

15) 

ส ำเนำหนงัสือ
เห็นชอบรำยงำน
กำรวิเครำะห์
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม จำก

ส ำนกังำนนโยบำย
และแผน
ทรัพยำกรธรรมชำ
ตแิละสิ่งแวดล้อม 

0 1 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ส ำนกันโยบำย
และแผน
ทรัพยำกรธรรมช
ำตแิละ
สิ่งแวดล้อม และ
สรุปมำตรกำร
ป้องกนัและแก้ไข
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม และ
มำตรกำร
ตรวจสอบ
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม 

16) 

ส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำยหนงัสือ
ส ำนกักำรจรำจร
และขนสง่ เร่ือง
กำรพิจำรณำ
ต ำแหนง่ทำงเข้ำ-
ออกรถยนต์ 
(กรณีจดัท่ีจอด
รถยนต์ตัง้แต ่
300 คนัขึน้ไป 
และทำงเข้ำออก
เช่ือมกบัถนน
สำธำรณะท่ีอยู่
ในควำมดแูลของ
กรุงเทพมหำนคร
) 

ส ำนกักำรจรำจร
และขนสง่ 

0 1 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

17) 

กรณีอำคำรท่ีย่ืน
แจ้งเป็นกำร
ดดัแปลงเพิ่มชัน้ 
ให้แสดงรำยกำร
ค ำนวณ
โครงสร้ำง และ
ต้องมีสถำบนัท่ี
เช่ือถือได้เป็น
สว่นรำชกำร หรือ
นิตบิคุคล ซึง่มี
วิศวกรประเภท
วฒุิวิศวกร สำขำ
วิศวกรรมโยธำ 
ตำมกฎหมำยวำ่
ด้วยวิชำชีพ
วิศวกรรม เป็น
ผู้ให้ค ำแนะน ำ
ปรึกษำ และลง
รำยมือช่ือรับรอง
ผลกำรตรวจสอบ
งำนวิศวกรรม
ควบคมุรับรอง
ควำมมัน่คง
แข็งแรงของ
อำคำรวำ่
สำมำรถตอ่เตมิ
ได้ 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 

18) 
เอกสำรรับรอง
อตัรำกำรทนไฟ

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

จำกสถำบนัท่ี
เช่ือถือได้ (กรณี
โครงสร้ำงหลกัท่ี
เป็นเสำหรือคำน
หรือโครงหลงัคำ
ของอำคำรท่ี
ก่อสร้ำงด้วย
เหล็กโครงสร้ำง
รูปพรรณท่ีไมไ่ด้
ใช้คอนกรีตหุ้ม) 

19) 

ส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำยโฉนด
ท่ีดนิ เลขท่ี/น.ส.3 
เลขท่ี/ ส.ค. 1 
เลขท่ี 
………..............
.........................
.........................
.........................
.. 
.........................
.........................
.........................
......................... 
………..............
.........................
.........................
.........................
.. (ขนำดเท่ำ

ส ำนกักำรโยธำ 0 1 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ต้นฉบบั และต้อง
ครบถ้วนตำม
แผนผงับริเวณ 
หรือท่ีระบไุว้ใน
หนงัสือแจ้งควำม
ประสงค์) 

20) 

หนงัสือรับรองให้
ปลกูสร้ำงอำคำร
ในท่ีดนิ 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ (พร้อมส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำยทะเบียน
บ้ำำ แลดะบตัร
ประชำขนของ
เจ้ำของท่ีดินและ
พยำนท่ีลงลำยมือ
ช่ือรับรองใน
เอกสำร (กรณีผู้ขอ
อนญุำตมิได้เป็น
เจ้ำของอำคำร)) 

21) 

ส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำยหนงัสือ
รับรองกำรจด
ทะเบียน 
วตัถปุระสงค์ 
และผู้ มีอ ำนำจลง
ช่ือแทนนิตบิคุคล
เจ้ำของท่ีดินท่ี
ออกให้ไมเ่กินหก
เดือน 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชดุ (พร้อมส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำยบตัร
ประชำชน และ
ทะเบียนบ้ำนของ
ผู้ มีอ ำนำจลงช่ือ
แทนนิติบคุคล 
(กรณีท่ีนิตบิคุคล
เป็นเจ้ำของท่ีดนิ)) 

22) 
หนงัสือแจ้งกำร
ใช้ประโยชน์ท่ีดนิ
หรือเปล่ียนแปลง

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กำรใช้ประโยชน์
ท่ีดนิในเขต
กรุงเทพมหำนคร 
(แบบ ผมร.1) 

23) 

หนงัสือยืนยนัท่ี
จะท ำกำรรือ้ถอน
อำคำรเดมิ หรือ
ส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำยค ำขอ
อนญุำตหรือ
หนงัสือแจ้งควำม
ประสงค์จะรือ้
ถอนอำคำร หรือ
ใบอนญุำต หรือ
ใบรับรองหนงัสือ
แจ้งควำม
ประสงค์จะรือ้
ถอนอำคำรเดมิ 
(กรณีอำคำรเดมิ
อยูใ่นบริเวณท่ีจะ
ก่อสร้ำงอำคำร 
หรือดดัแปลง
อำคำร) 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 

24) 

หลกัฐำนกำรขอ
อนญุำตเก่ียวกบั
อำคำรท่ีจะท ำ
กำรก่อสร้ำง 
ดดัแปลง หรือรือ้
ถอน ตำม

ส ำนกักำรโยธำ 1 1 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กฎหมำยอ่ืนใน
สว่นท้เก่ีสวข้อง 

25) 

หลกัฐำนกำรขอ
อนญุำตเก่ียวกบั
อำคำรท่ีจะท ำ
กำรก่อสร้ำง 
ดดัแปลง หรือรือ้
ถอน ตำม
กฎหมำยอ่ืนใน
สว่นท้เก่ีสวข้อง 

ส ำนกักำรโยธำ 1 1 ชดุ - 

26) 

หลกัฐำนกำรขอ
อนญุำตเก่ียวกบั
อำคำรท่ีจะท ำ
กำรก่อสร้ำง 
ดดัแปลง หรือรือ้
ถอน ตำม
กฎหมำยอ่ืนใน
สว่นท่ีเก่ียวข้อง 
(ถ้ำมี) 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 

27) 

บนัทกึกำรขอ
อนญุำตปลกู
สร้ำงอำคำร
บริเวณท่ีมีพระ
รำชกฤษฎีกำ
ก ำหนดเขตท่ีดนิ
ในบริเวณท่ีท่ีจะ
เวนคืน (กรณีอยู่
ในพระรำช
กฤษฎีกำก ำหนด

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เขตท่ีดินใน
บริเวณท่ีท่ีจะ
เวนคืน 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต 

(1)  ก่อสร้ำงอำคำร 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต 
(2)  ดัดแปลงอำคำร 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต 
(3)  รือ้ถอนอำคำร 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

4) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(1) อำคำรสูงไม่เกิน 2 ชัน้หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร คิด 0.50 บำท/ตร.ม. 
 ค่ำธรรมเนียม 0.5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

5) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(2) อำคำรสูงเกิน 2 ชัน้แต่ไม่เกิน 3 ชัน้ หรือสูงเกิน 12 เมตร  
แต่ไม่เกิน 15 เมตร คิด 2.00 บำท/ตร.ม. 
 ค่ำธรรมเนียม 2 บาท 
หมำยเหตุ -   
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6) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 

(3)  อำคำรสูงเกิน 3 ชัน้หรือสูงเกิน 15 เมตร คิด 4.00 บำท/ตร.ม. 
 ค่ำธรรมเนียม 4 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

7) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(4)  อำคำรประเภทซึ่งต้องรับน ำ้หนักบรรทุกชัน้ใดชัน้หน่ึง 
เกิน 500 กก./ตร.ม. คิด 4.00 บำท/ตร.ม. 
 ค่ำธรรมเนียม 4 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

8) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(5) ที่จอดรถ ที่กลับรถและทำงเข้ำออกของรถ ภำยนอกอำคำร คิด 0.50 บำท/ตร.ม. 
 ค่ำธรรมเนียม 0.5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

9) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(6)  ป้ำย คิด 4.00 บำท/ตร.ม. 
 ค่ำธรรมเนียม 4 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

10) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(7) อำคำรประเภทซึ่งต้องวัดควำมยำว เช่น ทำงหรือท่อระบำยน ำ้  
รัว้หรือก ำแพง คิด 1.00 บำท/ตร.ม. 
 ค่ำธรรมเนียม 1 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายโยธา ส านกังานเขตปทมุวนั เลขท่ี 12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนนพระรามท่ี 1 แขวง

รองเมือง เขตปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330 โทรศพัท์ 0   2214 3004 ตอ่ 6314-16 โทรศพัท์และโทรสาร 0 2214 
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3015  ;  http://www.bangkok.go.th/pathumwan/ 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) หนงัสือแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรือรือ้ถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ 

กทม.1) 
- 
 

2) ตารางแสดงพืน้ท่ีอาคาร และพืน้ท่ีเพ่ือค านวณท่ีจอดรถยนต์ 
- 
 

3) หนงัสือรับรองวา่เป็นผู้ออกแบบอาคาร ผู้ออกแบบและค านวณอาคาร หรือผู้ควบคมุงาน ตามมาตรา 39 ทวิ 
(แบบ กทม.5) 
- 
 

4) หนงัสือมอบอ านาจผู้ขออนญุาต 
- 
 

5) หนงัสือมอบอ านาจเจ้าของท่ีดนิ 
- 
 

6) หนงัสือรับรองให้ปลกูสร้างอาคารในท่ีดิน 
- 
 

7) หนงัสือแจ้งการใช้ประโยชน์ท่ีดนิหรือเปล่ียนแปลงการใช้ประโยชน์ท่ีดนิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 
- 
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8) บนัทกึการขออนญุาตปลกูสร้างอาคารบริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาก าหนดเขตท่ีดนิในบริเวณท่ีท่ีจะเวนคืน 

- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรับผิดชอบ 
 
     1) ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 
 
     2) ระยะเวลา 120 วนัให้นบัแตว่นัท่ีได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนบัแตว่นัท่ีเร่ิมการก่อสร้าง ดดัแปลง รือ้
ถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคารตามท่ีได้แจ้งไว้ แล้วแตก่รณี (พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 39 ตรี วรรค
สอง) 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
 
 ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ีย่ืนแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนัน้ต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาทกุหน้าทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนิติบคุคล ให้ด าเนินการตามหนงัสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
 หนงัสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิว้มือต้องมีพยานลงลายมือช่ือ
รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพ์ลายนิว้มือให้ใช้นิว้หวัแมมื่อซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นท่ีจะต้อง
ใช้นิว้มืออ่ืนเพราะเหตใุด ให้บนัทกึความจ าเป็นไว้ในหนงัสือด้วย 
 หนงัสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลท่ีมิได้ถือสญัชาติไทยให้แสดงส าเนาหนงัสือเดินทางแทนส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 10/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตปทมุวนั 

กรุงเทพมหานคร 
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อนุมัตโิดย ส านกังานเขตปทมุวนั 
กรุงเทพมหานคร 

เผยแพร่โดย อภิชาต กรรมสิทธ์ิ 
 

 
 

 


