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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำต (แบบ ข.5) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ฝ่ายโยธาส านกังานเขตปทมุวนั 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอตอ่อายใุบอนญุาต (แบบ ข.5) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ฝ่ายโยธาส านกังานเขตปทมุวนั 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอตอ่อายใุบอนญุาต (แบบ ข.5) ส านกังานเขตปทมุวนั (นายชาคริต  จะแบ)  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองควบคมุอาคาร  ส านกัการโยธา  กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่111  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตรี  แขวงดินแดง  เขตดินแดงกรุงเทพมหานคร  
10400/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานเขตปทมุวนั เลขที่ 12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนนพระรามที ่1 แขวงรองเมือง เขต
ปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330 
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โทรศพัท์ 0 2214 3004 ต่อ 6314-16 โทรสาร 0 2214 0475/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 
 ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522มาตรา 35ก าหนดวา่ ใบอนญุาตท่ีออกตามมาตรา 21หรือมาตรา 22
ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาท่ีก าหนดไว้ในใบอนญุาต ถ้าผู้ได้รับใบอนญุาตประสงค์จะขอตอ่อายใุบอนญุาตจะต้องย่ืนค าขอ
ก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุและเม่ือได้ย่ืนค าขอดงักล่าวแล้ว ให้ด าเนินการตอ่ไปได้จนกว่าเจ้าพนกังานท้องถ่ินจะสัง่ไม่
อนญุาตให้ตอ่อายใุบอนญุาตนัน้ 
 ตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 10(พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522เพิ่มความตาม
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 57(พ.ศ. 2544) ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522ข้อ 6/1 ก าหนดว่า ใน
การพิจารณาค าขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสร้างอาคารหรือดดัแปลงอาคาร ถ้าเป็นการขอตอ่อายใุบอนญุาตครัง้แรก ให้
เจ้าพนกังานท้องถ่ินอนญุาตให้ตอ่อายใุบอนญุาตได้เป็นระยะเวลาไมเ่กินอายใุบอนญุาตตามข้อ 2/1 
 
 
ในกรณีท่ีได้มีการตอ่อายใุบอนญุาตครัง้แรกมาแล้ว เจ้าพนกังานท้องถ่ินจะอนญุาตให้ตอ่อายใุบอนญุาตได้ตอ่เม่ือ
ด าเนินการก่อสร้างฐานรากทัง้หมดของอาคารแล้วเสร็จ หรือมีการก่อสร้างหรือดดัแปลงโครงสร้างของอาคารไปแล้วเกิน
ร้อยละสิบของพืน้ท่ีอาคารท่ีได้รับอนญุาต โดยเจ้าพนกังานท้องถ่ินจะตอ่อายใุบอนญุาตให้ได้อีกไมเ่กินสามครัง้ ครัง้ละ
หนึง่ปี 
 
 
 ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความว่า 
อาคารท่ีบคุคลอาจเข้าอยูห่รือเข้าใช้สอยได้โดยมีความสงูตัง้แต ่23.00เมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารให้วดัจาก
ระดบัพืน้ดนิท่ีก่อสร้างถึงพืน้ชัน้ดาดฟ้า ส าหรับอาคารทรงจัว่หรือปัน้หยาให้วดัจากระดบัพืน้ดนิท่ีก่อสร้างถึงยอดผนงั
ชัน้สงูสดุ 
 ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญ่พิเศษ&rdquo;
หมายความวา่ อาคารท่ีก่อสร้างขึน้เพ่ือใช้อาคารหรือส่วนหนึง่สว่นใด ของอาคารเป็นท่ีอยูอ่าศยัหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภทโดยมีพืน้ท่ีรวมกนัทกุชัน้หรือชัน้หนึง่ชัน้ใดในหลงัเดียวกนัตัง้แต ่10,000ตารางเมตรขึน้ไป 
 ตามค าสัง่กรุงเทพมหานครท่ี 369/2556เร่ือง มอบอ านาจของผู้วา่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ด้วยการ
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ควบคมุอาคาร ก าหนดวา่ 
  
  อาคารทกุประเภท ยกเว้นอาคารประเภทอาคารสงู หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ย่ืนค าขอท่ีฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขตพืน้ท่ี 
  อาคารประเภทอาคารสงู หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ย่ืนค าขอท่ีกองควบคมุอาคาร ส านกัการโยธา ศาลาว่า
การกรุงเทพมหานคร 2 
  
  
 
 
ตามพระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้อนญุาต
ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน และแจ้งให้ 
ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้อง
ด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทึกดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละ
ทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
 3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 
พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอียดเพิ่มเตมิได้ท่ี www.bangkok.go.th/yota/ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธา
ส านกังานเขต
ปทมุวนั 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบ ฝ่าย
โยธา ส านกังาน
เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสถานท่ี และ
พิจารณา 
 

40 วนั ฝ่ายโยธา
ส านกังานเขต
ปทมุวนั 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบ ฝ่าย
โยธา ส านกังาน
เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ออกใบอนญุาตหรือค าสัง่ไม่
อนญุาต 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา
ส านกังานเขต
ปทมุวนั 

( หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบ ฝ่าย
โยธา ส านกังาน
เขตทกุเขต) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   45 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสำรของผู้
ได้รับใบอนญุำต 
(กรณีบคุคลเป็นผู้
ได้รับใบอนญุำต
และหำกผู้ได้รับ
ใบอนญุำตมีหลำย
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

คนให้ใช้ทกุคน) 
พร้อมลงลำยมือ
ช่ือและ/หรือ
ประทบัตรำรับรอง
ควำมถกูต้อง) 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสำรของผู้
ได้รับใบอนญุำต 
(กรณีบคุคลเป็นผู้
ได้รับใบอนญุำต
และหำกผู้ได้รับ
ใบอนญุำตมีหลำย
คนให้ใช้ทกุคน) 
พร้อมลงลำยมือ
ช่ือและ/หรือ
ประทบัตรำรับรอง
ควำมถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ค ำขอตอ่อำยุ
ใบอนญุำต
ก่อสร้ำงอำคำร 
ดดัแปลงอำคำร 
รือ้ถอนอำคำร
เคล่ือนย้ำย
อำคำร ดดัแปลง
หรือใช้ท่ีจอดรถ 
ท่ีกลบัรถ และ

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ทำงเข้ำออกของ
รถเพ่ือกำรอ่ืน 
(แบบ ข.5) 

2) 

ส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำย
ใบอนญุำต
ก่อสร้ำงอำคำร 
ดดัแปลงอำคำร 
หรือรือ้ถอน
อำคำร (แบบ 
อ.1) หรือ
ใบอนญุำต
เคล่ือนย้ำย
อำคำร (แบบ 
อ.2)  หรือ
ใบอนญุำต
ดดัแปลงหรือใช้ท่ี
จอดรถ ท่ีกลบัรถ 
และทำงเข้ำออก
ของรถ เพ่ือกำร
อ่ืน (แบบ อ.4) 
หรือใบรับหนงัสือ
แจ้งควำม
ประสงค์จะ
ก่อสร้ำงอำคำร 
ดดัแปลง 
เคล่ือนย้ำย หรือ
รือ้ถอนอำคำร 
ตำมมำตรำ 39 

ส ำนกักำรโยธำ 0 1 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ทวิ (แบบ 
กทม.6) พร้อม
ส ำเนำหนงัสือ
รับทรำบแบบ
แปลนไมข่ดัข้องฯ 

3) 

ส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำยหนงัสือ
รับรองกำรจด
ทะเบียน 
วตัถปุระสงค์ 
และผู้ มีอ ำนำจลง
ช่ือแทนนิตบิคุคล
ผู้ได้รับ
ใบอนญุำตท่ีออก
ให้ไมเ่กินหก
เดือน 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชดุ (พร้อมส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำยบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน และ
ทะเบียนบ้ำนของ
ผู้ มีอ ำนำจลงช่ือ
แทนนิติบคุคล 
(กรณีนิติบคุคล
เป็นผู้ได้รับ
ใบอนญุำต)    ) 

4) 

เอกสำรแสดงกำร
เป็นเจ้ำของ
อำคำร (กรณีท่ีผู้
ขอตอ่อำยุ
ใบอนญุำตไมใ่ช่
เจ้ำของอำคำรท่ี
ได้รับใบอนญุำต) 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 

5) 

เอกสำรแสดงกำร
เป็นผู้ครอบครอง
อำคำร (กรณีท่ีผู้
ครอบครอง
อำคำรเป็นผู้ขอ
ตอ่อำยุ

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ใบอนญุำต
ดดัแปลงหรือใช้ท่ี
จอดรถ ท่ีกลบัรถ
และทำงเข้ำออก
ของรถเพื่อกำร
อ่ืน แบบ อ.4) 

6) 

หนงัสือแสดง
ควำมเป็นตวัแทน
ของผู้ขออนญุำต 
(หนงัสือมอบ
อ ำนำจ) 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ (พร้อมส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำยบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน และ
ทะเบียนบ้ำน 
(กรณีมีกำรมอบ
อ ำนำจให้ผู้ อ่ืนขอ
อนญุำตแทน) 

7) 

หนงัสือแสดง
ควำมยินยอม
ของผู้ควบคมุงำน 
(แบบ น.4) ซึง่
จะต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนญุำต
ให้เป็นผู้ประกอบ
วิชำชีพ
สถำปัตยกรรม
ควบคมุ หรือ
วิชำชีพวิศวกรรม
ควบคมุ และ
จะต้องไมเ่ป็นผู้
ได้รับกำรแจ้ง
เวียนช่ือตำม

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ (แล้วแตก่รณี และ
ผู้ขอประสงค์จะ
ด ำเนินกำร
ก่อสร้ำงอำคำร 
ดดัแปลงอำคำร 
หรือรือ้ถอนอำคำร 
หรือเคล่ือนย้ำย
อำคำร  หรือ
ดดัแปลงหรือใช้ท่ี
จอดรถ ท่ีกลบัรถ 
และทำงเข้ำออก
ของรถ เพ่ือกำรอ่ืน
ตอ่ไปโดยผู้
ควบคมุงำนเป็น
บคุคลเดมิ) พร้อม
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

มำตรำ 49 ทวิ 
(กรณีท่ีเป็น
อำคำรมีลกัษณะ 
ขนำด อยูใ่น
ประเภทเป็น
วิชำชีพวิศวกรรม
ควบคมุหรือ
วิชำชีพ
สถำปัตยกรรม
ควบคมุ ฯ 

ทัง้ส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำย
ใบอนญุำต
ประกอบวิชำชีพฯ 
ท่ียงัไมส่ิน้อำย)ุ 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยุใบอนุญำต 

1) ใบอนุญำตก่อสร้ำง  
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยุใบอนุญำต 
2) ใบอนุญำตดัดแปลง  
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยุใบอนุญำต 
3)  ใบอนุญำตรือ้ถอน 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

4) ค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยุใบอนุญำต 
4)  ใบอนุญำตเคล่ือนย้ำย 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
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หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน กองควบคมุอาคาร ส านกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร

2 ถนนมิตรไมตรีแขวงดินแดง เขตดนิแดงกรุงเทพมหานคร  10400 โทรศพัท์ : 02246 0301-2ตอ่ 2046, 
2047 โทรสาร : 02247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ กรุงเทพมหานคร  โทร. 1555 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานเขตปทมุวนั เลขท่ี 12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนนพระรามท่ี 1 แขวงรองเมือง 
เขตปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330 โทรศพัท์ 0 2214 3004 ตอ่ 6314-16 โทรสาร 0 2214 0475 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขอตอ่อายใุบอนญุาต (แบบ ข.5) 

- 
 

2) หนงัสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุงาน ตามมาตรา 29 (แบบ น.4) 
- 
 

3) หนงัสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคมุงานของผู้ได้รับใบอนญุาต ตามมาตรา 30 วรรคหนึง่ (แบบ น.5) 
- 
 

4) หนงัสือแจ้งการบอกเลิกการเป็นผู้ควบคมุงานของผู้ควบคมุงาน ตามมาตรา 30 วรรคหนึง่ (แบบ น.6) 
- 
 

5) หนงัสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคมุงานพร้อมกบัการสง่มอบหนงัสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุงานคน
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ใหมต่ามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบน.7) 
- 
 

6) หนงัสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุงานคนใหม่ ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.8) 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรับผิดชอบ 
 
     1)ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 
 
      2) ในกรณีมีเหตจุ าเป็นไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีค าสัง่ไม่อนญุาตได้ภายในก าหนด 45 วนั ให้ขยายเวลา
ออกไปได้อีกไมเ่กินสองคราว คราวละไมเ่กิน 45 วนั แตต้่องมีหนงัสือแจ้งการขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแตล่ะคราวให้ผู้
ขอรับใบอนญุาตทราบก่อนสิน้ก าหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นัน้ แล้วแตก่รณี(พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร 
พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรคสอง) 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
     1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัท่ีย่ืนขออนญุาต เจ้าของเอกสารนัน้ต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาทกุหน้าทกุ
แผน่ (กรณีเป็นนิตบิคุคล ให้ด าเนินการตามหนงัสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
 
  2) หนงัสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิว้มือต้องมีพยานลงลายมือช่ือรับรองไว้
ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพ์ลายนิว้มือให้ใช้นิว้หวัแมมื่อซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นท่ีจะต้องใช้นิว้มือ
อ่ืนเพราะเหตใุด ให้บนัทึกความจ าเป็นไว้ในหนงัสือด้วย 
 
  3) หนงัสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
     4) กรณีบคุคลท่ีมิได้ถือสญัชาตไิทยให้แสดงส าเนาหนงัสือเดนิทางแทนส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
 
 5) กรณีมีการเปล่ียนผู้ควบคมุงาน ให้ใช้เอกสารหลกัฐานประกอบตามคูมื่อการบอกเลิกผู้ควบคมุงาน และคูมื่อการแจ้ง
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ช่ือผู้ควบคมุงานคนใหม ่ด้วย 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 10/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตปทมุวนั 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย ส านกังานเขตปทมุวนั 

กรุงเทพมหานคร 
เผยแพร่โดย อภิชาต กรรมสิทธ์ิ 

 
 

 
 


