
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การรอ้งขอใหเ้วนคนืหรอืจดัซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอืจากการเวนคนืบางสว่น 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตปทมุวนั กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
การรอ้งขอใหก้ารเวนคนืหรอืจัดซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอืจากการเวนคนื ตามมาตรา 20 แหง่พระราชบญัญัตวิา่ดว้ยการเวนคนื
อสงัหารมิทรัพย ์พ.ศ. 2530 
 
 - กรณีทีต่อ้งเวนคนืทีด่นิแปลงใดแตเ่พยีงบางสว่น เมือ่เจา้ของทีด่นิทราบวา่เนือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอือยูนั่น้นอ้ยกวา่ยีส่บิหา้ตารางวา 
หรอืดา้นใดดา้นหนึง่นอ้ยกวา่หา้วา และทีด่นิสว่นทีเ่หลอือยูนั่น้ 
 
มไิดต้ดิตอ่เป็นผนืเดยีวกนักบัทีด่นิแปลงอืน่เจา้ของเดยีวกนั หากเจา้ของรอ้งขอใหเ้จา้หนา้ทีเ่วนคนืหรอืจัดซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอื
ดว้ย โดยยืน่ ณ กองจัดกรรมสทิธิ ์สํานักการโยธา หรอืสาํนักงานเขตพืน้ที ่
 
ทีรั่บผดิชอบโครงการเวนคนืฯ แลว้แตก่รณี 
 
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งดําเนนิการ
ใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และ 
 
แจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
รายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี่
https://docs.google.com/file/d/0BzJ2Q18nECdSUFR1TC1xU2tQVk1haTNPcnU5VWxaTVhiY1c4/edit 
 
หมายเหต ุ
 
1.) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุว ้
 
ในคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
2.)กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้
 
 เจา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอ 
 
 จะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ 
 
 ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบ 
 
 สาํเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่ว ใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
3.) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 
 
 แหง่ พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตปทมุวัน เลขที ่12/1-4 ซอยรองเมอืง 5 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 



ถนนพระรามที ่1 แขวงรองเมอืง เขตปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330 
โทรศพัท ์0 2214 3004 ตอ่ 6314-16 โทรศพัทแ์ละโทรสาร 0 
2214 3015/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

00:00 - 00:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

- เจา้ของทีด่นิทีถ่กูเวนคนืยืน่คํารอ้งขอ ณ กองจัดกรรมสทิธิ ์
สาํนักการโยธา / ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขต 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร  
(หมายเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
ปทมุวนั 

 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สรุปเรือ่งรายงานเจา้หนา้ทีเ่วนคนื 
(ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร) เพือ่ขออนุมัตจัิดซือ้ 
(หมายเหต:ุ -)  

15 วนั สาํนักการโยธา 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้หนา้ทีเ่วนคนื (ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร) อนุมัตจัิดซื้อั 
(หมายเหต:ุ -)  

15 วนั สาํนักการโยธา 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คํารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของเจา้ของทีด่นิทีร่อ้งขอ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของคูส่มรส (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนสมรส 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สําเนาใบสําคญัการหยา่ (กรณีหยา่) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

7) 
 

สําเนาใบสําคญัการเปลีย่นชือ่ตวั ชือ่สกลุ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

8) หนงัสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่ทําแทน) สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

9) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหคู้ส่มรสทํานติกิรรม 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

10) 
 

สําเนาโฉนดทีด่นิทีจ่ะขอใหจ้ดัซือ้ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) การรอ้งขอใหเ้วนคนืหรอืจดัซื้อทีด่นิส่วนทีเ่หลอืจากการเวนคนื

บางสว่น 
(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม))  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) - กองจัดกรรมสทิธิ ์สํานักการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ีแขวง

ดนิแดง เขตดนิแดง กรุงเทพมหานคร 10400 โทรศพัท ์0 2246 0258 โทรสาร 0 2245 9516 เว็บไซต ์: 
http://office2.bangkok.go.th/kjk/web , E-mail : kusuma288@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -)  

2) - ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตปทมุวนั เลขที ่12/1-4 ซอยรองเมอืง 5 ถนนพระรามที ่1 แขวงรองเมอืง เขตปทมุวนั 
กรุงเทพฯ 10330 โทรศพัท ์0 2214 3004 ตอ่ 6314-16 โทรศพัทแ์ละโทรสาร 0 2214 3015   
http://www.bangkok.go.th/pathumwan/ 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คํารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
- ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
หมายเหต ุ
 
 1.) สาํเนาเอกสารทกุฉบับที่ย่ ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 
 2.) หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไว ้
 
 ดว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่ 



 
เพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 
 3.) หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสดมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การรอ้งขอใหเ้วนคนืหรอืจัดซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอืจากการเวนคนืบางสว่น  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. วา่ดว้ยการเวนคนือสงัหารมิทรัพย ์พ.ศ. 2530  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: -- 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรอ้งขอใหเ้วนคนืหรอืจัดซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอืจากการเวนคนืบางสว่น สาํนักงานเขตปทมุวนั 
(นายชาครติ จะแบ) 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


