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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนรับรองบุตร กรณีนอกสาํนักทะเบียน 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ฝ่ายทะเบียนสํานกังานเขตปทมุวนั 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การจดทะเบียนรับรองบตุร กรณีนอกสํานกัทะเบียน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ฝ่ายทะเบียนสํานกังานเขตปทมุวนั 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนมุตัิ  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) ประมวลกฏหมายแพ่งและพาณิชย์ บรรพ 5 

 

2) พระราชบญัญติัจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ.2478 (รวมฉบบัแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบบัที่ 3 พ.ศ.2533) 

 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ.2541 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 นาที  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนรับรองบตุร กรณีนอกสํานกัทะเบียน สํานกังานเขตปทมุวนั (น.ส.รพี

พรรณ แดงอาจ)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายทะเบียน สํานกังานเขตปทมุวนั เลขที ่12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนนพระรามที1่  แขวง

รองเมือง เขตปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330 

โทรศพัท์ 0 2214  3004 ต่อ 6308 - 12  โทรสาร 0 2215 3510/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 
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หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

บดิามารดาของเด็กเป็นสามีภรรยากนัโดยไมช่อบด้วยกฎหมาย บตุรท่ีเกิดมาจงึเป็นบตุรท่ีชอบด้วยกฎหมายของมารดา

เพียงฝ่ายเดียว บตุรท่ีไมช่อบด้วยกฎหมายของบดิาจะเป็นบตุรท่ีชอบด้วยกฎหมายของบดิาตอ่เม่ือ 

 

1. บดิามารดาได้สมรสกนัโดยถกูต้องตามกฎหมาย ซึง่จะมีผลนบัแตว่นัท่ีเด็กเกิด 

 

2. บดิาได้จดทะเบียนรับรองบตุร ซึง่จะมีผลนบัแตว่นัท่ีเด็กเกิด 

 

3. ศาลได้พิพากษาวา่เดก็เป็นบตุรโดยชอบด้วยกฎหมายของบดิา ซึง่จะมีผลนบัแตว่นัท่ีเดก็เกิด 

 

เง่ือนไขการจดทะเบียนรับรองบตุร กรณี นอกสํานกัทะเบียน ดงันี ้

 

1.ผู้ ร้องสามารถย่ืนคําร้องแจ้งความประสงค์ขอให้นายทะเบียนออกไปจดทะเบียนรับรองบตุรนอกสํานกัทะเบียนในเขต

อํานาจของนายทะเบียนได้ โดยย่ืนคําร้องตอ่นายทะเบียน ณ ฝ่ายทะเบียน สํานกังานเขตท่ีสถานท่ีจดทะเบียนรับรอง

บตุรนัน้ตัง้อยูคํ่าร้องต้องระบวุา่จะให้นายทะเบียนออกไปจดทะเบียนรับรองบตุรในวนั เวลา สถานท่ีใด และผู้ ร้องต้องจดั

พาหนะรับสง่ หรือจา่ยคา่พาหนะให้กบันายทะเบียนตามสมควร 

 

2.บดิาย่ืนคําร้องขอจดทะเบียนรับรองบตุรตอ่นายทะเบียน โดยนํามารดาเดก็และเดก็มาแสดงความยินยอม 

 

3. กรณีท่ีเด็กและมารดาเด็กไมไ่ด้มาให้ความยินยอมตอ่นายทะเบียน ให้นายทะเบียนแจ้งการขอจดทะเบียนของบดิาไป

ยงัเดก็และมารดาเดก็ ถ้าเด็กและมารดาเดก็ไมค่ดัค้านหรือไมใ่ห้ความยินยอมภายใน 60 วนั นบัแตก่ารแจ้งนัน้ถึงเดก็

และมารดาเดก็ ให้สนันิษฐานวา่เด็กหรือมารดาไมใ่ห้ความยินยอม ถ้าเดก็หรือมารดาเดก็อยูน่อกประเทศไทยให้ขยาย

เวลานัน้เป็น180 วนั 

 

4. ในกรณีท่ีเดก็หรือมารดาเดก็คดัค้านว่า ผู้ขอจดทะเบียนไมใ่ชบ่ดิาหรือไมใ่ห้ความยินยอม หรือไมอ่าจให้ความยินยอม

ได้ การจดทะเบียนรับรองบตุรต้องมีคําพิพากษาของศาลให้บดิาจดทะเบียนเดก็เป็นบตุรได้มาแสดง 

 

หมายเหต ุ
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1) ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 

2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้

เจ้าหน้าท่ีจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผู้ ย่ืนคําขอจะต้อง

ดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนคําขอละ

ทิง้คําขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความ

บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 

 

3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับคําร้อง และตรวจสอบ

ความถกูต้องของหลกัฐาน 

และเง่ือนไข ประกอบการ

พิจารณาอนญุาตการ

ออกไปจดทะเบียนรับรอง

บตุรให้ผู้ ร้อง 
 

20 นาที ฝ่ายทะเบียน

สํานกังานเขต

ปทมุวนั 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

กรณีอนญุาต 

***การไปดําเนินการจด

ทะเบียนรับรองบตุร*** 

-  จดัทําเอกสารการจด

ทะเบียนรับรองบตุร 

-  ผู้ ร้องจดัพาหนะ หรือจา่ย

คา่พาหนะตามสมควร ให้

นายทะเบียนไปสถานท่ีจด

70 นาที ฝ่ายทะเบียน

สํานกังานเขต

ปทมุวนั 

(ไมร่วมระยะเวลา

รอคอยและเวลา

เดนิทางไปสถานท่ี

จดทะเบียนรับรอง

บตุร) 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ทะเบียนรับรองบตุร 

-  ผู้ ร้อง พยาน ผู้ให้ความ

ยินยอม(ถ้ามี)นายทะเบียน 

ลงลายมือช่ือในเอกสารการ

จดทะเบียนรับรองบตุร 

-  หากผู้ ร้องประสงค์จะขอ

ทะเบียนรับรองบตุรไว้เป็น

หลกัฐาน ให้ย่ืนคําร้องขอ

คดัและรับรองตอ่นาย

ทะเบียน 

กรณีไมอ่นญุาต 

-  แจ้งเหตผุลท่ีไมอ่าจ

ดําเนินการได้และแจ้งสิทธิ

ในการอทุธรณ์คําสัง่ภายใน 

15 วนั 

 
 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   90 นาที 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั - 1 0 ฉบบั (อาทิ เชน่ บตัร

ประจําตวั

ประชาชน 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบสําคญั

ประจําตวัคนตา่ง

ด้าว บตัร

ประจําตวัคน

พิการ ฯลฯ) 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 1 0 ฉบบั - 

3) สตูบิตัร - 1 1 ฉบบั (ถ้ามี) 

4) 

หลกัฐานการ

เปล่ียนช่ือตวั - 

ช่ือสกลุ 

- 1 1 ฉบบั (ถ้ามี) 

5) 

คําพิพากษาหรือ

คําสัง่ศาลอนัถึง

ท่ีสดุท่ีให้จด

ทะเบียนรับรอง

บตุรและคํา

รับรองว่าถกูต้อง 

(กรณีมีคํา

พิพากษาหรือ

คําสัง่ศาล) 

- 1 1 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คําร้องขอ

อนญุาตการ

ตา่งๆ 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 
พยาน 2 คน 

พร้อมบตัร

- 1 0 ฉบบั - 



6/7 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประจําตวั 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ (ใหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงมหาดไทยออกตามความในพระราชบญัญติัจดทะเบียนครอบครัว 

พ.ศ.2478 (แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบบัที ่6 พ.ศ.2522) ข้อ 12)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายทะเบียน สํานกังานเขตปทมุวนั เลขท่ี 12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนนพระรามท่ี1  

แขวงรองเมือง เขตปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330  โทรศพัท์ 0 2214  3004 ตอ่ 6308 - 12  โทรสาร 0 2215 3510 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) ตวัอยา่งการกรอก 

- 

 

2) แบบฟอร์มการกรอก 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

ท่ีตัง้/หมายเลขโทรศพัท์สํานกังานเขต 50 เขต 

 

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
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วันท่ีพมิพ์ 28/07/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานเขตปทมุวนั 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


