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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรือ้ถอนบ้ำนหรือบ้ำนถูกท ำลำย กรณีไม่มีผู้แจ้งหรือนำยทะเบียนตรวจพบ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ฝ่ายทะเบียนส านกังานเขตปทมุวนั 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การรือ้ถอนบ้านหรือบ้านถกูท าลาย กรณีไมมี่ผู้แจ้งหรือนายทะเบียนตรวจพบ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ฝ่ายทะเบียนส านกังานเขตปทมุวนั 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที่ 2) พ.ศ.2551 
 

2) ระเบียบส านกัทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจดัท าทะเบียนราษฎร พ.ศ.2535 (รวมแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบบัที่ 5 
พ.ศ.2551) 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -ไมร่ะบ-ุ  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การรือ้ถอนบ้านหรือบ้านถกูท าลาย กรณีไมมี่ผู้แจ้งหรือนายทะเบียนตรวจพบ 
ส านกังานเขตปทมุวนั (น.ส.รพีพรรณ แดงอาจ)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายทะเบียน  ส านกังานเขตปทมุวนั เลขที ่12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนนพระรามที่1  แขวง

รองเมือง เขตปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330 
โทรศพัท์ 0 2214  3004 ต่อ 6308 - 12  โทรสาร 0 2215 3510/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
บ้านรือ้ถอนโดยไมแ่จ้งตอ่นายทะเบียนผู้ รับแจ้ง ภายใน 15 วนั นบัแตว่นัท่ีรือ้ถอนเสร็จ เพ่ือจ าหนา่ยเลขประจ าบ้าน ให้
นายทะเบียนจ าหน่ายเลขประจ าบ้านและทะเบียนบ้าน และแจ้งย้ายผู้ มีรายช่ืออยูใ่นทะเบียนบ้านนัน้ไปไว้ในทะเบียน
บ้านกลาง 
 
หมายเหต ุ
 
   1. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลา ตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
   2. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้
เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้อง
ด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทึกดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละ
ทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
   3. เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 
พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

-  ตรวจสอบสภาพบ้านวา่มี
การรือ้ถอนหรือถกูทิง้ร้าง
หรือไม ่
-  สอบสวนพยานบคุคลท่ี
อาศยัอยูบ่ริเวณพืน้ท่ี
ดงักลา่ว 
 

6 วนั ฝ่ายทะเบียน
ส านกังานเขต
ปทมุวนั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 

2) 

การพิจารณา 
 

กรณีบ้านถกูรือ้ถอนหรือถกู
ทิง้ร้างจนไมมี่สภาพความ
เป็นบ้านมาแล้วไมถ่ึง 180 
วนั 
   - ปิดประกาศส านกั
ทะเบียน ณ ส านกัทะเบียน 
ชมุชนและบริเวณท่ีบ้าน
ตัง้อยูห่รือเคยตัง้อยู ่เพ่ือให้
เจ้าบ้านหรือผู้ มีช่ือในบ้าน
มาแจ้งย้ายออก ภายใน 30 
วนั 
  - หากครบก าหนดตาม
ประกาศและไมมี่ผู้มาตดิตอ่
ขอแจ้งย้ายท่ีอยู่ จะ
ด าเนินการแจ้งย้ายรายการ
บคุคลในทะเบียนบ้านไปไว้
ทะเบียนบ้านกลาง และ
จ าหนา่ยบ้านเลขท่ีดงักลา่ว 
 
 
 
       
 

30 วนั ฝ่ายทะเบียน
ส านกังานเขต
ปทมุวนั 

- 

3) 

- 
 

กรณีบ้านถกูรือ้ถอนหรือถกู
ทิง้ร้างจนไมมี่สภาพความ
เป็นบ้านเกิน 180 วนั 
   - แจ้งย้ายรายการบคุคล
ในทะเบียนบ้านไปไว้

30 นาที ฝ่ายทะเบียน
ส านกังานเขต
ปทมุวนั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ทะเบียนบ้านกลางและ
จ าหนา่ยบ้านเลขท่ีดงักลา่ว 
 

4) 

- 
 

กรณีบ้านถกูท าลายจนหมด
สภาพความเป็นบ้านและไม่
มีการแจ้งภายใน 15 วนั นบั
แตว่นัท่ีบ้านถกูท าลาย 
   - แก้ไขรายการประเภท
บ้านเป็นทะเบียนบ้าน
ชัว่คราว 
   - แจ้งเจ้าบ้านให้ท าการ
แจ้งย้ายท่ีอยูบ่คุคล ภายใน 
180 วนั นบัแตว่นัท่ีบ้านถกู
ท าลาย หากเกิน 180 วนั 
จะด าเนินการแจ้งย้าย
รายการบคุคลในทะเบียน
บ้านไปไว้ทะเบียนบ้าน
กลางและจ าหนา่ย
บ้านเลขท่ีดงักลา่ว 
 

30 นาที ฝ่ายทะเบียน
ส านกังานเขต
ปทมุวนั 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   36 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายทะเบียน  ส านกังานเขตปทมุวนั เลขท่ี 12/1-4 ซอยรองเมือง 5 ถนนพระรามท่ี1  

แขวงรองเมือง เขตปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330  โทรศพัท์ 0 2214  3004 ตอ่ 6308 - 12  โทรสาร 0 2215 3510 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
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ยกเว้น กรณีบ้านถกูรือ้หรือไมมี่สภาพความเป็นบ้านเป็นเวลาเกินกวา่ 180 วนั ระยะเวลาด าเนินการ 7 วนัท าการ 
 
ท่ีตัง้/หมายเลขโทรศพัท์ส านกังานเขต 50 เขต 
 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 10/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตปทมุวนั 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย ส านกังานเขตปทมุวนั 

กรุงเทพมหานคร 
เผยแพร่โดย บญุญาณี พนัธุ์สมัฤทธ์ิ 

 
 

 
 


