
คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับใบแทนบัตรประจําตัวผูรับใบอนุญาตหรือบัตรประจําตัวผูชวยผู
จําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตสายไหม กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 41 กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่น มีหนาท่ีควบคุมดูแลท่ีหรือทางสาธารณะ
เพื่อประโยชนใชสอยของประชาชนท่ัวไป ซึ่งถือไดวาเปนหนาท่ีหลักท่ีเจาพนักงานทองถิ่นจะตองรักษาผลประโยชนของ
ประชาชนผูสัญจรไปมาเปนสําคัญ การท่ีจะอนุญาตใหมีการจําหนายสินคาในพื้นท่ีใด จึงตองพิจารณาโดยรอบคอบและเปน
ประโยชนแกประชาชนโดยสวนรวม

มาตรา 58 ในกรณีท่ีใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคัญ ใหผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาต
ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด

การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาต ใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขท่ีกําหนดใน
ขอกําหนดของทองถิ่น

ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 ขอ 20 ในกรณีท่ีใบอนุญาต บัตร
ประจําตัวผูรับใบอนุญาต หรือบัตรประจําตัวผูชวยจําหนายสินคาสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคัญ ผูไดรับใบอนุญาต
จะตองยื่นคําขอตอเจาพนักงานทองถิ่นตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด เพื่อขอรับใบแทนใบอนุญาต บัตรประจําตัวผูไดรับ
ใบอนุญาต หรือบัตรประจําตัวผูชวยจําหนายสินคา แลวแตกรณี ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย
หรือชํารุดในสาระสําคัญ

ผูประสงคจะขอรับใบแทนบัตรประจําตัวผูรับใบอนุญาต หรือบัตรประจําตัวผูชวยจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ

ใหยื่นคําขอรับใบแทนบัตรประจําตัวผูรับใบอนุญาต หรือบัตรประจําตัวผูชวยจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ จากเจา
พนักงานทองถิ่นดวยตนเอง ตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด พรอมกับเอกสารหลักฐานท่ีถูกตองตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้
ณ ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตท่ีสถานประกอบการตั้งอยู

หมายเหตุ 1.ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถ
พิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ
โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ณ ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขต ท่ีสถานประกอบ
กิจการตั้งอยู
สํานักงานเขตสายไหม
222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร
10220
โทรศัพท 0 2158 7350/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (วันจันทร ถึง วันศุกร(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการ

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.



กําหนด)))

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
1.1 กรณีเอกสารหลักฐานถูกตองครบถวน ใหเจาหนาท่ี

ออกใบรับคําขอรับใบแทนบัตรฯ ใหผูขอรับใบแทนบัตรประจําตัว
ผูรับใบอนุญาตฯ

1.2 กรณีเอกสารหลักฐานไมถูกตองไมครบถวน เจาหนาท่ี
แจงผูขอรับใบอนุญาตทราบทันทีและแกไขทันที

(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

สายไหม

2) การพิจารณา
การพิจารณาออก/ไมออกใบแทนบัตรประจําตัวผูรับใบอนุญาตฯ

(หมายเหตุ: -)

5 วัน ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

สายไหม

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (ของผูไดรับใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทาง
สาธารณะ)

สํานักบริหารการทะเบียน

2) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (ของผูไดรับใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทาง
สาธารณะ)

สํานักบริหารการทะเบียน

3) ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีมีการเปลี่ยนแปลงชื่อตัว ชื่อสกุล คํานําหนานาม ให
ถายเอกสารและรับรองสําเนาถูกตอง)

สํานักบริหารการทะเบียน

4) ทะเบียนสมรส
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (ใหถายเอกสารและรับรองสําเนาถูกตอง)

สํานักบริหารการทะเบียน

5) คําขอรับใบแทนบัตรประจําตัวผูรับใบอนุญาตหรือบัตรประจําตัว
ผูชวยจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ แบบ สณ.10
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

6) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูชวย
จําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ กรณีขอใบแทนบัตร
ประจําตัวผูชวยจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พรอม
รับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (จํานวน อยางละ 1 ฉบับ ตอคน)

-



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
7) รูปถายหนาตรงครึ่งตัว ไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาดํา ขนาด

1x1.5 น้ิว ถายไวไมเกิน 60 วัน ของผูขอรับใบอนุญาตหรือผูชวย
จําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ แลวแตกรณี
ฉบับจริง 2 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (จํานวน
คนละ 2 รูป
)

-

8) บัตรประจําตัวผูไดรับอนุญาตหรือบัตรประจําตัวผูชวย
จําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะเดิม กรณีชํารุดใน
สาระสําคัญ
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (จํานวน
คนละ 1 ฉบับ
)

กรุงเทพมหานคร

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) ไมมี
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ี 1. ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาล สํานักงานเขตสายไหม 2. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กทม. 1555
(หมายเหตุ: (222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร 10220
โทรศัพท 0 2158 7350))

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คําขอรับใบแทนบัตรประจําตัวผูรับใบอนุญาตหรือบัตรประจําตัวผูชวยจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ แบบ
สณ.10
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
การแจงขยายผลการพิจารณา

1.ในกรณีท่ีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถิ่น ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําส่ังไมอนุญาตไดภายในกําหนด 7 วัน ให
ขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนในแตละครั้งใหผูขอ
อนุญาตทราบ กอนส้ินกําหนด 7 วัน หรือตามท่ีขยายเวลาไวแลวนั้น แลวแตกรณี

2.ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่น พิจารณาคําขอใหผูรับใบอนุญาตไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแจงขยายผลการ
พิจารณาคําขอใหผูรับใบอนุญาตทราบทุก 7 วัน นับจากวันท่ีรับคําขอ จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมท้ังสงสําเนาการแจงให
คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกครั้ง



ชื่อกระบวนงาน: การขอรับใบแทนบัตรประจําตัวผูรับใบอนุญาตหรือบัตรประจําตัวผูชวยผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว)
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข (ฉบับท่ี2)
พ.ศ.2548

2)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร วาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2545

3)ประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่อง กําหนดจุดผอนผันใหทําการคาหาบเร – แผงลอย ลงวันท่ี 31 พฤษภาคม 2548

4)พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535

5)พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535

6)ระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551

7)ระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2546
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 5.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การขอรับใบแทนบัตรประจําตัวผูรับใบอนุญาตหรือบัตรประจําตัวผูชวยผูจําหนายสินคาในท่ีหรือ
ทางสาธารณะ สํานักงานเขตสายไหม กุลธัช

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: -

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี


