
คูมือสําหรับประชาชน : การยื่นแจงความประสงคจะกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือร้ือถอน
อาคาร (แบบ กทม.1)
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตสายไหม กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ทวิ กําหนดวา ผูใดจะกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยาย
อาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นและตองดําเนินการ

(1) แจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถิ่นกําหนดพรอมท้ังแจงขอมูลและยื่นเอกสารดังตอไปนี้
ดวย

(ก) ชื่อของผูรับผิดชอบงานออกแบบอาคารซึ่งจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุมประเภทวุฒิสถาปนิกตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพสถาปตยกรรม และจะตองไมเปนผูไดรับการแจงเวียนชื่อตามมาตรา 49
ทวิ

(ข) ชื่อของผูรับผิดชอบงานออกแบบและคํานวณอาคารซึ่งจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมประเภทวุฒิวิศวกรตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพวิศวกรรม และจะตองไมเปนผูไดรับการแจงเวียนชื่อตามมาตรา
49ทวิ

(ค) ชื่อของผูควบคุมงานซึ่งจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมตามกฎหมายวา
ดวยวิชาชีพสถาปตยกรรมและเปนผูไดรับใบอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพ
วิศวกรรม และจะตองไมเปนผูไดรับการแจงเวียนชื่อตามมาตรา 49ทวิ

(ง) สําเนาใบอนุญาตของบุคคลตาม (ก) (ข) และ (ค)

ฯลฯ

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอนุญาตตอง
ดําเนินการใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลาท่ีระบุไวในคูมือสําหรับประชาชน และแจงให
ผูยื่นคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ

หมายเหตุ

1) ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
เรียบรอยแลว

2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน

3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง
พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี www.bangkok.go.th/yota/

ชองทางการใหบริการ



สถานท่ีใหบริการ
กองควบคุมอาคาร สํานักการโยธา กรุงเทพมหานคร
เลขท่ี 111 ศาลาวาการกรุงเทพมหานคร 2 ถนนมิตรไมตรี
แขวงดินแดง  เขตดินแดง กรุงเทพฯ 10400/ติดตอดวยตนเอง ณ
หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

สถานท่ีใหบริการ
ฝายโยธา สํานักงานเขตสายไหม
222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร
10220
โทรศัพท 0 2158 7350
โทรสาร 02 158 7362/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 120 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบสถานท่ี ชําระคาธรรมเนียม และ
ออกใบรับแจง
(หมายเหตุ: (หนวยงานรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))

1 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
สายไหม

2) การพิจารณา
พิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการคํานวณ
(หมายเหตุ: (หนวยงานรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))

114 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
สายไหม

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
เจาพนักงานทองถิ่นอนุญาต พรอมแจงผลการพิจารณา
(หมายเหตุ: (หนวยงานรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))

5 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
สายไหม

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) หนังสือแจงความประสงคจะกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือ
รื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ  กทม.1)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

2) ตารางแสดงพ้ืนท่ีอาคาร และพ้ืนท่ีเพ่ือคํานวณท่ีจอดรถยนต
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

3) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนท่ีถูกตอง
ตามหลักเกณฑและเงื่อนไข ท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10
(พ.ศ. 2528)
ฉบับจริง 5 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

4) รายการคํานวณโครงสรางท่ีถูกตองตามหลักเกณฑและเงื่อนไข ท่ี
กําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 (พ.ศ. 2528) ฯ

สํานักการโยธา



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ี
กอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ)

5) รายการคํานวณระบบระบายอากาศ ระบบไฟฟาและระบบปองกัน
เพลิงไหมในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) ฯ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

6) รายการคํานวณระบบบําบัดนํ้าเสียและการระบายนํ้าท้ิงในอาคาร
สูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ.
2535) ฯ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

7) รายการคํานวณระบบประปาในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ
พิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) ฯ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

8) รายการคํานวณระบบลิฟตในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ
พิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) ฯ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

9) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูแจง พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตอง กรณีบุคคลเปนผูแจง และกรณีหลายคนใหใชทุกคน)

กรมการปกครอง

10) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูแจง พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตอง กรณีบุคคลเปนผูแจง และกรณีหลายคนใหใชทุกคน)

กรมการปกครอง

11) สําเนาหรือภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค
และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูแจงท่ีออกใหไมเกินหกเดือน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (พรอมสําเนาหรือภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน และ
ทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผู
แจง))

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

12) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูแจง (หนังสือมอบอํานาจ)
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (พรอมสําเนาหรือภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน และ
ทะเบียนบาน (กรณีมีการมอบอํานาจใหผูอ่ืนแจงแทน))

สํานักการโยธา

13) หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคาร ซึ่งจะตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมประเภท
วุฒิสถาปนิกตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพสถาปตยกรรม และ
จะตองไมเปนผูไดรับการแจงเวียนชื่อตามมาตรา 49 ทวิ

สํานักการโยธา



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (พรอมท้ังสําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ท่ี
ยังไมส้ินอายุ)

14) หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงาน ซึ่งจะตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะตองไมเปนผูไดรับการแจงเวียน
ชื่อตามมาตรา ๔๙ ทวิ (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูใน
ประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม แลวแตกรณี และผูขออนุญาตระบุชื่อมาในคําขออนุญาต
ดวย)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (พรอมท้ังสําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ท่ี
ยังไมส้ินอายุ)

สํานักการโยธา

15) หนังสือรับรองการตรวจสอบงานออกแบบและคํานวณสวนตางๆ
ของโครงสราง พรอมเอกสารแสดงรายละเอียดการคํานวณ
โครงสรางหลักท่ีใชในการคํานวณเพ่ือตรวจสอบงานออกแบบและ
คํานวณ (กรณีชนิดหรือประเภทอาคารท่ีกําหนดในกฎกระทรวง
กําหนดชนิดหรือประเภทของอาคาร หลักเกณฑ วิธีการ และ
เงื่อนไขในการตรวจสอบงานออกแบบและคํานวณสวนตาง ๆ ของ
โครงสรางอาคาร พ.ศ. 2550)
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (พรอมสําเนาหรือภาพถายใบประกอบวิชาชีพท่ียังไมส้ินอายุ
ทะเบียนบาน และบัตรประจําตัวประชาชน)

สํานักการโยธา

16) สําเนาหรือภาพถายรายงานการวิเคราะหผลกระทบส่ิงแวดลอม
ฉบับสมบูรณ (กรณีอาคารท่ีย่ืนขออนุญาตเปนประเภทและขนาด
ของโครงการเขาขายตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ
และส่ิงแวดลอม เรื่อง กําหนดประเภทและขนาดของโครงการหรือ
กิจการซึ่งตองจัดทํารายงานการวิเคราะหผลกระทบส่ิงแวดลอม
และหลักเกณฑ วิธีการ ระเบียบปฏิบัติและแนวทางการจัดทํา
รายงานการวิเคราะหผลกระทบส่ิงแวดลอม)
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม

17) สําเนาหนังสือเห็นชอบรายงานการวิเคราะหผลกระทบส่ิงแวดลอม
จากสํานักนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม
และสรุปมาตรการปองกันและแกไขผลกระทบส่ิงแวดลอม และ
มาตรการตรวจสอบผลกระทบส่ิงแวดลอม
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม

18) สําเนาหรือภาพถายหนังสือสํานักการจราจรและขนสง เรื่องการ
พิจารณาตําแหนงทางเขา-ออกรถยนต (กรณีจัดท่ีจอดรถยนต
ตั้งแต 300 คันขึ้นไป และทางเขาออกเชื่อมกับถนนสาธารณะท่ีอยู
ในความดูแลของกรุงเทพมหานคร)
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการจราจรและขนสง

19) กรณีอาคารท่ีย่ืนแจงเปนการดัดแปลงเพ่ิมชั้น ใหแสดงรายการ
คํานวณโครงสราง และตองมีสถาบันท่ีเชื่อถือไดเปนสวนราชการ

สํานักการโยธา



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
หรือนิติบุคคล ซึ่งมีวิศวกรประเภทวุฒิวิศวกร สาขาวิศวกรรมโยธา
ตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพวิศวกรรม เปนผูใหคําแนะนําปรึกษา
และลงรายมือชื่อรับรองผลการตรวจสอบงานวิศวกรรมควบคุม
รับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคารวาสามารถตอเติมได
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

20) เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันท่ีเชื่อถือได (กรณี
โครงสรางหลักท่ีเปนเสาหรือคานหรือโครงหลังคาของอาคารท่ี
กอสรางดวยเหล็กโครงสรางรูปพรรณท่ีไมไดใชคอนกรีตหุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

21) สําเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ ส.ค. 1 เลขท่ี
………..................................................................................
.........
...........................................................................................
.........
………..................................................................................
......... (ขนาดเทาตนฉบับ และตองครบถวนตามแผนผังบริเวณ
หรือท่ีระบุไวในหนังสือแจงความประสงค)
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

22) หนังสือรับรองใหปลูกสรางอาคารในท่ีดิน
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (พรอมสําเนาหรือภาพถายทะเบียนบาา แลดะบัตรประชาขน
ของเจาของท่ีดินและพยานท่ีลงลายมือชื่อรับรองในเอกสาร (กรณีผูขอ
อนุญาตมิไดเปนเจาของอาคาร))

สํานักการโยธา

23) สําเนาหรือภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค
และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจาของท่ีดินท่ีออกใหไมเกินหก
เดือน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (พรอมสําเนาหรือภาพถายบัตรประชาชน และทะเบียนบาน
ของผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนเจาของท่ีดิน))

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

24) หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใช
ประโยชนท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

25) หนังสือยืนยันท่ีจะทําการรื้อถอนอาคารเดิม หรือสําเนาหรือ
ภาพถายคําขออนุญาตหรือหนังสือแจงความประสงคจะรื้อถอน
อาคาร หรือใบอนุญาต หรือใบรับรองหนังสือแจงความประสงคจะ
รื้อถอนอาคารเดิม (กรณีอาคารเดิมอยูในบริเวณท่ีจะกอสราง
อาคาร หรือดัดแปลงอาคาร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

26) หลักฐานการขออนุญาตเก่ียวกับอาคารท่ีจะทําการกอสราง
ดัดแปลง หรือรื้อถอน ตามกฎหมายอื่นในสวนทเก่ีสวของ

สํานักการโยธา



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

27) หลักฐานการขออนุญาตเก่ียวกับอาคารท่ีจะทําการกอสราง
ดัดแปลง หรือรื้อถอน ตามกฎหมายอื่นในสวนทเก่ีสวของ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

28) หลักฐานการขออนุญาตเก่ียวกับอาคารท่ีจะทําการกอสราง
ดัดแปลง หรือรื้อถอน ตามกฎหมายอื่นในสวนท่ีเก่ียวของ (ถามี)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

29) บันทึกการขออนุญาตปลูกสรางอาคารบริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกา
กําหนดเขตท่ีดินในบริเวณท่ีท่ีจะเวนคืน (กรณีอยูในพระราช
กฤษฎีกากําหนดเขตท่ีดินในบริเวณท่ีท่ีจะเวนคืน
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต
(1) กอสรางอาคาร
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 20 บาท

2) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต
(2) ดัดแปลงอาคาร
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 10 บาท

3) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต
(3) รื้อถอนอาคาร
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 10 บาท

4) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(1) อาคารสูงไมเกิน 2 ชั้นหรือสูงไมเกิน 12 เมตร คิด 0.50 บาท/
ตร.ม.
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0.5 บาท

5) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(2) อาคารสูงเกิน 2 ชั้นแตไมเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร
แตไมเกิน 15 เมตร คิด 2.00 บาท/ตร.ม.
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 2 บาท

6) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(3) อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร คิด 4.00 บาท/
ตร.ม.
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 4 บาท

7) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(4) อาคารประเภทซึ่งตองรับนํ้าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหน่ึง
เกิน 500 กก./ตร.ม. คิด 4.00 บาท/ตร.ม.
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 4 บาท

8) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(5) ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถ ภายนอกอาคาร คิด
0.50 บาท/ตร.ม.
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0.5 บาท



ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)
9) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ

(6) ปาย คิด 4.00 บาท/ตร.ม.
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 4 บาท

10) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(7) อาคารประเภทซึ่งตองวัดความยาว เชน ทางหรือทอระบายนํ้า
รั้วหรือกําแพง คิด 1.00 บาท/ตร.ม.
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 1 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) กองควบคุมอาคาร สํานักการโยธา กรุงเทพมหานคร  เลขท่ี 111 ศาลาวาการกรุงเทพมหานคร 2 ถนนมิตรไมตรี
แขวงดินแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ 10400 โทรศัพท : 0 2246 0301-2 ตอ 2046-7 โทรสาร

: 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต : http://office.bangkok.go.th/bcd
อีเมล : bmadpwbcd@gmail.com
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กรุงเทพมหานคร โทร 1555
(หมายเหตุ: -)

3) ฝายโยธา สํานักงานเขตสายไหม
(หมายเหตุ: (222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร 10220
โทรศัพท 0 2158 7350
โทรสาร 02 158 7362))

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) หนังสือแจงความประสงคจะกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ กทม.1)
(หมายเหตุ: -)

2) ตารางแสดงพื้นท่ีอาคาร และพื้นท่ีเพื่อคํานวณท่ีจอดรถยนต
(หมายเหตุ: -)

3) หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคาร ผูออกแบบและคํานวณอาคาร หรือผูควบคุมงาน ตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ
กทม.5)
(หมายเหตุ: -)

4) หนังสือมอบอํานาจผูขออนุญาต
(หมายเหตุ: -)

5) หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน
(หมายเหตุ: -)

6) หนังสือรับรองใหปลูกสรางอาคารในท่ีดิน
(หมายเหตุ: -)

7) หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1)
(หมายเหตุ: -)

8) บันทึกการขออนุญาตปลูกสรางอาคารบริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกากําหนดเขตท่ีดินในบริเวณท่ีท่ีจะเวนคืน
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

1) ขั้นตอนท่ี 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนท่ี 2

2) ระยะเวลา 120 วันใหนับแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแตวันท่ีเริ่มการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน
หรือเคลื่อนยายอาคารตามท่ีไดแจงไว แลวแตกรณี (พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 39 ตรี วรรคสอง)



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

สําเนาหรือภาพถายเอกสารทุกฉบับท่ียื่นแจงฯ เจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสําเนาทุกหนาทุกแผน (กรณี
เปนนิติบุคคล ใหดําเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ)

หนังสือมอบอํานาจควรมีพยานอยางนอย 1 คน ถาผูมอบอํานาจพิมพลายนิ้วมือตองมีพยานลงลายมือชื่อรับรองไวดวย
2 คน พยานตองลงลายมือชื่อเทานั้น การพิมพลายนิ้วมือใหใชนิ้วหัวแมมือซาย ถามีความจําเปนท่ีจะตองใชนิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุ
ใด ใหบันทึกความจําเปนไวในหนังสือดวย

หนังสือมอบอํานาจ ใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร
กรณีบุคคลท่ีมิไดถือสัญชาติไทยใหแสดงสําเนาหนังสือเดินทางแทนสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

ชื่อกระบวนงาน: การยื่นแจงความประสงคจะกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ กทม.1)
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักการโยธา สํานักการโยธา สํานักการโยธา
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)พ.ร.บ. การผังเมือง พ.ศ. 2518

2)พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528

3)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

4)พ.ร.บ. สงเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 120.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การยื่นแจงความประสงคจะกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ กทม.1)
สํานักงานเขตสายไหม กุลธัช

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: 21/07/2558

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี


