
คูมือสําหรับประชาชน : การยื่นคําขอชําระคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงสถานที่จําหนาย
อาหารและสถานที่สะสมอาหารรายป
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตสายไหม กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
หนังสือรับรองการแจงในการจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข
พ.ศ.2535 มีอายุหนึ่งป ดังนั้นผูรับหนังสือรับรองการแจงท่ีประสงคจะประกอบกิจการตอไปตองยื่นคําขอชําระคาธรรมเนียม
หนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร กอนหนังสือรับรองการแจงส้ินอายุ เมื่อไดยื่นคําขอพรอม
ชําระคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวา เจาพนักงานทองถิ่นจะส่ังไมตออายุหนังสือรับรองการแจงให หากคํา
ขอชําระคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารแลว ไมชําระคาธรรมเนียมตาม
กําหนด เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจปรับฐานชําระคาธรรมเนียมลาชา รอยละ 20 ของคาธรรมเนียมท่ีคางชําระ กรณีท่ี
ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสองครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจส่ังใหผูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไว
จนกวาจะไดเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน หรือกรณียื่นคําขอชําระคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงสถานท่ี
จําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารหลังหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารส้ินอายุแลว
ตองดําเนินการแจงขอหนังสือรับรองการแจงใหม

เงื่อนไขในการยื่นขอชําระคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร

1. ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้

2. ตองยื่นคําขอกอนหนังสือรับรองการแจงส้ินอายุ

3. ไมอยูระหวางมีคําส่ังใหปรับปรุงแกไขสถานประกอบการ หรือกรณีกอเหตุเดือดรอนรําคาญตองดําเนินการแกไขใหแลวเสร็จ
จึงจะพิจารณารับชําระคาธรรมเนียม

4. ตองยินยอมใหเจาพนักงานทองถิ่น ผูซึ่งไดรับแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถิ่น หรือเจาพนักงานสาธารณสุข เขาไปในสถาน
ประกอบการระหวางพระอาทิตยขึ้นและพระอาทิตยตกหรือในเวลาทําการเพื่อตรวจสอบหรือควบคุมใหเปนไปตามขอกําหนด
ทองถิ่นหรือพระราชบัญญัตินี้ ตลอดจนการใหขอมูลขอเท็จจริงหรือแสดงเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ

หมายเหตุ 1.ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถ
พิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ
โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขต ท่ีสถาน
ประกอบการตั้งอยู
สํานักงานเขตสายไหม
222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร
10220
โทรศัพท 0 2158 7350/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง)



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงยื่นคําขอชําระคาธรรมเนียมหนังสือ
รับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
พรอมเอกสารหลักฐาน เจาหนาท่ีลงรับคําขอชําระคาธรรมเนียมฯ
(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

สายไหม

2) การพิจารณา
การตรวจสอบขอมูลสถานประกอบการวากอเหตุเดือดรอน
รําคาญ
(หมายเหตุ: -)

5 วัน ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

สายไหม

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา-คนไทย)

สํานักบริหารการทะเบียน

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล-คนไทย,ตางดาว)

กรมการคาตางประเทศ

3) คําขอชําระคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนาย
อาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

4) สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักบริหารการทะเบียน

5) หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผูย่ืนคําขอชําระคาธรรมเนียมไม
สามารถมาย่ืนคําขอดวยตัวเอง)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักบริหารการทะเบียน

6) หนังสือรับรองผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหารของ
กรุงเทพมหานครของผูย่ืนขอใบอนุญาตและตามจํานวนผูสัมผัส
อาหาร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

7) ใบรับรองแพทย การตรวจโรคติดตอ 9 โรค ไดแก วัณโรค
อหิวาตกโรค ไขรากสาดนอย โรคบิด ไขสุกใส โรคคางทูม โรค
เรื้อน โรคผิวหนังท่ีนารังเกียจ และโรคตับอักเสบท่ีเกิดจากไวรัสเอ
ตามจํานวนผูสัมผัสอาหาร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ

กรมการแพทย



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
หมายเหตุ -

8) หนังสือรับรองการแจงฉบับเดิมท่ียังไมหมดอายุ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) คาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหารและ
สถานท่ีสะสมอาหารรายป
(หมายเหตุ: (- พื้นท่ีประกอบการไมเกิน 10 ตารางเมตร อัตรา
คาธรรมเนียม 100 บาทตอป
- พื้นท่ีประกอบการเกิน 10 ตารางเมตรคิดเพิ่มตารางเมตรละ 5 บาท

โดยใหคิดพื้นท่ีเปนจํานวนเต็มปดเศษท้ิง แตรวมแลวคาธรรมเนียมไมเกิน
1,000 บาทตอป
))

คาธรรมเนียม 100 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) 1. ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตสายไหม
(หมายเหตุ: (222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร 10220
โทรศัพท 0 2158 7350))

2) 2. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กทม. 1555
(หมายเหตุ: -)

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

หมายเหตุ
-

ชื่อกระบวนงาน: การยื่นคําขอชําระคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารรายป
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535

2)พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522

3)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี



4)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ.2552

5)กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556

6)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ.2544

7)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข (ฉบับท่ี 2)
พ.ศ. 2548

8)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ.2545

9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคารบางประเภท
และบางขนาด

10)พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ.2518 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2535

11)พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอมแหงชาติ พ.ศ.2535

12)พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ.2509

13)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549

14)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑการจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ.2546
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 5.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การยื่นคําขอชําระคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสม
อาหารรายป สํานักงานเขตสายไหม กุลธัช

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: -


