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คู่มือส าหรับประชาชน: การแจ้งความประสงค์จะท าการถมดิน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านักงานเขตสายไหม 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งความประสงค์จะท าการถมดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานเขตสายไหม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 
1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
2) กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 
3) พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2549 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  มาตรา 26 ผู้ใด

ประสงค์จะท าการถมดิน โดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับท่ีดินต่างเจ้าของท่ีอยู่ข้างเคียง และมีพื้นท่ีของเนนิ
ดินเกินสองพันตารางเมตร หรือมีพื้นท่ีเกินกว่าท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ต้องแจ้งถมดินนั้นต่อเจ้า
พนักงานท้องถิน่ ตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด ภายใน 7 วัน  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  7 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งความประสงค์จะท าการถมดิน ส านักงานเขตสายไหม กุลธัช  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตสายไหม 

222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร 10220 
โทรศัพท์ 0 2158 7350 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 
     มาตรา 26 ผู้ใดประสงค์จะท าการถมดิน โดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับท่ีดินต่างเจ้าของท่ีอยู่ข้างเคียง และมี
พื้นท่ีของเนินดินเกินสองพันตารางเมตร หรือมีพื้นท่ีเกินกว่าท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ต้องแจ้งถมดินนั้นต่อเจ้า
พนักงานท้องถิน่ ตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด ภายใน 7 วัน 
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     ผู้ประสงค์จะท าการถมดิน ตามท่ีกฎหมายหรือเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดย
ติดต่อท่ีฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพื้นท่ีด้วยตนเอง พร้อมเอกสารหลักฐานตามท่ีระบุในข้อ 14 
 
     ผู้ประสงค์จะท าการถมดิน ตามท่ีกฎหมายหรือเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดแจ้งเรื่องราวต่อส านักงานเขตพื้นท่ี
แล้ว ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตจะท าการตรวจสอบพิจารณา และออกใบรับแจ้งหรือมีหนังสือแจ้งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผล
ให้ผู้ประสงค์จะท าการฯ ทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้รับการแจ้ง 
 
       พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้อนุญาต
ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาท่ีระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ ผู้ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวัน
นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
หมายเหตุ 
 
     1) ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ี
จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไข
และ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละท้ิงค าขอ โดย
เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้
ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
 3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง 
พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดูรายละเอียดเพิ่มเติมได้ท่ี www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ช่ัวโมง ฝ่ายโยธา
ส านักงานเขตสาย
ไหม 

(หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ ฝ่าย
โยธา ส านักงาน
เขตทุกเขต) 

2) การพิจารณา ตรวจสอบสถานท่ี และ 6 วัน ฝ่ายโยธา (หน่วยงาน
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 พิจารณารายละเอียดตาม
รูปแบบ และกฎหมาย/
ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
 

ส านักงานเขต 
สายไหม 

ผู้รับผิดชอบ ฝ่าย
โยธา ส านักงาน
เขตทุกเขต) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผู้อ านวยการเขตลงนาม
ใบรับแจ้ง 
 

1 วัน ฝ่ายโยธา
ส านักงานเขต 
สายไหม 

(หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ ฝ่าย
โยธา ส านักงาน
เขตทุกเขต) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผู้แจ้ง 
พร้อมลงลายมือช่ือ
และ/หรือ
ประทับตรารับรอง
ความถูกต้อง) 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผู้แจ้ง 
พร้อมลงลายมือช่ือ
และ/หรือ
ประทับตรารับรอง
ความถูกต้อง) 

3) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผู้รับ
มอบอ านาจ พร้อม
ลงลายมือช่ือและ/
หรือประทับตรา
รับรองความ
ถูกต้อง) 

4) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารของผู้รับ
มอบอ านาจ พร้อม
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ลงลายมือช่ือและ/
หรือประทับตรา
รับรองความ
ถูกต้อง) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หนังสือแจ้งความ
ประสงค์จะท า
การขุดดินหรือถม
ดิน 

ส านักการแพทย์ 1 0 ชุด (เอกสารลงนาม
โดยเจ้าของอาคาร
หรือผู้ครอบครอง
ท่ีดิน หรือผู้รับมอบ
อ านาจจากบุคคล
ดังกล่าว โดยยื่น
หนังสือขออนุญาต
ต่อผู้อ านวยการ
เขต) 

2) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน 

ส านักการแพทย์ 3 0 ชุด - 

3) รายการค านวณ ส านักการแพทย์ 1 0 ชุด - 

4) 

ส าเนาหนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล 
ซึ่งมีอายุไม่เกินหก
เดือน นับแต่วัน
รับรอง 

กรมพัฒนาธรุกิจ
การค้า 

0 1 ชุด - 

5) 
หนังสือมอบ
อ านาจ ตามแบบ 
ด.4 

ส านักการแพทย์ 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
เจ้าของท่ีดิน ตาม
แบบ ด.3 

ส านักการแพทย์ 1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรอง ส านักการแพทย์ 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม พร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
จากผู้ประกอบ
วิชาชีพ  
วิศวกรรมควบคุม 

8) 

หนังสือรับรอง
ของผู้ควบคุมงาน 
พร้อมส าเนา
ใบอนุญาตผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 

ส านักการแพทย์ 1 0 ชุด - 

9) 

ส าเนาโฉนดท่ีดิน
ท่ีมีลายมือช่ือ
เจ้าของท่ีดินลง
นามรับรอง 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบรับแจ้งการถมดิน 

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ (ฉบับละ 500 บาท)   
 

2) ค่าคัดส าเนาหรือถ่ายเอกสาร 
 ค่าธรรมเนียม 1 บาท 
หมายเหตุ (ฉบับละ 1 บาท)   
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตสายไหม 

หมายเหตุ (222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร 10220 
โทรศัพท์ 0 2158 7350) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /               
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 

- 
 

2) หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของท่ีดิน (แบบ ด.3) 
- 
 

3) หนังสือมอบอ านาจ (แบบ ด.4) 
- 
 

4) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (แบบ ด.5) 
- 
 

19. หมายเหตุ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 
     ขั้นตอนท่ี 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนท่ี 2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
     1) ส าเนาเอกสารทุกฉบับท่ียื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาทุกหน้าทุกแผ่น 
 
 2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือช่ือรับรองไว้ด้วย 
2 คน พยานต้องลงลายมือช่ือเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออื่นเพราะ
เหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 
 
     3) หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
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