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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และท าทางเชื่อมในที่สาธารณะ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านักงานเขตสายไหม 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และท าทางเช่ือมในท่ีสาธารณะ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานเขตสายไหม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหน่วยงาน  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 
1) การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และท าทางเช่ือมในท่ีสาธารณะ พ.ศ. 2531 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และท าทางเช่ือมในท่ีสาธารณะ 

ส านักงานเขตสายไหม กุลธัช  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตสายไหม 

222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร 10220 
โทรศัพท์ 0 2158 7350/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

2) สถานที่ให้บริการ ส านักการโยธา/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (โดยส านักงานก่อสร้างและบูรณะ ศูนย์ก่อสร้างและบูรณะถนนประจ าเขตพื้นท่ี ในฐานะผู้ก าหนด
เงื่อนไขประกอบการอนุญาต ในรูปแบบคณะกรรมการร่วม) 

3) สถานที่ให้บริการ การทางพิเศษแห่งประเทศไทย/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ในฐานะเจ้าของพื้นท่ีในเขตทางพิเศษท่ีอนุญาตให้ผู้ขอรับไปด าเนินการต่อ) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2549 
 
      มาตรา 37ห้ามมิให้ผู้ใดสร้างทาง ถนน หรือส่ิงอื่นใดในเขตทางหลวงเพื่อเป็นทางเข้าออกทางหลวง เว้นแต่ได้รับอนุญาต
เป็นหนังสือจากผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวง ในการอนุญาต ผู้อ านวยการทาง
หลวงหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวงจะก าหนดเงื่อนไขอย่างใดก็ได้ รวมท้ังมีอ านาจก าหนดมาตรการใน
การจัดการเพื่อรักษาส่ิงแวดล้อม การป้องกันอุบัติภัย และการติดขัดของการจราจร 
 
     การอนุญาตตามวรรคหนึ่ง เมื่อมีความจ าเป็นแก่งานทางหรือเมื่อปรากฏว่าผู้ได้รับอนุญาตได้กระท าการผิดเงื่อนไขท่ี
ก าหนดในการอนุญาต ผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวงจะเพิกถอนเสียก็ได้ 
 
     ทาง ถนน หรือส่ิงอื่นใดท่ีสร้างขึ้นโดยไม่ได้รับอนุญาตหรือไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีก าหนด ให้ผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้
ซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวงมีอ านาจส่ังให้ผู้กระท าการดังกล่าวรื้อถอนหรือท าลายภายในก าหนดเวลาอัน
สมควร ถ้าไม่ปฏิบัติตามให้ผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางรื้อถอนหรือท าลาย โดยผู้นั้น
จะเรียกร้องค่าเสียหายไม่ได้ และต้องเป็นผู้เสียค่าใช้จ่ายในการนั้น 
 
     &ldquo;การตัดคันหินทางเท้า&rdquo; หมายความว่า การตัดคันหินทางเท้าเพื่อท าทางเข้าออกในท่ีสาธารณะ โดยให้
พื้นทางเข้าออกอยู่ระดับเดียวกับทางเท้า และลาดลงบรรจบกับผิวจราจรตรงขอบคันหิน มีความลาดชันร้อยละ 25หรือมี
ส่วนลาดยาวไม่เกิน 75.0เซนติเมตร รัศมีผายปากเท่ากับความกว้างของทางเท้า แต่ไม่เกิน 5.00เมตร 
 
   &ldquo;การลดระดับคันหินทางเท้า&rdquo; หมายความว่า การลดระดับคันหินทางเท้าเพื่อท าทางเข้าออกในที่
สาธารณะ โดยให้ตัดคันหินลดระดับลงเหลือ 3.0เซนติเมตร พื้นท่ีทางเข้าออกอยู่ระดับเดียวกับทางเท้า และลาดลงสู่ขอบคัน
หินตามแนวถนนข้างละไม่เกิน 1.00เมตร 
 
      &ldquo;การท าทางเช่ือม&rdquo; หมายความว่า การท าทางเช่ือมเพื่อเป็นทางเข้าออกสู่ผิวจราจรของถนนสาธารณะท่ี
ยังก่อสร้างปรับปรุงไม่เต็มเขตทาง 
 
      ผู้ประสงค์จะขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้าและท าทางเช่ือมในท่ีสาธารณะจะกระท าได้ต่อเมื่อ
ได้รับอนุญาต การยื่นค าขออนุญาตจะต้องปฏิบัติตามแบบท้ายระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วย การขออนุญาตตัดคันหิน
ทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และท าทางเช่ือมในท่ีสาธารณะ พ.ศ. 2531ดังนี้ 
 
 
 ถ้าถนนหรือซอยใดอยู่ในความดูแลรับผิดชอบของส านักงานเขต ให้ผู้อ านวยการเขตท้องท่ีเป็นผู้พิจารณาอนุญาต ถ้า
ถนนใดอยู่ในความรับผิดชอบของส านักการโยธา ให้ส านักงานเขตท้องท่ีส่งเรื่องให้ส านักการโยธา โดยส านักงานก่อสร้างและ
บูรณะ (ศูนย์ก่อสร้างและบูรณะถนนประจ าเขตพื้นท่ี) พิจารณาก าหนดเงื่อนไขประกอบการอนญุาต ในรูปแบบ
คณะกรรมการร่วม แล้วแจ้งให้ส านักงานเขตท้องท่ีเป็นผู้ออกใบอนุญาตตามแบบท้ายระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วย การ
ขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และท าทางเช่ือมในท่ีสาธารณะ พ.ศ. 2531ระยะเวลาการอนุญาตให้
เป็นไปตามท่ีก าหนดในใบอนุญาต 
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 ห้ามมิให้ตัดคันหินทางเท้าหรือลดระดับคันหินทางเท้าเพื่อท าทางเข้าออกตึกแถว ห้องแถว หรืออาคารที่มีสภาพเหมือน
ตึกแถว ห้องแถว เป็นการเฉพาะแต่ละห้อง ยกเว้นท่ีเป็นทางลอดไปสู่ท่ีจอดรถยนต์ท่ีไม่มีทางเข้าออกอื่นซึ่งอยู่ด้านหลัง
อาคารนั้น 
 การตัดคันหินทางเท้าหรือลดระดับคันหินทางเท้าเพื่อเป็นทางเข้าออกของอาคารดังต่อไปนี้ ให้อนุญาตได้ตามหลักเกณฑ์
ดังนี้ ฯลฯ 
 
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้อง
ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาท่ีระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ ผู้ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่
วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
หมายเหตุ 
 
 1) ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ี
จะจัดท าบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไข
และ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละท้ิงค าขอ โดย
เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้
ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
 3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง 
พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
ดูรายละเอียดเพิ่มเติมได้ท่ี www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนุญาตยื่นเรื่องและ
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ช่ัวโมง ฝ่ายโยธา
ส านักงานเขต 
สายไหม 

(ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตทุก
เขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบหลักฐานการเป็น
สาธารณประโยชน์ เอกสาร
สิทธิ์ การได้มาและหลักฐาน 
พร้อมท้ังตรวจสอบสภาพที่

6 วัน ฝ่ายโยธา
ส านักงานเขต 
สายไหม 

(ตรวจสอบ
หลักฐานการเป็น
สาธารณประโยชน์ 
เอกสารสิทธิ์ การ



4/7 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ต้องด าเนินการและ
รายละเอียดต่าง ๆ ให้มาก
ท่ีสุด พร้อมท่ีจะประสานกับ
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
 

ได้มาและหลักฐาน  
(ระยะเวลา  3 
ช่ัวโมง) / กรณีต้อง
ตรวจสอบหลักฐาน 
ท่ีสาธารณะจาก
ส านักงานท่ีดิน
กรุงเทพมหานคร 
(ระยะเวลา 7 วัน) 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ฝ่าย
โยธา ส านักงาน
เขตทุกเขต) 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาความถูกต้องใน
รายละเอียด ว่ามีส่วนใด
ขัดแย้งกับหลักเกณฑ์ 
ระเบียบแบบแผนและ
ข้อก าหนดต่าง ๆ ของทาง
ราชการหรือไม่ อย่างไร 
 

7 วัน ฝ่ายโยธา
ส านักงานเขต 
สายไหม 

(ศูนย์ก่อสร้างและ
บูรณะถนนเขต
พื้นท่ี ส านักการ
โยธา และฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตทุก
เขต) 

4) 

การพิจารณา 
 

ติดต่อและประสานงานกับผู้
ขออนุญาตเพื่ออภิปราย
 และแก้ไขปัญหา
ร่วมกัน (ในกรณีท่ีมีปัญหา
ข้อขัดแย้ง) 
 

5 วัน ฝ่ายโยธา
ส านักงานเขต 
สายไหม 

(ศูนย์ก่อสร้างและ
บูรณะถนนเขต
พื้นท่ี ส านักการ
โยธา และฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตทุก
เขต) 

5) 

การพิจารณา 
 

ประสานกับศูนย์ก่อสร้าง
และบูรณะถนนประจ าเขต
พื้นท่ี ส านักงานก่อสร้างและ
บูรณะ ส านักการโยธา ใน
รูปแบบคณะกรรมการเพื่อ
พิจารณาเงื่อนไขในการ
อนุญาตร่วมกัน 
 

5 วัน ฝ่ายโยธา
ส านักงานเขต 
สายไหม 

(ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตทุก
เขต) 

6) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

สรุปข้อมูลราย ละเอียด และ
เงื่อนไขต่าง ๆ เสนอ
ผู้อ านวยการเขตพิจารณาลง

7 วัน ฝ่ายโยธา
ส านักงานเขต 
สายไหม 

(ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตทุก
เขต) 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

นามหนังสืออนุญาต (เมื่อ
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
ระเบียบแบบแผน  
 ข้อก าหนดต่าง ๆ ของทาง
ราชการ และเงื่อนไขในการ 
 อนุญาต) 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารแสดง
ความเป็นเจ้าของ 
พร้อมลงลายมือช่ือ
และ/หรือ
ประทับตรารับรอง
ความถูกต้อง) 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารแสดง
ความเป็นเจ้าของ 
พร้อมลงลายมือช่ือ
และ/หรือ
ประทับตรารับรอง
ความถูกต้อง) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ค าร้องขออนุญาต
ตัดคันหินทางเท้า 
ลดระดับคันหิน

ส านักการโยธา 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทางเท้า และหรือ
ท าทางเช่ือมในท่ี
สาธารณะ 

2) 

ส าเนาใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร
หรือใบอนุญาตขุด
ดิน ถมดิน พร้อม
แผนผังบริเวณ 

ส านักการโยธา 0 1 ชุด - 

3) 

ส าเนาหนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียน นิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธรุกิจ
การค้า 

0 1 ชุด (เอกสารแสดง
ความเป็นเจ้าของ 
พร้อมลงลายมือช่ือ
และ/หรือ
ประทับตรารับรอง
ความถูกต้อง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) การคันหินทางเท้า 

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหตุ (การคันหินทางเท้า อัตราค่าบริการสูงสุด ยาวเมตรละ 200 บาท)   
 

2) พื้นที่ทางเท้า 
 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหตุ (พื้นท่ีทางเท้า อัตราค่าบริการสูงสุด ตารางเมตรละ 200 บาท)   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตสายไหม 

หมายเหตุ (222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร 10220โทรศัพท์ 0 2158 7350) 
2) ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานก่อสร้างและบูรณะ ส านักการโยธา 111 ถนนมิตรไมตรี  เขตดินแดง  

กรุงเทพมหานคร 10400 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร.1555 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /               
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าขออนุญาตการตัดคันหินทางเท้า ลดระดับทางเท้า และหรือท างานเช่ือมในท่ีสาธารณะ 

- 
 

19. หมายเหตุ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 
     1) ขั้นตอนท่ี 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนท่ี 2 
 
  

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูย์กลางคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ 21/07/2558 
 
 
 
 

 
 

 


