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คู่มือส าหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตให้ท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านักงานเขตสายไหม 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การออกใบอนุญาตให้ท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานเขตสายไหม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 
1) กฎกระทรวง (พ.ศ.2493) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง พ.ศ.2493 

 
2) พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง พ.ศ.2493 

 
3) ระเบียบปฏิบัติการยื่นค าร้องการพิจารณาออกใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้ 

เครื่องขยายเสียง พ.ศ.2493 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลาพระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง พ.ศ.249  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  3 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบอนุญาตให้ท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง ส านักงานเขตสายไหม  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ฝ่ายส่ิงแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านักงานเขตสายไหม 

222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร 10220โทรศัพท์ 0 2158 7350/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง พ.ศ.2493 ก าหนดให้ผู้ท่ีจะท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยาย
เสียงด้วยก าลังไฟฟ้าจะต้องขอรับใบอนุญาตต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีก่อน เมื่อได้รับอนุญาตแล้วจึงท าการโฆษณาได้ 
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การยื่นค าร้องขออนุญาตท าการโฆษณา ให้ปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติการยื่นค าร้องและการพิจารณาออกใบอนุญาตตาม
พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง พ.ศ.2493 
 ผู้มีใบอนุญาตให้มีเพื่อใช้เครื่องขยายเสียงและไมโครโฟน ประสงค์จะใช้เครื่องนั้นท าโฆษณา ให้ยื่นค าร้องขอตามแบบ 
ฆ.ษ.1 ต่อเจ้าพนักงานต ารวจเจ้าของท้องท่ีซึ่งผู้ยื่นค าร้องนั้นมีภูมิล าเนาอยู่ หรือสถานท่ีโฆษณานั้นอยู่ในเขตอ านาจ 
 การยื่นค าร้องโดยผู้แทนซึ่งได้รับมอบฉันทะ โดยถูกต้องจากผู้มีใบอนุญาต คงอนุญาตให้ท าได้ เป็นหน้าท่ีของต ารวจท้องท่ี 
ท่ีได้รับค าร้องขอนั้นพิจารณาค าร้องขอโดยค านึงถึงสถานท่ีเวลา และเครื่องอุปกรณ์ท่ีจะท าการโฆษณาแล้วแสดงความ
คิดเห็นไว้ในค าร้องขอนั้น เพื่อผู้ร้องขอจะได้น าไปแสดงต่อพนักงานผู้อนุญาต 
ข้อก าหนดและประเภทใบอนุญาต 
ประเภท 1 การโฆษณากิจการท่ีไม่เป็นไปในท านองการค้า มีก าหนดอายุคราวละไม่เกิน 15 วัน 
ประเภท 2 การโฆษณาท่ีเป็นไปในท านองการค้า 
ก. โฆษณาเคล่ือนท่ี มีก าหนดอายุคราวละไม่เกิน 5 วัน 
ข. โฆษณาประจ าท่ี มีก าหนดอายุคราวละไม่เกิน 15 วัน 
 
หมายเหตุ 1.ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่
สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่น
ค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่น
ค าขอละท้ิงค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึก
ความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่อง
ดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 3.เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 
วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ.2558 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้มีใบอนุญาตให้มีเพื่อใช้
เครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟน ยื่นค าร้องขอตาม
แบบ ฆ.ษ.1 ท่ีเจ้าพนักงาน
ต ารวจเจ้าของท้องท่ีให้ความ
เห็นชอบแล้ว พร้อมหลักฐาน 
และเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียน
รับค าร้องขอ 
 

1 ช่ัวโมง ฝ่ายส่ิงแวดล้อม
และสุขาภิบาล
ส านักงานเขต 
สายไหม 

(การนับเวลาจะเริ่ม
นับเมื่อเจ้าหน้าท่ี
ได้รับค าขอและ
หลักฐานท่ีถูกต้อง
ครบถ้วน) 

2) 
การพิจารณา 
 

พิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
และเมื่อได้รับใบอนุญาตแล้ว 

3 วัน ฝ่ายส่ิงแวดล้อม
และสุขาภิบาล

- 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ผู้ยื่นค าร้องขอต้องน า
ใบอนุญาตมาแจ้งต่อสถานี
ต ารวจนครบาลท้องท่ีลงนาม
รับทราบก่อนจึงจะ
ด าเนินการโฆษณาได้ 

ส านักงานเขต 
สายไหม 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   3 วันท าการ 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณี บุคคล
ธรรมดา -คนไทย) 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

ส านักบริหารการ
ทะเบียน 

0 1 ฉบับ (กรณี บุคคล
ธรรมดา -คนไทย) 

3) 
หนังสือเดินทาง
และใบอนุญาต
ท างาน 

กองหนังสือเดินทาง 1 0 ชุด (กรณี บุคคล
ธรรมดา,นิติบุคคล 
-คนต่างด้าว) 

4) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมการค้า
ต่างประเทศ 

0 1 ฉบับ (กรณี นิติบุคคล -
คนไทย, คนต่าง
ด้าว) 

5) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณี นิติบุคคล -
คนไทย) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

 ค าร้อง
ขออนุญาตท าการ
โฆษณาโดยใช้
เครื่องขยายเสียง 
(แบบ ฆ.ษ.1) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

 หนังสือ
มอบอ านาจท่ี
ถูกต้องตาม
กฎหมายพร้อม
ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ
แสดงบัตร
ประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 0 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่สามารถมายื่น
ค าขอด้วยตนเอง) 

3) 

 หนังสือ
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ีหรือ
สัญญาเช่า กรณีผู้
ขออนุญาตไม่มี
กรรมสิทธิ์ใน
อาคารหรือ
สถานท่ีท่ีขอ
อนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

4) 

 ส าเนา
ทะเบียนรถยนต์ 
(กรณีเป็นการ
โฆษณาเคล่ือนท่ี) 
ท่ีระบุช่ือผู้ยื่นค า
ร้อง หรือหนังสือ
ยินยอมให้ใช้
รถยนต์ กรณีท่ี
ไม่ใช่เจ้าของ
รถยนต์ พร้อม
ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนของ
เจ้าของรถยนต์ 

กรมการขนส่งทาง
บก 

1 0 ชุด - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) การออกใบอนุญาตให้ท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

กรณี โฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในท านองการค้า 
 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) การออกใบอนุญาตให้ท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 
กรณี ที่เป็นไปในท านองการค้า (โฆษณาเคลื่อนที่)  
 ค่าธรรมเนียม 60 บาท 
หมายเหตุ -   
 

3) การออกใบอนุญาตให้ท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 
กรณี ที่เป็นไปในท านองการค้า (โฆษณาประจ าที่)  
 ค่าธรรมเนียม 75 บาท 
หมายเหตุ -   
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายส่ิงแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านักงานเขตสายไหม 

หมายเหตุ (222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร 10220โทรศัพท์ 0 2158 7350) 
2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์รับแจ้งทุกข์ กทม. 1555 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /      
 ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าร้องขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.1) 

- 
 

19. หมายเหตุ 
- 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูย์กลางคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
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