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คู่มือส าหรับประชาชน: การออกใบแทนใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านักงานเขตสายไหม 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การออกใบแทนใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานเขตสายไหม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 
1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

 
2) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 
3) พระราชบญัญัติอาหาร พ.ศ. 2522 

 
4) กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ.2552 

 
5) กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 
6) กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 
7) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ.2544 

 
8) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ค่าธรรมเนียมส าหรับการด าเนินกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุข  

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 
 

9) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ตลาด พ.ศ. ๒๕๔๖ 
 

10) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม เรื่อง ก าหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ าท้ิงจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

11) พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี3) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 

12) พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยการขอและการออกใบอนุญาตจัดต้ังตลาด พ.ศ.2548 
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14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยวิธีปฏิบัติให้เป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๔๙ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบแทนใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ส านักงานเขตสายไหม   
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ฝ่ายส่ิงแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านักงานเขตสายไหม 

222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร 10220 
โทรศัพท์ 0 2158 7350/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
 ต้ังแต่เวลา 08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

2) สถานที่ให้บริการ ฝ่ายส่ิงแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านักงานเขต ท่ีสถานประกอบการต้ังอยู่/ติดต่อด้วยตนเอง 
 ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตลาด หมายความว่า สถานท่ีซึ่งปกติจัดไว้ให้ผู้ค้าใช้เป็นท่ีชุมนุมเพื่อจ าหน่ายสินค้าประเภทสัตว์ เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม้ และ
อาหารอันมีสภาพเป็นของสด ประกอบหรือปรุงแล้ว หรือของเสียง่าย ท้ังนี้ไม่ว่าจะมีการจ าหน่ายสินค้าประเภทอื่นด้วย
หรือไม่ก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไว้ส าหรับผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมนุมเพื่อจ าหน่ายสินค้าดังกล่าวเป็นประจ าหรือเป็น
ครั้งคราวหรือตามวันท่ีก าหนด 
 
 พระราชบญัญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535มาตรา34ก าหนดว่า ห้ามมิให้ผู้ใดจัดต้ังตลาดเว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิน่ตามมาตรา56 
 
 ซึ่งข้อก าหนดในมาตรา 34ไม่ได้บังคับใช้แก่กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถิ่นที่ได้จัดต้ังตลาดขึ้นตามอ านาจหน้าท่ี 
แต่ในการด าเนินกิจการตลาดจะต้องปฏิบัติเช่นเดียวกับผู้รับใบอนุญาตตามบทบัญญัติอื่นแห่งพระราชบัญญัตินี้ด้วย และให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจก าหนดเงื่อนไขเป็นหนังสือให้ผู้จัดต้ังตลาดตามข้อนี้ปฏิบัติเป็นการเฉพาะรายก็ได้ 
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  ข้อบัญญัติกรงุเทพมหานคร เรื่อง ตลาด พ.ศ. 2546ได้มีข้อก าหนดเกี่ยวกับใบอนุญาตจัดต้ังตลาดดังนี้ 
 
  ข้อ39ผู้ใดประสงค์จะจัดต้ังตลาดให้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบพร้อมกับหลักฐานตามท่ี
กรุงเทพมหานครก าหนด 
 
 ตามกฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551ได้แบ่งตลาดออกเป็น 2ประเภท 
 
1. ตลาดประเภทท่ี1ได้แก่ ตลาดท่ีมีโครงสร้างอาคาร และมีลักษณะตามท่ีก าหนดไว้ในส่วนท่ี1 
 
2. ตลาดประเภทท่ี2ได้แก่ ตลาดท่ีไม่มีโครงสร้างอาคาร และมีลักษณะตามท่ีก าหนดไว้ในส่วนท่ี2 
 
เงื่อนไขการยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาต 
 
  กรณีใบอนุญาตจัดต้ังตลาดสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญ ผู้รับใบอนุญาตสามารถยื่นค าขอรับใบแทน
ใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ณ ฝ่ายส่ิงแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านักงานเขตท่ีสถานประกอบการต้ังอยู่ พร้อมเอกสาร
หลักฐานท่ีถูกต้องและครบถ้วนตามรายการท่ีระบุในคู่มือนี้ โดยต้องยื่นค าขอภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ีได้ทราบถึงการสูญ
หาย ถกูท าลายหรือช ารุดเงื่อนไขและวิธีการได้รับใบอนุญาตและการช าระค่าธรรมเนียมให้เป็นไปตามท่ีกรุงเทพมหานคร
ก าหนด 
 
หมายเหตุ1.ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้
สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่น
ค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั่นจะถือว่าผู้ยื่น
ค าขอละท้ิงค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึก
ความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่อง
ดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 3.เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน  
7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ.2558 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบแทนใบอนุญาตขอรับใบ
แทนใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 

10 นาที ฝ่ายส่ิงแวดล้อม
และสุขาภิบาล
ส านักงานเขต 

- 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แบบ ต.5 พร้อมเอกสารและ
เจ้าหน้าท่ีลงรับค าขอรับใบ
แทนใบอนุญาตพร้อมท้ัง
ตรวจสอบเอกสาร 
 

สายไหม 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีพิจารณาค าขอ 
 

5 วัน ฝ่ายส่ิงแวดล้อม
และสุขาภิบาล
ส านักงานเขต 
สายไหม 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

2) ทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

3) 

ใบส าคัญการ
เปล่ียนช่ือ 
ทะเบียนสมรส 
เป็นต้น ในกรณีท่ี
มีการ
เปล่ียนแปลงช่ือ
ตัว ช่ือสกุล หรือ
ค าน าหน้านามให้
ถ่ายส าเนา
เอกสารพร้อม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

4) 
ส าเนาหนังสือ
รับรองการจด

กรมการค้า
ต่างประเทศ 

0 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทะเบียนนิติบุคคล 
พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนของ
ผู้แทนนิติบุคคล
หรือหนังสือ
เดินทางหรือ
ใบอนุญาตท างาน 
(กรณีเป็นนิติ
บุคคล) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
 ค าขอรับ
ใบแทนใบอนุญาต
จัดต้ังตลาด  ต.5 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บ้านของบ้านท่ีใช้
เป็นท่ีต้ังสถาน
ประกอบการ
พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

3) 

ใบอนุญาตจัดต้ัง
ตลาดฉบับเดิม 
(กรณีใบอนุญาต
ช ารุดใน
สาระส าคัญ) 

- 1 0 ฉบับ - 

4) 

หนังสือมอบ
อ านาจท่ีถูกต้อง
ตามกฎหมาย 
และบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(กรณีเจ้าของไม่
สามารถมายื่นค า
ขอด้วยตนเอง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 

 1. ฝ่ายส่ิงแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านักงานเขตสายไหม  2. ศูนย์รับแจ้งทุกข์ กรุงเทพมหานคร  1555 
หมายเหตุ (222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร 10220โทรศัพท์ 0 2158 7350) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ต.5 

- 
 

19. หมายเหตุ 
19. การแจ้งขยายผลการพิจารณา 
 
1. ในกรณีท่ีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไมอ่าจออกใบแทนใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตได้ภายในก าหนด 
    5 วัน ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นในแต่ละครั้งให้ผู้ขออนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดตามท่ีขยายเวลาไว้ 
 
2. ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดต้ังตลาดไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ให้แจ้ง
ขยายผลการพิจารณาค าขอให้ผู้รับใบแทนใบอนุญาตจัดต้ังตลาดทราบทุก 7 วัน นับจากวันท่ีรับค าขอจนกว่าจะพิจารณาแล้ว
เสร็จพร้อมท้ังส่งส าเนาการแจ้งให้คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกครั้ง 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูย์กลางคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ 21/07/2558 
 


