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คู่มือส าหรับประชาชน: การออกหนังสืออนุญาตให้น าขบวนสัตว์หรือฝูงสัตว์ หรือจูงสัตว์ไปตามถนน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: สํานักงานเขตสายไหม 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การออกหนังสืออนุญาตให้นําขบวนสัตว์หรือฝูงสัตว์ หรือจูงสัตว์ไปตามถนน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานเขตสายไหม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 
1) พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกหนังสืออนญุาตให้นําขบวนสัตว์หรือฝูงสัตว์ หรือจูงสัตว์ไปตามถนน สํานักงาน

เขตสายไหม กุลธัช  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ฝ่ายเทศกิจ ส านักงานเขตท่ีประสงค์จะขออนุญาตน าขบวนสัตว์หรือฝูงสัตว์หรือจูงสัตว์ไปตาม

ถนน 
ส านักงานเขตสายไหม 
222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร 10220 
โทรศัพท์ 0 2158 7350/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 มาตรา 14 ได้กําหนด
หลักเกณฑ์ให้ผู้ท่ีปล่อยสัตว์ นําสัตว์ หรือจูงสัตว์ไปตามถนนหรือเข้าไปในบริเวณท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ประกาศห้ามไว้ จัก
ต้องได้รับหนังสืออนญุาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
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  หมายเหตุ 
 
  1) ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
  2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นคําขอจะต้อง
ดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคําขอละท้ิงคํา
ขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่อง
ดังกล่าวให้ผู้ยื่นคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
  3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง 
พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
                 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขออนุญาต 
 

10 นาที ฝ่ายเทศกิจ
สํานักงานเขตสาย
ไหม 

(ฝ่ายเทศกิจ 
สํานักงานเขต เป็น
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ โดย
ระยะเวลาใน
ขั้นตอนท่ี 1 นับ
รวมกับข้ันตอนท่ี 
2) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีเทศกิจตรวจสอบ
ข้อมูล 
 

1 วัน ฝ่ายเทศกิจ
สํานักงานเขตสาย
ไหม 

(ฝ่ายเทศกิจ 
สํานักงานเขต เป็น
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ) 

3) 

การพิจารณา 
 

เสนอขออนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิน่หรือผู้ท่ี
ได้รับมอบหมายจากเจ้า
พนักงานท้องถิน่ 
 

1 วัน ฝ่ายเทศกิจ
สํานักงานเขตสาย
ไหม 

(ฝ่ายเทศกิจ 
สํานักงานเขต เป็น
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ) 

4) การลงนาม/ ลงนามในหนังสืออนุญาต 8 วัน ฝ่ายเทศกิจ (เจ้าพนักงาน
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

และแจ้งผลการพิจารณาต่อผู้
ขออนุญาต 
 

สํานักงานเขตสาย
ไหม 

ท้องถิ่นหรือผู้ได้รับ
มอบหมาย เป็น
ผู้รับผิดชอบ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   10 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

สํานักบริหารการ
ทะเบียน 

1 0 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ใบคําร้องขอ
อนุญาต 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์แสดง
ความเป็นเจ้าของ
สัตว์โดยชอบด้วย
กฎหมาย กรณี
เป็นสัตว์พาหนะ 
ตาม
พระราชบัญญัติ
สัตว์พาหนะ 
พุทธศักราช 
2482 ต้องมีต๋ัว
รูปพรรณ ซึ่งออก
โดยกรมการ
ปกครอง 
กระทรวงมหาดไ

- 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทย และหากเป็น
สุนัข ต้องมีบัตร
ประจําตัวสุนัข ท่ี
ออกโดย
กรุงเทพมหานคร
ตามข้อบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร 
เรื่อง ควบคุมการ
เล้ียงหรือปล่อย
สุนัข พ.ศ. 2548 

3) 
แผนท่ีแสดง
เส้นทางท่ีสัตว์
ผ่าน 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เสียค่าธรรมเนียมรักษาความสะอาดตามข้อก าหนดท้องถ่ิน 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (ปัจจุบันไม่มีข้อบัญญัติท่ีก าหนดค่าธรรมเนียมรักษาความสะอาดในเรื่องนี้ แต่อย่างใด)   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

ไม่มีข้อมูลช่องทางการร้องเรียน 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําร้องขออนุญาตการต่าง ๆ 

- 
 

19. หมายเหตุ 
เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ ฝ่ายเทศกิจ 50 เขต 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูย์กลางคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ 21/07/2558 
 

 
 


