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คู่มือส าหรับประชาชน: ทะเบียนศาลเจ้า 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านักงานเขตสายไหม 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: ทะเบียนศาลเจ้า 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานเขตสายไหม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหน่วยงาน  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 
1) กฎเสนาบดีว่าด้วยท่ีกุศลสถานชนิดศาลเจ้า พ.ศ.2463 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา ไม่ได้ระบ ุ  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน ทะเบียนศาลเจ้า ส านักงานเขตสายไหม กุลธัช  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตสายไหม 

222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร 10220 
โทรศัพท์ 0 2158 7350/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ศาลเจ้า หมายถึง สถานท่ีก่อสร้างขึ้นเป็นทรวงทรงส าหรับประดิษฐานรูปเคารพและกระท าพิธีตามความเช่ือของคนบาง
จ าพวก เช่น ชาวจีน ศาลเจ้าท่ีบุคคลอุทิศท่ีดินและส่ิงก่อสร้างให้เป็นสิทธิ์ขาดแก่ศาลเจ้าเป็นท่ีกุศลสถานส าหรับมหาชนใช้
ร่วมกัน ซึ่งภาครัฐมีหน้าท่ีในการปกปักรักษามิใช่ผู้ใดรุกล้ าเบียดบังผลประโยชน์ของศาลเจ้านั้น โดยภาครัฐจะขึ้นทะเบียน
เป็นศาลเจ้าตามกฎเสนาบดีว่าด้วยที่กุศลสถานชนิดศาลเจ้า พ.ศ. 2463 และออกโฉนดท่ีดินในนามกรมการปกครอง 
(กรมการปกครองถือโฉนดท่ีดินแทนมหาชน) 
หมายเหตุ 
1) ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ี
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จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือ
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละท้ิงค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้
ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้
ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของศาลเจ้าเอกชนยื่นค า
ร้องแสดงความประสงค์จะ
ยกท่ีดิน ส่ิงก่อสร้างและ
ทรัพย์สินให้เป็นศาลเจ้าท่ีอยู่
ในความดูแลของทางราชการ 
พร้อมแนบเอกสารที่
เกี่ยวข้อง 
 
 

10 นาที ฝ่ายปกครอง
ส านักงานเขตสาย
ไหม 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร                
-รายละเอียดของท่ีดิน ส่ิง
ปลูกสร้าง และทรัพย์สินท่ีจะ
ยกให้ศาลเจ้า                      
-สอบสวนเกี่ยวกับการได้มา
ซึ่งท่ีดิน ส่ิงก่อสร้าง และ
ทรัพย์สินตลอดจน
เจตนารมณ์ของผู้ยกให้          
-จัดท าหนังสือค ามั่นให้ผู้ร้อง
ลงนามไว ้
 
 

1 วัน ฝ่ายปกครอง
ส านักงานเขตสาย
ไหม 

- 

3) 
การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าหนังสือเสนอ
ผู้อ านวยการเขตลงนามถึง
ส านักงานท่ีดินเพื่อขอ

7 วัน ฝ่ายปกครอง
ส านักงานเขตสาย
ไหม 

- 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตรวจสอบค่าธรรมเนียมใน
การโอนท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 
และรอหนังสือตอบจาก
ส านักงานท่ีดิน 
 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีเสนอเรื่องต่อ
ผู้อ านวยการเขตตามล าดับ
ช้ันเพื่อเสนอความ 
เห็นต่อปลัดกรุงเทพมหานคร 
 
 

2 วัน ฝ่ายปกครอง
ส านักงานเขตสาย
ไหม 

- 

5) 
การพิจารณา 
 

ส านักงานเขตส่งเรื่องให้
ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร 
 

1 วัน ฝ่ายปกครอง
ส านักงานเขตสาย
ไหม 

- 

6) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีส านักงานปกครอง
และทะเบียนตรวจสอบ
เอกสารและจัดท าหนังสือ
เสนอปลัดกรุงเทพมหานคร
ลงนามแจ้งกรมการปกครอง
เพื่อสนับสนุนเงิน
ค่าธรรมเนียมในการโอน
โฉนดท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 
 
 

3 วัน ฝ่ายปกครอง
ส านักงานเขต 
สายไหม 

- 

7) 

การพิจารณา 
 

กรมการปกครองพิจารณา
อนุมัติค่าธรรมเนียม และ
มอบอ านาจให้ 
ผู้อ านวยการเขตไป
ด าเนินการรับโอนโฉนดท่ีดิน
และส่ิงปลูกสร้าง 
 
 

14 วัน ส านักบริหารการ
ทะเบียน 

- 

8) 

การพิจารณา 
 

กรุงเทพมหานครแจ้ง
ส านักงานเขตด าเนินการ 
 
 

1 วัน ฝ่ายปกครอง
ส านักงานเขต 
สายไหม 

- 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

9) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ส านักงานเขตด าเนินการโอน
ท่ีดิน และส่ิงปลูกสร้างท่ี
ส านักงานท่ีดิน และรายงาน
กรุงเทพมหานครทราบ 
 
 

3 วัน ฝ่ายปกครอง
ส านักงานเขต 
สายไหม 

- 

10) 

- 
 

กรุงเทพมหานครขึ้นทะเบียน
ศาลเจ้า และแจ้งกรมการ
ปกครอง  และแจ้งส านักงาน
เขตเพื่อแจ้งผู้ยื่นค าร้อง
ทราบ 
 

1 วัน ฝ่ายปกครอง
ส านักงานเขต 
สายไหม 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   33 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) โฉนดท่ีดิน กรมท่ีดิน 0 1 ฉบับ - 

2) 
เอกสารสิทธิ์
เกี่ยวกับ
ส่ิงก่อสร้าง 

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือค ามั่น - 1 0 ฉบับ - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตสายไหม 

หมายเหตุ (222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร 10220 
โทรศัพท์ 0 2158 7350) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ใช้ค าร้องท่ัวไป 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
ท่ีต้ังและหมายเลขโทรศัพท์ของส านักงานเขต 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูย์กลางคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ 21/07/2558 
 
 
 

 
 

 


