
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การแจง้ความประสงคจ์ะท าการถมดนิ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตบางพลัดกรงุเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

 

มาตรา 26 ผูใ้ดประสงคจ์ะท าการถมดนิโดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดับทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีงและมพีืน้ทีข่องเนนิ

ดนิเกนิสองพันตารางเมตรหรอืมพีืน้ทีเ่กนิกวา่ทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศก าหนดตอ้งแจง้ถมดนินัน้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตาม

แบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดภายใน 7 วัน 

 

ผูป้ระสงคจ์ะท าการถมดนิตามทีก่ฎหมายหรอืเจา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศก าหนดตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยตดิตอ่ที่

ฝ่ายโยธาส านักงานเขตพืน้ทีด่ว้ยตนเองพรอ้มเอกสารหลักฐานตามทีร่ะบใุนขอ้ 14 

 

ผูป้ระสงคจ์ะท าการถมดนิตามทีก่ฎหมายหรอืเจา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศก าหนดแจง้เรือ่งราวตอ่ส านักงานเขตพืน้ทีแ่ลว้ฝ่าย

โยธาส านักงานเขตจะท าการตรวจสอบพจิารณาและออกใบรับแจง้หรอืมหีนังสอืแจง้ไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ป้ระสงคจ์ะ

ท าการฯทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีไ่ดรั้บการแจง้ 

 

พระราชบัญญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งด าเนนิการ

ใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชนและแจง้ใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแตวั่นทีพ่จิารณา

แลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

     1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่วและจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายโยธาส านักงานเขตบางพลัดทีอ่ยู ่: เลขที ่39 ถนนจรัญสนทิ
วงศแ์ขวงบางออ้เขตบางพลัดกรงุเทพมหานคร 10700 โทรศพัท ์
: 0 2433 5809 โทรสาร : 02 433 5809/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :7 วัน 
 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ
เขต)) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

บางพลัด 
 

2) การพจิารณา 

ตรวจสอบสถานทีแ่ละพจิารณารายละเอยีดตามรปูแบบและ
กฎหมาย/ระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ
เขต)) 

6 วัน ฝ่ายโยธาส านักงานเขต

บางพลัด 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอผูอ้ านวยการเขตลงนามใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบฝ่ายโยธาส านักงานเขตทกุ
เขต)) 

1 วัน ฝ่ายโยธาส านักงานเขต
บางพลัด 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้ความประสงคจ์ะท าการขุดดนิหรอืถมดนิ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส าเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารลงนามโดยเจา้ของอาคารหรอืผูค้รอบครองทีด่นิหรอื
ผูรั้บมอบอ านาจจากบคุคลดังกลา่วโดยยืน่หนังสอืขออนุญาตตอ่

ผูอ้ านวยการเขต) 

ส านักการแพทย ์

2) 
 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ3ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 

หมายเหต-ุ 

ส านักการแพทย ์

3) 
 

รายการค านวณ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 

หมายเหต-ุ 

ส านักการแพทย ์

4) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทับตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 

หมายเหต(ุเอกสารของผูแ้จง้พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทับตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบุิคคลซึง่มอีายไุมเ่กนิหก
เดอืนนบัแตว่นัรบัรอง 

ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจตามแบบด.4 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

ส านักการแพทย ์

8) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของเจา้ของทีด่นิตามแบบด.3 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส าเนา0ชดุ 

ส านักการแพทย ์



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

หมายเหต-ุ 

9) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุพรอ้มส าเนา

ใบอนุญาตจากผูป้ระกอบวชิาชพี วศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 

หมายเหต-ุ 

ส านักการแพทย ์

10) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูค้วบคมุงานพรอ้มส าเนาใบอนุญาตผูป้ระกอบ

วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส าเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

ส านักการแพทย ์

11) 
 

ส าเนาโฉนดทีด่นิทีม่ลีายมอืชือ่เจา้ของทีด่นิลงนามรบัรอง 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 

หมายเหต-ุ 

กรมทีด่นิ 

12) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 

หมายเหต(ุเอกสารของผูรั้บมอบอ านาจพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

13) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 

ส าเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารของผูรั้บมอบอ านาจพรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ใบรบัแจง้การถมดนิ 
(หมายเหต:ุ (ฉบับละ 500 บาท)) 

คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
 
 

2) คา่คดัส าเนาหรอืถา่ยเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (ฉบับละ 1 บาท)) 
คา่ธรรมเนยีม 1 บาท 

 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ฝ่ายโยธาส านักงานเขตบางพลัดทีอ่ยู ่: เลขที ่39 ถนนจรัญสนทิวงศแ์ขวงบางออ้เขตบางพลัดกรงุเทพมหานคร 

10700 โทรศัพท ์: 0 2433 5809 โทรสาร : 02 433 5809 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขก์รงุเทพมหานครโทร. 1555 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบแจง้การขดุดนิ/ถมดนิตามพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 (แบบด.1) 

(หมายเหต:ุ -) 

2) หนังสอืแสดงความยนิยอมของเจา้ของทีด่นิ (แบบด.3) 



ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

(หมายเหต:ุ -) 

3) หนังสอืมอบอ านาจ (แบบด.4) 

(หมายเหต:ุ -) 

4) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (แบบด.5) 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

ขัน้ตอนระยะเวลาและสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 

ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
     1) ส าเนาเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผ่น 
 

 2) หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คนถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน
พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ยถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุดให ้
บันทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 
     3) หนังสอืมอบอ านาจใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน:การแจง้ความประสงคจ์ะท าการถมดนิ 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:ส านักการโยธาส านักการโยธาส านักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 
 
2)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้ังคับผังเมอืงรวมกรงุเทพมหานครพ.ศ.2556 

 
3)พระราชบัญญัตทิางหลวงพ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2549 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  มาตรา 26 ผูใ้ดประสงคจ์ะ

ท าการถมดนิโดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดับทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีงและมพีืน้ทีข่องเนนิดนิเกนิสองพันตารางเมตร

หรอืมพีืน้ทีเ่กนิกวา่ทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศก าหนดตอ้งแจง้ถมดนินัน้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีเ่จา้พนักงาน

ทอ้งถิน่ก าหนดภายใน 7 วัน 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 7.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การแจง้ความประสงคจ์ะท าการถมดนิส านักงานเขตบางพลัด (นางสาวป่านเกลา้นวลละออง) 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่



 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคู่่มอื: 21/07/2558 


