
คู่มือส าหรับประชาชน : การแจ้งเกิดเกินก าหนดเวลา (เกิดท้องที่ส านักทะเบียนอื่น) 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : ฝ่ายทะเบียน ส านักงานเขตบางพลัด กรุงเทพมหานคร  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

เมื่อมีคนเกิดแต่มิได้แจ้งเกิดต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง ณ ส านักทะเบียนแห่งท้องที่ที่เด็กเกิด บิดา มารดาหรือผู้ปกครองโดยชอบ

ด้วยกฎหมายจะแจ้งเกิด ณ ส านักทะเบียนท้องที่ที่ตนมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านก็ได้โดยให้แจ้งภายใน 15 วันนับแต่วันที่เกิด กรณี

ไม่แจ้งภายในก าหนดเวลาต้องระวางโทษปรับไม่เกิน1,000 บาท 

หมายเหต ุ

1) ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน

เรียบร้อยแล้ว 

2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะ

จัดท าบันทกึความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่น

เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอ

หรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดงักล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบ

อ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา10 แห่ง พ.ร.บ. 

การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

  
 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานท่ีให้บริการ 
ฝ่ายทะเบียน ส านักงานเขตบางพลัด ที่อยู่ : เลขที่ 39 ถนนจรัญ
สนิทวงศ์ แขวงบางอ้อ เขตบางพลัด กรุงเทพมหานคร 10700 
โทรศัพท์ : 0 2433 6508/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 60 วัน 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐาน 
2.ตรวจรายการบุคคลในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร 
3.สอบสวนผู้แจ้งและพยานบุคคล     

4.ออกใบรับแจ้งการเกิดให้กับผู้แจ้ง 
5.กรณีเด็กที่ขอแจ้งเกิดมีอายุตั้งแต่ 7 ปีขึ้นไป ให้รวบรวม
หลักฐานและเสนอความเห็นไปยังนายอ าเภอท้องที่แจ้งการเกิด 

เพ่ือพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติ 
6.กรณีการแจ้งการเกิดส าหรับเด็กที่มีอายุไม่เกิน 7 ปีบริบูรณ์ ให้
นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ินพิสูจน์สถานะการ

เกิดและสัญชาติของเด็กที่เกิดแทนนายอ าเภอ 
(หมายเหต:ุ (1 วัน กรณีอายุไม่เกิน 7 ปี , 60 วัน กรณีอายุเกิน 7 
ป)ี)  

60 วัน ฝ่ายทะเบียนส านักงาน

เขตบางพลัด 
 

2) การพิจารณา 

กรณีอนุญาต 
    - จัดท าสูติบัตรและมอบเอกสาร 
กรณีไม่อนุญาต  

    -  แจ้งเหตุผลที่ไม่อาจด าเนินการได้  และ แจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ค าส่ังภายใน 15 วัน  
 

(หมายเหต:ุ (15 วัน หรือ 60 วัน กรณีที่ต้องพิสูจน์สถานะการ

15 นาที ฝ่ายทะเบียนส านักงาน

เขตบางพลัด 
 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

เกิดและสัญชาต)ิ)  
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวของผู้แจ้ง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (อาทิเช่น บัตรประจ าตัวประชาชน, บัตรประจ าตัวคนซ่ึงไม่มี
สัญชาติไทย, ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว, หนังสือเดินทาง, บัตร

ประจ าตัวคนพิการ ฯลฯ แล้วแต่กรณี) 

- 

2) 

 

กรณีมอบหมายให้เรียกหลักฐานหนังสือมอบหมายบัตรประจ าตัว

ของผู้มอบและผู้รับมอบ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองการเกิด หรือผลการตรวจดีเอ็นเอ ซึ่งแสดง
ความสัมพันธ์การเป็นบิดามารดาของเด็กท่ีเกิดอย่างใดอย่างหนึ่ง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) ท่ีมีช่ือบิดา มารดาหรือผู้ปกครอง
เด็ก (ถ้าม)ี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 

 

บัตรประจ าตัวหรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวของบิดามารดา

หรือผู้ปกครองเด็ก (ถ้าม)ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

6) 

 

รูปถ่ายของเด็กขนาด 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป 

ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 

 

พยานบุคคลคนอย่างน้อย 2 คน พร้อมบัตรประจ าตัว 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 

 

กรณีเพ่ิมช่ือเข้าในทะเบียนบ้านในเขตท้องท่ีให้เรียกส าเนา

ทะเบียน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) การแจ้งการเกิ ดต่างท้องท่ี  
(กฎกระทรวงก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมการทะเบียนราษฎร พ .ศ. 

2551 )  
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
  

 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ฝ่ายทะเบียน ส านักงานเขตบางพลัด ที่อยู่ : เลขที่ 39 ถนนจรัญสนิทวงศ์ แขวงบางอ้อ เขตบางพลัด 

กรุงเทพมหานคร 10700 โทรศัพท์ : 0 2433 6508 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

หมายเหตุ 

ที่ตั้ง/หมายเลขโทรศัพท์ ส านักงานเขต 50 เขต 
 

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 

 
 
 

 

 

ช่ือกระบวนงาน: การแจ้งเกิดเกินก าหนดเวลา (เกิดท้องที่ส านักทะเบียนอื่น)  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการแจ้งการเกิดหรือการตายต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่อื่น พ.ศ.2551  

  
2)พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ.2534 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551  
  

3)ระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ.2535 (รวมแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 พ.ศ.2551)  
  
4)กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กซ่ึงถูกทอดทิ้ง เด็กเร่รอนหรือเด็กที่ไม่
ปรากฎบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง พ.ศ.2551  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา: กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติ

ของเด็ก ซ่ึงถูกทอดทิ้งเด็กเร่ร่อน หรือเด็กที่ไม่ปรากฎบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง พ.ศ. 2551 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 60.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

 

ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การแจ้งเกิดเกินก าหนดเวลา (เกิดท้องที่ส านักทะเบียนอื่น) ส านักงานเขตบางพลัด (นางสาว

สุวรรณี สุนทรมณีโชติ) 
 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าท่ี 



 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


